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A BM orszagos katasztrofavédelmi féigazgaté 1/2022. (1. 27.) BM OKF utasitasa
a hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsdagi és kbzérdekii adatok nyilvanossagara
vonatkozé szabalyzatarol

A jogalkotasrol sz6lé 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontja alapjan — az informaciés dnrendelkezési jogrol
és az informdcidszabadsdgrol sz6l6 2011. évi CXIl. torvény 25/A. § (3) bekezdésében, 30. § (6) bekezdésében, valamint
35. § (3) bekezdésében meghatdrozottak alapjan — a kévetkezé utasitast adom ki:

1.§

2.§

3.8

4.8

5.5

Az utasitas hatalya a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsagra és az irdnyitasa ala tartozo teriileti, teriileti
jogallasu (a tovabbiakban egyiitt: teriileti szerv) és helyi szervekre terjed ki.

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kdzérdek( adatok nyilvanossagara vonatkozé
szabdlyzatdt a Melléklet tartalmazza.

Az utasitas hatalybalépésétél szamitott 60 napon bellll a teriileti szervek vezet6i intézkednek az irdnyitasuk ala
tartozé szerv teriileti sajatossagainak megfelelé szabélyzat kidolgozasira. A szabalyzatban rendelkezni kell
kilénésen a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 részletes feladat- és hataskorérél, a helyi adatvédelem rendszerérél,
valamint a kozzétételi listédkkal kapcsolatos feladatokrdl, felel6sségi kérdésekrél, tovabba - sziikség szerint -
a viziigyi hataskort és szakhat6ségi feladatokat ellato szervezeti elem elhelyezéséiil szolgald objektumra vonatkozo,
a helyi sajatossagokat tartalmazo, de az altalanos adatvédelmi és biztonsagi szabalyoknak megfelelé adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyokrol.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

Hatdlyat veszti a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekl adatok
nyilvdnossagdra vonatkozo szabalyzatardl szol6 4/2019. (VI. 20.) BM OKF utasitas.

Dr. Géra Zoltdn ti. altabornagy s. k.,
foigazgato

Melléklet az 1/2022. (I. 27.) BM OKF utasitdshoz

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kbzérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyozas célja

. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonséagi és kézérdeki adatok nyilvdnosségéra vonatkozé

szabélyzata (a tovabbiakban: Szabdlyzat) kibocsatdsdnak célja, hogy a hivatasos katasztréfavédelmi szerv
tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez fliz6dé alkotmanyos alapjogon alapulé informaciés
onrendelkezési jog érvényesiilését biztositsa, illetve az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak
megakadélyozasa érdekében meghatarozasra keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi el6irasok, valamint
a hivatasos katasztréfavédelmi szerv kezelésében lévé kozérdek(i adatok nyilvanossaganak biztositasa, ennek
érdekében a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények elbiralasa, illetve az elektronikus formaban
kozzéteendd adatok megismerésére irdnyuld igények elbirdlasa sordn irdnyadd eljarasi szabalyok, valamint
az elektronikus forméban koézzéteendd adatok nyilvanosségra hozataldval 6sszefliggé feladatok meghatarozasa.

. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatkezelési tevékenységében alland6 vagy eseti jelleggel részt vevé vagy

abban kozrem(ik6ds, a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv érdekkorében adatfeldolgozoként vagy kozds
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adatkezel6ként eljaré természetes és jogi személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetekkel
kotendd szerzédésekben, megallapodasokban érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére vonatkozéan
a Szabalyzatban meghatarozott kévetelményeket.

. A Szabidlyzatban foglaltakat kell alkalmazni a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv éltal folytatott adatkezelési

miiveletekre az adatok megjelenési formajatdl fliggetlenll, az adatkezelés teljes folyamatara kiterjedéen - az adatok
megszerzésétdl vagy a hivatdsos katasztrofavédelmi szervnél torténd keletkezésétél azok torléséig, illetve
megsemmisitéséig -, fliggetlendl attél, hogy az adatok valamely nyilvantartdsi rendszer vagy valamely lgyben
keletkezett irat részét képezik-e.

. A minésitett adatok kezelésére vonatkozo jogszabaly eltérd rendelkezésének hianyaban a Szabélyzatban foglaltakat

kell alkalmazni a mindsitett adathordozdban szerepeltetett személyes adatok kezelése soran.

2. Ertelmez6 rendelkezések

. A Szabdlyzat alkalmazdsa soran

5.1.  adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen megszerzése, kozlése, feldolgozasa,
megvéltoztatdsa, elvesztése és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok, valamint eljarasi
szabdlyok Osszessége; az adatkezelés azon dllapota, amelyben a kockdzati tényezéket - és eziltal
a fenyegetettséget - a szervezési, muiszaki megolddsok és intézkedések megsziintetik, vagy legalabb
minimalis szintre csokkentik;

5.2.  adatfelel6s személy: az adatfelelGs szervezeti elemnél kijelolt személy, aki felels a kbzzétételi listak részét
képez6 adatok adatkozl6 felé torténd tovabbitasaért;

5.3. adatfelelés szervezeti elem: a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az a szervezeti elem, amely
az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendS kozérdekii adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikédése
soran ez az adat keletkezett, vagy amely részére miikodése soran az adatot szolgaltattak;

5.4. adathordozo: barmely alakban, barmilyen eszkoz felhasznélasaval és barmely eljérassal eléallitott, személyes
adatot tartalmazd, megjelenité vagy azt meg6rz6 targy, eszkoz vagy kozeg;

5.5.  adatkezelési tevékenységek nyilvdntartdsa: a hivatasos katasztréfavédelmi szerv felelésségi korébe tartozéan
végzett, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében toérténd védelmérsl és
az ilyen adatok szabad aramlaséardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél szold,
2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet hatdlya ald tartozé adatkezelési
tevékenységeket tartalmazoé nyilvantartds, amelyet az adatvédelmi tisztvisel6 vezet;

5.6. adatkezel6i nyilvdntartds: a hivatasos katasztréfavédelmi szervek kezelésében lévé biinligyi személyes
adatokkal kapcsolatos adatkezeléseket tartalmazo nyilvantartas, amelyet az adatvédelmi tisztvisel6 vezet;

5.7. adatkézl6: a hivatasos katasztréfavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a személy, amely vagy aki
az adatfelel6s dltal hozza eljuttatott adatokat a szerv kézzétételi listaiban kozzéteszi;

5.8. adatvédelem: a személyes adatok jogszerl kezelését, az érintett személyek védelmét biztosito alapelvek,
szabdlyok, eljarasok, adatkezelési eszk6zok és modszerek Gsszessége;

5.9. kozzétételi lista: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal honlapjukon kételezéen nyilvanosségra hozott
adattartalom, amely
a) dltaldnos kézzétételi lista: az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szold

2011. évi CXIl. torvény (a tovabbiakban: Infotv) 37. § (1) bekezdése alapjan, az Infotv.
1. mellékletében meghatdarozott adattartalommal rendelkez6 kozzétételi lista;

b) kiilbnos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabdly altal a hivatasos
katasztréfavédelmi szerveket is magaban foglalé dgazatokra, a kozfeladatot ellaté vagy rendvédelmi
szervtipusra vonatkozéan meghatarozott, kozzéteend6 adatokat tartalmazo kozzétételi lista;

<) egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatasos katasztréfavédelmi szerv
vezetbje — a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdag Hatdsdg (a tovabbiakban: NAIH)
véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly altal a hivatasos katasztrofavédelmi szervekre,
azok irdnyitasa, felligyelete ald tartozé szervekre vagy azok egy részére kiterjed6 hatéllyal
kotelezéen kdzzéteend6 adatkort tartalmazoé kozzétételi lista.
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10.

11.

Il. FEJEZET
A HIVATASOS KATASZTROFAVEDELMI SZERV ADATVEDELMI INTEZMENYRENDSZERE

3. Az adatkezelések szintjei

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv kézponti adatkezel6 szerve a Belligyminisztérium Orszagos Katasztréfavédelmi
Féigazgat6ésdg (a tovabbiakban: BM OKF), teriileti adatkezel6 szervek a katasztrofavédelmi igazgatosagok,
a BM OKF Gazdasagi Ellaté Kozpont (a tovabbiakban: BM OKF GEK) és a Katasztréfavédelmi Oktatasi Kézpont
(a tovébbiakban: KOK). A katasztrofavédelmi kirendeltségek és a hivatasos tlzoltésagok a katasztrofavédelmi
igazgatésagok iranyitasdval latnak el adatvédelmi feladatokat.

4, Az adatkezel6 szerv vezetdjének felel6sségi rendszere
Az adatvédelemre és informaciészabadsagra vonatkozé el6irdsok alkalmazasa soran adatkezel6 szerv vezetéjének

kell tekinteni a BM OKF f6igazgatéjat, a KOK és a BM OKF GEK igazgatdjat, a megyei (févarosi) katasztrofavédelmi
igazgatosagok igazgatdéit.

. Az adatkezel6 szerv vezetdje felelGs

a) az iranyitasa ald tartozé szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének kiépitéséért és
mikodtetéséért, ennek keretében a szerv éltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasat célzo, hataskorébe tartozé intézkedések megtételéért;

b) a kezelésében 1év6 kozérdek(i adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitéséért;

Q) a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kiadasara iranyulé adatigénylések hataridében torténé
megvalaszolasaért;

d) a kozzétételi egységek leiré adatainak az egységes kozadatkeresé rendszer lizemeltetSjéhez térténd
tovabbitasaért és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséért;

e) az aldrendelt személyi dllomany adatvédelmi oktatasdaért és tovabbképzéséért;

f) az irdnyitasa ald tartozo szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellenérzéséért, az ellenérzés soran
esetlegesen feltért hidnyossagok vagy jogszabalysért6 korlilmények megszintetéséért, a személyi felelGsség
megallapitdsdhoz sziikséges eljards kezdeményezéséért, illetve lefolytatdsdért, az altala vezetett szerv
kozzétételi listdinak naprakészségéért;

g) az érintett jogainak gyakorolasahoz sziikséges feltételek biztositasaért.

Az adatkezel6 szervek vezetinek felel6ssége nem zérja ki az egyes szervezeti elemek, valamint az egyes

dlloménytagok felelsségét.

Amennyiben a személyes adatokhoz vald jog megsértése miatt a hivatasos katasztréfavédelmi szervnek sérelemdij,

kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz f(iz6d6 jogsértést ténylegesen elkévetd személy

kilétének felderitésére mindent meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell
kezdeményezni.

5. Az adatkezel6 szerv vezetéjének feladat- és hataskore

Adatkezel6 szerv vezet6jének feladat- és hataskére:

a) kialakitja és irdnyitja a jogszabaly &ltal a feladat- és hatdskorbe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartasok, adattarak, munkafolyamatok, informaciéaramlasok és feldolgozasok, jogosultsagok)
rendeltetésszer(i mikodtetését, amelynek keretében teljes felelésséget visel a személyes adatok kezeléséért,
valamint az informdciészabadsidgra vonatkozé jogszabélyok és az ezen alapulé rendelkezések érvényre
juttatasaért;

b) gondoskodik a személyes adatok kdrében a jogosulatlan hozzéférés, kozlés, megvéltoztatas vagy torlés
megel6zésérdl, a szervezési, technikai védelemrdl, tovabba hogy a személyes adatok védelmének biztositasa
érdekében az érintett az adatkezel§ altal kezelt adataihoz - ha torvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen,
illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy torléshez, adathordozhatésdghoz valé jogat, kérésére
az adatkezel6 korldtozza az adatkezelést, amennyiben annak feltételei fennallnak, tiltakozhasson személyes
adatai kezelése ellen;

<) személyes feleldsséggel tartozik az 4dltala vezetett szerv, illetve az iranyitdsa ald tartozd szervek
tevékenységéért, azok torvényes és szakszer( mukodéséért, ezen beliil az irdnyitasa alatt allé allomany



424

HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi4.szdm

12.

13.

14.

d)

e)

adatkezel6i tevékenységéért, az adatvédelmi el6irdsok, valamint a kapcsolédé ligyviteli és minésitettadat-
védelmi szabélyok betartasaért;

ellenérzi a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilését, intézkedik a hianyossagok
felszamolasara;

kialakitja az adatkezelések szervezeti és miikodési feltételeit, gondoskodik a miikodési kévetelmények és
az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre juttatasarol.

6. A BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je és informaciészabadsaggal foglalkozo tisztvisel6je

A BM OKF adatvédelmi tisztviselGje a BM OKF Biztonsagi FGosztély allomanyanak adatvédelmi tisztvisel6i munkakér
elldtaséra kinevezett, jogi végzettséggel és az adatvédelem és informécios jogok teriiletén a feladat ellatasahoz
sziikséges szakmai tapasztalattal rendelkezé tagja. A BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je adatvédelmi feladatainak
gyakorldsa soran az 6t kinevezé vezet6 kdzvetlen alarendeltségébe tartozik.

Az adatvédelmi tisztvisel6 munkakéri leirdsédban az adatvédelemmel, informaciészabadsdggal kapcsolatos
feladatokat rogziteni kell.

A BM OKF adatvédelmi tisztviselGje feladatkore keretében

a)
b)

<)

d)

e)

f)

9)

h)

i)

k)

m)

n)

ellatja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi tevékenységének irdnyitasat;

kozrem(kodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefliggd doéntések meghozatalaban, valamint
az érintettek jogainak biztositasaban;

ellenérzi a hivatésos katasztréfavédelmi szervnél az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok, valamint a belsé
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat rendelkezéseinek és az adatbiztonsdgi kovetelményeknek
a megtartasat és a teriileti adatvédelmi tisztvisel6k éltal végzett tevékenységet;

kivizsgélja a hozza érkezett bejelentéseket, és adatvédelmi incidens észlelése esetén annak megsziintetésére
hivjia fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozét, indokolt esetben vizsgalat lefolytatasat kezdeményezi
az adatkezel6 szerv vezet6jénél, javaslatot tesz az incidens karos kévetkezményeinek elharitasara, a hasonlé
jovébeni incidensek megel&zésére;

vezeti a BM OKF adatkezelési tevékenységének nyilvantartasat, az adatkezel6i nyilvantartast, az adatvédelmi
incidensek nyilvantartasat, az érintett hozzéférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl szold nyilvantartast
(a tovabbiakban egyiitt: adatvédelmi nyilvantartasok);

az adatvédelmet érinté jogszabalytervezetek koordinécidja soran kidolgozza és képviseli a BM OKF
allaspontjat;

elkésziti az adatvédelem térgyaban kiadandé féigazgatdi normak tervezetét, kdzremiikddik az adatvédelmet
érint6 egyéb belsé normak kidolgozaséban. Segiti a szerv vezetdjét a hivatasos katasztréfavédelmi szervek
adatkezeléseire vonatkozo jogszabélyok és belsé normak érvényre juttatdsaban, ennek soran figyelemmel
kiséri az adatvédelemmel 0sszefliggé jogszabélyvaltozasokat, és jelzi a szerv vezet6jének
a katasztréfavédelmi gyakorlat ebb6l adédé médositasanak sziikségességét;

az adatkezel§ szervek megkeresése alapjan kozremiikodik az érintett allomany oktatasaban és
vizsgaztatdsaban;

egyedi ligyekben kidolgozott allasfoglalasaval segiti az adatkezel6 szervek adatvédelmi tevékenységét,
az egységes gyakorlat kialakitasat;

a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv adatkezelési tevékenységét érinté Ugyekben kialakitia a BM OKF
alldspontjat, kapcsolatot tart a NAIH-hal, a Belligyminisztérium és a tarsszervek adatvédelmi tisztviselGivel,
kozremiikodik a NAIH hivatasos katasztréfavédelmi szervet érinté vizsgalatainak lefolytatasaban és az ezekkel
Osszefliggd megkeresések megviélaszolasaban;

a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremiikodésével elkésziti az érintettnek a személyes adatai
kezelésére vonatkoz6 kérelmére adandé vaélasziratokat;

gondoskodik a BM OKF honlapjan megjelenitett adatvédelmi iranyelvek és adatkezelési tajékoztatd
naprakészen tartasarol;

kozremtikodik az adatvédelmi targyu perben, szakmai véleményével segiti a BM OKF kijeldlt jogtanacsosanak
perképviseletét, a targyalasokon hallgatésagként részt vesz;

végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozésa kapcsan tajékoztatas irant benydjtott, elutasitott
kérelmekkel kapcsolatos tajékoztatést;
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17.

18.

19.

20.

21.

0) a terlileti adatvédelmi tisztviselGk éves jelentései alapjan minden évben marcius 31-ig elkésziti a hivatasos
katasztréfavédelmi szervek adatvédelmi helyzetérdl sz6l6 éves jelentést, ennek keretében, tovabba sziikség
szerint mas alkalommal is értékeli a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi tevékenységét;

p) adatvédelmi szempontbdl véleményezi a személyes adatokat tartalmazé szamitogépes nyilvantartasokra
vonatkozo fejlesztési javaslatokat;

q) feladat- és hataskorében - a célhoz kétottség elvére figyelemmel - jogosult a hivatasos katasztréfavédelmi
szervnél folytatott adatkezelésekbe betekinteni, az adatkezel6tél felvilagositast kérni;

r) feltigyeli a betekintési és hozzaférési jogosultsagokat;
s) segiti az adatvédelmi hatasvizsgalatot, kdzrem(ikodik az adatfeldolgozdi, kdzos adatkezel6i szerzédések
megkdotésében.

. A BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je a BM OKF-nél mas feladatokat is ellathat, azonban az adatkezelé szerv vezet6je

koteles biztositani, hogy ezekbdl a feladatokbdl adéddan ne keletkezzen &sszeférhetetlenség, és az egyéb

munkakori  feladatok ellatdisa ne veszélyeztesse az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasat.

Az 6sszeférhetetlenség fenndllasat folyamatosan vizsgalni kell.

Amennyiben a BM OKF adatvédelmi tisztviselSje a szervezetben beosztasa vagy munkakdre miatt a Szabalyzatban

foglalt feladataitél eltéré célbdl is jogosult személyes adatok kezelésének céljat meghatarozni vagy adatkezeléssel

kapcsolatos dontéseket meghozni, az Osszeférhetetlenség megel6zése érdekében az adatkezel$ szerv vezetdje
koteles adatvédelmi tisztviseld Il. kijel6lésére. Az adatvédelmi tisztviseld Il. feladatkére azokra az adatkezelésekre
terjed ki, amelyekben az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasaban dsszeférhetetlenség all fenn.

A BM OKF informédciészabadsdggal foglalkozo tisztviselGje a BM OKF Biztonsagi FSosztaly allomanyanak

informaciészabadsaggal foglalkozé tisztvisel6i munkakor ellatdsara kinevezett, fels6foki végzettséggel és

az informaci6s jogok tertiletén a feladat ellatasahoz sziikséges szakmai tapasztalattal rendelkezé tagja.

A BM OKF informdciészabadsaggal foglalkozé tisztvisel6je feladatkére tekintetében:

a) teljesiti a kozérdekii adatok megismerésével kapcsolatos kérelmekkel, az Alapveté Jogok Biztosanak
Hivatalatél, valamint az orszéggydilési képvisel6ktél érkez6 megkeresésekkel osszefiiggd jelentéstételi
kotelezettségeket, koordinalja a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kozérdek(i adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek teljesitésével kapcsolatos tevékenységét;

b) a kérelem targyaban érintett szakterilet kdzremiikodésével elkésziti a kdzérdek( adat megismerésére
iranyulé kérelmekre, az Alapveté Jogok Biztosanak Hivatalatdl, valamint az orszaggytilési képviselktél
érkez6 megkeresésekre adandé vélasziratokat;

c) rendszeresen ellenérzi a hivatasos katasztréfavédelmi szervek kozzétételi listdinak naprakészségét és
teljességét;

d) az elutasitott kozérdeki adatigényekrél, valamint az elutasitas indokairdl nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakrél minden év januar 31-ig tajékoztatja a NAIH-ot;

e) elldtja az Egységes Kozadatkeresé Rendszerrel, valamint a Kézponti Jegyzékkel kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott feladatokat.

7. A teriileti szervek adatvédelmi tisztvisel6i

A teriileti szervek vezet6i kotelesek az iranyitasuk ald tartozé személyi allomanybdl az adatvédelmi tevékenység
témogatasa, felligyelete és ellenérzése érdekében - jogi, kozigazgatdsi, informatikai fels6foku végzettséggel
rendelkezé - teriileti adatvédelmi tisztvisel6t kijelolni. A teriileti szerv adatvédelmi tisztvisel6je az adatkezeld
szervnél mas feladatokat is elldthat, azonban az adatkezel6 szerv vezetGje koteles biztositani, hogy ezekbél
a feladatokbdl addéddan ne keletkezzen Gsszeférhetetlenség, és az egyéb munkakéri feladatok ellatasa
ne veszélyeztesse az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasat. Az dsszeférhetetlenség fennallasat folyamatosan
vizsgalni kell.

A terlileti adatvédelmi tisztvisel6 eljar a munkakori leirdsaban rogzitett, adatvédelemmel &sszefiiggd
feladatkorokben, az adatkezel6 szerv vezetGje ugyanakkor tovabbra is felelés az adatkezelés jogszeriisége
érdekében hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért. A teriileti adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelmi
feladatainak gyakorlasa soran az 6t kinevez6 vezet6 kézvetlen alarendeltségébe tartozik.

A terlileti szerv adatvédelmi tisztvisel6je koteles jelenteni az adatkezel6 szerv vezet6jének, amennyiben azt észleli,
hogy egy ligy elintézése kapcsan vele kapcsolatban osszeférhetetlenségi helyzet meriil fel, igy kiilénésen,
ha az alapul szolgalé lggyel Osszefliggé adatkezelési tevékenység kapcsan kordbban déntést hozott. Ebben
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22.

23.

az esetben az ligy elintézésével kapcsolatos dontési jogkort az adatkezel$ szerv vezetdje gyakorolja, aki a déntés
elékészitésére kijeloli az tigyben eljard szervezeti egységet.
A teriileti adatvédelmi tisztvisel6 feladata:

a)

b)

<)
d)

e)

f)

9)

h)

)

k)

m)

n)
0)

p)

q)

r)

segiti az adatkezel6 szerv vezetGjét az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok és belsé normak érvényre
juttatdsdban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel &sszefliggé jogszabalyvéltozasokat, elékésziti
az adatkezel6 szerv vezet6jének adatvédelmi targyu dontéseit;

kivizsgalja a hozzé érkezett bejelentéseket, és adatvédelmi incidens észlelése esetén annak megsziintetésére
hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot, indokolt esetben vizsgélat lefolytatdsat kezdeményezi
az adatkezel6 szerv vezet6jénél, javaslatot tesz az incidens karos kbvetkezményeinek elharitasara, a hasonlé
jovobeni incidensek megel6zésére;

segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

az adatkezel6 szerv vezetdjének megbizasédbol ellendrzi az adatkezel6 szervnél, illetve az aldrendelt
szerveknél az adatvédelmi kovetelmények megtartéasat, az eléirdsok megszegésének észlelése esetén felhiv
a jogszer( llapot haladéktalan helyreallitaséra, és a hidnyosséagokat jelzi a szerv vezetéjének, és indokolt
esetben a szerv vezet6jénél kezdeményezi a felel6sség megdllapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat;
gondoskodik a teriileti szerv személyi alloménya és a helyi adatvédelmi megbizott oktatasardl, sziikség
szerinti vizsgdztatasarol, a helyi szerv személyi dllomanyénak oktatdséhoz segédanyagot biztosit a részére,
vagy az oktatast 6 maga végzi;

elkésziti az adatkezel6 szerv adatvédelmet érintd belsé normainak tervezetét, kbzremiikodik az adatvédelmi
jogszabdlyok és magasabb szint(i belsé normék tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran
tudomasdra jutott, esetleges normamaodositast igénylé problémakat;

vezeti az adatkezelGi tevékenységek nyilvantartasét, az adatkezel6i nyilvéntartds, az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasat, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekr6l szolo nyilvantartast és
az elutasitott kdzérdek(i adat megismerési kérelmek nyilvantartasat;

a kérelem targyaban érintett szakterllet kozremikodésével elkésziti az érintettnek a személyes adatai
kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a kdzérdek( adat megismerésére irdnyuld kérelmekre adandd
valasziratokat;

gondoskodik a teriileti adatkezel6 szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek és adatkezelési
tajékoztatok naprakészen tartasarol;

rendszeresen ellendrzi a teriileti adatkezel6 szerv kdzzétételi listdinak naprakészségét és teljességét, az egyes
szaktertileteket adatkdzlésre hivja fel;

felligyeli az adatkezelé szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, adatvédelmi szempontbdl allast foglal
az adatok tovabbitdsénak jogszertiségével kapcsolatban;

feladaténak elldtasa soran sziikség szerint egylttm(kodik a rendszergazdaval, illetve - amennyiben van
ilyen - az elektronikus informécios rendszerek biztonsagaért felelés személlyel;

évente, februar 28-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és
informaciészabadsaggal kapcsolatos helyzetét;

végzi az elutasitott kozérdekiiadat-megismerési igényekkel kapcsolatos, NAIH felé teljesitendé tajékoztatast;
ellatja az Egységes Kozadatkeresé Rendszerrel, valamint a Kézponti Jegyzékkel kapcsolatos, jogszabélyban
meghatarozott feladatokat; .

kozrem(ikodik az adatvédelmi targyd perben, szakmai véleményével segiti a BM OKF kijellt jogtandcsosanak
perképviseletét, a targyalasokon hallgatdsagként részt vesz;

segiti az adatvédelmi hatasvizsgélatot, kozrem(ikodik az adatfeldolgozdi, kozos adatkezel6i szerzédések
megkotésében;

ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezel6 szerv Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzata részére feladatként meghataroz.

A 22. pont m) alpontjaban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilonosen

a)

b)

<)

az adatkezel6 szerveknél végzett adatvédelmi targyu ellenérzések megjel6lését, azok fontosabb
megallapitdsait, a feltart lényeges szabalytalansagokat, hianyossdgokat, a megsziintetésiikre tett
intézkedéseket;

az elvégzett honlapellenérzések idSpontjat, eredményét és a hidnyossagok potlasara vonatkozoé
informacidkat;

az adatkezel6 szervek allomdnyédba tartozok ellen az adatvédelmi elGirdsok megsértése miatt inditott
fegyelmi, szabélysértési és blintetéeljarasokra vonatkozo adatokat (az érintettek megjelolése nélkiil);
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

d) az adatkezel6 szerveknél lefolytatott oktatdsok, tovabbképzések gyakorlatat;

e) a NAIH altal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb megallapitasait;

f) az adatvédelemmel, informécidszabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozé adatokat;

a) a kozérdekl adatok nyilvdnossaganak egyedi kérelmek Gtjan és honlapon tdrténd kdzzététellel biztositott
helyzetét az adatkezel6 szervnél, ideértve a NAIH felé kiildott éves tajékoztaté megtorténtét;

h) az adatvédelem és informéaciészabadsag terliletén adddott egyedi tigyeket;

i) a kovetkezd naptari évre tervezett feladatokat.

8. A helyi szervek adatvédelmi megbizottjai

A teriileti szerv adatvédelmi tisztviselGje elldtja a megyei (févérosi) katasztrofavédelmi igazgatésag
aldrendeltségébe tartozé helyi szervek adatvédelmi tisztviselGi feladatait is.

A teriileti szerv vezetdje az ellatandé feladatok jellege, Gsszetettsége és mennyisége alapjan a teriileti adatvédelmi
tisztvisel6 tevékenységének tdmogatasa érdekében a helyi szerv dllomanyabél adatvédelmi megbizottat jelélhet ki.
A helyi adatvédelmi megbizottak kdézrem(ikddnek a személyes adatok jogszerii kezelését biztosité feladatok
végrehajtdsaban. Az adatvédelmi megbizott a helyi szerv adatvédelmi kévetelményeknek megfelelé6 mikddésének
biztositasa érdekében kdézremUikodik az adatvédelmi tisztvisel6 altal meghatarozott feladatok ellatasaban.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi megbizott szdmara a Szabalyzatban meghatarozott tevékenységében
torténé kozrem(ikodés érdekében feladatot hatarozhat meg.

A helyi adatvédelmi megbizott eljar a részére meghatarozott — és munkakdri leirdsdban rogzitett —, adatvédelemmel
Osszefliggd feladatkérokben, a teriileti adatkezelé szerv vezetdje ugyanakkor tovabbra is felelés az adatkezelés
jogszertisége érdekében hatdskorébe tartozo intézkedések megtételéért.

Amennyiben a teriileti szerv vezetGje helyi adatvédelmi megbizottat jel6l ki, ennek részletes szabalyozasat a teriileti
szerv koteles hatalyos adatvédelmi, adatbiztonsagi és kézérdek( adatok nyilvanossagara vonatkozé szabélyzatdban
régziteni.

9. A teriileti adatvédelmi tisztviselre és a helyi adatvédelmi megbizottra vonatkozé k6z6s szabélyok

Az adatvédelmi tisztvisel6t és az adatvédelmi megbizottat a személyes adatok védelme teriiletén szerzett ismeretei
és gyakorlati tapasztalatai, valamint a szamdra jogszabalyban vagy normdban meghatdrozott feladatok ellatasara
munkakorébdl, ismereteibél adodo alkalmassag alapjan, irasban kell kijel6Ini.

Nem lehet olyan személyt kijel6Ini adatvédelmi tisztviselének vagy adatvédelmi megbizottnak, akinek a Polgari
Torvénykodnyvrél sz616 2013. évi V. térvény szerinti hozzétartozdja az adatkezel6 szervnél adatkezeléssel kapcsolatos
dontések meghozatalara jogosult személy.

Az adatvédelmi tisztvisel6 és az adatvédelmi megbizott munkakori leirdsénak tartalmaznia kell a fébb ellatando
feladatait, kiilondsen azt, hogy tevékenységét mely szervek vonatkozasaban végzi.

Az adatvédelmi tisztvisel6 szdmdra feladatainak elldtdsa céljabdl, az ahhoz sziikséges mértékben biztositani kell
a mindsitéssel védett iratokba torténd betekintést.

Adatvédelmi tisztviselének és adatvédelmi megbizottnak felséfoku végzettséggel rendelkezé és az adatvédelmi
ismeretekbdl sikeres vizsgat tett személy jel6lhetd ki. Az adatvédelmi tisztvisel6 a BM OKF adatvédelmi tisztviselSje
altal szervezett képzést kdvetd vizsga teljesitésével igazolja a sziikséges adatvédelmi ismeretek meglétét.

Ill. FEJEZET
A SZEMELYES ADATOK VEDELME A HIVATASOS KATASZTROFAVEDELMI SZERVNEL

10. Az adatkezelés alapvet6 szabalyai

A hivatasos katasztréfavédelmi szervnél kezelt adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiiléndsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint
a véletlen megsemmistilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabodl fakadd hozzaférhetetlenné
valas ellen.

Az adatkezel6 koteles az adatkezelési muiveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

45.

46.

47.

Az adatkezeld, illetve tevékenységi kdrében az adatfeldolgozé kételes gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles
tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek az adatvédelmi szabélyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

A kiilonbdz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatalloméanyok védelme érdekében megfeleld technikai
megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok - kivéve, ha azt térvény lehetévé teszi —
kozvetlenil ne legyenek Gsszekapcsolhatok és az érintetthez rendelheték.

Az adatkezelének és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagét szolgald intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére, és a rendelkezésre &ll6 legjobb
technolégidt az érintettek maganszférajanak védelme érdekében alkalmazni kell. Tébb lehetséges adatkezelési
megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve,
ha az arédnytalan nehézséget jelentene az adatkezelSnek.

A kozfoglalkoztatottak kizérolag abban az esetben lathatnak el tigykezel§i, ligyviteli feladatokat, amennyiben
a munkavégzés céljabdl rendelkezésiikre bocsatott adatok kezelése egyértelmiien azonosithatd, és esetleges
késébbi adatsértés esetén bizonyithatd, hogy ki és milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen
szabalyzatban, a Hivatasos Katasztréfavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabélyzataban és az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak ismeretébdl az adatvédelmi tisztvisel6 és az ligykezelésért felelés vezeté altal
szervezett oktatdson eredményes vizsgét tett, tovabba amennyiben a koézfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz,
amelyben felelésséget véllal az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabélyok betartasaért. A kézfoglalkoztatottak
feladataik elldtadsa soran kizarélag az ugyviteli tevékenységhez kapcsol6dé adatfeldolgozasi tevékenységben
torténd részvétel tekintetében keriilhetnek kapcsolatba a hivatasos katasztrofavédelmi szerv dllomanyéba tartozéd
személyre vonatkozé személyes vagy kiilonleges adattal, megjelenési formajatdl fiiggetleniil, humanigazgatasi
eljarast érint6 iratanyagot, illetve az illetményre, juttatasokra vonatkozé iratokat, adatokat, nyilvantartasokat nem
kezelhetnek. Ezen adatokat még az ligyviteli tevékenységhez kapcsol6dé adatfeldolgozasi tevékenységben térténé
részvétel tekintetében sem kezelhetik.

11. Adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatasvizsgalat, az érintetti jogok

Amennyiben a személyesadat-kezelés belsé szabalyozé vagy egyéb irasos formaban keriil elrendelésre, erre
orszagos szinten a BM OKF féigazgat6ja vagy a szakteriilet szerint érintett helyettese, teriileti szint(i adatkezelés
esetén az érintett terileti szerv vezetéje jogosult.

Személyesadat-kezelési kotelezettséget el6ird belsé szabalyozo vagy irasbeli déntés elékészitése soran az érintett
szakteriilet, ha a tervezett adatkezelés valamely - kiilondsen Uj technolégidkat alkalmazé - tipusa magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve, vagy ha az adatkezelés a NAIH
hatasvizsgélati jegyzékében szerepel, elGzetes hatdsvizsgalatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett
adatkezelési miveletek a személyes adatok és az érintettek védelmét hogyan érintik.

Nem kell adatvédelmi hatésvizsgalatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges vagy kozérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges, és az adatkezelést jogszabaly irja el6, amennyiben a jogalkot6
a jogszabaly-el6készités soran adatvédelmi hatasvizsgalatot végzett.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat sziikségességének megallapitdisdhoz az érintett szakteriilet megvalaszolja
az 1. fliggelékben foglalt kérdéseket.

Ha a tervezett adatkezelés annak korilményeire, igy kilonosen céljara, az érintettek kérére, az adatkezelési
miveletek sorén alkalmazott technoldgidra tekintettel - az adatkezeléssel varhatéan érintett személyek jogaira és
szabadsagaira nézve - valdsziniisithetéen magas kockdzatot nem azonosit, vagy meddllapitast nyer, hogy
az adatkezelés az adatvédelmi jogszabalyban meghatérozott kivételi kérbe tartozik, igy ennek tényét az érintett
szaktertlet irasban régziti.

Amennyiben az érintett szakterlilet az adatkezeléssel varhatoan érintett személyek jogaira és szabadsagaira nézve
magas kockéazatot azonosit, vagy jogszabdlyi rendelkezés alapjan adatvédelmi hatasvizsgalattal kotelezéen
vizsgalandé adatkezelési tevékenységek esete all fenn, adatvédelmi hatédsvizsgalat lefolytatasat kezdeményezi
az adatkezel6 szerv vezetdjénél.

Az adatkezel6 szerv vezetGje az érintett szaktertilet javaslatéra elrendeli az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,
vagy irdsban rogziti mell6zésének okait. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasdig vagy az annak elmaradésaval
kapcsolatos okok irasban torténé rogzitéséig az adatkezelésrél sz616 dontés nem hozhaté meg.
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Az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatdsaban az adatkezelés altal érintett szakteriilet vesz részt. Az adatvédelmi
hatasvizsgalatot az adatvédelmi tisztvisel6 és az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés személy
segiti. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat iratai dontés-el6készits iratok, ezért azok nem nyilvanosak.

Az adatkezelési hatasvizsgalatot végz6 szakteriilet az adatvédelmi hatdsvizsgélatrél ésszefoglalé jelentést készit

a 2. fliggelékben foglaltak alapjén. Az 6sszefoglald jelentést az adatkezel$ szerv vezetSje hagyja jova, amelyet

kovetden az adatkezelést a 41. pont szerint kell elrendelni.

Az érintett hozzajéruldsan alapulé adatkezelés esetén — késGbbi igazolhatdsaga érdekében - a hozzajarulast

kiilonleges adatnak nem minéstilé személyes adatok esetén is irdsban kell régziteni, kivéve a 114. pontban foglalt

esetben.

Az érintettet az adatkezeléshez torténé hozzajarulasanak beszerzése elétt tajékoztatni kell

a) arrél, hogy milyen adatait, milyen célbdl, mennyi ideig kivdnja kezelni az adatkezelé hivatisos
katasztrofavédelmi szerv;

b) arrél, hogy mely hivatasos katasztréfavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve adatfeldolgozéd
igénybevétele esetén mely adatfeldolgozé és hol végzi az adatfeldolgozast;

<) arrol, hogy az adatok tovabbitasara milyen célbdl és mely szervek részére keriilhet sor;

d) arrdl, hogy az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (el6zetes tajékozédashoz,
hozzéféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasadhoz, torléshez, adathordozhatésdghoz valé jog),
és azokat milyen médon érvényesitheti;

e) az adatok esetleges automatizélt dontéshozatal céljabdl valo felhasznaldsardl;

f) a hozzdjarulas barmely id6pontban torténd visszavonasanak jogardl és arrdl, hogy a hozzajarulas
visszavondsa nem érinti a visszavondast megel6z6 adatkezelés jogszer(iségét;

9) arrél, hogy a személyes adat szolgdltatdsa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul, vagy
szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni,
tovabba hogy milyen lehetséges kévetkezményeikkel jarhat az adatszolgéltatas elmaradasa;

h) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségérdl;

i) arrél, hogy milyen jogorvoslati lehet6séggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulas, birdsagi jogérvényesités utja).

Az érintettek tajékoztatdsa az adatkezelést végz6 szervezeti elem kotelezettsége.

Az egyedi tigyekben alkalmazandé hozzajéruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozé adatvédelmi tajékoztatét

az adatkezel6 szerv adatvédelmi tisztviselGje, a rendszeresen el6forduld, adatkezelési hozzdjarulast igénylé

lgyekben alkalmazandé hozzajarulé nyilatkozatot a BM OKF adatvédelmi tisztviselGje az érintett szakteriilet
kozremukodésével késziti el.

A tobb hivatésos katasztroéfavédelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés esetén az adatkezelésré|

torténd tajékoztatds és a hozzdjaruld nyilatkozat elkészitése soran lgyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezel6

szerv adatkezel6ként tortén6 megjeldlésére sor keriljon.

Egy adatallomanyhoz tobb adatkezelési cél is kapcsoldédhat, azonban minden egyes célhoz rendelkezésre kell alinia

a sziikséges jogalapnak.

12. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Aki a tevékenységének ellatasa soran a hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal végzett adatkezeléssel kapcsolatban
adatvédelmi incidens gyanujat észleli, koteles azt a szolgalati Ut betartasaval a vonatkozé belsé szabélyozo szerint
haladéktalanul jelezni a hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi tisztviselGjének.

Aki a munkaltaté altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens
gyanujat észleli, jogosult azt kézvetleniil jelezni a BM OKF adatvédelmi tisztviselGjének.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az 56-57. pont alapjan neki bejelentett és a sajat hataskérben észlelt adatvédelmi
incidensekrél nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és szamét, az adatvédelmi incidens idépontjat, korlilményeit, hatdsait és az elharitasara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kovetkezmények elharitdsi és a hasonlé esetek
bekovetkezésének megel6zési modjara az adatvédelmi tisztviseld tesz javaslatot.
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13. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az adatvédelmi tisztvisel6 legkés6bb az adatkezelés megkezdése el6tti tizennegyedik napig koteles az adatkezel6
hivatdsos katasztréfavédelmi szerv felel6sségébe tartozdéan kezelt személyes adatokkal kapcsolatos
adatkezelésekrdl vezetett nyilvantartasban rogziteni a személyes adat érintettjének a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint
a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kivil helyezésérél szold, 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi
rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 30. cikk (1) bekezdésében foglaltakat.

Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését az érintett szakterilet
nyolc napon beliil bejelenti az adatvédelmi tisztvisel6nek.

14. Az adatkezeldi nyilvantartas

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv a kezelésében |évé blinuldozési céli adatkezelés (katonai vétség miatti
parancsnoki nyomozds) esetén adatkezel6i nyilvantartasban régziti az Infotv. 25/E. § (1) bekezdésében foglaltakat.

15. Az adatfeldolgozas szabalyai

Az adatfeldolgozésra vonatkozd szerz6dést vagy mas jogi aktust irasba kell foglalni, amely a GDPR 28. cikk

(3) bekezdésében foglaltakon tul a tartalmazza kilonosen

a) az adatkezel6 és az adatfeldolgozé megnevezését,

b) az adatfeldolgozdi feladatot képezé technikai miiveletek pontos meghatarozasat,

) a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkdr megjelolését,

d) az atadott személyes adatok tarolasara és megGrzésére vonatkozo rendelkezéseket,

e) a szerz6dés teljesitése, megsziinése esetére - igy kilondsen az eredeti és a feldolgozott adatbazis
visszaszolgdltatasara, torlésére, e muveletek jegyz6konyvezésére - vonatkozd rendelkezéseket,

f) afelel6sségi kérdéseket,

g) a tovédbbi adatfeldolgozo igénybevételének lehetdségét vagy tilalmat,

h) az adatfeldolgozé kotelezettségét, hogy az adatkezeld irasbeli utasitdsa szerint jér el,

i) az adatfeldolgozonal személyes adatokhoz valé hozzaférésre feljogositott személyek titoktartdsi
kotelezettségét és

j) az adatkezel6 részére nyujtott, az érintettek jogainak érvényesitésében vald segitségnyujtasi és az adatkezel 6
részére torténd informacidatadasi kotelezettséget.

16. K6z6s adatkezelés szabalyai

Amennyiben ugyanazon személyes adatok kezelésének céljait és eszkozét két vagy tébb hivatasos
katasztréfavédelmi szerv vagy hivatdsos katasztrofavédelmi szerv és mds szerv kozosen hatarozza meg,
az adatkezelés szabdlyait megéllapodasban rogzitik, kivéve, ha az adatvédelmi jogszabalyok szerinti
kotelezettségeik teljesitéséért fennallo, feladataikkal 6sszefliggé felelGsségiik megosztasat jogszabaly
hatarozza meg.

17. Adattovabbitas a hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatkezeléseib6l

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatkezeléseib6l adatvédelmi szempontbdl akkor tekintheté
az adattovabbitds jogszerlinek, ha a személyes adat birtokaban lévé szerv vagy személy jogosult annak
tovabbitasara, az adattovabbitas cimzettje (adatkérd) rendelkezik az adat kezeléséhez sziikséges jogalappal,
harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténé adattovabbitds esetén a GDPR V. fejezetében foglalt
valamely garancidval vagy az érintett - a vonatkoz6 jogszabdlyi elvarasoknak megfelelé tartalmi - irdsos
hozzéjérulasaval, és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.

Az adattovabbitas feltételeinek meglétét az adatot tovédbbitd adatkezel6 minden egyes személyes adattal
osszefliggésben ellendrizni koteles.
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Harmadik személy vagy szerv dltal benyujtott adattovébbitési kérelem elbiralasa - a térvényben kotelezéen el&irt
adattovabbitas esetét kivéve - az adatkezel6 szerv vezetSjének vagy az éltala kijeldlt vezetének a hataskdrébe
tartozik. Az adatigénylést abban az esetben teljesitheti, ha az tartalmazza

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;
b) a kért adatok kdrének pontos meghatarozasit;
q) az érintett személy azonositdsahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkoz6 adatigénylés esetén

az érintettek azonositdséhoz sziikséges csoportképzé ismérveket.
A hivatasos katasztréfavédelmi szerv - torvény eltéré rendelkezése hidnyaban - csak olyan személyes adatokat
tovabbithat, amelyeknek a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv az adatkezelSje. Azokban az esetekben, amikor
az adatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetében a térvényben meghatarozott adatkezelé mas
szerv, az adatkérést — torvény eltéré rendelkezése hianydban - el kell utasitani, és az adatkérét tajékoztatni kell arrél,
hogy a kért adatokat mely szervtél igényelheti.
Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy térvény ilyen tartalmi rendelkezése alapjan automatikusan, illetve
a hozzaférés biztosithatd kérelem alapjan trténd egyedi adatszolgéltatassal vagy szamitégépes (online) lekérdezés
lehetévé tételével.
A személyes adatnak nem minésiilé adatok tovabbitdsa soran is kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy az adat
tovabbitasanak jogszabalyban meghatarozott korlatja fennéll-e. Sziikség esetén ki kell kérni az adatvédelmi
tisztviselS véleményét.

18. A kozvetlen lekérdezés

A kdzvetlen lekérdezés lehet6ségének megteremtésére iranyul6 kérelmet az adatkezel6 szerv vezet6je - az érintett
szakmai szakteriilet és az informatikai rendszerek biztonsagaért felelés elézetes javaslata alapjan - biralja el.
Amennyiben a sziikséges biztonsédgi feltételek nem allnak fenn, vagy azok megteremtését és fenntartasat
a kérelmez6 nem villalja, a kbzvetlen hozzaférés nem biztosithato.

A kozvetlen hozzéférés feltételeinek fenndllasa esetén az adatkezelé és az adatigénylé megallapodast — nem
a Belligyminisztérium irdnyitasa ald tartozo szerv esetén szerzédést — kot a rendszer igénybevételének feltételeirdl,
illetve a rendszer hasznélatanak technikai és adatbiztonsagi kévetelményeirdl, valamint a kéltségviselés rendjérsl.

A megdllapodas, illetve a szerz6dés alapjan kiadott kozvetlen lekérdezési engedély tartalmazza a lekérdezések
céljat, jogalapjat, a lehivhato adatfajtékat, a lekérdezésre feljogositott személyi kér megjeldlését, a lekérdezési
lehetéség kezd6 és végsé idépontjat, valamint az adatok jogszerti felhasznalasara felhivé zaradékot.

A lekérdezési lehet6ség biztositésa esetén a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek hozza.
A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszerbél kizardlag az engedélyezett célra és az engedélyben meghatarozott
adatok kérhet6k le, valamint a lekérdezett adatok csak jogszerii - az engedélyben meghatarozott - célra
hasznalhatdk fel.

A lekérdezésre jogosult személyekrdl és egyedi azonositdjukrol naprakész nyilvantartast kell vezetni. A jogosultak
személyérél és az abban bekovetkezett véltozasokrdl az adatkezel6 szervet kérésére — illetve a megaéllapodasban
vagy a szerzdésben meghatérozott esetekben - tajékoztatast kell nyujtani.

A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert tgy kell kialakitani, hogy a személyes adatokhoz térténé hozzaférés
egyedi azonosito és jelsz6 megadasahoz kétotten torténjen, és a lekérdezés naplézasara sor kerliljon. A visszaélések
megakadélyozasa érdekében a jelszavak kezelésének biztonsagarél gondoskodni kell.

Az adatfelhasznélés és a lekérdezés jogszer(iségének dokumentaldsa érdekében a kézvetlen lekérdezést biztosito
rendszert ugy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzé a lekérdezéskor a rendszer erre a célra kialakitott
allomanyaban régziteni tudja az adatlekérdezés céljara utalé adatot (példaul az iigyszamot), amennyiben erre
programtechnikailag nincs lehetéség, az érintett adatkezelés megjelolését, az adatlekérdezés idSpontjat és céljat
dokumentalni kell.

19. Adattovabbitas hirkozl6 eszkéz alkalmazasaval

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek altal kezelt személyes adatot hirkézl6 eszkdzén csak a jogosult nyomozé
hatdsédgok, nemzetbiztonsagi szervek, birésagok, valamint az adatkezel6vel k6z6s szervezetbe tartozé személyek
szamara, szervezetszer(ien mukodé Ugyfélszolgalat, tgyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és Miikodési
Szabdélyzatdban erre kijeldlt szervezeti elem tovébbithat. Ettdl eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet,
a testi épség, az egészség vagy a vagyonbiztonsag megévasa érdekében lehet.
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A hivé jogosultsagardl jelszo alkalmazéséval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas médon meg kell gy6zédni.
Ha a hivé jogosultsdga nem allapithaté meg, a tajékoztatas hirk6zl6 eszkézon nem teljesithetd.

Abban az esetben, ha egy nyilvantartdsbo6l hordozhat6 szamitastechnikai eszkdzzel térténik a lekérdezés, és ezek
naplézésara az igénybe vett nyilvantartas nem alkalmas, akkor az adatlekérés idépontjat, az adatkérd személyét
(név, rendfokozat és beosztas megjel6lésével), a kért adat fajtajat manualis médon kell régziteni, és a hordozhaté
szamitdstechnikai eszkdz leaddsakor azt az eszkozt kezel6 szervnek kell leadni.

Hirkozl6 eszk6zon torténd adatszolgéltatas esetén a legsziikségesebb adatok kdzlésére kell szoritkozni.

20. Az adatigénylés soran iranyado szabalyok

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatalloményaibdl kizardlag a katasztrofavédelmi feladat- és hataskérok
gyakorlasa érdekében, tovabbd torvényben meghatarozott esetben - a célhoz kétottség elvének szigord érvényre
juttatésa mellett - igényelheté és hasznalhatd fel kdzérdekbdl nyilvanosnak nem mindsiilé személyes adat.
A mas adatkezel6k altal kezelt olyan adatallomanyokbdl, amelyekbdl torténé adatigénylésre a hivatasos
katasztréfavédelmi szerveket az érintett adatkezelésre iranyadé térvény felhatalmazza, csak az adott térvényben
meghatdrozott katasztréfavédelmi feladat ellatédsa érdekében végezhets adatlekérdezés, azok harmadik személynek
vagy szervnek nem tovabbithatok.

Az egyes eljarasok sordn a kiilonbozé adattarakbdl lekért, de az ligy szempontjabol érdektelenné valt,
fel nem hasznalt személyes adatokat az ligy elSaddja az ligyirat tovabbitasat, illetve irattarba helyezését
megel6z6en koteles megsemmisiteni. A megsemmisités tényét és idépontjét az iratboritén, az el6adéi iven vagy
az ligyiratban elhelyezett kiilon iraton régziteni és alairassal igazolni kell.

Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késébbi azonosithatésaga érdekében a lekérdezés
idSpontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartds megjeldlését kell régziteni, maguk
a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltetheték.

Az adatkérés naplézaséra iranyado szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell az &llomany részére az ligyeleti szolgalat
altal teljesitett adatszolgéltatds esetén is. Ebben az esetben - a rendelkezésre &ll6 technikai lehet6ségek
figyelembevételével szamitdgépen, hangrogzitéssel vagy manualis modon - régziteni kell az adatkérés idépontjat,
az adatkéré személyét (név, rendfokozat és beosztas megjelolésével), a kért adatok fajtajat és az adatszolgéltatést
teljesité személyét. A manudlis napldzést az adatkérés kezdeményezéje a szolgélat befejezését kdvetSen alairasaval
hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetség, akkor a sajat maga altal vezetett nyilvantartidsban dokumentalja
az dltala kezdemeényezett lekérdezést.

A folyamatos ligyeleti szolgélatot ellatok esetében a nyilvantartasokba térténd belépés és azokbdl adatszolgaltatas
csak az lgyeleti szolgalatot elldtd személy sajat hozzéférési kodjanak felhasznélasaval tdrténhet. A szolgalat
atadaséval egy idében ezért kotelesek kilépni a szamitogépes rendszerekbdl, a szolgalatba 1épdk pedig sajat
jogosultsaguk és azonosité kddjuk alapjan belépni a rendszerekbe.

21. Az érintetti jogok gyakorlasa

Az érintetti jogok gyakorlasanak lehetéségére és modjara, a kapcsolattartd személyére és elérhetéségeire
az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozd tajékoztatds nyujtasa soran a tajékoztaté részeként fel kell hivni.
A hivatésos katasztréfavédelmi szerveknél az érintetti jogok gyakorldsa tekintetében az érintettekkel az adatvédelmi
tisztvisel6 tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott adatkezelés tekintetében a szakteriilettel torténé
kozvetlen kapcsolattartas indokolt.

A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztvisel6 tovabbitja az adatkezelést végzd szervezeti elem részére.

Az érintettet megilletd jogok gyakorldsara csak az érintett kérelmezé megfelelS azonositasa esetén van lehetdség.
Nem biztosithaté ezen jogok gyakorldsa kiilonGsen az elektronikus aldirdssal nem hitelesitett vagy a kérelmezé
személyének azonositasat nem biztositd Gton érkezett kérelmek esetén. A biztonsagos elektronikus kézbesitési
szolgdltatas utjan kildott kérelmet tgy kell tekinteni, hogy az a jogosulttél szarmazik.

A beérkezett kérelmeket az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétsl
szamitott egy honapon beliil, a megadott elérhetéségre kiildott levélben teljesiti. Sziikség esetén, figyelembe véve
a kérelem osszetettségét és a kérelmek szamat, a hatéridé tovabbi két hénappal meghosszabbithato.

Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a kijavitasig vagy a térlésig
jelzéssel kell ellatni. Az adaton a tarolason tul egyéb adatkezelési miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének
érvényesitése céljabol vagy torvényben meghatarozottak szerint lehet végezni.
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Az adat helyesbitésérdl, torlésérdl és korlatozasardl az érintettet és mindazokat tajékoztatni kell, akiknek az adatot
tovabbitottak, kivéve, ha a tdjékoztatds elmaradasa az adatkezelés céljara tekintettel az érintett jogos érdekeit
nem sérti. Ezen tajékoztatast a szervezeti elemek kozvetlenll végzik, az adatvédelmi tisztvisel6t a levél mésolatanak
megkildésével tajékoztatjak.

Az érintett hozzaférési joganak gyakorldsa sordn az adatkezel6 az érintett jogainak ismételt és megalapozatlan
érvényesitésével osszefiiggésben kozvetlenll felmerult koltségeinek megtéritését a hivatasos katasztréfavédelmi
szervekhez érkezett kozérdekladat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités osszegének
meghatérozésa soran alkalmazandé 6nkéltségszamitdsi szabélyok szerint kévetelheti az érintettél.

A koltségtérités megdllapitasdnal a kozérdekl adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésére vonatkozé
koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.

22. Eljaras a NAIH fellépése esetén

Amennyiben a hivatasos katasztrofavédelmi szervnél a NAIH

a) vizsgdlatot,

b) adatvédelmi hatdsagi eljarast vagy

a) titokfelligyeleti hatoségi eljarast

indit, az érintett adatkezel6 szerv adatvédelmi tisztviselGje a BM OKF adatvédelmi tisztvisel§jét — a szolgélati ut

betartasaval - haladéktalanul értesiti.

A NAIH vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfeltigyeleti hatdsagi eljarassal érintett adatkezeld szervezeti

egység vezetdje koteles a NAIH részére

a) minden sziikséges tdjékoztatast széban és irdsban megadni,

b) az sszes olyan iratba val6 betekintést és a masolatok készitését lehetévé tenni, amely személyes adatokkal,
kozérdek(i adatokkal vagy kdzérdekbdl nyilvdnos adatokkal 6sszefligghet,

Q) biztositani azokba a helyiségekbe valo belépést, ahol adatkezelés folyik,

d) a mindsitett adatok megismerését elGsegiteni.

Az adatkezel6 a 98. pontban meghatérozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2) bekezdésében meghatérozott

hatérid6ig koteles eleget tenni.

Az adatkezeld, illetve a tdjékoztatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv. 54. § (3) bekezdése alapjan

tagadhatja meg.

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv a NAIH vizsgalata alapjan a személyes adatok kezelésével, illetve kézérdekii

adatok vagy kodzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorldséval kapcsolatos jogsérelem

vagy annak kozvetlen veszélye fenndllasdt megalapozottnak tarté megallapitdsaval valé egyetértése vagy egyet

nem értése esetén az Infotv. 56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

Ha a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv vezetGje a NAIH adatvédelmi és titokfelligyeleti hatésagi eljarasban hozott

hatarozatdt nem fogadja el, adatvédelmi hatésagi eljards esetén az adatvédelmi tisztviseld, titokfelligyeleti hatésagi

eljdras esetén a biztonsagi vezet6 véleményének kikérését kovetéen a birdsagi fellilvizsgalat kezdeményezésére

nyitva éll6 hataridén beliil a birésaghoz fordulhat.

A keresetinditasi hataridé lejartaig, illetve kdzigazgatési per inditdsa esetén a birésag jogerds hatarozataig a vitatott

adatkezeléssel érintett adatok nem torolhetdk, illetve nem semmisithet6k meg, az adatok kezelését a NAIH

hatarozatanak kézhezvételekor, illetve a NAIH eljardsanak megkezdésekor fel kell fliggeszteni, és az adatokat

zarolni kell.

IV. FEJEZET

23. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv személyi dllomanyéba jelentkez6k személyes adatainak
kezelése, az uij belépok tajékoztatasa

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv dltal az allashely meghirdetésekor az adatkezelési tdjékoztatasra vonatkozd
altaldnos szabalyok szerint téjékoztatni kell a lehetséges pélyazokat az adatkezelés kdriilményeirél.

Annak érdekében, hogy a nem palyézati kiirds eredményeként érkezd Onéletrajz benyujtdja személyes adatok
védelméhez f(iz6d6 joga ne sériiljon, a hivatasos katasztrofavédelmi szervek honlapjan az énéletrajzok kezelésével
és tarolasaval kapcsolatos tajékoztatét kell elhelyezni az Allaspalyazatok link alatt. A hivatasos katasztréfavédelmi
szerv kizérélag annak vizsgélatéra jogosult, hogy a palydzati anyagnak megfelelé betdltetlen allashellyel
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meg kell semmisiteni.

Az dnéletrajzok tarolasi ideje az adott palydzat lezarulasatdl, amennyiben a jelentkezés pélyazattol fliggetlendl
érkezett, a jelentkezés benyujtasatol szamitott 3 honap. Ennek elteltét kdvetéen az anyagban a személyes adatokat
felismerhetetlenné kell tenni.

Az adattarolasi hataridd lejartat kovetéen a pélyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha arra a jelentkez6 kilon
igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrél jegyzékonyvet kell felvenni.

Az adatkezel6 szerv adatvédelmi tisztviselGje a szerv altal végzett dolgozoi adatkezelésekrél tajékoztatot készit,
amelyet az 0] dllomanytagok részére a munkdba allast kovetéen atad vagy elektronikusan hozzéférhetévé tesz,
amelynek tényérdl és az elérési Utrdl dokumentéltan tajékoztatja az allomany tagjat. Az 4j dllomanytag az ismeretek
atadasét alairasaval igazolja.

24, Telefon- és internethasznalat ellendrzése

Az e-mail-fiok ellendrzésekor a tisztességes adatkezelés elvébdl kovetkezben elézetesen tdjékoztatni kell
az allomanytagot a tervezett munkaltatéi intézkedésrdl, masrészt lehetéséget kell biztositani szamara, hogy 6 vagy
helyette meghatalmazottja vagy képviseldje jelen legyen.

Az e-mail-fick &ttekintésének koriilményeit olyan modon kell jegyzékonyvben rdgziteni, hogy annak pontos
menete, az annak sordn megismert adatok kore, az elvégzett adatkezelési miveletek és azok jogszer(isége utdlag
ellendrizhetd legyen.

A munkahelyi internet- és telefonhasznalat, valamint az elektronikus levelezés ellen6rzésérél egyebekben
a hivatasos katasztréfavédelmi szervek Informatikai Biztonsagi Szabélyzata rendelkezik.

A vezetékes munkahelyi telefonok hasznalatdval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a BM Orszagos
Katasztrofavédelmi Foigazgatésdg informatikai szakteriiletének Gazdalkodasi Szabdlyzatardl szolé BM OKF
féigazgatdi intézkedés rendezi.

25. Nem dllomanytagokroél késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos adatkezelés

A hivatadsos katasztréfavédelmi szerv dllomanyaba nem tartozé személyekrél készitenddé kép- vagy kép- és

hangfelvételeken torténé részvétel kapcsdn a képmasnak mint személyes adatnak kezelésére - torvényi

felhatalmazés hidnyaban - kizarélag az érintett elézetes hozzajaruldsaval kerilhet sor. Az érintettek hozzajarulasat

nem kell megszerezni, ha a felvétel

a) nyilvénos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek vagy témegfelvételnek mindsiil,

b) a hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal ellatott szolgélati feladattal Gsszefliggésben hatdsagi ellenérzés
vagy beavatkozas soran késziil.

Amennyiben a felvétel készit6jének modjaban all megfelelé szébeli tdjékoztatdst adni az adatkezelésrdl,

az érintettek hozzajarulasa széban is beszerezhetd.

A tdjékoztatds és a hozzajarulds beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfelelé adatkezelGi szint(ek)

megjeldlésére és arra, hogy a hozzéjarulds valamennyi nyilvdnossagra hozatali helyre (a BM OKF, a teriileti szervek

honlapja, a Médiaszerver, a katasztréfavédelem Facebook-oldala és YouTube-csatorndja, Instagram- és Twitter-

profilia, a Katasztréfavédelem cimii elektronikus magazin, a Katasztréfavédelem Kozponti Zenekar honlapja,

a Katasztréfavédelem Koézponti Mizeum honlapja, a Katasztréfavédelmi Kutatdintézet honlapja, az Orszagos

Katasztréfavédelmi Sportegyestilet honlapja) kiterjedjen.

Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje lehetGség szerint el6zetesen

koteles gondoskodni az érintettek megfelel tajékoztatdsardl és a hozzajaruldsok beszerzésérél.

26. Mozg6 kamerak

A beavatkozdselemzési, oktatdsi célbdl telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera a személyeket
azonosithaté modon rdgziti (pl. allé jarm elé kerllé személyek), és a felvételeket a hivatasos katasztréfavédelmi
szerv késébb fel kivanja hasznalni, de a felhasznélasi cél az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai
hétteret kell biztositani, amely alkalmas a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizélasara.
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A beavatkozaselemzési, oktatasi célbdl telepitett kamera altal rogzitett felvételt illetéktelen személyeknek atadni,
valamint a felvételt nyilvanossédgra hozni nem lehet, kivétel a felvétel oktatasi célbdl térténé bemutatasa.
A személyes adatokat azonban ilyenkor is felismerhetetlenné kell tenni.

A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv gépjarmivébe a szolgélatteljesitést ellen6rzé technikai eszkdzként telepitett
képfelvevé altal rogzitett felvétel megismerésére az dllomanyilletékes parancsnok és az éltala erre munkakériiknél
fogva kijeldlt személyek jogosultak, az még oktatasi célra sem hasznélhatd fel, térvényi felhatalmazas hidnyaban
nem bocsathaté harmadik személyek rendelkezésére. A képfelvevo felszerelésérdl az adott gépjarmiivén szolgélatot
teljesité dllomanyt el6zetes irasbeli tajékoztatasban kell részesiteni.

A felvételen lathaté gépjarmii rendszamat kizérolag abban az esetben kell kitakarni, amennyiben az maganszemély
gépjarmlive. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv és mas kozfeladatot ellaté szervek, személyek gépjarm(ivei esetén
a kitakardsra nincs sziikség.

A kameraval rendelkez6 gépjarm(i kamerajénak tizemeltetéséért felelés személy a gépjarmiivezetd.

Ha a gépjarmi mozgasa soran valamely kilonleges esemény torténik, a kamera altal rogzitett eseményrél késziilt
felvételt a szolgalati el6ljarénak &t kell adni.

A gépjarmil és a kamera hasznaldi, kezel6i adatvédelmi oktatasban részesiilnek az adatvédelmi tisztvisel6tdl
a kamera tizemeltetési kore és a felvételek anonimizalasa tekintetében.

Az adatvédelmi tisztvisel6 barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe ellenérzés céljabol.

A hivatésos katasztréfavédelmi szerv objektumain taldlhaté mozgé kamerdi kizérdlag maganteriileten, illetve
a maganteriiletnek a kdzénség szamdra nyilvanos részén hasznalhatok.

27. Hatosagi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabalyok

A hatésagi lgyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az altalanos koézigazgatdsi rendtartasrél szolé 2016. évi
CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.) és az adott hatéségi ligytipusra iranyad6 adatkezelési szabélyok szerint torténik.
Az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevijét tdjékoztatni kell a zart adatkezelés lehetGségérél és annak indokairdl.
Az igyfél és az eljaras egyéb résztvevéje természetes személyazonosit6 adatainak és lakcimének zart kezelését ugy
kell biztositani, hogy a védett személy adatait tartalmazé eredeti iratokat az tigy iratai kozétt elkiilonitetten, zart,
lepecsételt boritékban kell elhelyezni.

A kiskord, cselekvéképtelen vagy cselekvéképességében részlegesen korlatozott nagykord (gyfél, tang,
szemletargybirtokos vagy medfigyelt személy érdekében a hatésdg a kiskori, a cselekvéképtelen és
a cselekviképességében részlegesen korlatozott nagykoru Ugyfél, tand, szemletargybirtokos vagy megfigyelt
személy védelme érdekében erre iranyuld kérelem nélkiil is donthet az érintett személy adatainak zart kezelésérél és
az iratbetekintési jog korlatozasardl.

A zartan kezelt adatok megismerésére a hatdsdg, a felligyeleti szerv, valamint a fellebbezés elbiralasara jogosult
hatésag, az illetékes tigyész és a birésag jogosult.

Ugyféli minéség hidnya esetén iratbetekintést kéré személy személyes adatot tartalmazé iratba kizarélag akkor
tekinthet be, ha az adat megismerése joga érvényesitéséhez, kételezettsége teljesitéséhez sziikséges, ellenkezd
esetben a kérelmet el kell utasitani.

Ha torvény a dontés nyilvanossagat nem korlatozza vagy nem zarja ki, és az igényl§ az eljaras befejezését kévetSen
a véglegessé valt hatarozatot, valamint az els6foki hatarozatot megsemmisité és az els6foku hatarozatot hozd
hatésagot Uj eljrasra utasité végzést szeretné megismerni, akkor csak a személyes adatot és a védett adatot nem
tartalmazo iratot ismerheti meg.

A kozérdeki bejelentés vagy panasz alapjan indult hatdségi eljarast lezard, mar véglegessé valt dontés
megismerhetdsége nem zarhatd el a korabbi bejelent6tél vagy panaszostdl arra hivatkozassal, hogy az anonimizalt
hatarozat kivonatabol kévetkeztetések vonhatoéak le az tigyfél személyére nézve, mivel a kozérdek(i bejelentést vagy
panaszt benyujté személy az tgyfelet nyilvanvaléan ismeri.

A torvény alapjan kotelezéen kdzzéteendé végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatéva nyilvanitott
hatdésagi hatarozatok kdzzétételének adatvédelmi szabalyait kiilon intézkedés hatarozza meg.

28. Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok
A tiz elleni védekezésr6l, a miiszaki mentésrl és a tlzoltosagrol szoldé 1996. évi XXXI. torvény 10/A. §

(2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazé iratanyagot a hivatasos tlizoltésagokon és katasztrofavédelmi
6rsokon elzérva kell tarolni.
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V. FEJEZET
ADATBIZTONSAGI ELOIRASOK

29. Adatbiztonsagi intézkedések

Az adatbiztonsdgi intézkedéseket - a vonatkozé jogszabalyok és a Szabalyzat keretei kozott — valamennyi hivatasos
katasztréfavédelmi szervnél a biztonsdgos adatkezeléshez és a helyi adottsagokhoz igazodva kell meghatarozni és
végrehajtani.

Az infrastruktirahoz, a hivatasos katasztrofavédelmi szerv objektumaihoz kapcsolédd és a hardvereszkézok
védelmét szolgédlé adatbiztonsdgi kovetelményekrdl, valamint az informatikai rendszerekben térolt adatok
védelmérél az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat és kiilon belsé szabalyozok rendelkeznek.

A személyes adatok kezelésére vonatkozd szigorubb el6irasokat a személyes adatok kezelése figyelembevételével
tortént magasabb informéciobiztonsagi kockazati osztalyba sorolas kezeli.

30. Az adatkezelés dokumentacidéjanak védelmére vonatkozé adatbiztonsagi intézkedések

A személyes adatokat tartalmazé adatéllomanyok dokumentéciéit nyilvantartasba kell venni és gondoskodni kell
azok aktualizalasarél. Meg kell hatarozni a dokumentaciokhoz t6rténé hozzaférésre jogosultak korét, egyébként
a hozzaférés csak az adatkezel6 szerv vezetSjének engedélyével térténhet. Szabélyozni kell a dokumentaciok
taroldsanak, masoldsanak, esetleges kdlcsonzésének rendjét.

A személyes adatokat és a személyes adatok kiilonleges kategériait tartalmazo adatkezelések dokumentacioit
pancélszekrényben vagy biztonsagi zérral és falakattal ellatott lemezszekrényben, vagy biztonségi zérral, vasraccsal
és falakattal, illetve elektronikus védelemmel ellatott helyiségben kell 6rizni.

31. A személyhez f{iz6d6 és az alkalmazéi tevékenységgel 6sszefiiggé intézkedések

Az adatkezel6 szerv vezet6jének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzé allomany megfelel
képzésérdl és tovabbképzésérdl.

A szamitdgépes halézaton személyes adatokat tartalmazé dokumentumot kizarélag abban az esetben lehet tobb
személy altal is hozzéférhet6 mappaban elhelyezni, amennyiben a személyes adatot tartalmazé irat a mappéahoz
hozzaférési jogosultsdggal bird szervezeti egység allomanyanak feladatkérébe tartozé ligytipus tigyirata.

VI. FEJEZET
INFORMACIOSZABADSAG A HIVATASOS KATASZTROFAVEDELMI SZERVEKNEL

32. Az informaciészabadsag tartalma

A hivatésos katasztréfavédelmi szervnek és személyi allomanyénak lehetévé kell tennie, hogy az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel a kezelésében 1évé kdzérdeki adatot és kbzérdekbdl nyilvanos adatot (a tovabbiakban
egyiitt: kozérdekd adat) erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

A kdzérdekd adatokhoz torténé hozzaférés biztosithatd kozzététellel, kiilondsen a kozérdeki adatokat kezels szerv
honlapjan és az Egységes Kézadatkeres6 Rendszerben, vagy erre iranyuld egyedi igény megvalaszolasaval.

Az adatkezel6 szerv vezetdjének dontése alapjan a kozérdekii adatok irasban megjel6lt kérét az el6irt médon kiilon
erre irdnyul6 kérelem hidnyédban is nyilvdnossagra kell hozni. Az adatkezel$ szerv vezetéje altali dontés alapjan
nyilvanosségra hozandé adatok korére barmely szervezeti elem javaslatot tehet, kiildnésen akkor, ha ugyanazon
témaban tobb helyrél érkezik adatigény vagy sajtomegkeresés.

33. Szerz6désekkel, tamogatasokkal kapcsolatos adatnyilvanossag és az lizleti titok

A hivatdsos katasztréfavédelmi szervekkel szerz6déses kapcsolatban &ll6 szervekkel, személyekkel kotott
szerz6désekben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,A szerz6d6 felek tudomasul veszik, hogy az Infotv. 27. §
(3)-(3a) bekezdése alapjan a szerzédés tartalma kozérdek, illetve kézérdekbél nyilvanos adatnak mindsiil,
és az nem mindsiil Gzleti titoknak. Az esetleges nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiilénésen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység
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végzése szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadélyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos
adat megismerésének lehet6ségét. A felek az arra irdnyul6 kérelem esetén kotelesek a szerz6dés kozérdekd, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsulé tartalmara vonatkozoan tajékoztatast adni.”

A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv &ltal kiadasi elGirdnyzat terhére kotott visszterhes szerzédésekben
az alabbiakat kell feltlintetni: ,A szerz6dé felek tudomdsul veszik, hogy a kotelezettséget véllalé az &tlathatésag
ellendrzése céljabodl, a szerz6désbdl eredd kovetelések eléviiléséig az allamhaztartsrdl szolé 2011, évi
CXCV. torvény 41. § (6) bekezdése és 55. §-a alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet atlathatosdgaval Osszefliggd, az 55. §-ban meghatédrozott adatok kezelésére, amelybél a b) pont
ba)-bc) alpontjdban és a c) pont ca) és cd) alpontjaban foglalt adatok személyes adatnak mingstilnek, amelyek
tekintetében az adatkezelés kotelezd.”

Az allami vagyonnal valé gazdalkodasra és az azzal valé rendelkezésre vonatkozd szerzédések esetén
a szerz6désben az aldbbiakat kell feltlintetni: ,A szerz6d6 felek tudomasul veszik, hogy az éallami vagyonrdl sz6l6
2007. évi CVI. torvény 5. § (1) bekezdése alapjan a szerzédés koézérdek(i adatnak nem minésiilé tartalma
kozérdekbdl nyilvanos adat, ha kiilén torvény masként nem rendelkezik”

34. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények, az Alapveté Jogok Biztosanak Hivatalatél,
valamint az orszaggytilési képvisel6ktol érkezé megkeresések intézésének eljarasi szabalyai
és a koltségtérités

Kozérdeki adat megismerése irdnt barki szoban, irdsban vagy elektronikus tton terjeszthet el6 igényt.

A kozérdek(i adat megismerésére irdnyuld igényt és az Alapvet6 Jogok Biztosanak Hivatalatol, valamint
az orszaggyulési képvisel6ktdl érkezé6 megkereséseket - a szolgalati Ut betartasaval — soron kivil be kell mutatni
az adatot kezel6 szerv vezet6jének, aki az informacidszabadsaggal foglalkozo tisztvisel6 Gtjan koteles gondoskodni
a megkeresés hataridében torténé megvalaszolasardl.

A BM OKF informéciészabadsaggal foglalkozé tisztviselGje intézi a BM OKF altal kezelt adatokra, tovabba a BM OKF
és mas hivatdsos katasztrofavédelmi szerv dltal kozosen kezelt adatokra irdnyuld kozérdekliadat-megismerési
igényeket, tovabba az olyan, gazdasagi adatokra irdnyul6é kérelmeket, amelyek a BM OKF és a BM OKF GEK
adatkezeléséhez egyarant kapcsolédnak.

A terlileti adatvédelmi tisztvisel6k intézik a teriileti és a helyi szerv altal kezelt adatokra irdnyulé kézérdekiiadat-
megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal kezelt vagy
a BM OKF-fel kdzosen kezelt adat kiadasara iranyul. Amennyiben a kért adatok besorolasa nem egyértelm(i vagy
az ligy bonyolultsaga azt indokolja, a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 a BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozé
tisztvisel6jének dllasfoglalasat kéri.

A terileti adatvédelmi tisztvisel6 a kérelem beérkezésérdl, ideértve az Alapveté Jogok Biztosanak Hivatalatol,
valamint az orszaggytilési képvisel6ktdl érkez6 megkereséseket is, a BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozé
tisztvisel6jét haladéktalanul értesiti. A BM OKF informacidszabadsiaggal foglalkozé tisztviselGje koordindlja
a hivatasos katasztréfavédelmi szervek kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek, az Alapvetd Jogok
Biztosanak Hivataldtdl, valamint az orszdggydilési képvisel6ktdl érkez6 megkeresések teljesitésével kapcsolatos
tevékenységét. A koordindcié lezarultdt kdvetéen a BM OKF informéciészabadsaggal foglalkozé tisztviselGje
megkiildi a jévahagyott valaszt a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 részére, aki gondoskodik annak megkuldésérél
az adatigényl6 részére.

A BM OKF informéacidszabadsaggal foglalkozé tisztviseléje és a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 a kérelem
kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgélja, hogy a kérelem teljesitéséhez sziikséges aldbbi alapvetd informacidk
rendelkezésre alinak-e:

a) az igénylé neve vagy megnevezése;

b) az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetbség;

<) az igényelt adatok pontos meghatarozasa.

Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat — ideértve azt az esetet is,
ha az adatigénylé a megismerni kivdnt adatot nem tudja pontosan megjel6lni -, a BM OKF informaciészabadséggal
foglalkozo tisztviselGje, illetve a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul, de legkésébb az igény kézhezvételét
koveté 5 napon beliil felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

A BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozd tisztviselSje és a terlileti adatvédelmi tisztvisel6 az igény
pontositadsanak elmulasztdsa esetén figyelmezteti az adatigényl6t arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja,
igényének teljesitése részben vagy egészben meghidsul.
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Az igényelt adatot tartalmazo nyilvanos forrés megjeldlése kizardlag abban az esetben helyettesiti az igény teljes
egészében torténé megvdlaszolasit, amennyiben a nyilvanossagra hozott adatok megegyeznek a kiadni kért
adatokkal.

Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a megkeresett szerv, és az igényelt kdzérdek(i adatot kezelé szerv
a megkeresett szerv elétt ismert, errél a tényrél, azon szerv megjel6lésével, amelytSl a kért adat igényelhets,
az igénylét tajékoztatni kell.

Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilondsen, amennyiben az adatok az igényelt csoportositasban
nem 4&llnak rendelkezésre és azok kigytjtése a hataridén beliil objektiv okbdl nem lehetséges, vagy az igény
nagyszamul, nagy terjedelmd adatra vonatkozik, valamint, ha az adatigénylés teljesitése a hivatdsos
katasztréfavédelmi szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértéki
igénybevételével jar, az ligyintézési hatarid6 tovabbi 15 nappal meghosszabbithato. Ebben az esetben az igényl6t
a BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozo tisztvisel6je és a tertileti adatvédelmi tisztvisel6 az igény
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tdjékoztatja a hataridé meghosszabbitasanak okardl.

Ha az igénylé az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél masolatot kivan kérni, valamint ha
az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellétd szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatkezel$ hivatasos katasztrofavédelmi szerv koltséget allapithat meg.
A kéltségtérités megdllapitésanal az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt koltségelemek vehetSk figyelembe,
a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérél szolé 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendeletben foglaltak szerint.

Nem allapithaté meg koltség az adatkezel6 hivatasos katasztréfavédelmi szerv azon allomanytagjai tekintetében,
akiknek az adatigények érdemi és adminisztrativ (igyintézése munkakori kételezettsége, igy kilonésen a BM OKF
adatvédelmi tisztvisel6je, informaciészabadséggal foglalkozé tisztvisel6je, az adatok kiadhatdsagara vonatkozd
dontéshozatal tekintetében a hivatasos katasztréfavédelmi szerv vezetdje, az adatigénnyel kapcsolatos érkeztetési,
iktatasi, kézbesitési feladatokat elvégzé személy vonatkozasaban, tovabba az adatigénnyel megkeresett hivatasos
katasztréfavédelmi szerv dllomanyaba nem tartozé személyek tekintetében.

A dologi és személyi koltségek szamitdsi modjat a hivatasos katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kozérdekdadat-
megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Gsszegének meghatarozasa soran alkalmazandé
6nkoltségszamitasi szabalyokrdl sz6l6 BM OKF féigazgatoi intézkedés tartalmazza.

Az adatigény teljesitésénél elszamolhatd kéltségek megallapitdsara minden esetben sor keriil az adatokat kezel
szervezeti elemnél a 3. fliggelékben feltlintetett dokumentum kitoltésével, szamlazasra azonban csak akkor kertil
sor, ha ez indokolt és a teljesitéshez sziikséges munkaerg-raforditas idétartama meghaladja a 4 munkadrat, vagy
a dologi koltségek vonatkozasaban a mésolt oldalak széma meghaladja a 10 oldalt. A személyi és dologi
koltségekrél a BM OKF tekintetében a Koltségvetési FGosztly, teriileti szervek vonatkozaséban a Kéltségvetési
Osztaly allit ki szamviteli bizonylatot.

A személyi és dologi koltségek megallapitasara van lehetéség a kdzérdekii adatok megismerésére vonatkozd
adatigény teljesitésekor.

A BM OKF informéciészabadsaggal foglalkozo tisztviselje, illetve a teriileti adatvédelmi tisztvisel§ az adatigény
megvélaszolasdban érintett szervezeti elemnek megkildi a 163. pontban meghatérozott dokumentumot
az adatigénnyel egyiitt.

Az érintett szervezeti elem vezetdje a kozérdek(i adatigényben foglaltak alapjan el6zetesen felméri a kezelésében
lév6 adatok kiadaséra forditott munkadrat, amelyet kerekitve, az egyes munkafolyamatot végzé alloménytag
nevének, beosztasinak feltiintetésével a 170. pontban meghatérozott dokumentumban régzit.

Ha a személyi koltségek a 4 munkadrat vagy a dologi koltségek vonatkozasaban a masolandé oldalak szama
a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt kozérdekli adatot kezeld szervezeti elem vezetSje megkiildi
a 170. pontban meghatdrozott dokumentumot a BM OKF tekintetében a Koltségvetési FSosztély, teriileti szervek
vonatkozasaban a Koltségvetési Osztaly vezetdjének a kdltségszamitas elkészitése céljabdl.

A BM OKF tekintetében a Koltségvetési FGosztaly, terlileti szervek vonatkozadsaban a Koltségvetési Osztaly
a rendelkezésre &ll6 tényleges személyligyi béradatok és dologi koltségek feltiintetése utan, a 170. pontban
meghatarozott dokumentumot megkiildi a BM OKF informacidszabadséggal foglalkozé tisztviselGje, illetve teriileti
adatvédelmi tisztvisel6 részére a kdltségek 6sszegszerti kimutatasaval.

A BM OKF informéaciészabadsaggal foglalkozé tisztviselGje, illetve a tertileti adatvédelmi tisztviselé a varhatd
személyligyi és dologi kiadasok 6sszegérdl a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igény beérkezésétdl
szamitott 15 napon beliil tajékoztatast kiild az adatigényl6 részére.
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Ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztrofavédelmi szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyré|
az igényld masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja
a kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést a kéltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését
koveté 15 napon belil kell teljesiteni.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigénylé a tajékoztatasban foglaltakat elfogadja,
a koltség elfogadasatol szamitott 15 napon beliil koteles azt befizetni az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi
szerv altal irdsban meghatérozott folyészamlaszamra.

A BM OKF informaciészabadséggal foglalkozo tisztvisel6je, illetve a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 a szamviteli
bizonylat elkészitése céljdbdl az adatigénylének — a koltségekrdl szdlé tdjékoztatéval egy idében - megkiildi
a 4. fliggelékben meghatarozott dokumentumot, amelyen az adatigényld nevét és cimét sziikséges feltiintetni
a szamviteli bizonylat kiallitasa céljabol.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézérdekii adatok kézlése ne jarjon mésok
jogainak vagy toérvény alapjan korlatozottan megismerhetd adatok bizalmassagénak sérelmével. Kiilénés figyelmet
kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, minésitett adatok,
térvény altal nyilvanossagéban korldtozott vagy — ha az adatkezeld szerv vezet6je masként nem dontott —
dontés-el6készitd, nem nyilvanos adatok.

Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz,
a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan médon, hogy a korlatozottan
megismerhet6 adatok tartalmara megalapozott kovetkeztetést ne lehessen levonni. A meg nem ismerheté adatok
kitakarasa soran figyelemmel kell lenni arra is, hogy az igénylé altal megismerhetd adatok ne essenek kitakaras ala.
Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokair6l a BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozo
tisztvisel&je, illetve a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartést vezet, és az abban foglaltakrél a targyévet kdvetd
év janudr 31-éig tajékoztatja a NAIH-ot.

A kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiadasara iranyuld sajto- és médiamegkeresések intézésébe
a hivatésos katasztroéfavédelmi szerv szévivGje a BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozé tisztvisel6jét, illetve
a teriileti adatvédelmi tisztvisel 5t bevonja.

Az igénylés alapjan torténé adatszolgéltatas esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak annyiban
kezelhetéek, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges kdltségek megfizetését és az azonos
igényl6tdl, egy éven beliil beérkezett jelleg ellendrzését — elengedhetetleniil sziikséges. Az adatigény beérkezésétd|
szamitott 1 éves idétartam lejartat kovetéen az igénylé személyes adatait haladéktalanul térdlni kell. A torlésrdl
az ligy el6addja kitakarassal gondoskodik.

35. A hatésagi ligyekkel kapcsolatban érkezé adatigények megvalaszolasara vonatkozé szabalyok

Ha az adatigény folyamatban lév6 hat6sdgi tigyet érint, a megvalaszolasakor az Akr. iratbetekintési
rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a valasziratban fel kell hivni az adatigényld
figyelmét.

Ha az igény olyan hatosagi eljaras kapcsan érkezik, amely még folyamatban van, az Infotv. 27. § (5) bekezdése
dontés-eldkészits iratokra vonatkozo rendelkezése, tovabba az Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan — miszerint nem
lehet betekinteni a dontés tervezetébe — meg kell tagadni az igény teljesitését, és felhivni az igénylé figyelmét, hogy
megkeresését a késGbbiekben az Akr. 33. § (5) bekezdése értelmében nyujthatja be az adatkezel6 hivatasos
katasztréfavédelmi szervhez.

A hatéségi Ggyekre vonatkozé adatigények esetén az Akr. 33. § (5) bekezdése alapjan barki szamara megismerheté
hatarozatok adhatéak ki az anonimizélasi szabalyok betartasaval, egyébként barmely mas irat tekintetében fel kell
hivni az adatigényl6t az Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorlaséra.

Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informaciok kiadaséra iranyul, figyelemmel kell lenni arra, hogy
az adott informacié mely iratbél szdrmazik. Ha nem adhatd valasz a kérdésre a jogerds hatarozat tartalma alapjén,
fel kell hivni az adatigényl6t az Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.

Ha az adatigény mas hatdsagok éltal lefolytatott eljarasokban keletkezett adatokra vonatkozik, arra az igény
attételére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni, ideértve azt az esetet is, ha az tigyben egy masik hivatasos
katasztréfavédelmi szerv jart el. Az attétel mell6zhets, amennyiben az adatkezelének tudomésa van arrél, hogy
az igényt a hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 szervhez is benyujtottak.
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Amennyiben az adatigény kizardlag szakhat6sagi allasfoglalas megismerésére irdnyul, azt az Akr. 34. § (1) bekezdése
alapjan az igényld részére 6nallé iratként nem lehet kiadni, hanem &t kell tenni a hatarozatot hozé hatésaghoz.

Ha az adatigény azért nem teljesithetd, mert a hivatésos katasztréfavédelmi szerv az Akr. szerinti iratbetekintési jog
gyakorldsdra hivja fel az adatigénylét, a vélasz az igény teljesitésének részben vagy egészben térténd
megtagadésanak mindsiil, ennélfogva az igénylét téjékoztatni kell a jogorvoslati lehetéségekrél.

36. A kozérdekii adatok elektronikus Gton torténo kozzététele

Az elektronikus informaciészabadség megvaldsitasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szervek honlapjukon

kozzétételi listdkat miikodtetnek.

A listék tartalmanak honlapon torténd elhelyezésérél a honlap szerkesztéséért felelés személy vagy szervezeti elem

gondoskodik.

A kézzétételi listakat a nyitolaprol kozvetlendl elérhet oldalon, ,Kézérdeki adatok” hivatkozas alatt kell kézzétenni.

A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a Kézponti Elektronikus Jegyzékre mutaté hivatkozast is el kell

helyezni.

Az édltaldnos kozzétételi listéban az adott hivatasos katasztrofavédelmi szerv vonatkozasaban értelmezhetetlen

kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kdzérdekd

adat a szervnél nem éall rendelkezésre.

A frissitett adatok Uj dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6 éllapotanak

archiv dlloményban vald elérhetségét.

Amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja el8, az adat frissitése esetén

annak elérhet6vé tétele a megdrzési idd elteltéig nem sziintethets meg, és az adat mellett fel kell tiintetni a frissités

tényét és idejét, az uj allapot fellelhetGségét, valamint feltin6 mdédon azt, hogy az archivumban elérheté adat

nem id6szerd.

A kotelez6 archivalasi id6 elteltét kovetSen az adatfelelés szerv déntést hoz az adat torlésérsl vagy archivumban

tartasarol.

A kozzétételi lista dltal el6irt megdbrzési kotelezettség lejartakor a BM OKF informdcidszabadsaggal foglalkozo

tisztviselGje, illetve a terlileti adatvédelmi tisztvisel6 a kozzétett, kiilén jogszabalyban meghatédrozott kézzétételi

egységeket 4tadja a kozponti elektronikus jegyzék miikodtetsje részére.

Az 5. fliggelék tartalmazza a BM OKF kozzétételi listait és a listdk egyes részei tekintetében adatszolgéltatasra

kotelezett szervezeti elemek megjel6lését. Az adatfelelGs személyt az adatfelels szervezeti elem vezetéje jeldli ki.

Amennyiben a BM OKF éltalanos kozzétételi listajanak gazdalkodasi adatai kozott olyan adatok is szerepelnek,

amelyekkel a BM OKF Gazdasagi Féigazgatd-helyettesi Szervezetének adatfelelés szervezeti eleme nem rendelkezik,

az adatokat a BM OKF GEK koteles a honlapfelel6s rendelkezésére bocsatani.

A terlileti szervek a 6. fliggelék alapjan készitik el kbzzétételi listaikat.

A 6. fliggelékben foglaltaktdl az aldbbi esetekben lehet eltérni:

a) a KOK és a BM OKF GEK tekintetében a tobbi hivatasos katasztréfavédelmi szervtdl eltérd feladatkdrok miatt
nem relevéns kozzétételi egységek a killonds és egyedi kozzétételi listabol tordlhetdk,

b) barmely teriileti szerv a terileti sajatossagoknak megfelel6en kiegészitheti az egyedi kdzzétételi listat.

A kozzétételi listdban nem szereplé kozérdek( adatokra vonatkozé adatigénylések adatai alapjan a BM OKF

informaciészabadsaggal foglalkozé tisztviselje, illetve a terlleti adatvédelmi tisztvisel6 legaldbb évente

felllvizsgalja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv egyedi kozzétételi listdjat, és a jelentds ardnyban vagy

mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az adatfelel6s szervezeti elemeket és személyeket a teriileti szervek sajat hataskdrben hatarozzak meg.

A BM OKF-nél az adatfelelés személyek a kozzétételi listakban meghatérozott adatokat kézvetleniil vagy

az adatfelel6s szervezeti elem Utjén, elektronikus uton kiildik meg a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozé

tisztvisel6je részére, aki az adatokat tovabbitja a BM OKF Kommunikacids Szolgalatanak mint adatkézlének, amely

gondoskodik a tovabbitott kozérdekii adatok honlapon térténd nyilvdnossagra hozatalardl.

A BM OKF informdciészabadsaggal foglalkozo tisztvisel6je, illetve a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 az altala

megkiildott adatokat elmenti, hogy amennyiben a honlapon adatvesztés kdvetkezne be, az adatokat haladéktalanul

potolni lehessen.

Az adatfelel6s személyek gondoskodnak a kozremiikodésiikkel kozzétett adatok naprakészségének figyelemmel

adatfrissitést el6iré rendelkezés esetén a valtozast kbveté munkanapon — térténd frissitésének, a korabbi adatok
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archivalasédnak, tovabbd, amennyiben a kotelezd archivalési id6 mar eltelt, és az informacié honlapon térténé
megjelenitése méar nem indokolt, az archivumbdl torténé torlés kezdeményezésérél.

A kozzétételi listdkba feltoltott adatok helytallésagaért és naprakészségéért az adatfelelés személy, a kapott adatok
feltoltéséért az adatkozl6, a listdk egyes részei feltoltottségének ellendrzéséért a BM OKF informéacidszabadsaggal
foglalkozé tisztvisel6je, illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld felel.

A helyi szervek — mint adatfelel6sok — a tevékenységiikre vonatkozé kdzérdeki adatokat a felettes teriileti szervnek
kildik meg. A tertileti szerv az alarendeltségébe tartozo helyi szervek vonatkozasaban gondoskodik a megkiildétt
kozérdekd adatok kozzétételérdl.

Az adatfelel8s, valamint a honlapon adatkozlést intézé személyek feladatait munkakdri leirasukban régziteni kell.

Az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténé kozzétételt a BM OKF
informacidszabadséggal foglalkozd tisztviselGje, illetve a terlleti adatvédelmi tisztviselé folyamatosan végzi.

VIl. FEJEZET
37.Ellenérzés

Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellenérzésére jogosult:

a) az adatkezel6 szerv vezet6je vagy az altala irasban kijelolt személy;

b) az adatkezel6 szerv vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztviselGje;

Q) a kézponti szakiranyitast ellédté szerv vezetdje altal ellenérzésre irasban kijeldlt személy;

d) a BM OKF Ellendrzési Szolgélatanak és az adatkezeld szerv ellendrzési szolgélata dllomanyanak erre irasban
felhatalmazott tagja;

e) a beltigyminiszter altal irasban felhatalmazott személy;

f) a jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

Az ellenérzésre feljogositott az ellenérzés céljara figyelemmel az ellenérzés érdekében minden olyan helyiségbe

beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végz6ktl minden olyan kérdésben felvildgositast kérhet, minden

olyan adatkezelést megismerhet vagy abba betekinthet, amely az ellenérzétt szerv adatkezelési tevékenységével

Osszefiigg.

Az egyes szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érinté atfogé ellendrzéseknek ki kell terjednitik a szakmai

feladatellatashoz sziikséges adatkezelések torvényességének ellenbrzésére is.

Az adatkezel6 szerv adatvédelmi tevékenységének célellendrzését a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je vagy

az adatkezel6 szerv szakiranyitasara jogosult szerv vezetéje rendelheti el.

A naplézasi kotelezettség teljesitésére automatikusan, elektronikusan keril sor, amelyet az informatikai szakteriilet

ellenériz.

Az adatvédelmi tisztvisel éltal végzett ellendrzés elsésorban az alabbiakra terjed ki:

a) kozzétételi listak allapota;

b) személyes adatok kezelése az ellendrzott szerv szervezeti elemeinél;

<) adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsanak allapota;

d) az ellen6rzott szerv, szervezeti elem dltal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi megfelelsége;

e) a Human Szabdlyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasa;

f) az adatbiztonsdg kévetelményeinek valé megfelelés.

Az informacidbiztonsaggal foglalkozé tisztviseld, a terileti szervek esetében az adatvédelmi tisztvisel$ legalabb

negyedévente koteles ellenérizni a szerv kozzétételi listdinak feltoltottségét.

Az ellendrzést az adatvédelmi tisztvisel6 a szerv rendszergazdajaval kozosen koteles végrehajtani, annak lefolytatasa

sordn a jelszavak meghatédrozott id6szakonkénti megvaéltoztatdsira vonatkozd kotelezettség teljesitését is

ellenérizni kell.

Az adatvédelmi tisztvisel6 ellendrzi a szakteriiletek adatkezelési tevékenységét és a dolgozoi adatkezeléseket.

Az ellendrzés soran feltart hidnyossagokrél, esetleges jogszabdly- vagy normasértésekrdl az ellenérzést végzé

az ellendrzés befejezését kovetGen irasban koteles téjékoztatni az adatkezel6 szerv vezetdjét, aki koteles

haladéktalanul megtenni a jogszer( éllapot helyredllitdsdhoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben

elrendeli vagy kezdeményezi a személyi felel6sség megéllapitdsahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.
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Vill. FEJEZET
38. Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv dllomanyaba Gjonnan kerilt olyan személyeket, akik munkakériiknél fogva
személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztvisel6 — az adatkezel6 szerv személyzeti feladatot ellatéd szervezeti
elemével torténé rendszeres egyeztetés alapjan - koteles az dllomanyba vételt kdveté harom hénapon beliil
adatvédelmi oktatasban részesiteni, és részére a sziikséges jogszabdlyokat, belsé normékat és egyéb
segédanyagokat rendelkezésre bocsatani.

Az adatvédelmi tisztvisel6k kijel6lésiiket kovetGen a BM OKF adatvédelmi tisztviselje altal megallapitott elméleti és
gyakorlati ismereteket egyarant tartalmazo targykorben vizsgat tesznek. Rendszeres tovabbképzésiik szervezésérél,
felkésziiltséglik, ismereteik folyamatos karbantartasédhoz sziikséges ismeretanyaggal torténé ellatasukrol a BM OKF
adatvédelmi tisztvisel6 koteles gondoskodni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezelé szerv személyes adatok kezelését végz6 személyi allomanyat
a bekdvetkezett adatvédelmi targyt jogszabaly- és normavaltozasokrdl koteles tajékoztatni, indokolt esetben
- kulonosen a jelentésebb adatvédelmi targyl normavéltozasok vagy az ellendrzés soran feltart visszatéré vagy
egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az érintett allomany kotelezé adatvédelmi oktatdsat elvégezni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezelS szerv informacidszabadsdggal Gsszefliggé feladatok ellatasaért felelds
személyi alloményat a kozérdek(i adatok nyilvanossagaval 6sszefliggé jogszabaly- és normavaltozasokrdl koteles
tdjékoztatni, indokolt esetben - kiilondsen a jelentdsebb normavaltozésok vagy az ellen6rzés soran feltart
visszatérd vagy egyébként sulyos hidnyossdgok esetén — az érintett allomany kdtelezd, informaciészabadsag targyu
oktatdsat elvégezni.
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1. fliggelék
Kérdoiv az el6zetes kockazatelemzéshez

Elso rész: Sziikséges-e a hatasvizsgalat lefolytatasa? El6zetes adatvédelmi kockazatelemzés

. Hasznél vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?

Igen[] Nem[]

. Szlikséges-e személyes adatokat gyUjteni a szolgaltatas miikodtetéséhez?

Igen[] Nem[]

. Megvalésul-e a kordbbiaktol eltér6 célt adatkezelés mar meglévs személyes adatokkal kapcsolatban?

lgen[] Nem[]

a) Alkalmaz Gj adatkoroket gy(ijté technolégiat, amely jelentés mértékben megvéltoztatja az adatkezelést?
Igen[] Nem[]

b) Ha relevans szervezeti valtozas kovetkezik be:
- azegyesiilés, beolvadés vagy egyéb szervezeti atalakulas hatassal van-e az adatbazisokra?

Igen[ ] Nem[]
- eza véltozés eredményezi (j adatok kezelését vagy Uj nyilvanossagra hozatali eljarasokat?
Igen[ ] Nem[]
) Ha ez az informacié mar kordbban be lett gytijtve:
- érint-e Uj vagy nagy létszamu érintett csoportot?
Igen[] Nem[]
- rogzit-e ezen felll tovédbbi személyes adatot?
lgen[] Nem[]
. Aszolgaltatas korlatozza-e az érintettek személyes adataikhoz valo hozzaféréséhez fliz6d6 jogait?
lgen[] Nem[]
. Tervezi-e egymast kdvetd 12 hénapbdl all6 idészak sordn nagyszamu érintettekre vonatkozéd személyes adatainak
kezelését?
Igen[] Nem[ ]

. Megvalésul-e kiilonleges adatok, tartézkodasi helyre utalé adatok, illetve gyermekekre vagy munkavallalékra

vonatkozé, széleskorii nyilvantartasi rendszerekben tarolt adatok kezelése?

Igen[] Nem[]

. Megvalésul-e profilalkotas, amelyre az érintett személy tekintetében joghatéssal biré vagy az egyént hasonléan

jelentds mértékben érinté intézkedések épuilnek?

lgen[] Nem[]

. Megval6sul-e egészségiigyi ellatas nyujtasara, jarvanytigyi kutatasokra, mentalis vagy fert6z6 betegségekre iranyuld

felmérésekre vonatkozé személyes adatok kezelése, amennyiben az adatok feldolgozasara meghatarozott
egyénekre széles korben vonatkozé intézkedések vagy dontések meghozatala érdekében keriil sor?

lgen[] Nem[]

. Megval6sul-e nyilvanossag szamara hozzaférhetd terlletek (kozteriiletek) nagyaranyu, automatizalt nyomon

kovetése?

Igen[_] Nem[]

Megvalésul-e olyan adatkezelés, amely soran a személyes adatok megsértése varhatéan hatranyosan érintené
az érintett személyes adatainak, maganéletének, jogainak vagy jogos érdekeinek védelmét?

lgen[_] Nem[]

Az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo 6 tevékenységei olyan eljarasokat foglalnak-e magukban, amelyek jellegiiknél,
alkalmazasi teriiletliknél, illetve céljaiknal fogva az érintettek rendszeres és rendszerszer(i megfigyelését igénylik?
Igen[] Nem[]

A személyes adatokat olyan jelentés szdmu személy szdmdra teszi-e hozzaférhetévé, amely észszer(ien elvarhaté
moédon nem korlatozhaté?

Igen[] Nem[]

Létrejon-e Uj azonositd vagy hozzaférési jogosultsdgot ellendrzé rendszer, példaul biometrikus azonositas?

Igen[] Nem[]
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Megfigyelés alatt allnak-e az érintettek helyvéltoztatds, masokkal valé kommunikacio vagy egyéb magatartas
tanusitasa kdzben?

lgen[_] Nem[]

Megvaldsul-e automatizalt adatfeldolgozas?

Ilgen[_] Nem[]

Személyes adatok védelmének novelése érdekében eldir-e (ha volt ilyen) a kordbbindl magasabb szinti
adatbiztonsagi kovetelményeket?

Igen[] Nem[]

Személyes adatokkal val6 visszaélés megel6zése érdekében bevezetésre keriilnek-e Gj vagy méodositott elSirasok?
Igen[] Nem[]

Személyes adatok tarolaséval kapcsolatban bevezetésre keriilnek-e Uj vagy médositott eléirdasok?

Igen[ ] Nem[ ]

Megvaldsul-e tudomanyos kutatasi vagy statisztikai célbdl térténé adatkezelés?

Igen[] Nem[]

Az adatkezelés kiterjed-e kulonleges adatokra?

lgen[_] Nem[]

Megvalésul-e barmilyen mds, magénszférat érinté magatartas?

Igen[] Nem[]

Végeztek-e mar kordbban hatasvizsgalatot? Ha a valasz igen, csatolja a dokumentumot!

Igen[] Nem[]

Masodik rész: El6zetes hatasvizsgalat

. Ki a tajékoztatasra kotelezett személy (név, telefonszam, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi tisztviselS, akkor

az 6 adatai.)

Mutassa be a szolgaltatds mikodését, felépitését!

Ki az adatkezel6 (név, telefonszdm, e-mail-cim, postai cim)?

Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor téltse ki, ha az eltér az adatkezel$ cimétél!)

Mi az adatkezelés célja, mddja és jogalapja?

Mi az adatkezelés id6tartama?

Kivan-e adatfeldolgozét igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozéd személyét
(kapcsolattarté, adatkezeléssel 6sszefiiggé tevékenység, adatfeldolgozé cime, adatfeldolgozas helye, technolégiaja
stb.)!

. Melyek a kezelni kivant adatkorok?

Hatérozza meg a gydjteni kivant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyek szamat (hozzavetSlegesen)!

. Melyek az adatfelvétel formdi? Megvaldésulhat az adatgy(ijtés személy azonositdsara alkalmas igazolvany

segitségével is? Ha igen, fejtse ki!

Az adatszolgaltatas 6nkéntes? Ha igen, az érintettek megfelelé mértékben tajékoztatva vannak-e a kezelt adatok
korérdl, illetve jogaikrél?

Az érintetteknek van-e lehetéségiik arra, hogy adataik kizarélag meghatarozott célokra térténé felhasznéalasahoz
nyUjtsanak hozzajarulast? Ha igen, hogyan?

Megvalésul-e harmadik orszagba irdnyulé adattovabbitas? Ha igen, irja le a tovabbitand6 adatok fajtait, a tovabbitas
cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitas jogalapjat!

Fejtse ki, milyen |épéseket tesz az adatok biztonsdgdnak megérzése érdekében!

Ha megfeleld szint(inek vélt az adatok biztonsaga, milyen eszk6zok dvjak az azonositatlan hozzaférésté1?

A megdfelel6 védelmi eszkozoket haszndlja azonositatlan hozzaférés megakadélyozasa érdekében? Fejtse ki
allaspontjat!

Van egyéb kozlendd informacidja?
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Harmadik rész: Tovabbi analizis

1. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?
2. Fejtse ki azokat az On éltal is ismert, alternativ megoldésokat, amelyek az eredeti eljarashoz képest a cél elérése
mellett kisebb mértékben érintenék a maganszférat!
3. Milyen médszerekkel kivanja csokkenteni az azonositott kockazati tényezéket?
4. Hogyan ellenérzi az adatok teljességét?
5. Megfelel6en naprakészek-e a gyiijtott adatok? Ha igen, tdmassza ala valaszat!
6. Kifejtett és részletezett az adatok természete?
7. Kinek van hozzaférési joga (lehetésége) a személyes adatokhoz?
8. Mi alapjéan keriilnek kivalasztasra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?
9. Aszemélyes adatokhoz vald hozzaférés feltételei, modja, korlatai régzitve vannak?
10. Milyen eszkozok biztositjék az adatkezelés céljatdl eltérd felhasznalas megakadalyozasat?
11. Hozzaférhet-e mas rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse kil
12. Az adatkezelés idejének lejérta utdn milyen modon keriilnek térlésre az adatok? Hogyan lesz dokumentélva
az adattorlés?
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2. fiiggelék
Az adatvédelmi hatasvizsgalatrol sz6l6 6sszefoglalo jelentés tartalmi elemei

A tervezett vagy megvaltozott adatkezelés leirdsa

A tervezett/megvaltozott adatkezelés folyamaténak leirdsa, melyben bemutatasra keriilnek az aldbbiak:

a) adatkezelés jellege, hat6kore, koriilményei;

b) a személyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok térolasi id6tartamanak meghatarozasa;

<) funkcionalis leiras az adatkezelési muveletrdl;

d) modszeres leirds az adatfeldolgozasrdl, az adatkezelés céljainak ismertetésére, beleértve adott esetben
az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

e) jogalap meghatdrozasa;

f) a személyes adatokhoz hasznalt eszkdzok (hardverek, szoftverek, haldzatok, személyek, papirok vagy
papiralapti tovabbitési csatornak) megnevezése;

) a kockazatok kezelését célz6 intézkedések bemutatdsa, ideértve a személyes adatok védelmét és
az e rendelettel vald 6sszhang igazolasét szolgdld, az érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit
figyelembe vevé garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat;

h) az adatkezelésre vonatkozod, rendelkezésre all6 igazgatasi rendszerterv vagy folyamatleirds bemutatdsa;

i) hatasvizsgélatra vonatkozd szerep- és felel3sségi korok meghatarozasa.

Az adatkezelési mUveletek sziikségességi és aranyossagi vizsgalata:
a) meghatdrozottak, kifejezettek és jogosak-e a cél(ok) [célhoz kotottség elve — GDPR rendelet 5. cikk

(1) bekezdés b) pontjal;
b) az adatkezelés jogszertisége (GDPR rendelet 6. cikke);
) a kezelni kivant adatok megfeleléek, relevansak, és csak a sziikséges adatokra korlatozodnak

[adattakarékossag elve - GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés c) pontja];
d) korlatozott tarolasi id6tartam [korlatozott tarolhatdsdg elve - GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés e) pontja].

Meglévé vagy tervezett intézkedések: az adatkezeléssel Gsszefiiggs, a hatdsvizsgélat elvégzésekor meglévé
intézkedések felsoroldsa, pl. jogosultsag kezelés.

A jogokat és szabadsagokat érinté kockazatok vizsgélata .

A kérdéivek kitoltése, valamint az érintettekkel torténd esetleges konzultacié utan a hatasvizsgélatot lefolytato szerv
az adatkezelés minden relevans részelemének ismeretében elvégzi a kockdzatkezelést, amelynek elemei az aldbbiak:
a) a lehetséges kockazati tényezék azonositasa,

b) a kockazati tényezdk értékelése,

) a kockazati tényez6k csdkkentésére, megsziintetésére iranyuld javaslatok megfogalmazasa.

A kockazati tényez6k azonositdsdban nagy szerepe van tovabba az érintettekkel valé konzultacionak. A GDPR
rendelet az érintettekkel valé konzultaciét nem sziikségszerlien irja el6. Az adatkezel6 ,adott esetben” kéri ki
az érintettek illetve képvisel6ik véleményét. Ha az adatkezel6 végleges dontése eltér az érintettek véleményétdl,
akkor dokumentumokkal ala kell tdmasztania annak végrehajtdsanak vagy elvetésének okait. Az adatkezel6nek
dokumentumokkal kell indokolnia azt is, hogy miért nem kéri ki az érintettek véleményét, amennyiben gy dént,
hogy erre nincs sziikség.

Konzultacio az érintett szerepl6kkel

Azonositani kell az érintett szerepldk lehetséges korét, majd megfelel6 mértékben tajékoztatni kell &ket
az eljarasrol. A tajékoztatas célja - a visszajelzések Gtjan — a negativ hatdsok csékkentése, illetve a figyelem felhivasa
a jogorvoslati lehetéségre. A téjékoztatds soran ki kell térni az eljards menetére, idejére, vart eredményére.
Az esetleges konzultdciét mar a tervezési/fejlesztési szakaszban célszeri elvégezni, hogy az érintettek észrevételeit,
ajanlasait esetlegesen implementdlni lehessen, jelentds tobbletkoltség nélkiil. Az érintetti kor nincs korlatozva,
a projekt targyat tekintve érintett lehet allami és civil szervezet, tdmogato, szolgaltato, fejleszté és az adatkezelés
adatalanyai egyarant.
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4.2.

4.3.

Az érintettek hatasvizsgélatba val6 bevonasanak lehetdségei:

- azegyes érintett kategoriak meghatarozésa és parbeszéd folytatasa az egyes kategéridk képviselGivel;

- konzultacios eljarasok biztositasa, hogy az érintetteknek lehetdségiik legyen allaspontjaik kifejtésére;

- atervezet érintettek szdmadra torténd hozzaférhetdvé tétele.

A konzultacié formaja tobbféle lehet: interju, kozvélemény-kutatas, meghallgatas, workshop, online konzultécio.

A tervezett adatkezelés negativ hatdsainak csokkentése vagy kikiiszobolése érdekében célszeri a visszajelzéseket
dokumentdlni és az adatkezelés megvalésitdsa soran figyelembe venni.

A lehetséges kockazatok csoportjai

Személyeket érint6 kockdazatok:

- az adatok nem megfelelé nyilvanossagra hozatala néveli annak esélyét, hogy olyan adatokat is megosztanak,
amelyeket jogszertien nem lehetne;

- az adatkezelés célja megvaltozhat, igy az id6 mulasaval a tarolt adatokat masra haszndljak fel az érintett tudta
nélkal;

- adatbazisok Osszefésiilése, amelynek koszonhetéen olyan felhasznaléi profilok hozhatdk létre, amelyekbdl
Uj informaciok nyerheték ki;

- azonositok dsszekapcsolasa, amely meggatolja az anonim felhasznalast.

Szervezeteket érinté kockézatok:

- adatvédelmi hatésag allaspontjaba vagy olyan jogszabalyi el6irasba vald litk6zés, amelynek kdvetkezményeként
birsdg vagy mas szankcidk is kiszabhatok;

- olyan problémék felmeriilése, amelyekre csupdn a projekt elinditdsat kovetéen derul fény, és a kijavitasuk
rendkivil koltségigényes;

- az adatminimalizalas elvébe (itkoz6 felesleges, készletezd, esetleg tobbszori adatgydjtés, amely igy csokkentheti
a projekt hatékonysagat;

- a bizonytalan és nem megfelelé6 adatkezelés a tarsadalomban bizalomvesztést eredményezhet, amely
bevételcsokkenés formajaban jelenhet meg;

- adatvesztés, amely az érintettek szamara kart okoz, valamint az érintettek részérdl kartéritési igényt general.

Jogi szabélyozasnak valé megfelelés vizsgélata:

- az adatkezelés nem felel meg a tagallami hatésdg éllasfoglaldsaiban foglaltaknak, az &gazat-specifikus
eléirdsoknak vagy az alkotmanyjogi elGirasoknak.

Az adatvédelmi kockazatok rangsorolasa
Az elemzés az 1. fliggelékben szerepl6 kérdéssor alapjan azonositott kockazatok és az érintett konzultacio
értékelésével folytatodik. A maganszférara gyakorolt hatasuk mértéke alapjan megkiilonboztethet6:
- alacsony (esély van a kockdzat megjelenésére, de vannak enyhité kériilmények);
- kozepes (valészin(i, hogy megjelenik a kockazat, ha nem térténik korrekcid);
- magas (megjelenik a kockazat, ha nem torténik korrekcio)
szintU kockazat.
Egy kockazat mértékét négy tényezé befolyasolja:
A személyes adatkezelés alapjat képezé elektronikus informacios rendszer kritikussaga: nem kritikus = 1, kritikus = 2.
Az adatkezelés hatokoréhez tartozé adatokhoz képest (pl. az adott népesség aranya) az adatkezelés
1. kis szamu =1,
2. kdzepes = 2,
3. nagy szamu =3
érintett adatkezelését valésitja meg.
A kockdzat elharitasénak ligyviteli siirgéssége: a bejelenté nem itéli stirgésnek = 1, a bejelentd stirgésnek itéli = 2.
Az adatkezelés fontossaga (sulya) a szervezet szempontjabdl: kritikus = 3, nem kritikus = 1.
A kockdzati szint szamértékét a tényez6k 6sszege adja.
Ha az adott eseménynél egy tényezé nem értékelhetd, akkor a legkisebb szamértéket kell hasznalni.
A tényezdk alapjan harom kockazati szint hasznalhato:
Magas = 8 vagy tobb
Kbézepes = 5-7
Alacsony =4



HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi4.szam

4.4. A,valoszinlsithetéen magas kockézattal jar6” adatkezelési miveletek megallapitasa

Ertékelési szempontok:

- Ertékelés vagy pontozas: ideértve a profilalkotast és az elérejelzést is, kiilonosen ,az érintett munkahelyi
teljesitményére, gazdasagi helyzetére, egészségi éllapotara, személyes preferencidira vagy érdeklédési korokre,
megbizhatésagra vagy viselkedésre, tartézkodasi helyére vagy mozgasara vonatkozd jellemzSk” alapjan
[GDPR rendelet (71) és (91) preambulum bekezdés]. Erre példaként emlithet6 a pénziigyi vallalkozas, amely
hitelreferencia, pénzmosas és a terrorizmus finanszirozésa elleni vagy csalasellenes adatbazist hasznal ligyfelei
szlirésére, vagy a biotechnolégiai vallalat, amely kézvetleniil a fogyasztoknak kinal genetikai vizsgalatokat, hogy
értékelje és elére jelezze a betegségek kockazatat és az egészségligyi kockazatokat, vagy a vallalkozas, amely
viselkedési vagy lizletszerzési profilokat készit a honlapjanak hasznalata vagy béngészése alapjan.

- Joghatassal vagy hasonlé jelentés hatédssal jaré automatizalt déntéshozatal: adatkezelés, amelynek célja
a ,természetes személy tekintetében joghatassal biré” vagy ,a természetes személyt hasonléképpen jelentss
mértékben érinté” dontések meghozatala [GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés a) pontja]. Az adatkezelés adott
esetben példaul egyének kirekesztését vagy hatranyos megkiilénbéztetését eredményezheti. Az egyénekre
nézve csekély vagy semmilyen hatdssal nem jar6 adatkezelés nem felel meg ennek a konkrét szempontnak. Az itt
emlitett fogalmakrdl tovabbi felvilagositast nyujt majd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport soron
kovetkezé, profilalkotasrol szol6 irdnymutatasa.

- Médszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kovetése vagy ellenGrzése céljabol végzett
adatkezelés, tobbek kozétt a halozatokon keresztiili adatgytjtés vagy a ,nyilvanos helyek nagymértéka,
modszeres megfigyelése” [GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés c) pontjal. Az ilyen jellegli megfigyelés azért
tartozik a figyelembe veend6 szempontok kozé, mivel a személyes adatok gyijtése olyan kériilmények kdzott
folyhat, ahol elé6fordulhat, hogy az érintettek nem tudjak, ki gyjti €s hogyan hasznélja fel adataikat. Ezen kiviil
az egyéneknek taldn nincs lehetéségiik elkeriilni, hogy koézteriileteken (vagy nyilvanos helyeken) érintetté
véljanak ilyen adatkezelésben.

- Kiilénleges adatok vagy fokozottan személyes jellegii adatok: ide tartoznak a személyes adatok a GDPR rendelet
9. cikkében meghatarozott kiillonleges kategoriai (példaul az egyének politikai véleményére vonatkozé adatok),
valamint a GDPR rendelet 10. cikkében meghatérozott, biintetSjogi felelésség megallapitasira vonatkozé
hatdrozatokra és a blincselekményekre vonatkozd személyes adatok. Példaként emlithet6 az altalanos kérhéz,
amely nyilvantartast vezet a betegek kértorténetérdl, vagy a magannyomozd, aki megérzi az elkéveték adatait.
A GDPR rendelet e rendelkezésein tdlmenden bizonyos adatkategoériak tekintheték gy, hogy fokozzak
az egyének jogait és szabadsagait érint6 lehetséges kockézatokat. Ezek a személyes adatok (a fogalom
altalanosan ismert jelentését tekintve) kiilonlegesnek mindsilhetnek, mivel otthoni vagy maganjellegi
tevékenységekhez kapcsolédnak (példaul elektronikus hirkdzlési tevékenységekhez, amelyek bizalmassaga
védendd), kihatnak valamely alapvet6 jog gyakorlaséra (példaul helymeghatarozé adatok, amelyek gyijtése
megkérdéjelezi a mozgés szabadsagat), vagy az ket érintd jogsértések egyértelmiien sulyos hatést gyakorolnak
az érintett mindennapi életére (példaul pénziigyi adatok, amelyek csaldsra hasznalhatok). E tekintetben Iényeges
lehet, hogy az érintett vagy valamely harmadik személy mar nyilvanosan hozzéférhetévé tette-e az adatokat.
A személyes adatok nyilvdnos hozzéférhetSsége az értékelés soran egyik tényezéként figyelembe vehetd,
ha az adatok bizonyos célt tovabbi felhasznéldsara lehet szamitani. Ez a szempont olyan adatokra is vonatkozhat,
mint példaul a személyes iratok, e-mailek, naplok, jegyzetelési funkcidval rendelkezé e-olvasokbdl szarmazé
jegyzetek, valamint az életnapl6zo alkalmazéasokban tarolt, rendkiviil személyes jellegt adatok.

- Nagy szamban kezelt adatok: a GDPR rendelet nem hatdrozza meg, mi értendé nagy szam alatt, jollehet
a GDPR rendelet (91) preambulum bekezdése nyujt némi irdnymutatdast. Mindenesetre a GDPR rendelet 29. cikke
szerinti adatvédelmi munkacsoport ajanlasa szerint kiilonésen az alabbi tényezéket kell figyelembe venni annak
megdllapitasakor, hogy az adatkezelés nagy szamban torténik-e:

a) az érintettek szdma konkrét szamadatként vagy a lakosség aranyaban;
b) a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtak kore;

c) az adatkezelési tevékenység id6tartama vagy allandé jellege;

d) az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedése.

Adatkészletek egymassal valé megfeleltetése vagy Gsszevonasa példaul két vagy tébb, kilénb6zé célokbdl,
illetve eltér6 adatkezel6k altal végzett adatkezelési miiveletbél szarmazo adatokkal, az érintett észszer(i
elvarasait meghaladé médon.
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Adatkészletek egymassal valé megfeleltetése vagy 8sszevonasa.

Kiszolgaltatott helyzetben Iévé érintettekkel kapcsolatos adatok [GDPR rendelet (75) preambulum bekezdése]:
az ilyen jellegli adatok kezelése azért tartozik a figyelembe veend6 szempontok kézé, mivel nincs hatalmi
egyensuly az érintettek és az adatkezel$ kozott, ami azt jelenti, hogy az egyének adott esetben nem tudjak
adataik kezelését konnyen engedélyezni vagy ellenezni, illetve nem tudjék a jogaikat gyakorolni. A kiszolgaltatott
helyzetben Iévé érintettek kozé sorolhatok a gyermekek (6k tgy tekintendSk, mint akik nem tudjak tudatosan és
atgondoltan ellenezni vagy engedélyezni adataik kezelését), a munkavallalok, a lakossag kiilénleges védelmet
igényld, kiszolgéltatottabb helyzetben Iév6 rétegei (mentalis betegségben szenvedSk, menedékkérék vagy
az id6sek, betegek stb.), valamint az egyének minden olyan esetben, amikor az érintett és az adatkezeld kdzétti
kapcsolatban egyenlétlen helyzet alakul ki.

Uj technolégiai vagy szervezési megoldasok innovativ hasznélata vagy alkalmazasa: példaul az ujjlenyomat- és
az arcfelismerés egyiittes hasznalata a hatékonyabb beléptetés érdekében stb. A GDPR rendelet egyértelm(ien
megfogalmazza, hogy ,a technolégia elismert alldsanak megfelel” médon meghatarozott j technolégia
hasznélata sziikségessé teheti az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzését [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése,
(89) és (91) preambulum bekezdése]. Ennek oka, hogy az ilyen technoldgidk hasznélatahoz ujfajta adatgydijtési és
-felhasznalasi formak kapcsolddhatnak, ami magas kockazattal jarhat az egyének jogaira és szabadsagaira nézve.
Az Uj technoldgidk bevezetésének személyes és tarsadalmi kdvetkezményei tehat belathatatlanok lehetnek.
Az adatvédelmi hatasvizsgélat révén az adatkezelé megismerheti és orvosolhatja az ilyen jellegti kockazatokat.
Példaul bizonyos, a ,dolgok internetét” hasznalé alkalmazasok jelentSs hatast gyakorolhatnak az egyének
mindennapi életére és maganéletére, ezért sziikségessé teszik az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzését.

Azok az esetek, amikor az adatkezelés 6nmagaban véve ,megakadélyozza, hogy az érintettek a jogaikat
gyakoroljék vagy szolgaltatasokat vegyenek igénybe vagy szerzédést érvényesitsenek” [GDPR rendelet 22. cikke
és (91) preambulum bekezdése]. Ide tartoznak az érintettek szamara szolgaltatas igénybevételének vagy
szerz6déskotésnek a lehetévé tételére, modositasira vagy elutasitdsara iranyuld adatkezelési miiveletek.
Erre példa, ha egy bank hitelreferencia-adatbazis alapjan sz(iri tigyfeleit, hogy eldontse, kinal-e nekik hitelt.

Az esetek tobbségében az adatkezel6 tekintheti Uigy, hogy két szempontnak megfelelé adatkezelés esetében
sziikség van adatvédelmi hatasvizsgalatra.

4.5. A hatasvizsgalat mell6zésének esetei:

ha az adatkezelés valdszinisithetéen nem jar ,magas kockazattal [...] a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve” [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

ha az adatkezelés a jellegét, hatokorét, korilményét és céljait tekintve nagyon hasonlit olyan adatkezelésre,
amelyrél mar késziilt adatvédelmi hatasvizsgalat. llyen esetekben felhaszndlhatok a hasonld adatkezelés
adatvédelmi hatdsvizsgélatdnak eredményei [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

ha az adatkezelési mdlveleteket felligyeleti hatésag meghatarozott, azéta véltozatlan feltételek mellett
2018. méjus el6tt ellendrizte (Idsd a GDPR rendelet lll. fejezet C. szakaszat);

ha a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) vagy e) pontja szerinti adatkezelési m(ivelet jogalappal rendelkezik
az uniés vagy tagéllami jogban, a jog szabédlyozza az adott adatkezelési miiveletet, és az emlitett jogalap
megallapitdsa sordn mar készilt adatvédelmi hatdsvizsgdlat [GDPR rendelet 35. cikk (10) preambulum
bekezdése], kivéve, ha a tagallam kimondta, hogy az adatkezelési miiveletet megel6zéen hatésvizsgélatot
sziikséges végezni;

ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési muveleteknek a (feligyeleti hatésdg altal 6sszeallitott) nem
kotelezé jegyzékében, amelyekre vonatkozéan nem kell adatvédelmi hatésvizsgélatot végezni.

5. Akockézatok kezelésére irdnyuld intézkedések
Az azonositott kockazati tényezék kategorizédldsa utan a kovetkezd 1épés a kockazatokat csokkentd eljarasok
megfogalmazésa, amelyek csokkentik vagy megsziintetik az adott kockazati tényez6t.
A kockézat kezelésére iranyul intézkedések bemutatdsa, ideértve a személyes adatok védelmét és a rendelettel
valé 6sszhang igazoldsdt szolgdld, az érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé
garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az adatbiztonsag informatikai szemponti meghatarozasa.
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6. Dokumentacio, azaz a kockazatelemzés 6sszegzése, eredményének megallapitasa

Beszdmol6 elkészitése, a folyamat, a fennmaradd kockazatok leirasa, gazdasagi szempontu értékelése. Annak
indokldssal alatamasztott megallapitéasa, hogy szilkséges-e az el6zetes konzultcio.

. Nyomon kévetés és fellilvizsgalat

Az adatkezel6 sziikség szerint, de legalébb az adatkezelési miiveletek &ltal jelentett kockazat valtozasa esetén
ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak
megfelel6en torténik-e.

A kockazatok kezelésére hozott dontések rendszeres feliilvizsgalatéanak a vezetési folyamat részévé kell vélnia.
Ezen tulmenden, az azonositds — elemzés - értékelés - kezelésfolyamat (a kockdazatok karaktereitsl fiiggd
gyakorisdgu) rendszeres ismétlése kritikus fontossagu az idébeli reagélas biztositdsa miatt. A kockazatkezelési
folyamatot magét, illetve eredményét (elemzés, dontéshozatal, ellenérzés, kiegészitve a kontroll folyamatokkal)
folyamatosan dokumentélni kell, és gondoskodni kell a kiils6-belsé érintettek megfelels, rendszeres
tajékoztatasarol is.
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3. fiiggelék

KIMUTATAS
kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igénnyel kapcsolatos kéltség elézetes és utélagos
elszamolasahoz, munkaidé-elszamolashoz

............ -/ 20.../ SZAMU Uigyirathoz

1. Adatszolgaltatas elékalkulaciéhoz:
Az adatszolgaltatésért felel6s vezeté megnevezése:
Feladatvégzésre kijelolt neve:
Feladatvégzésre kijelolt beosztasa:
A feladat megérkezésének idépontja:
Feladatvégzés tervezett munkaidSigénye: ...... 6ra
Feladatvégzés tervezett anyagkoltsége:
adatok lapban
szines fekete-fehér
Fénymasolatok szama A/4
A/3
Feladatvégzéshez sziikséges adathordozdk szama: ......... db
Az adatszolgdéltatasért felelGs vezetd alairdsa: ......cveecreeessnernnnne

2. Adatszolgaltatds varhaté koltsége:
Koltségvetési FGosztaly/Osztaly vezetéjének nyilatkozata az adatigénylés varhato koltségérdl:
Dologi KOItSEG: ..uuuunnererrsesncsrrnenns
Személyi KOItSEG: ..euverrermenreeeenees
(01357171 N
4 munkadrat meghaladja: igen/nem
Az 0sszeghatdr mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem
Szamviteli bizonylat kidllithato: igen/nem
aldirds/datum

3. Munkalap:
Kezdés Befejezés

(01352-11-1, H— ora
Feladatvégzés anyagkéltsége:

adatok lapban

szines fekete-fehér
Fénymadsolatok szama A/4

A/3

Feladatvégzéshez igénybe vett adathordozék szama: ........ db
A feladat elvégzését kovetben az Ugyintézé alairasa:
A feladat elvégzését igazolo vezetd alairasa:

4. Tényleges koltségek kimutatasa:
Pénziigyi/személyligyi szervezeti egység bérkimutatasa (6ra/Ft)
Dologi koltség: ........couuecuenen.
Személyi kOItség: .....vmrvurrrnnn
OSSZESEN: oeesveeerrrrinnns
Pénziigyi vezetd alairasa:
Minden tigyintézé kiilon munkaidé-elszamolast tolt ki.
A kitoltott és aldirt elszamoldst a BM OKF informaciészabadsdggal foglalkozé tisztvisel6je, illetve a tertileti
adatvédelmi tisztvisel6 részére kell elektronikusan megkuldeni.



452 HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi4.szam

4. figgelék

Adatlap az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz616
2011. évi CXII. térvény 28. § (2) bekezdése alapjan az igénylb altal megfizetendd koltségtérités
teljesitéséhez sziikséges személyes adatairdl

Tajékoztatjuk, hogy az adatlapon taldlhaté személyes adatait az adatkezelé szamviteli bizonylat kidllitdsahoz
hasznélja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok atadasanak szabalyaira a pénziigyi bizonylatok megérzésére és
ellenérzésére vonatkozo térvényi elSirasok az iranyadodak. Ennek megfeleléen az adatokra vonatkozo adatkezelési
id6 8 év.

Az adatkezel6 a személyes adatokat harmadik fél szamara csak kiilén torvényben foglaltak alapjan megfelelé
jogalap fenndllasa esetén adja at.

Az adatkezel6 megnevezése: BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF)
Székhelye: 1149 Budapest, Mogyorddi ut 43.

Postai cime: 1903 Budapest, Pf. 314

Telefonszama: (+36-1) 469-4347, (+36-20) 820-0089

Telefaxszama: (+36-1) 469-4157

Adatvédelmi tisztviselje: dr. Kodmon Didna Emese tii. alezredes

Szolgalati helye: BM OKF Biztonsagi Féosztaly

Elektronikus levélcime: dpo@katved.gov.hu

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A téjékoztataskéréshez val6 jog: az adatkezel6nél a téjékoztatoban felsorolt elérhetéségeken irasban tajékoztatast

kérhet arrél, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig

kezeli,

- az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovébbitotta a személyes adatait,

- el6fordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhetéségre kiildétt levélben teljesitjiik.

A helyesbitéshez valé jog: a téjékoztatdban felsorolt elérhetéségeken kérheti, hogy az adatkezel6 médositsa
valamely személyes adatat (pl. hibasan feltlintetett képalairas). Az adatkezel6 a kérelmét legfeljebb 30 napon beliil
teljesiti, és err6l a megadott elérhetéségre kildott levélben értesiti.

A torléshez valé jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetGségeken kérheti az adatkezel6tsl személyes adatainak
torlését. Az adatkezel6 az adattorlés irdnti kérelem teljesitését abban az esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly
alapjan kotelez6 kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és err6l a megadott
elérhetbségre értesitést kiild.

A korlatozashoz valé jog: a téjékoztatoban felsorolt elérhetGségeken kiildétt levélben kérheti személyes adatai
kezelésének korlatozasat. A korlatozés addig tart, amig a megjeldlt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat.
Adatai kezelésének korldtozasat kérheti példaul abban az esetben, ha ugy gondolja, hogy személyes adatait
az adatkezelé jogellenesen kezelte, azonban az érintett altal kezdeményezett hatosagi vagy birdsagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy az adatait vagy az adatait tartalmazé dokumentumot az adatkezeld ne térélje.
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Ebben az esetben az adatkezel6 a hatdség vagy a birésag megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd
a megkeresést és az adattovabbitdst kovetSen torli azt.

Mit tehet, ha gy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben Ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy elsédlegesen keresse meg az adatkezel6
adatvédelmi tisztviselGjét a tdjékoztatoban megjelslt elérhetségeken.

Amennyiben az adatkezel6 megkeresése nem vezetett eredményre, az informacids 6nrendelkezési jogrdl és
az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIl. térvény 52. §-a alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsdg Hatosagnal bejelentést tehet, tovdbba az informaciés o©nrendelkezési jogrél és
az informdcidszabadsagrél sz8l6 2011. évi CXII. torvény 23. §-a, a Polgari Torvénykdnyvrl szolé 2013. évi V. térvény
Masodik Konyv Harmadik Része, a polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. torvény 502-503. §-a alapjan
birésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag elérhetbsége:
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9

Telefon: (+36-1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti tajékoztatast tudomasul veszem.

Kelt: év hé..... nap

A kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igény targya:
Az igényl6

Neve:

Cime:

Addazonosito jele/addszama:

Szamlazasra vonatkozo adatok:

Szamlazasi név:

Szamlazasi cim:

Kelt: év hé..... nap
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6. fliggelék

Adat

Frissités

Meg6rzés

Altalanos kozzétételi lista

Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezetSk

Elérhet6ségi adatok: A kozfeladatot ellatd szerv
hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgélatanak elérhetéségei

A véltozasokat kévetéen azonnal

Az el6z6 allapot torlendé

Ugyfélfogadas: A szervezeten beliil illetékes
lgyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetésége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A véltozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Szervezeti struktura: A kozfeladatot ellaté szerv
szervezeti felépitése szervezeti egységek és
vezetbik megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

A szerv vezetdi: A szerv vezetGinek és az egyes
szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztasa,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A viéltozasokat kdvetéen azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

Fellgyelt koltségvetési szervek

A kozfeladatot ellato szerv iranyitdsa, feltigyelete
vagy ellenérzése alatt allé vagy
aldrendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése és elérhetGségi
adatai

A véltozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig tarto
archivumban tartasaval

Gazdalkodo szervezetek

a

... tekintetében nem relevans

Lapok

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztGség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkeszt6 neve

A véltozasokat kévetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tarto
archivumban tartdsaval

Felettes, felugyeleti, torvényességi ellenérzést vagy felligyeletet gyakorlé szerv

A kodzfeladatot elldto szerv felettes, illetve
feltgyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szerv elérhetéségi adatai, tgyfélszolgdlatanak,
kozonségkapcsolaténak elérhetéségi adatai

A valtozasokat kévetéen azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig tarto
archivumban tartasaval

Koltségvetési szervek

a

... tekintetében nem relevans
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore:
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkozo alapveté jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozé eszkozok, valamint

a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatélyos és teljes szovege

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd

A valtozasokat kovetden azonnal i .
archivumban tartasaval

A tevékenységérdl sz616 tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A BM OKF tekintetében kotelezéen k6zzéteendd adat, terileti szinten
az altalénos kozzétételi listanak nem kotelezé eleme

A hatésagi Gigyek intézésének rendjével
kapcsolatos adatok: Hatoségi tigyekben
tgyfajtanként és eljarastipusonként

a hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasdnak dtruhdzasa esetén

a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az tigyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatdrozasa, alapvet6 eljarasi szabalyok,

az eljarast megindité irat benyujtasanak maodja
(helye, ideje), Ugyfélfogadas ideje, az tigyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési hatarids),

az Ugyek intézését segité utmutatdk,

az ligymenetre vonatkozo6 tajékoztatas és

az Ugyintézéshez hasznalt letSltheté
formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6
elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolédé
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tgyfelet
megilleté jogokrdl és az ligyfelet terhel6
kotelezettségekrol

A véltozasokat kovetéen azonnal Az el6z6 allapot torlendé

Kozszolgéltatasok

a ... tekintetében nem relevans

A ... nyilvéntartdsai: A fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvéantartasokba
bejelentendé nyilvéntartdsoknak az e torvény
szerinti azonosité adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal — alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai,

a hozzéférés maddja, a masolatkészités koltségei

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd

A véltozasokat kévetéen azonnal ) .
archivumban tartasaval

Nyilvanos kiadvényok: A kozfeladatot ellato
szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témdja,

a hozzéférés modja, a kiadvany ingyenessége,
illetve a koltségtérités mértéke

, Az el6z6 éllapot 1 évig tarté
Negyedévente z o
archivumban tartasaval

Dontéshozatal, Gilések

a ... tekintetében nem relevans

A szerv dontései, koncepciok, tervezetek,
javaslatok

a ... tekintetében nem relevans
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A helyi nkormanyzat képvisel6-testiiletének
nyilvanos iilésére benyujtott elGterjesztések
a benyujtés idépontjatol.

Osszefoglalé a véleményezék észrevételeird|
és az észrevételek elutasitasanak indokairdl

a ... tekintetében nem relevans

Palyazatok: A kozfeladatot ellaté szerv éltal kiirt
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei és
indokoldsuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Kozérdekd adatok igénylése: A kdzérdekd
adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetésége, és ahol kijelolésre
kerdil, az adatvédelmi tisztvisel6 vagy

az informaciés jogokkal foglalkozd személy
neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendé

A kozérdekd adatokkal kapcsolatos kotelezé
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo6 adatai

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levé,

a koézadatok Gjrahasznositdsérdl sz6lo torvény
szerint Gjrahasznositds céljara elérheté kulturélis
kozadatok listdja a rendelkezésre allé
formatumok megjel6lésével, valamint

a kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé,

a kozadatok Gjrahasznositasardl szolo térvény
szerint Ujrahasznosithaté kozadat tipusokrol
valo tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével

A véltozéasokat kovetd 15 napon
beldl

Az el6z6 éllapot 1 évig tarté
archivumban tartasaval

A kozadatok és kulturalis kozadatok
Ujrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerz6dési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z6 éllapot torlendd

A kézadatok és kulturalis kézadatok
Ujrahasznositas céljabdl torténé rendelkezésre
bocséataséért fizetendé dijak altalanos jegyzéke,
a dijszamitas alapjat képezd tényezbkkel
egylttesen

A véltozasokat kdvetd 15 napon
bell

Az el6z6 éllapot torlendd

A kozadatok Gjrahasznositasardl sz6l6 torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozédsokat kovetd 15 napon
belll

Az el6z6 éllapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal megkétott,

a koézadatok tjrahasznositasarol sz6l6 torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztosito
megallapodésok szerz6do feleinek megjeltlése,
a kizérélagossag id6tartamanak, targyanak,
valamint a megdllapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozéasokat kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z6 éllapot torlendd
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A kozfeladatot ellatd szerv altal kétott,

a kozadatok tjrahasznositasarol szol6 torvény
szerint a kulturdlis kozadatok digitalizélaséra
kizérdlagos jogot biztosité megallapodasok
szdvege

A véltozésokat kdévet6 15 napon
bell

Az el6z6 éllapot torlendd

A kdzadatok Gjrahasznositasardl szolo torvény
szerinti azon jogszabadly, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz8dés vagy mas kotelez6 erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhet&ségére
mutat6 hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gydujtésével, eléallitdsaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 6sszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbél valé fedezését irja el
a kozfeladatot ellato szerv részére

A véltozasokat kdveté 15 napon
beldl

Az el6z6 éllapot térlendd

lll. Gazdélkodasi adatok

A miikodés torvényessége, ellenbrzések

Vizsgélatok, ellendrzések listaja: A kdzfeladatot
ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos - nyilvdnos megallapitasokat
tartalmazo - vizsgalatok ellenérzések felsorolasa

A vizsgalatrél sz6l6 jelentés
megismerését kdvetden
haladéktalanul

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Az Allami Szamvevészék ellenérzései:
az ASZ ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrdl szdl6 jelentés
megismerését kdvetéen
haladéktalanul

Az el6z6 éllapot 1 évig tarté
archivumban tartasaval

Egyéb ellenérzések, vizsgalatok: egyéb
ellenérzések, vizsgalatok nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrdl sz6l6 jelentés
megismerését kdvetéen
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

M(ikodés eredményessége, teljesitmény

a ... tekintetében nem relevans

Miikodési statisztika: A kozfeladatot ellato szerv
tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon
alapul¢ statisztikai adatgyijtés eredményei,
idébeli valtozasuk

a ... tekintetében nem relevans

Koltségvetések, beszamolok

Eves (elemi) kéltségvetés: A kozfeladatot ellato
szerv éves koltségvetése

A véltozasokat kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

Szamviteli beszdmolok: a kozfeladatot ellato
szerv torvény szerinti beszamoldja

A véltozasokat kovetéen azonnal

A kdzzétételt kovetd 10 évig

A koltségvetés végrehajtasa: kiilon
jogszabalyban meghatéarozott beszamolok

A véltozasokat kdvetéen azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

illetménye, munkabére és rendszeres juttatasai,
valamint koéltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke Gsszesitve

Mukodés
Foglalkoztatottak: A kbzfeladatot ellaté szervnél
foglalkoztatottak Iétszamara és személyi
juttatasaira vonatkozé Gsszesitett adatok, illetve L i
. . — g 5 g w i A kllon jogszabalyban
Osszesitve a vezetbk és vezetd tisztségviselbk B , . B
Negyedévente meghatérozott ideig, de legaldbb

1 évig archivumban tartaséval
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Tamogatésok: A kozfeladatot ellaté szerv éltal
nyuUjtott, az dllamhaztartasrol szol6 torvény
szerinti kéltségvetési tdamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a témogatas
céljara, 6sszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvalésitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt

a koltségvetési tamogatast visszavonjak, vagy
arrol a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat kbvetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5 évig

Szerz&dések: Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartozé
vagyonnal térténd gazdalkodassal 6sszefiiggd,
6tmilli6 forintot eléré vagy azt meghalado
értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgéltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra,
vagyon vagy vagyoni értéku jog atadasara,
valamint koncessziéba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya,

a szerz8dést koto felek neve, a szerzdés értéke,
hatarozott idére kotott szerzdés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozésai, a nemzetbiztonsdgi, illetve
honvédelmi érdekkel kbzvetlenul 6sszefiiggd
beszerzések adatai és a mindsitett adatok
kivételével

A dontés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Koncesszidk: A koncessziordl szolé torvényben
meghatdrozott nyilvéanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett
emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de legaldbb
1 évig archivumban tartasaval

Egyéb kifizetések: A kdzfeladatot ellato szerv
dltal nem alapfeladatai ellatasara (igy kalondsen
egyesiilet tdmogatasdra, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdekképviseleti
szervei szdmdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segit6 szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggé kifizetésre) forditott,
6tmillio forintot meghalado kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de legaldbb
1 évig archivumban tartasaval

Eurdpai Unié altal tdmogatott fejlesztések:
Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerzédések

Negyedévente

Az el6z6 allapot legalabb 1 évig
tarté archivumban tartasaval

Kdzbeszerzési informacidk: éves terv, 6sszegzés
az ajanlatok elbiraldsardl, a megkotott
szerzédésekrol

Negyedévente

Az el6z6 allapot legaldbb 1 évig
tarté archivumban tartasaval
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KULONOS KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO
JOGSZABALY

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok

A hatésag dontésének hirdetményi Gton térténd
kozlése

az altalanos kozigazgatasi
rendtartdsrél sz6l6 2016. évi

CL. torvény 88-89. §-a,

a vizgazdalkodasrol sz6l6 1995. évi
LVII. torvény 28. § (4) és (5) bekezdése,
a kornyezet védelmének altalanos
szabdlyairél sz616 1995. évi

LIl térvény 91/D. § (1) bekezdése,
a vizgazdalkodasi hatésagi jogkor
gyakorlasarél sz616 72/1996. (V. 22.)
Korm. rendelet 1/E. § (1) bekezdése
és 1/F. § (1)-(3) bekezdése

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
uton torténd kozlés, illetve a kdzhirré
tétel feltételei mar nem élinak fenn,
eltdvolitando

A vizvédelmi hatésagként eljaré hivatasos
katasztrofavédelmi szerv altal a kérnyezet
védelmérél szdl6 1995. évi LIIl. torvény 71. §
(1) bekezdése alapjan hozott déntések

a kérnyezet védelmérdl szolé
1995. évi LIl torvény 71. &
(1) bekezdése

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
Gton torténd kozlés, illetve a kdzhirré
tétel feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitando

A hatdsag dontéseinek az Akr. 89. § (1) és
(4) bekezdése alapjan torténé kozhirré tétele

az ltaldnos kozigazgatasi
rendtartasrél szl 2016. évi
CL. térvény 89. § (1) és (4) bekezdése

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
uton torténd kozlés, illetve a kdzhirré
tétel feltételei mar nem allnak fenn,
eltdvolitando

A személyek széles vagy pontosan meg nem
hatérozhaté kore szdmara életveszéllyel vagy
sulyos kérral fenyegeté helyzet megel6zése,
elharitasa vagy kdros kovetkezményeinek
enyhitése érdekében hozott dontések

[Akr. 89. § (3) bekezdés]

az altalanos kozigazgatési
rendtartésrdl sz6l6 2016. évi
CL. torvény 89. § (3) bekezdése

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
uton torténd kozlés, illetve a kdzhirré
tétel feltételei mar nem alinak fenn,
eltavolitando

A kozérdek keresettel megtamadhat6
dontések [Akr. 89. § (3) bekezdés]

az altaldnos kozigazgatasi
rendtartasrél szol6 2016. évi
CL. torvény 89. § (3) bekezdése

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
uton t6rténd kozlés, illetve a kdzhirré
tétel feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitando

A vizgazdélkodasi hatdsagi jogkor gyakorlasardl
52616 72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet 5/B. §

a) és b) pontja szerinti, kornyezeti hatdsvizsgalati
adatlappal érintett hatarozatok

a vizgazdalkodasi hatdsagi jogkor
gyakorlasardl sz616 72/1996. (V. 22))
Korm. rendelet 5/B. § a) és b) pontja

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
uton torténd kozlés, illetve a kdzhirré
tétel feltételei mar nem éllnak fenn,
eltdvolitando

A kéménysepréipari kdzszolgaltatok
nyilvantartasa:

a) a szolgdltato neve, lakcime/székhelye,

b) az engedélyezett szolgaltatasi tevékenység
megjeldlése,

c) sziikség szerint a 2009. évi LXXVI. térvény
22. § (2)-(3) bekezdésében foglalt adatok,

d) a 2009. évi LXXVL. térvény 29. §

a)-d) pontjaban meghatarozott adatok

a szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatdsanak
altalanos szabalyairdl sz6l6 2009. évi
LXXVI. toérvény 30. § (2) bekezdése

Adatvaltozas esetén 15 napon beliil

A vizgazdalkoddsrdl sz616 1995. évi LVII. térvény
44/F. § (2) bekezdése értelmében a nem
kézmilivel 6sszegytijtott haztartasi szennyviz
begydjtésével foglalkozo szolgaltatok
nyilvantartasa

a szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatasanak
altalanos szabdlyairdl sz6l6 2009. évi
LXXVI. térvény 30. § (2) bekezdése

A valtozast kdvetéen azonnal
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Gazdalkodasi adatok

Kozbeszerzési terv, kbzbeszerzési terv
modositasa

a kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi
CXLIIL. torvény 43. § (2) bekezdés
a) pontja

Az elfogadast kovetéen
haladéktalanul, a targyévet koveté
évre vonatkozo kozbeszerzési terv
honlapon torténé kozzétételéig kell
elérhetének lennie. A kozzététel

az EKR-ben a https://ekr.gov.hu/ link
megjelenitésével, a 2018. évnél
kordbbi tervek a Kbzbeszerzési
Hatdsdg dltal miikodtetett
Kozbeszerzési Adatbézisban torténd
kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

Az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos,

a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatok, vagyis
az irasbeli 6sszegezés vagy egyéb dokumentum
vagy eljarasi cselekmény jogsértének tartott
eleme, a kérelmezé javaslata, észrevétele,
valamint az dllaspontjat alatamaszto adatok,
tények, tovabba az azt alatamaszto
dokumentumokra - ha vannak ilyenek -
vonatkozo hivatkozéds

a kozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi
CXLIIL. térvény 43. § (2) bekezdés
b) pontja

Az el6zetes vitarendezési kérelem
kézhezvételét kdvetden
haladéktalanul, legalabb 5 évig
elérhetének kell lennie. A kdzzététel
az EKR-ben a https://ekr.gov.hu/ link
megjelenitésével, a 2018. 04. 15.
el6tti adatok a Kozbeszerzési
Hatosdg éltal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban torténd
kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

AKbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontja alapjan
kotott és a kozbeszerzési eljaras alapjan
megkotott szerz6dések

a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi
CXLIIL. térvény 43. § (1) bekezdés
a)-b) pontja

A szerzédéskotést kovetben
haladéktalanul, legalabb a szerz6dés
teljesitését kovetd 5 évig
elérhetének kell lennie. A kdzzététel
a Kozbeszerzési Hatosdag altal
miikodtetett Szerz&désnyilvantarto
Rendszerben (CoRe) torténé
kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok
elbirdlasarol sz616 6sszegezés

a kozbeszerzésekrél szo16 2015. évi
CXLIIL. torvény 43. § (2) bekezdés
) pontja

A részvételre jelentkezéknek vagy
az ajanlattevéknek valé
megkiildéssel egyidejileg,

a kozzététel az EKR-ben

a https://ekr.gov.hu/ link
megjelenitésével, a 2018.04. 15.
el6tti adatok a Kozbeszerzési
Hatdsag altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbézisban torténé
kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik
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Szerz6dések teljesitésére vonatkozé adatok:
hivatkozés a kdzbeszerzési eljarast megindité
hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé
eljarasok esetében felhivasra), a szerz6dé6 felek
megnevezése, az, hogy a teljesités
szerzddésszer(i volt-e, a szerz6dés teljesitésének
az ajanlatkérd dltal elismert id6pontja, tovabba
az ellenszolgaltatés teljesitésének idépontja és
a kifizetett ellenszolgaltatas értéke

a koézbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi
CXLIII. térvény 43. § (1) bekezdés
c) pontja

A szerz6dés mindegyik fél

- tdmogatédsbol megvaldsuld
kozbeszerzés esetén szallitéi kifizetés
soran a kifizetésre koteles

szervezet - dltal tortént teljesitését
kovetd harminc napon beliil,
legalabb 5 évig koteles elérhetsvé
tenni, és az egy évnél hosszabb vagy
hatarozatlan idére kotott szerzédés
esetében a szerz6dés megkotésétdl
szamitva évenként kell aktualizalni,

a kozzététel a Kozbeszerzési Hatosag
altal mikodtetett
Szerzédésnyilvantarté Rendszerben
(CoRe) torténé kozzétételre
hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik

A kiilon jogszabélyban meghatarozott éves
statisztikai 6sszegzés

a kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi
CXLIII. térvény mddositdsa miatt

- figyelemmel az EKR rendszer
bevezetésére — a 2019. évtSl mar
nem kell statisztikai 6sszegzést
késziteni és kdzzétenni

A kiilon jogszabalyban el6irt
hataridéig, legaldbb 5 évig koteles
elérhetévé tenni, a kozzététel

a Kozbeszerzési Hatdsag altal
mikéodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban torténé kozzétételre
hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik
(utolsé kozzétételi kotelezettség:
2018. évre vonatkozé éves
statisztikai 6sszegezés)

A kézbeszerzési eljards eredményeként

az dllamhaztartas kdzponti alrendszerébe
tartozo koltségvetési szerv, tovabba a fejezeti
kezelési elSirdnyzat, elkiilonitett allami
pénzalap terhére megkétott, nettd 100 millio
forint teljesitési értéket meghaladé szerz6dések
alapjan teljesitett kifizetés 6sszege, kzvetlen
jogosultja és a kifizetés idépontja

az dllamhaztartasrdl sz416 térvény
végrehajtasarol sz6l6

368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
6. melléklet 12. sora

A kifizetést kdvetd 8 napon beliil.
Az el6z6 allapot nem t6rolhet6

Az eurdpai unids tarsfinanszirozassal bonyolitott
palyazatok esetében a netté 100 millié forintot
meghaladé, teljesitett kifizetés Gsszege,
kedvezményezettje és a kifizetés id6pontja

az allamhaztartdsrol sz416 torvény
végrehajtasardl sz6l6

368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
6. melléklet 13. sora

A kifizetést kovet6 8 napon beliil.
Az el6z6 dllapot nem tordlhetd
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EGYEDI KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO
JOGSZABALY VAGY BELSO
SZABALYOZO

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

Szervezeti, személyzeti adatok

Kozérdek bejelentésekkel kapcsolatos
tajékoztatod adatok: levelezési cim,

a faxszam, esetlegesen a telefonos vagy
- ha erre lehetéség van - a személyes

atvételének lehetésége

az elektronikus levelezési cim, a telefonszam,

ligyfélfogadasi idd, a hataskor és illetékesség
rovid ismertetése - a panasz, a kozérdeki
bejelentés benyujtésanak mddjara vonatkozd
tajékoztatas, szébeli kozérdeki bejelentés irasba
foglalasarol késziilt masodpéldany személyes

a panaszokkal és a kbzérdeki
bejelentésekkel kapcsolatos tigyek
egységes intézésérél szolo

22/2014. (XII. 5.) BM utasitas 2-3. §-a

A valtozast kovetéen azonnal

Tevékenységre, mlikddésre vonatkozd adatok

megadott adatok

A, hozzaférés lizemeltetdi adatokhoz” kdrben

a veszélyes anyagokkal kapcsolatos
sulyos balesetek elleni védekezésrél
52616 219/2011. (X. 20.)

Korm. rendelet 45. §-a

A viéltozast kdvetéen azonnal

Gazdalkodasi adatok

Az 6tvenezer forintnal nagyobb értékii

adatok

adomdnyra és az adomanyozora vonatkozo

a belligyminiszter iranyitasa alatt allo
egyes rendvédelmi szervek és
oktatdsi intézmények részére
felajanlott adoményok
elfogadasanak rendjérél sz616
szabdlyzat kiadadsardl sz6lo
26/2010. (XII. 29.) BM utasitds;

a BM Orszagos Katasztrofavédelmi
Féigazgatdsag és szervei részére
felajanlott adomanyok
elfogadasanak rendjérdl sz6l6
22/2019. BM OKF f6igazgatdi
intézkedés

Az adomany elfogaddsatol szamitott
8 napon beliil koteles honlapjan
kozzétenni, és annak
megismerhetdségét 3 éven keresztil
biztositani




