1. sz. melléklet a 13/2022. sz. Tolna MKI Igazgatoi intézkedéshez

A Tolna Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag
adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkozoé szabalyzata



I. Fejezet
Altaldnos rendelkezések
1. A szabalyozis célja

1. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkozd szabélyzata (a tovabbiakban: Szabdlyzat) kibocsitdsanak célja,
hogy a hivatasos katasztrofavédelmi szerv tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez
fiiz6d6 alkotmanyos alapjogon alapulé informaciés oOnrendelkezési jog érvényesiilését
biztositsa, illetve az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznilasanak
megakadalyozasa érdekében meghatdrozasra keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi
cloirasok, valamint a hivatasos katasztréfavédelmi szerv kezelésében 16vé kozérdek(l adatok
nyilvanossaganak biztositisa, ennek érdekében a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
igények elbirdlasa, illetve az elektronikus formdban kozzéteendd adatok megismerésére
iranyul6é igények elbiralasa soran iranyadé eljardsi szabdlyok, valamint az elektronikus
formaban kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozataldval dsszefliggo feladatok meghatarozasa.

2. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatkezelési tevékenységében allandd vagy eseti
jelleggel részt vevdé vagy abban kozremikddd, a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
¢rdekkorében adatfeldolgozoként vagy kozds adatkezelGként eljaré természetes és jogi
személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetekkel kétendd szerzddésekben,
megallapodasokban érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére vonatkozoan a
Szabalyzatban meghatarozott kévetelményeket.

3. A Szabédlyzatban foglaltakat kell alkalmazni a hivatisos katasztrofavédelmi szerv altal
folytatott adatkezelési miiveletekre az adatok megjelenési formdjatdl fiiggetleniil, az
adatkezelés teljes folyamatara kiterjedden — az adatok megszerzésétdl vagy a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervnél torténd keletkezésétol azok torléséig, illetve megsemmisitéséig —,
fiiggetleniil attol, hogy az adatok valamely nyilvantartasi rendszer vagy valamely iigyben
keletkezett irat részét képezik-e.

4. A mindsitett adatok kezelésére vonatkozo jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyédban a
Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a minésitett adathordozoban szerepeltetett személyes
adatok kezelése soran.

2. Ertelmezé rendelkezések
5. A Szabalyzat alkalmazasa soran

5.1. adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen megszerzése,
kozlése, feldolgozdsa, megvaltoztatasa, elvesztése és megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldasok, valamint eljarasi szabalyok sszessége; az adatkezelés azon allapota,
amelyben a kockazati tényezdket — és ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki
megoldasok és intézkedések megsziintetik, vagy legalabb minimalis szintre csokkentik;

5.2. adatfelelids személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijelolt személy, aki felelés a
kozzétételi listak részét képez6 adatok adatkszld felé torténd tovabbitasaért;

5.3. adatfelelds szervezeti elem: a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az a szervezeti elem,
amely az elektronikus uton kotelezéen kodzzéteendé kozérdekii adatot eldallitotta, illetve



amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett, vagy amely részére miikddése soran az
adatot szolgaltattak;

5.4. adathordozo: barmely alakban, barmilyen eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal
eléallitott, személyes adatot tartalmazo, megjelenitd vagy azt megdrzé tirgy, eszkdz vagy
kézeg;

5.5. adatkezelési tevékenységek nyilvantaridsa: a hivatasos katasztrofavédelmi szerv felelésségi
korébe tartozoan végzett, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésér6l szolo, 2016. éprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi
rendelet hatalya ala tartoz6 adatkezelési tevékenységeket tartalmazé nyilvantartis, amelyet az
adatvédelmi tisztviseld vezet;

5.6. adatkezelGi nyilvdntartds: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kezelésében 1évo
bliniigyi személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseket tartalmazo nyilvantartas, amelyet az
adatvédelmi tisztviseld vezet;

5.7. adatkozlG: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a
személy, amely, vagy aki az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatokat a szerv kozzétételi
listdiiban kozzéteszi;

5.8. adatvédelem: a személyes adatok jogszer(l kezelését, az érintett személyek védelmét
biztosito alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszk6z6k és modszerek Ssszessége

5.9. kozzétételi lista: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek 4ltal honlapjukon kételezéen
nyilvanossagra hozott adattartalom, amely

a) dltalanos  kozzéiételi lista: az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 37. § (1)
bekezdése alapjan, az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adattartalommal rendelkezo
kézzétételi lista;

b} kiillonos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly éltal a hivatdsos
katasztréfavédelmi szerveket is magdban foglalo agazatokra, a kozfeladatot ellaté vagy
rendvédelmi szervtipusra vonatkozdan meghatérozott, kozzéteendd adatokat tartalmazd
kozzétételi lista;

c) egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatdsos katasztréfavédelmi
szerv vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban:
NAIH) véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly altal a hivatasos kataszirofavédelmi
szervekre, azok irdnyitasa, feltigyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal kotelezden kézzéteend6 adatkort tartalmazo kozzétételi lista.

IL. Fejezet
A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi intézményrendszere
3. Az adatkezelések szintjei

6. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv kozponti adatkezeld szerve a Beliigyminisztérium
Orszagos Katasztrofavédelmi Fdigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF), teriileti adatkezeld



szervek a katasztrofavédelmi igazgatosagok, a BM OKF Gazdasagi Ellaté Kozpont (a
tovabbiakban: BM OKF GEK) és a Katasztrofavédelmi Oktatdsi Kdzpont (a tovabbiakban:
KOK). A katasztrofavédelmi kirendeltségek és a hivatasos tiizoltosagok a katasztréfavédelmi
igazgatosagok iranyitasaval latnak el adatvédelmi feladatokat.

4. Az adatkezel6 szerv vezetdjének felelosségi rendszere

7. Az adatvédelemre ¢és informaciészabadsagra vonatkozo elGirdsok alkalmazasa soran
adatkezeld szerv vezetdjének kell tekinteni a Tolna Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosagot
(a tovdbbiakban: Tolna MKI) igazgatdjat.

8. Tolna MKI igazgatdja felelos

a) az irdnyitdsa ald tartozé szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének
kiépitéséért és miikodtetéséért, ennek keretében a szerv altal kezelt személyes adatok
védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo, hataskérébe
tartozé intézkedések megtételéért;

b) a kezelésében 1év6 kozérdeki adatok kizzétételi kitelezettségének teljesitéséért;

c) a kozérdekti és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kiaddsdra irdnyulé adatigénylések
hataridében t6rténd megvalaszolasaért,

d) a kozzétételi egységek leird adatainak az egységes kozadatkeres6 rendszer lizemeltetdjéhez
16rténo tovabbitasaért és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséért;

e) az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

f) az irdnyitasa ala tartozo szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséért, az
ellenérzés soran esctlegesen feltart hidnyossdgok vagy jogszabalysérté koriilmények
megsziintetéséért, a személyi felelosség  megallapitasahoz  sziikséges  eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatisaért, az 4ltala vezetett szerv kozzétételi listdinak
naprakészségéért;

g) az érintett jogainak gyakorolasahoz sziikséges feltételek biztositasaért.

9. Az adatkezeld szervek vezetdinek felel6ssége nem zirja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes alloménytagok felelosségét.

10. Amennyiben a személyes adatokhoz valé jog megsértése miatt a hivatasos
katasztréfavédelmi szervnek sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a
személyes adatokhoz fiiz6d6 jogsértést ténylegesen eltkdvetd személy kilétének felderitésére
mindent meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell
kezdeményezni.

S. A Tolna MKI igazgatéjanak feladat- és hataskore
11. A Tolna MKI igazgatéjanak feladat- ¢és hataskore:

a) kialakitja és iranyitja a jogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek
egészének (nyilvantartisok, adattdarak, wmunkafolyamatok, informaciéaramlisok és
feldolgozasok, jogosultsagok), rendeltetésszerii mitkodtetését, amelynek keretében teljes
felelosséget visel a személyes adatok kezeléséért, valamint az informacidszabadsagra
vonatkozo jogszabalyok €s az ezen alapulé rendelkezések érvényre juttatasaért;



b) gondoskodik a személyes adatok kirében a jogosulatlan hozzaférés, kozl€s, megvaltoztatas,
vagy torlés megel6zésérdl, a szervezési-, technikai védelemrol, tovabba, hogy a személyes
adatok védelmének biztositasa érdekében az érintett az adatkezeld altal kezelt adataihoz — ha
torvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen, illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy
torléshez, adathordozhatésaghoz vald jogat, kérésére az adatkezel korlatozza az adatkezelést,
amennyiben annak feltételi fennallnak, tiltakozhasson személyes adatai kezelése ellen;

c) személyes feleldsséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve az iranyitasa ala tartozé
szervek tevékenységéért, azok térvényes &s szakszerli miikodéséért, ezen belill az iranyitasa
alatt 4ll6 Aallomany adatkezel6i tevékenységéért, az adatvédelmi eldirasok, valamint a
kapcsolodd tigyviteli s minésitettadat-védelmi szabalyok betartisaért;

d) ellendrzi a védelmi és biztonsagi szabdlyok gyakorlati érvényesiilését, intézkedik a
hianyossagok felszamolasara;

e) kialakitja az adatkezelések szervezeti és miik6dési feltételeit, gondoskodik a mitkddési
kovetelmények és az adatbiztonsagi kivetelmények érvényre juttatasarol.

6. A Tolna MKI adatvédelmi tisztviselije

12. A Tolna MKI igazgatdja koteles az iranyitisa ald tartoz6é személyi allomanybol az
adatvédelmi tevékenység, tamogatasa, feliigyelete és ellenOrzése érdekében — jogi,
kozigazgatasi, informatikai fels6fokti végzettséggel rendelkezd — teriileti adatvédelmi
tisztvisel6t kijelolni. A Tolna MKI adatvédelmi tisztviseldje az adatkezel6é szervnél mds
feladatokat is ellathat, azonban az adatkezel6 szerv vezetdje kiteles biztositani, hogy ezekbdl a
feladatokbol adodoan ne keletkezzen dsszeférhetetlenség, és az egyéb munkakori feladatok
ellatisa ne veszélyeztesse az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasat. Az Ssszeférhetetlenség
fennallasat folyamatosan vizsgalni kell.

13. A Tolna MKI adatvédelmi tisztviseldje eljar a munkakéri leirdsaban régzitett
adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorSkben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor
tovabbra is felelos az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskdrébe tartozd intézkedések
megtételéért. A teriileti adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelmi feladatainak gyakorlasa soran az 6t
kinevez6 vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

14. A Tolna MKI adatvédelmi tisztviselGje koteles jelenteni az adatkezeld szerv vezetdjének,
amennyiben azt észleli, hogy egy ligy elintézése kapcsan vele kapcsolatban dsszeférhetetlenségi
helyzet meriil fel, igy kiilongsen, ha az alapul szolgald iiggyel Osszefiiggd adatkezelési
teveékenység kapcsan korabban dontést hozott. Ebben az esetben az ligy elintézésével
kapcsolatos dontési jogkort az adatkezel szerv vezetdje gyakorolja, aki a dontés elokészitésére
kijeldli az ligyben eljard szervezeti egységet.

15. A Tolna MKI adatvédelmi tisztviseljének feladata:

a) segiti az adatkezeld szerv vezetdjét az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok és bels6 normak
érvényre  juttatdsiban,  figyelemmel kiséri az  adatvédelemmel — Ssszefliggd
jogszabalyvaltozasokat, el6késziti az adatkezeld szerv vezetdjének adatvédelmi targyu
ddntéseit;

b) kivizsgélja a hozza érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozdt, indokolt esetben vizsgalat



lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezet6jénél, javaslatot tesz az incidens karos
kovetkezményeinek clharitasara, a hasonlo jovobeni incidensek megelézésére;

¢) segitséget nyujt az €rintettek jogainak gyakorlasaban;

d) az adatkezelé szerv vezetdjének megbizasabodl ellendrzi az adatkezeld szervnél, illetve az
alarendelt szerveknél az adatvédelmi kvetelmények megtartasat, az eldirdssok megszegésének
¢szlelése esetén felhiv a jogszert allapot haladéktalan helyreallitasara és a hianyossagokat jelzi
a szerv vezetdének, és indokolt esetben a szerv vezetGjénél kezdeményezi a felelésség
megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat;

e) gondoskodik a teriileti szerv személyi allomanya és a helyi adatvédelmi megbizott
oktatdsardl, sziikség szerinti vizsgaztatasardl, a helyi szerv személyi allomanyanak oktatasahoz
segédanyagot biztosit a részére vagy az oktatast & maga végzi;

f) elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érint6 belsé normainak tervezetét, kdzremiikadik
az adatvédelmi jogszabalyok ¢s magasabb szintli belsé normak tervezeteinek
véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas sordn tudomaséra jutott, esetleges normamodositast
1gényld problémakat;

g) vezeti az adatkezel6i tevékenységek nyilvantartasit, az adatkezeli nyilvantartds, az
adatvédelmi incidensek nyilvantartisat, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos
intézkedésekrol szolé nyilvantartist és az elutasitott kozérdeki(i adat megismerési kérelmek
nyilvantartasat;

h) a kérelem targyadban érintett szakteriilet kozremiikddésével elkésziti az érintettnek a

személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a kozérdek(i adat megismerésére
iranyulé kérelmekre adandé valasziratokat;

i) gondoskodik a teriileti adatkezelé szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek és
adatkezelési tajékoztatok naprakészen tartasardl;

j) rendszeresen ellendrzi a teriileti adatkezeld szerv kozzétételi listdinak naprakészségét és
teljességét, az egyes szakteriileteket adatkozlésre hivja fel;

k) feliigyeli az adatkezelé szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, adatvédelmi szempontbol
allast foglal az adatok tovabbitiasanak jogszertiségével kapcsolatban;

1) feladatanak ellatisa sordn sziikség szerint egyiittmiikddik a rendszergazdaval, illetve —
amennyiben van ilyen — az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelds
személlyel,

m) évente februar 28-ig jelentésben értékeli a tertileti és helyi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi
¢és informacioszabadsaggal kapcsolatos helyzetét;

n) végzi az elutasitott kozérdekliadat-megismerési igényekkel kapcsolatos NAIH felé
teljesitendo tajékoztatast;

o) ellatja az Fgységes Kozadatkeresd Rendszerrel, valamint a Kézponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

p) kozremilikodik az adatvédelmi tArgyG perben, szakmai véleményével segiti a BM OKF
kijeldlt jogtandcsosanak perképviseletét, a targyaldsokon hallgatdsagként részt vesz;



q) segiti az adatvédelmi hatasvizsgalatot, kozremiikodik az adatfeldolgozoi, kozos adatkezeldi
szerzddések megkotésében;

r) cllatja mindazon feladatokat, amelyeket a terilleti adatkezelé szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghataroz.

16. A 15. pont m) alpontjdban meghatarozott jelentés tartalmazza kiiléndsen

a) az adatkezeld szerveknél végzett adatvédelmi targya ellendrzések megjelolését, azok
fontosabb megallapitasait, a feltart lényeges szabalytalansigokat, hidnyossagokat, a
megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

b) az elvégzett honlapellendrzések idépontjit, eredményét és a hianyossigok poétlasara
vonatkozé informaciokat;

¢) az adatkezel szervek dllomanyéba tartozok ellen az adatvédelmi elbirasok megsértése miatt
inditott fegyelmi, szabalysértési és biintetGeljarasokra vonatkozé adatokat (az érintettek
megjelolése nélkiil);

d) az adatkezel6 szerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatat;
e) a NAIH éaltal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb megallapitasait;
f) adatvédelemmel, informaciészabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozo adatokat;

g) a kozérdekid adatok nyilvanossdganak egyedi kérelmek tutjan és honlapon térténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél, ideértve a NAIH felé kiildott éves
tajékoztatd megtorténtét;

h) az adatvédelem ¢€s informacioszabadsag teriiletén adédott egyedi iigyeket;

1) a kdvetkez6 naptéri évre tervezett feladatokat.

7. A Tolna MKI kirendeltségeinek adatvédelmi megbizottai

17. A Tolna MKI vezetdje az ellatand6 feladatok jellege, sszetettsége €s mennyisége alapjan
a Tolna MKI adatvédelmi tisztviseld tevékenységének tamogatasa érdekében a kirendeltség
allomanyabol adatvédelmi megbizottat jelol ki,

18. A helyi adatvédelmi megbizottak kozremiikddnek a személyes adatok jogszerii kezelését
biztositd feladatok végrehajtasaban. Az adatvédelmi megbizott a helyi szerv adatvédelmi
kovetelményeknek megfeleld mikédésének biztositdsa érdekében kézremikodik az
adatvédelmi tisztviseld altal meghatarozott feladatok ellatasaban.

19. Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi megbizott szamara a Szabalyzatban
meghatarozott tevékenységében torténd kozremiltkodés érdekében feladatot hatarozhat meg.

20. A helyi adatvédelmi megbizott eljar a részére meghatarozott — és munkak®éri leirdsaban
rdgzitett — adatvédelemmel Osszefliggd feladatkorokben, a teriileti adatkezeld szerv vezetdije
ugyanakkor tovabbra is felelos az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozd
intézkedések megtételéért.

21. A Tolna MKI adatvédelmi megbizottainak feladata:



a) kdzremiikodik a helyi adatkezeld szerv adatkezelésével dsszefiiggésben érkezd panaszok,
kifogasok kivizsgalasaban,

b) segitséget nyujt az érintetteknek a helyi adatkezeld szerv adatkezelésével dsszefiiggésben,
jogaik gyakorlasahoz,

¢} a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetdjének megbizasabol ellendrzi a helyi adatkezeld
szervnél vagy annak egységeinél (tlizolto-parancsnoksdg) az adatvédelmi kovetelmények
megtartasat, az eldirasok megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszer(i allapot haladéktalan
helyreallitasara és a hidnyossagokat a szolgalati Gt betartdsdval jelzi a szerv vezetdjének é&s
indokolt esetben a szerv vezetdjénél kezdeményezi a felelosség megallapitdsahoz sziikséges
eljaras lefolytatasat,

d) a c) ponton feliil, havonta ellenérzi a fizikai adatbiztonsagra vonatkozé szabalyok betartdsat,

e) kézremiitkodik az adatvédelmi jogszabalyok ¢s magasabb szintil belsé normak tervezeteinek
véleményezésében, jelzi a jogalkalmazds sordn tudomasara jutott, normamdédositast igényld
problémakat,

f) allasfoglalas kialakitasaval, véleményezéssel segiti a helyi adatkezel6 szerv adatvédelmet
érintd szakmai tevékenységét,

g) évente februdr 15. napjdig — a részére elézetesen megkiildétt szempontrendszer alapjan —
jelentésben értékeli a helyi adatkezel6 szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi helyzetét.

8. A teriileti adatvédelmi tisztviselére és a helyi adatvédelmi megbizottra vonatkozé
kozos szabalyok

22. Az adatvédelmi tisztvisel6t €s az adatvédelmi megbizottat a személyes adatok védelme
teriiletén szerzett ismeretei ¢és gyakorlati tapasztalatai, valamint a szamara jogszabalyban vagy
normaban meghatarozott feladatok ellatisara munkakoréb6l, ismereteib6l adédo alkalmasséag
alapjan, irdsban kell kijelslni.

23. Nem lehet olyan személyt kijelolni adatvédelmi tisztviselonek vagy adatvédelmi
megbizottnak, akinek a Polgari Torvénykonyvr6l sz6lé 2013. évi V. torvény szerinti
hozzatartozéja az adatkezeld szervnél adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalara
jogosult személy.

24. Az adatvédelmi tisztviselo €s az adatvédelmi megbizott munkakori leirdsanak tartalmaznia
kell a fobb elldtandd feladatait, kiilondsen azt, hogy tevékenységét mely szervek
vonatkozisaban végzi.

25 Az adatvédelmi tisztviseld szamara feladatainak ellatasa céljabol, az ahhoz sziikséges
mértékben biztositani kell a mindsitéssel védett iratokba torténéd betekintést.

26. Adatvédelmi tisztviselonek é&s adatvédelmi megbizottnak felséfoku végzettséggel
rendelkezd €s az adatvédelmi ismeretekbdl sikeres vizsgat tett személy jel6lheté ki, Az
adatvédelmi tisztviseld a BM OKF adatvédelmi tisztviselje altal szervezett képzést kdvetd
vizsga teljesitésével igazolja a sziikséges adatvédelmi ismeretek meglétét.

I11. Fejezet

A személyes adatok védelme a hivatasos katasztréfavédelmi szervnél



9. Az adatkezelés alapvetd szabalyai

27. A Tolna MKI-nél kezelt adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériil¢s, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozisabol fakad6 hozzaférhetetlenné valas ellen.

28. Az adatkezel0 koteles az adatkezelési miiveleteket ugy megtervezni és végrehajtani, hogy
biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

29. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozdé kételes gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
¢s kialakitani azokat az eljarasi szabdlyokat, amelyek az adatvédelmi szabdalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

30. A kiilonboz6 nyilvantartisokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfelelé technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi — kozvetlenill ne legyenek Osszekapcesolhatok és az
érintetthez rendelhet6k.

31. Az adatkezelonek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsigat szolgalé intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére,
¢€s a rendelkezésre allo legjobb technolégiat az érintettek maganszférajanak védelme érdekében
alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nchézséget
jelentene az adatkezeldnek.

32. A kozfoglalkoztatottak kizardlag abban az esetben lathatnak el tligykezeldi, ligyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott adatok kezelése
egyértelmiien azonosithatd és esetleges késobbi adatsértés esetén bizonyithat6, hogy ki és
milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabalyzatban, a Hivatasos
Katasztrofavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabalyzataban és az Informatikai
Biztonsagi Szabdlyzatban foglaltak ismeretéb6l az adatvédelmi tisztviseld és az iigykezelésért
felelds vezetd altal szervezett oktatdson eredményes vizsgat tett, tovabba, amennyiben a
kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben felelésséget vallal az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyok betartdsdért. A kozfoglalkoztatottak feladataik elldtasa sordn
kizarolag az ugyviteli tevékenységhez kapcsolodo adatfeldolgozasi tevékenységben térténd
részvétel tekintetében keriilhetnek kapcsolatba a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
allomanyaba tartozé személyre vonatkozé személyes vagy kiildnleges adattal, megjelendsi
formajatdl fiiggetlenill, huménigazgatasi eljdrast érintd iratanyagot, illetve az illetményre,
juttatdsokra vonatkozo iratokat, adatokat, nyilvantartdsokat nem kezelhetnek. Fzen adatokat
még az lgyviteli tevékenységhez kapcsolodd adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében sem kezelhetik.

10. Adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatdsvizsgilat, az érintetti jogok

33. Amennyiben a személyesadat-kezelés belsd szabalyozé vagy egyéb irasos formaban keriil
elrendelésre, erre orszagos szinten a BM OKF f6igazgatdja vagy a szakteriilet szerint érintett
helyettese, teriileti szintii adatkezelés esetén az érintett teriileti szerv vezetdje jogosult,



34. Személyesadat-kezelési kotelezettséget cloird belsé szabalyozé vagy irasbeli dontés
clékészitése soran az €rintett szakteriilet, ha a tervezett adatkezelés valamely — kiilondsen 1
technologiakat alkalmazé — tipusa magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsdgara nézve, vagy ha az adatkezelés a NAIH hatasvizsgalati jegyzékében szerepel,
elozetes hatasvizsgalatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok €s az érintettek védelmét hogyan érintik.

35. Nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezelSre
vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges vagy kézérdekli vagy az adatkezelére
rubhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, és az adatkezelést jogszabaly irja el6, amennyiben a jogalkotd a jogszabaly-
elokészités soran adatvédelmi hatasvizsgalatot végzett.

36. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat sziikségességének megallapitasahoz az érintett szakteriilet
megvalaszolja az 1. figgelékben foglalt kérdéseket.

37. Ha a tervezett adatkezelés annak koriillményeire, igy kiiléndsen céljara, az érintettek korére,
az adatkezelési miiveletek sordan alkalmazott technolégidra tekintettel — az adatkezeléssel
varhatoan érintett személyek jogaira és szabadsagaira nézve — valdszinfisithetden magas
kockézatot nem azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi
jogszabalyban meghatarozott kivételi kérbe tartozik, Gigy ennek tényét az érintett szakteriilet
irasban rogziti.

38. Amennyiben az érintett szakterlilet az adatkezeléssel varhatéan érintett személyek jogaira
és szabadsagaira nézve magas kockézatot azonosit vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan
adatvédelmi hatdsvizsgalattal kotelezéen vizsgalandé adatkezelési tevékenységek esete all
fenn, adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezel6 szerv vezetdjénél.

39. Az adatkezel6 szerv vezetdje az érintett szakteriilet javaslatara elrendeli az adatvédelmi
hatisvizsgilat lefolytatasat vagy irasban rogziti mell6zésének okait. Az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasaig vagy az annak c¢lmaradasaval kapcsolatos okok irdsban torténd
rogzitéséig az adatkezelésrél szol6 dontés nem hozhatd meg.

40. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaban az adatkezelés altal érintett szakteriilet vesz
részt. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatvédelmi tisztviseld ¢s az elektronikus informéacios
rendszer biztonsagaért felelos személy segiti. Az adatvédelmi hatdsvizsgélat iratai dontés-
eldkészitd iratok, ezért azok nem nyilvanosak,

41. Az adatkezelési hatasvizsgalatot végzo szakteriilet az adatvédelmi hatasvizsgalatrol
Osszefoglal6 jelentést készit a 2. fiiggelékben foglaltak alapjan. Az Gsszefoglalo jelentést az
adatkezeld szerv vezetdje hagyja jova, amelyet kbvetden az adatkezelést a 34. pont szerint kell
elrendelni. '

42. Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén — késobbi igazolhatésaga érdekében
— a hozzajarulast kiilonleges adatnak nem mindsiild személyes adatok esetén is irdsban kell
régziteni, kivéve a 106. pontban foglalt esetben.

43. Az érintettet az adatkezeléshez torténé hozzajarulasanak beszerzése elétt tajekoztatni kell
arrdl, hogy
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a) milyen adatait, milyen célbdl, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezelé hivatasos
katasztrofavédelmi szerv;

b) mely hivatasos katasztréfavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve adatfeldolgozé
igénybevétele esetén mely adatfeldolgozo és hol végzi az adatfeldolgozast;

c) az adatok tovabbitdsara milyen célbél és mely szervek részére keriilhet sor;

d) az ¢érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (elbzetes
taj¢kozodashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasahoz, torléshez,
adathordozhatdsdghoz valo jog) €s azokat milyen médon érvényesitheti;

e) az adatok esetleges automatizalt dontéshozatal céljabol valo felhasznalasarol,

f) a hozzijarulas birmely id6pontban torténd visszavonasanak jogar6l és arrdl, hogy a
hozzajarulas visszavonasa nem érinti a visszavonast megel6z6 adatkezelés jogszeriiségét;

g) a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen alapul vagy
szerzOdés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett kételes-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kidvetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatds
elmaradasa;

h) az adatvédelmi tisztviselo elérhetéségérdl,

1) milyen jogorvoslati lehetoséggel rendelkezik (NATH-hoz fordulds, birdsagi jogérvényesités
utja).

44. Az érintettek tdjékoztatasa az adatkezelést végz0 szervezeti elem kitelezettsége.

45. Az egyedi tigyekben alkalmazandé hozzajarulé nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozo
adatvédelmi tijékoztatot az adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviseldje, a rendszeresen
el6forduls, adatkezelési hozzajarulast igénylé iigyekben alkalmazando hozzajaruld
nyilatkozatot a BM OKF adatvédelmi tisztviselje az érintett szakteriilet kézremiikodésével
késziti el.

46. A tobb hivatasos kataszir6favédelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés
esetén az adatkezelésrdl torténé tajékoztatds és a hozzajarulé nyilatkozat elkészitése soran

tigyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezel6 szerv adatkezeltként torténé megjeldlésére sor
kertiljon.

47. Egy adatallomanyhoz tobb adatkezelési cél is kapcsolodhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell allnia a sziikséges jogalapnak.

11. Adatvédelmi incidensek nyilvantartisa

48. Aki a tevékenységének ellatdsa sordn a hivatasos katasztrofavédelmi szerv 4ltal végzett
adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidens gyanujat észleli, kdteles azt a szolgélati ut
betartisaval a vonatkozd belsé szabalyozo szerint haladéktalanul jelezni a hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi tisztvisel6jének.

49. Aki a munkaltaté altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens gyanujat észleli, jogosult azt kdzvetleniil jelezni a BM OKF adatvédelmi
tisztviseldjének.
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50. Az adatvédelmi tisztvisel az 49-50. pont alapjan neki bejelentett és a sajat hataskorben
¢szlelt adatvédelmi incidensekrol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek kirét és szdmat, az adatvédelmi incidens
iddpontjat, koriilményeit, hatasait ¢s az eclharitasira megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezel€st eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

51. A bekdvetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kovetkezmények elharitasi és a
hasonlé esetek bekdvetkezésének megelozési moédjara az adatvédelmi tisztviseld tesz
javaslatot.

12. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

52. Az adatvédelmi tisztviseld legkésébb az adatkezelés megkezdése elétti tizennegyedik napig
koteles az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv felelésségébe tartozoan kezelt
személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelésekrdl vezetett nyilvantartasban rogziteni a
személyes adat érintettjének a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérol sz6lo6, 2016. prilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti €s
tanicsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 30. cikk (1) bekezdésében foglaltakat.

53. Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését az érintett
szakteriilet nyolc napon beliil bejelenti az adatvédelmi tisztviselonek.

13. Az adatkezeléi nyilvintartais

54. A hivatasos katasztroéfavédelmi szerv a kezelésében 1évé bliniildozési céla adatkezelés
(katonai vétség miatti parancsnoki nyomozas) esetén adatkezel6i nyilvantartasban rogziti az
Infotv. 25/E. § (1) bekezdésében foglaltakat.

14. Az adatfeldolgozas szabalyai

55. Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerz6dést vagy mas jogi aktust irasba kell foglalni, amely
a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében foglaltakon il a tartalmazza kiilonésen

a) az adatkezel® és az adatfeldolgozé megnevezését,

b) az adatfeldolgozdi feladatot képezd technikai miiveletek pontos meghatirozasat,
c) a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkér megjelolését,

d) az atadott személyes adatok tarolasara és megdrzésére vonatkozo rendelkezéseket,

e) a szerzddés teljesitése, megsziinése esetére — igy kiilondsen az eredeti és a feldolgozott
adatbazis visszaszolgaltatisara, torlésére, e miiveletek jegyzOkonyvezésére — vonatkozd
rendelkezéseket,

f) a felel6sségi kérdéseket,
g) a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételének lehetOségét vagy tilalmat,

h) az adatfeldolgoz6 kételezettségét, hogy az adatkezel® irasbeli utasitdsa szerint jar el,
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1} az adatfeldolgozéndl személyes adatokhoz valé hozzaférésre feljogositott személyek
titoktartasi kételezettségét és

j) az adatkezeld részére nyujtott, az érintettek jogainak érvényesitésében valé segitségnynjtasi
¢s az adatkezeld részére torténd informacidatadasi kotelezetiséget.

15. Kozds adatkezelés szabalyai

56. Amennyiben ugyanazon személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozét két vagy tébb
hivatasos katasztrofavédelmi szerv vagy hivatisos katasztrofavédelmi szerv és mas szerv
kdzbsen hatirozza meg, az adatkezelés szabalyait megallapodasban régritik, kivéve, ha az
adatvédelmi jogszabalyok szerinti kotelezettségeik teljesitéséért fennalld, feladataikkal
osszefiiggl felel6sségiik megosztasat jogszabaly hatirozza meg.

16. Adattovabbitas a hivatiasoes katasztrofavédelmi szervek adatkezeléseibol

57. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatkezeléseibdl adatvédelmi szempontbol akkor
tekintheté az adattovébbitas jogszeriinek, ha a személyes adat birtokdban 1évé szerv vagy
személy jogosult annak tovabbitasara, az adattovabbitas cimzettje (adatkérd) rendelkezik az
adat kezeléséhez sziikséges jogalappal, harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére
torténd adattovabbitis esetén a GDPR V. fejezetében foglalt valamely garanciaval vagy az
érintett — a vonatkozo jogszabalyi elvarasoknak megfeleld tartalmi — frdsos hozzajarulasaval,
¢s az adatkérés célja mindezzel dsszhangban van.

58. Az adattovabbitas feltételeinck meglétét az adatot tovabbité adatkezeld minden egyes
személyes adattal 6sszefliiggésben ellendrizni kételes.

59. Harmadik személy vagy szerv altal benyijtott adattovabbitisi kérelem elbirdlasa — a
torvényben kotelezben eldirt adattovabbitas esetét kivéve — az adatkezeld szerv vezetdjének,
vagy az altala kijelslt vezetdnek a hataskorébe tartozik. Az adatigénylést abban az esetben
teljesitheti, ha az tartalmazza

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;
b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat;

c) az érintett személy azonositdsihoz szilkséges adatokat, tobb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositdsahoz sziikséges csoportképz6 ismérveket.

60. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv — térvény eltérd rendelkezése hidnyaban — csak olyan
személyes adatokat tovabbithat, amelycknek a hivatasos katasztrofavédelmi szerv az
adatkezeléje. Azokban az esctckben, amikor az adatigénylés olyan személyes adatra
vonatkozik, amely esetében a torvényben meghatarozott adatkezeld mas szerv, az adatkérést —
torvény eltérd rendelkezése hianyaban — el kell utasitani és az adatkérét tajékoztatni kell arrol,
hogy a kért adatokat mely szervtol igényelheti.

61. Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy tSrvény ilyen tartalmi rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithaté kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatassal, vagy szamitégépes (online) lekérdezés lehetvé tételével.

62. A személyes adatnak nem mindsiilé adatok tovabbitisa soran is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitisanak jogszabalyban meghatérozott korlatja fennall-e.
Sziikség esetén ki kell kérni az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét.
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17. A kizvetlen lekérdezés

63. A koézvetlen lekérdezés lehetdségének megteremtésére iranyuld kérelmet az adatkezelo
szerv vezetdje — az {rintett szakmai szakteriilet és az informatikai rendszerek biztonsagaért
felelds elozetes javaslata alapjan — biralja el. Amennyiben a szitkséges biztonsagi feltételek nem
allnak fenn, vagy azok megteremtését €és fenntartasat a kérelmezd nem véllalja, a kdzvetlen
hozzaférés nem biztosithatd.

64. A kozvetlen hozzaférés feltételeinek fennalldsa esetén az adatkezelé és az adatigényld
megéllapodast — nem a Beliigyminisztérium irdnyitasa ala tartozo szerv esetén szerzédést — kot
a rendszer igénybevételénck feltételeirdl, illetve a rendszer hasznilatanak technikai és
adatbiztonsagi kdvetelményeirdl, valamint a koltségviselés rendjérol.

65. A megallapodas, illetve a szerzddés alapjan kiadott kodzvetlen lekérdezési engedély
tartalmazza a lekérdezések céljat, jogalapjat, a lehivhaté adatfajtikat, a lekérdezésre
feljogositott személyi kor megjelolését, a lekérdezési lehetdség kezdd és végsd iddpontjat,
valamint az adatok jogszeri1 felhasznéldsara felhivo zaradékot.

66. A lekérdezési lehetdség biztositasa esetén a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza. A kdzvetlen lekérdezést biztositd rendszerbol kizardlag az engedélyezett célra
¢€s az engedélyben meghatarozott adatok kérhetok le, valamint a lekérdezett adatokat csak
jogszerll — az engedélyben meghatarozott — célra hasznalhatok fel.

67. A lekérdezésre jogosult személyekrol és egyedi azonositdjukrél naprakész nyilvantartést
kell vezetni. A jogosultak személyérdl €s az abban bekdvetkezett valtozasokrol az adatkezeld
szervetl kérésére — illetve a megallapodasban vagy a szerzodésben meghatarozott esetekben —
tajékoztatast kell nyujtani.

68. A kozvetlen lekérdezést biztosité rendszert ugy kell kialakitani, hogy a személyes
adatokhoz t6rténd hozziférés egyedi azonositd és jelszd megaddsahoz ktotten torténjen €s a

lekérdezés naplézasara sor keriiljon. A visszaélések megakadédlyozasa érdekében a jelszavak
kezelésének biztonsagardl gondoskodni kell.

69. Az adatfelhasznalas és a lekérdezés jogszertis€gének dokumentalasa érdekében a kdzvetlen
lekérdezést biztositd rendszert tigy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzo a lekérdezéskor a
rendszer erre a célra kialakitott allomanyaban régziteni tudja az adatlekérdezés céljara utalé
adatot (példdul az ligyszamot), amennyiben erre programtechnikailag nincs lehetség az érintett
adatkezelés megjeldlését, az adatlekérdezés idopontjat €s céljat dokumentalni kell.

18. Adattovabbitas hirkizld eszkéz alkalmazasaval

70. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal kezelt személyes adatot hirkdzlé eszkozon
csak a jogosult nyomozé hatésigok, nemzetbiztonsagi szervek, birésagok, valamint az
adatkezel6vel kozds szervezetbe tartozd személyek szamdra, szervezetszerden mikodo
ugyfélszolgalat, iigyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzatdban erre
kijelslt szervezeti elem tovabbithat. Ettd] eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet, a testi
€pség, az egészség vagy a vagyonbiztonsag megovasa érdekében lehet.

71. A hivd jogosultsagarol jelszé alkalmazasaval, visszahivéssal vagy egyéb arra alkalmas
médon meg kell gy6z6dni. Ha a hivd jogosultsaga nem allapithaté meg, a tijékoztatas hirk6zl6
eszkdzon nem teljesitheto.
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72. Abban az esetben, ha egy nyilvantartasbol hordozhat6 szamitastechnikai eszkzzel torténik
a lekérdezés és ezek napldzdsara az igénybe vett nyilvéantartis nem alkalmas, akkor az
adatlekérés idOpontjit, az adatkérd személyét (név, rendfokozat és beosztas megjelslésével), a
kért adat fajtijat manualis modon kell rogziteni és a hordozhatd szamitastechnikai eszkéz
leadasakor azt az eszkézt kezelé szervnek kell leadni.

73. Hirkoz16 eszk6zon torténd adatszolgaltatas esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére kell
szoritkozni.

19. Az adatigénylés sorin irinyadé szabalyok

74. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatallomanyaibdl kizarélag a katasztréfavédelmi
feladat- €s hataskorsk gyakorlasa érdekében, tovabba térvényben meghatarozott esetben — a
célhoz kotottség elvének szigoru érvényre juttatasa mellett — igényelhetd és hasznalhaté fel
kozérdekbdl nyilvanosnak nem minésiilé személyes adat. A mas adatkezel6k 4ltal kezelt olyan
adatallomanyokbdl, amelyekbol torténd adatigénylésre a hivatasos katasztrofavédelmi
szerveket az érintett adatkezelésre iranyadé térvény felhatalmazza, csak az adott torvényben
meghatarozott katasztrofavédelmi feladat ellatasa érdekében végezhetd adatlekérdezés, azok
harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

75. Az egyes eljardsok sordn a kiillonb6z6 adattarakbol lekért, de az iigy szempontjabdl
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az iigy elbéaddja az tigyirat tovabbitasat,
illetve irattarba helyezését megelézéen koteles megsemmisiteni. A megsemmisités tényét és
idépontjat az iratboriton, az el6adoi iven vagy az ligyiratban elhelyezett kiilon iraton régziteni
¢s alairassal igazolni kell.

76. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késébbi azonosithatosiga
érdekében a lekérdezés id6pontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartis
megjeldlését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltetheték.

77. Az adatkérés napl6zéséra iranyad6 szabalyokat megfelelden alkalmazni kell az dlloméany
részére az ligyeleti szolgalat altal teljesitett adatszolgaltatas esetén is. Ebben az esetben — a
rendelkezésre all6 technikai lehet6ségek figyelembevételével szamitogépen, hangrogzitéssel
vagy manudlis médon — rogziteni kell az adatkérés id6pontjat, az adatkérd személyét (név,
rendfokozat és beosztas megjelolésével), a kért adatok fajtajat és az adatszolgaltatast teljesits
személyét. A manudlis naplézast az adatkérés kezdeményezdje a szolgalat befejezését kovetden
aldiraséval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség, akkor a sajat maga altal vezetett
nyilvantartasban dokumentalja az altala kezdeményezett lekérdezést.

78. A folyamatos tgyeleti szolgélatot cllatok esetében a nyilvantartdsokba t6rténd belépés és
azokbol adatszolgaltats csak az iigyeleti szolgélatot ellat6 személy sajat hozzaférési kédjanak
felhaszndldsaval torténhet. A szolgalat 4tadasaval egy idében ezért kotelesek kilépni a
szamitogépes rendszerekbdl, a szolgalatba 1épok pedig sajat jogosultsaguk és azonosité kodjuk
alapjan belépni a rendszerekbe.

20. Az érintetti jogok gyakorlasa

79. Az érintetti jogok gyakorlasanak lehetdségére és modjéra, a kapcsolattarté személyére és
clérhet6ségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozo tajékoztatis nytjtisa soran
a tdjékoztato részeként fel kell hivni.
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80. A hivatasos katasziréfavédelmi szerveknél az érintetti jogok gyakorlasa tekintetében az
érintettekkel az adatvédelmi tisztviseld tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott
adatkezelés tekintetében a szakteriilettel térténé kdzvetlen kapesolattartas indokolt.

81. A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztviseld tovabbitja az adatkezelést végzé
szervezeti elem részére.

82. Az érintettet megilleté jogok gyakorlasara csak az érintett kérelmezé megfelel azonositasa
esetén van lehetdség.

83. Nem biztosithaté ezen jogok gyakorlasa kiilonOsen az elektronikus alairassal nem
hitelesitett, vagy a kérelmezo személyének azonositasat nem biztosito dton érkezett kérelmek
esetén. A biztonsdgos elektronikus kézbesitési szolgaltatas utjan kitlldstt kérelmet tgy kell
tekinteni, hogy az a jogosulttdl szarmazik.

84. A beérkezett kérelmeket az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésobb a
kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil, a megadott elérhetdségre kiildstt levélben
teljesiti. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamat, a
hatarid tovabbi két honappal meghosszabbithato.

85. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a tarolason til egyéb adatkezelési
miiveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy térvényben
meghatarozottak szerint lehet végezni.

86. Az adat helyesbitésérol, térlésérdl és korlatozasarol az érintettet €s mindazokat tajékoztatni
kell, akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tdjékoztatas elmaradasa az adatkezelés céljara
tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tajékoztatast a szervezeti elemek
kozvetleniil végzik, az adatvédelmi tisztviseldt a levél masolatinak megkiildésével
tajékoztatjak.

87. Az érintett hozzaférési joganak gyakorldsa sordn az adatkezeld az érintett jogainak ismételt
¢s megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben kozvetleniil felmertilt koltségeinek
megtéritését a hivatasos katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kozérdekiiadat-megismerési
igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének meghatarozdsa sordn
alkalmazand6 dnkoltségszamitasi szabalyok szerint kovetelheti az érintettdl.

88. A koliségtérités megallapitdsandl a kdzérdekl adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésére vonatkozé koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.

21. Eljaras a NAIH fellépése esetén
89. Amennyiben a Tolna MKI-nél a NAIH
a) vizsgalatot,
b) adatvédelmi hatésagi eljarast vagy
c) titokfelligyeleti hatosagi eljarast

indit, az érintett adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviseldje a BM OKF adatvédelmi
tisztvisel6jét — a szolgalati ut betartdsdval — haladéktalanul értesiti.
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90. A NAIH vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyeleti hatosagi eljarassal
érintett adatkezeld szervezeti egység vezetGje kiteles a NAIH részére

a) minden sziikséges tdjékoztatast szoban és irasban megadni,

b) az dsszes olyan iratba vald betekintést és a masolatok készitését lehetévé tenni, amely
személyes adatokkal, kozérdekii adatokkal, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal
Osszefiigghet,

¢) biztositani azokba a helyiségekbe val6 belépést, ahol adatkezelés folyik,
d) a mindsitett adatok megismerését elosegiteni.

91. Az adatkezeld a 91. pontban meghatirozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatdrozott hatariddig koteles eleget tenni.

92. Az adatkezeld, illetve a tajékoztatasra felkért személy a tdjékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.

93. A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv a NAIH vizsgalata alapjan a személyes adatok
kezelésével, illetve kozérdeki adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
f{iz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kézvetlen veszélye fennallasat
megalapozotinak tartd megallapitasaval valé egyetértése vagy egyet nem értésc esetén az
Infotv. 56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

94. Ha a hivatasos katasztrofavédelmi szerv vezetdje a NAIH adatvédelmi és titokfeliigyeleti
hat6sagi eljarasban hozott hatdrozatit nem fogadja el, adatvédelmi hatésagi eljaras esetén az
adatvédelmi tisztvisel6, titokfeliigyeleti hatdsagi eljards esetén a biztonsagi vezetd
véleményének kikérését kovetben a birosagi felillvizsgalat kezdeményezésére nyitva allo
hataridén beliil a birésaghoz fordulhat.

95. A keresctinditasi hatarid6 lejartaig, illetve kozigazgatasi per inditisa esetén a birdsag
jogerds hatarozataig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem t6rdlhetdk, illetve nem
semmisithetok meg, az adatok kezelését a NATH hatarozatianak kézhezvételekor, illetve aNATH
eljarasanak megkezdésekor fel kell fliggeszteni és az adatokat zarolni kell.

IV. Fejezet

22. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv személyi dllomdnydba jelentkezék személyes
adatainak kezelése, az aj belépiok tdjékoztatdsa

96. A Tolna MKI altal az 4llashely meghirdetésekor az adatkezelési tajékoztatasra vonatkozd
dltalanos szabalyok szerint tajékoztatni kell a lehetséges palyazékat az adatkezelés
koriilményeir6l.

97. Annak ¢érdekében, hogy a nem palyazati kiirds eredményeként érkezd dnéletrajz benytijtdja
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 joga ne sériiljon, a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
honlapjan az onéletrajzok kezelésével és tarolasaval kapesolatos tdjékoztatot kell elhelyezni az
Allaspalyézatok link alatt. A Tolna MK1 kizarélag annak vizsgalatara jogosult, hogy a palyazati
anyagnak megfeleld betdltetlen allashellyel rendelkezik-¢, amennyiben ilyen 4llashely nem 4ll
rendelkezésre, az anyagot a benytjtdjanak vissza kell kiildeni vagy meg kell semmisiteni.
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08. Az Onéletrajzok tarolasi ideje az adott palyazat lezaruldsatol, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fliiggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtasatdl szamitott 3 honap. Ennek elteltét
kovetben az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

99. Az adattirolasi hatarid6 lejartat kovetben a pélyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrol
jegyzokonyvet kell felvenni.

100. Az adatkezelé szerv adatvédelmi tisztviselbje a szerv altal végzett dolgozdi
adatkezelésekrol tajékoztatot keészit, amelyet az 4j allomanytagok részére a munkaba allast
kovetben 4dtad, vagy elektronikusan hozzaférhetové tesz, amelynek tényérol és az elérési utrol
dokumentaltan tijékoztatja az allomany tagjat. Az W 4allomanytag az ismeretek Atadaséat
alairasaval igazolja.

23. Telefon- és internethasznalat ellendrzése

101. Az e-mail fidk ellendrzésekor a tisztességes adatkezelés elvébol kivetkezden elGzetesen
tajékoztatni kell az allomanytagot a tervezett munkaltatdi intézkedésrol, masrészt lehetdséget
kell biztositani szamara, hogy 6 vagy helyette meghatalmazottja vagy képviseléje jelen legyen.

102. Az e-mail fiok attekintésének koriilményeit olyan modon kell jegyzokényvben rogziteni,
hogy annak pontos menete, az annak soran megismert adatok kore, az elvégzett adatkezelési
miiveletek és azok jogszerlisége utolag ellenorizhetd legyen.

103. A munkahelyi internet- ¢s telefonhaszndlat, valamint az -elektronikus levelezés
ellendrzésérol egyebekben a hivatasos katasztrOfavédelmi szervek Informatikai Biztonsagi
Szabélyzata rendelkezik.

104. A vezetékes munkahelyi telefonok hasznélataval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a
BM Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosag informatikai szakteriiletének Gazdalkodasi
Szabalyzatardl szolé6 BM OKY foigazgatoi intézkedés rendezi.

24. Nem allom:inytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapesolatos
adatkezelés

105. A Tolna MKI éalloményaba nem tartozo személyekrdl készitendé kép- vagy kép- ¢s
hangfelvételeken torténd részvétel kapesan a képmasnak mint személyes adatnak kezelésére —
térvényi felhatalmazas hidnyaban — kizardlag az érintett elézetes hozzajaruldsaval keriilhet sor.
Az érintettek hozzajarulasat nem kell megszerezni, ha a felvétel

a) nyilvanos kézéleti szereplés soran késziilt felvételnek vagy témegfelvételnek mindsiil,

b) a hivatiasos katasztrofavédelmi szerv altal ellatott szolgalati feladattal Osszefiiggésben
hatosagi ellendrzés vagy beavatkozas soran késziil.

106. Amennyiben a felvétel készitdjének modjaban all megfelelé szdbeli tijékoztatast adni az
adatkezelésrol, az érintettek hozzajarulasa szoban is beszerezheto.

107. A tajékoztatas és a hozzdjarulis beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezel6i szint(ek) megjeldlésére €s arra, hogy a hozzéjarulds valamennyi nyilvanossagra
hozatali helyre (a BM OKF, a teriileti szervek honlapja, a Médiaszerver, a katasztrofavédelem
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Facebook-oldala ¢s Youtube-csatorndja, [nstagram- és Twitter-profilja, a, Katasztréfavédelem
cimii elektronikus magazin, a Katasztrofavédelem Kozponti Zenekar honlapja, a
Katasztrofavédelem Kézponti Mizeum honlapja, a Katasztréfavédelmi Kutatointézet honlapja,
az Orszagos Katasztréfavédelmi Sportegyesiilet honlapja) kiterjedjen.

108. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezije lehetdség
szerint elozetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tijékoztatasardl és a
hozzajarulasok beszerzésérol.

25. Mozgé kameriak

109. A beavatkozas-elemzést, oktatasi célbdl telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera
a személyeket azonosithatd modon rogziti (pl. allé jarmid elé keriilé személyek), és a
felvételeket a hivatasos katasztrofavédelmi szerv késébb fel kivanja hasznalni, de a
felhaszndlasi cél az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositani,
amely alkalmas a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizalasara.

110. A beavatkozas-elemzési, oktatasi célbol telepitett kamera altal rdgzitett felvételt
illetéktelen személyeknek atadni, valamint a felvételt nyilvanossagra hozni nem lehet, kivétel
a felvétel oktatasi célbol torténd bemutatdsa. A személyes adatokat azonban ilyenkor is
felismerhetetlenné kell tenni.

111. A Tolna MKI gépjarmiivébe a szolgalatteljesitést ellenérzo technikai eszkdzként telepitett
képfelvevé altal rogzitett felvétel megismerésére az allomanyilletékes parancsnok és az 4ltala
crre munkakoriiknél fogva kijelslt személyek jogosultak, az még oktatasi célra sem hasznalhatd
fel, torvényi felhatalmazas hidnydban nem bocsathato harmadik személyek rendelkezésére. A
képfelvevd felszerelésérol az adott gépjarmiivon szolgalatot teljesitd Allomanyt el6zetes irasbeli
tajékoztatasban kell részesiteni.

112. A felvételen lathatd gépjarmii rendszamat kizardlag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maganszemély gépjarmiive. A Tolna MKI és mas kozfeladatot ellatd szervek,
személyek gépjarmiivei esetén a kitakardsra nincs szitkség.

113. A kameraval rendelkezé gépjarml kamerdjanak tzemeltetéséért felelés személy a
gépjarmiivezetd.

114. Ha a gépjarm{i mozgasa soran valamely killonleges esemény térténik, a kamera altal
rigzitett eseményrol késziilt felvételt a szolgalati el6ljaronak 4t kell adni.

115. A gépjarmit és a kamera hasznildi, kezeldi adatvédelmi oktatisban részesiilnek az
adatvédelmi tisztvisel6tdl a kamera {izemeltetési kore és a felvételek anonimizalisa
tekintetében.

116. Az adatvédelmi tisztviseld barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe ellendrzés
céljabol.

117. A Tolna MKI objektumain talalhaté mozgé kameréi kizarélag magdanteriileten, illetve a
maganteriiletnek a kézonség szamara nyilvanos részén hasznalhatok.
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26. Hato6sagi tevékenységgel kapesolatos adatkezelési szabilyok

118. A hatdsagi tigyekkel kapesolatos személyesadat-kezelés az altalanos kozigazgatdsi
rendtartasrél sz616 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.) és az adott hatosagi tigytipusra
iranyad¢ adatkezelési szabalyok szerint torténik.

119. Az iigyfél és az eljaras egyeb résztvevojét tajékoztatni kell a zart adatkezelés lehetGségérol
és annak indokair6l. Az lgyfél és az eljards egyéb résztvevdje természetes személyazonositd
adatainak és lakcimének zart kezelését gy kell biztositani, hogy a védett személy adatait
tartalmazo6 eredeti iratokat az ligy iratai k6zott elkiilonitetten, zart, lepecsételt boritékban kell
elhelyezni.

120. A kiskoru, cselekvOképtelen vagy cselekvoképességében részlegesen korlatozott nagykora
igyfél, tanu, szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy érdekében a hatdsag a kiskord, a
cselekvbképtelen és a cselekvOképességében részlegesen korlatozott nagykoru tigyfél, tand,
szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy védelme érdekében erre iranyul6 kérelem nélkiil
is donthet az érintett személy adatainak zart kezelésérél €s az iratbetekintési jog korlatozasarél.

121. A zartan kezelt adatok megismerésére a hatdsag, a feliigyeleti szerv, valamint a fellebbezés
elbirdlaséra jogosult hatosag, az illetékes ligyész és a birdsag jogosult.

122. Ugyféli mindség hianya esetén iratbetekintést kérd személy személyes adatot tartalmazé
iratba kizarélag akkor tekinthet be, ha az adat megismerése joga érvényesitéséhez,
kételezettsége teljesitéséhez szikkséges, ellenkez esetben a kérelmet ¢l kell utasitani.

123. Ha torvény a dontés nyilvanossagat nem korldtozza vagy nem zarja ki, ¢s az igényl¢ az
eljaras befejezését kovetben a véglegessé valt hatarozatot, valamint az elséfoku hatarozatot
megsemmisitd €s az elséfokl hatdrozatot hozd hatésagot 1y eljarasra utasitd végzest szeretné
megismerni, akkor csak a személyes adatot és a védett adatot nem tartalmazo iratot ismerheti
meg.

124. A kézérdekii bejelentés vagy panasz alapian indult hatosagi eljarast lezard, mar véglegessé
valt dontés megismerhetésége nem zarhaté el a korabbi bejelentétd]l vagy panaszostdl arra
hivatkozassal, hogy az anonimizalt hatarozat kivonatiabol kovetkeztetésck vonhatdak le az
tigyfél személyére nézve, mivel a kozérdeki bejelentést vagy panaszt benyijté személy az
iigyfelet nyilvanval6an ismeri.

125. A toérvény alapjan kotelezben kozzéteendd végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatéva nyilvanitott hatosagi hatarozatok kozzétételének adatvédelmi szabélyait kiilon
intézkedés hatarozza meg.

27. Beavatkozdsokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok

126. A t(iz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a tiizoltdsagrol szolé 1996. évi XXXL
térvény 10/A. § (2) bekezdésében régzitett adatokat tartalmazd iratanyagot a hivatasos
tiizoltosagokon és katasztrofavédelmi 6rsékon elzarva kell tarolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi eléirasok

28. Adatbiztonsagi intézkedések
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127. Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkozo jogszabalyok és a Szabélyzat keretei
kozott — valamennyi hivatdsos katasztrofavédelmi szervnél a biztonsagos adatkezeléshez és a
helyi adottsagokhoz igazodva kell meghatarozni és végrehajtani,

128. Az infrastruktirahoz, a hivatasos katasztréfavédelmi szerv objektumaihoz kapcsolodo és
a hardvereszkozok védelmét szolgalo adatbiztonsagi kovetelményekrdl, valamint az
informatikai rendszerekben tarolt adatok védelmérdl az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat és
kiilon belso szabalyozok rendelkeznek.

129. A személyes adatok kezelésére vonatkozo szigoribb elbirasokat a személyes adatok
kezelése figyelembevételével tortént magasabb informaciobiztonsagi kockazati osztilyba
sorolas kezeli.

29. Az adatkezelés dokumenticiéjanak védelmére vonatkozé adatbiztonsagi
intézkedések

130. A személyes adatokat tartalmazé adatdllomanyok dokumenticiéit nyilvantartasba kell
venni és gondoskodni kell azok aktualizalasarél. Meg kell hatdrozni a dokumentaciékhoz
torténé hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az adatkezel® szerv
vezetljének engedélyével torténhet. Szabalyozni kell a dokumenticiok tarolasanak,
masolasanak, esetleges kdlesdnzésének rendjét.

131. A személyes adatokat és a személyes adatok kiilonleges kategorisit tartalmazo
adatkezelések dokumentacidit pancélszekrényben vagy biztonsagi zéarral és falakattal ellatott
lemezszekrényben, vagy biztonsagi zarral, vasrdccsal é&s falakattal, illetve elektronikus
védelemmel ellatott helyiségben kell érizni.

30. A személyhez fiiz6dé és az alkalmazéi tevékenységgel dsszefiiggs intézkedések

132. Az adatkezeld szerv vezetdjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzo
allomany megfelel6 képzésér6l és tovabbképzésérol.

133. A szamitogépes hdlozaton személyes adatokat tartalmazé dokumentumot kizarélag abban
az esetben lehet t6bb személy altal is hozzaférhetd mappaban elhelyezni, amennyiben a
személyes adatot tartalmaz6 irat a mappahoz hozzaférési jogosultsiggal biré szervezeti egység
allomanyanak feladatkdrébe tartozé igytipus ligyirata.

VL. Fejezet
Informaciészabadsig a hivatdsos katasztréfavédelmi szerveknél
31. Az informdciészabadsdg tartalma

134. A Tolna MKI-nek és személyi alloményanak lehet6vé kell tennie, hogy az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos
adatot (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekdi adat) erre iranyulé igény alapjan barki
megismerhesse.

135. A kozérdekl adatokhoz tortén6 hozzaférés biztosithaté kozzététellel, kiilondsen a
kdzérdekii adatokat kezel6 szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben, vagy
erre iranyulé egyedi igény megvalaszolasaval.
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136. Az adatkezeld szerv vezetdjének dontése alapjan a kozérdek( adatok irasban megjeloit
korét az elbirt mddon kiilon erre irAnyuld kérelem hianyaban is nyilvanossdgra kell hozni. Az
adatkezeld szerv vezetdje dltali dontés alapjin nyilvanossigra hozandé6 adatok kidrére barmely
szervezeti elem javaslatot tehet, kiiléndsen akkor, ha ugyanazon témaban t5bb helyrél érkezik
adatigény vagy sajtomegkereses.

32. Szerzédésekkel, tamogatisokkal kapcsolates adatnyilvanossag és az iizleti titok

137. A hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel szerzodéses kapcesolatban allo szervekkel,
személyekkel kitott szerzodésekben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz0d6 felek tudomasul
veszik, hogy az Infotv. 27. § (3)(3a) bekezdése alapjan a szerzHdés tartalma kdzérdekd, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, €s az nem mindsiil iizleti titoknak. Az csetleges
nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilénbsen a
védett ismerethez — valo hozzaférést, amelyek megismerése az tizleti tevékenység végzése
szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadilyozza meg a
kbdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét. A felek az arra iranyuld kérelem
esetén kotelesek a szerzoédés kozérdeki, illetve kozérdekbd! nyilvanos adatnak mindsiild
tartalméra vonatkozoan tajékoztatast adni.”

138. A hivatisos katasztroéfavédelmi szerv ltal kiadasi eldirdnyzat terhére kotott visszterhes
szerzoédésekben az aldbbiakat kell feltlintetni: ,,A szerz6doé felek tudomasul veszik, hogy a
kotelezettséget vallalé az atlathatosag ellendrzése céljabol, a szerzodésbol eredd kovetelések
eléviiléséig az allamhaztartasrol szold 2011, évi CXCV, torvény 41. § (6) bekezdése és az 55.
§-a alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
atlathatosagaval sszefiiggd, az 55. §-ban meghatarozott adatok kezelésére, amelybdl a b) pont
ba)-bc) alpontjaban és a ¢) pont ca) és a cd) alpontjaban foglalt adatok személyes adatnak
mindsiilnek, amelyek tekintetében az adatkezelés kotelezd.”

139. Az &llami vagyonnal valé gazdalkodasra és az azzal valdé rendelkezésre vonatkozé
szerzOdések esetén a szerz6désben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerzodo felek tudomasul
veszik, hogy az allami vagyonrdl sz016 2007. évi CVL torvény 5. § (1) bekezdése alapjan a
szerzbdés kozérdekii adatnak nem mindsiilé tartalma kézérdekbol nyilvanos adat, ha kiilén
torvény masként nem rendelkezik.”

33. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé igények, az Alapveté Jogok Biztosanak
Hivatalitél, valamint az orszaggyiilési képviseloktol érkezo megkeresések intézésének
eljarasi szabalyai és a koltségtérités
140. K6zérdekil adat megismerése irant barki szoban, irdsban vagy elektronikus Gton terjeszthet

el6 igényt.

141. A Tolna MKI adatvédelmi tisztviselGje intézi a teriileti és a helyi szerv altal kezelt adatokra
iranyuld kozérdektiadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi
hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kezelt vagy a BM OKF-fel kozosen kezelt adat
kiaddsara iranyul. Amennyiben a kért adatok besorolasa nem egyértelmii vagy az gy
bonyolultsiga azt indokolja, a terilleti adatvédelmi tisztvisclé6 a BM OKF
informaciészabadsaggal foglalkozd tisztviseldjének allasfoglalasat kéri.

142. A teriileti adatvédelmi tisztviseld a kérelem beérkezésérdl, ide értve az Alapvetd Jogok
Biztosanak Hivatalatol, valamint az orszaggylési képvisel6ktdl érkezd megkereséseket is, a
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BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozo tisztvisel6jét haladéktalanul értesiti. A BM OKF
informécidszabadsdggal foglalkozo tisztvisel6je koordinalja a hivatasos katasztrofavédelmi
szervek kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek, az Alapvetd Jogok Biztosanak
Hivatalatol, valamint az orszaggylilési képviselokt6l érkezé megkeresések teljesitésével
kapcsolatos  tevékenységét. A  koordinicié lezarultat kovetSen a BM  OKF
informdcidszabadsaggal foglalkozé tisztviseléje megkiildi a jévahagyott valaszt a teriileti
adatvédelmi tisztviseld részére, aki gondoskodik annak megkiildésérd! az adatigényl® részére.

143. A BM OKF informéciészabadsaggal foglalkozo tisztviseldje és a teriileti adatvédelmi
tisztviseld a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a kérelem
teljesitéséhez szitkséges alabbi alapvetd informaciok rendelkezésre allnak-e:

a) az igényl6 neve vagy megnevezése;
b) az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdség;
c) az igényelt adatok pontos meghatarozisa.

144. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni — BM OKF informécidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a Tolna MKI
adatvédelmi tisztviseldje haladéktalanul, de legkés6bb az igény kézhezvételét kévetd 5 napon
beliil felhivja az igényl6t az igény pontositdsara.

145. A BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviselbje és a Tolna MKI adatvédelmi
tisztvisel6je az igény pontositisinak elmulasztasa esetén figyelmezteti az adatigénylét arra,
hogy amennyiben a pontositst elmulasztja, igényének teljesitése részben vagy egészben
meghiusul.

146. Az igényelt adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjelolése kizarélag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében torténd megvalaszolasat, amennyiben a nyilvanossagra
hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

147. Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a megkeresett szerv, és az igényelt kozérdekl
adatot kezeld szerv a megkeresett szerv elétt ismert, errdl a tényrél, azon szerv megjelslésével,
amelytdl a kért adat igényelhetd, az igénylét tajékoztatni kell.

148. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilonosen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositisban nem &llnak rendelkezésre és azok kigytijtése a hatdridén beliil
objektiv okbol nem lehetséges, vagy az igény nagyszami, nagy terjedelmii adatra vonatkozik,
valamint, ha az adatigénylés teljesitése a hivatisos katasztrofavédelmi szerv
alaptevékenységének  elldtdsdhoz  szilkséges munkaerdforrds  ardnytalan  mértékii
igénybevételével jér, az ligyintézési hataridd tovabbi 15 nappal meghosszabbithat6. Ebben az
esetben igénylét 2 BM OKF informéciészabadsaggal foglalkozo tisztviselbje és a teriileti
adatvédelmi tisztviseld az igény kézhezvételétél szamitott 15 napon beliil tajékoztatja a hatéridd
meghosszabbitasanak okarol.

149. Ha az igényl6 az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrsl masolatot
kivan kérni, valamint ha az adatigény tcljesitése a kozfeladatot ellité szerv
alaptevékenységének  ellatisahoz  szilkséges munkaeréforrds  aranytalan  mértéki
igénybevételével jar, az adatkezeld hivatasos katasztréfavédelmi szerv koltséget Allapithat meg.
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150. A koltségtérités megallapitasandl az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt kdltségelemek
vehetok figyelembe, a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités
mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

151. Nem allapithaté meg koltség az adatkezel$ hivatdsos katasztrofavédelmi szerv azon
dlloménytagjai tekintetében, akiknek az adatigények érdemi és adminisztrativ ligyintézése
munkakori  kotelezettsége, igy kilondsen a BM OKF adatvédelmi tisztviseldje,
informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, az adatok kiadhatésagara vonatkozo
dontéshozatal tekintetében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv vezetdje, az adatigénnyel
kapcsolatos érkeztetési, iktatasi, kézbesitési feladatokat elvégzd személy vonatkozasaban,
tovabba az adatigénnyel megkeresett hivatasos katasztrofavédelmi szerv dllomanyaba nem
tartozo személyek tekintetében.

152. A dologi ¢s személyi koltségek szamitasi modjat a hivatdsos katasztréfavédelmi
szervekhez érkezett kozérdekliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos
koltségtérités dsszegének meghatarozdsa soran alkalmazandé nkoltségszamitasi szabalyokrdl
sz6lo BM OKF foéigazgatoi intézkedés tartalmazza.

153. Az adatigény teljesitésénél elszamolhatoé koltségek megallapitasara minden esetben sor
keriil az adatokat kezel6 szervezeti elemnél az 3. fiiggelékben feltiintetett dokumentum
kitoltésével, szamlizasra azonban csak akkor kerill sor, ha ez indokolt és a teljesitéshez
szilkséges munkaeré-raforditas idétartama meghaladja a 4 munkadrat, vagy a dologi kdltségek
vonatkozasaban a masolt oldalak szama meghaladja a 10 oldalt. A személyi és dologi
koltségekrol a BM  OKF tekintetében a Koltségvetési Foosztaly, terlileti szervek
vonatkozasaban a Koltségvetési Osztaly allit ki szamviteli bizonylatot.

154. A személyi és dologi koltségek megallapitasira van Ichetdség a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozo adatigény teljesitésekor.

155, A Tolna MKI adatvédelmi tisztviseldje az adatigény megvalaszolasaban érintett szervezeti
elemnek megkiildi a 153. pontban meghatarozott dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

156. Az érintett szervezeti elem vezetdje a kozérdekil adatigényben foglaltak alapjan el6zetesen
felméri a kezelésében 1év6 adatok kiadasara forditott munkaorat, amelyet kerekitve, az egyes
munkafolyamatot végzd alloméanytag nevének, beosztasanak feltiintetésével a 159. pontban
meghatarozott dokumentumban rogzit.

157. Ha a személyi kéltségek a 4 munkadrat vagy a dologi koltségek vonatkozasaban a
masoland6 oldalak szdma a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt kozérdekii adatot
kezelb szervezeti elem vezet6je megkiildi a 159. pontban meghatdrozott dokumentumot Tolna
MKI Koltségvetési Osztaly vezet6jének a koltségszamitis elkészitése céljabol.

158. A Tolna MKI Koltségvetési Osztalya a rendelkezésre allo tényleges személyiigyi
béradatok és dologi koltségek feltiintetése utdn, a 159. pontban meghatarozott dokumentumot
megkiildi a Tolna MKI adatvédelmi tisztviseléje részére a koltségek Osszegszerl
kimutatasaval.

159. A Tolna MKI adatvédelmi tisztviseldje a varhaté személyiigyi és dologi kiadasok
osszegérol a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény beérkezésétdl szamitott 15 napon
beliil tajékoztatast kiild az adatigényld részére.
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160. Ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztrofavédelmi szerv alaptevékenységének
ellatisahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrl az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott
Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kvetd 15 napon
beliil kell teljesiteni.

161. A tijékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigényld a tajékoztatisban
foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatél szamitott 15 napon beliil kételes azt befizetni az
adatkezeld hivatdsos katasztrofavédelmi szerv dltal irasban meghatarozott folyészamlaszamra.

162. A Tolna MKI adatvédelmi tisztviseldje a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az
adatigénylének — a koltségekr6l szol6 tajékoztatoval egy id6ben — megkiildi a 4. fliggelékben
meghatarozott dokumentumot, amelyen az adatigényl6 nevét és cimét sziikséges feltiintetni a
szamviteli bizonylat kiallitasa céljabol.

163. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézérdekii adatok
kozlése ne jarjon misok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerheté adatok
bizalmassaganak sérelmével. Kiilénos figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal
ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, minésitett adatok, torvény Aaltal
nyilvanossigédban korlatozott vagy — ha az adatkezeld szerv vezetdje masként nem dontitt —
dontéselokészitd, nem nyilvanos adatok.

164. Ha a kzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
médon, hogy a korlatozottan megismerhet$ adatok tartalmara megalapozott kdvetkeztetést ne
lehessen levonni. A meg nem ismerhetd adatok kitakarasa soran figyelemmel kell lenni arra is,
hogy az igényld altal megismerhet6 adatok ne essenck kitakaras ala.

165. Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairél a Tolna MKI adatvédelmi
tisztviseldje nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél a tArgyévet koveté év januar 31-éig
tajékoztatja a NAIH-ot.

166. A kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adat kiaddsira iranyulé sajté- és média
megkeresések intézésébe a hivatasos katasztrofavédelmi szerv szévivoje Tolna MKI
adatvédelmi tisztvisel6t bevonja.

167. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetéek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esctleges
koltségek megfizetését és az azonos igényl6tdl, egy éven belill beérkezett jelleg cllendrzését —
elengedhetetlenill sziikséges. Az adatigény beérkezésétél szamitott 1 éves idétartam lejartat
kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell. A torlésrd] az tigy cléaddja
kitakarassal gondoskodik.

34. A hatésagi iigyekkel kapcsolatban érkezé adatigények megvilaszolasira vonatkozé
szabalyek

168. Ha az adatigény folyamatban 1év6 hatosagi tigyet érint, a megvalaszolasakor az Akr.
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a
vélasziratban fel kell hivni az adatigényl$ figyelmét.
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169. Ha az igény olyan hat6sagi eljaras kapcsan érkezik, amely még folyamatban van, az Infotv.
27. § (5) bekezdése dontéseldkészitd iratokra vonatkozé rendelkezése, tovabba az Akr. 34. §
(1) bekezdése alapjan — miszerint nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe — meg kell tagadni
az igény teljesitését, és felhivni az igényld figyelmét, hogy megkeresését késébbiekben az Akr.
33. § (5) bekezdése értelmében nyyjthatia be az adatkezeld hivatasos katasztréfavédelmi
szervhez.

170. A hatésagi ligyekre vonatkozo adatigények esetén az Akr. 33. § (5) bekezdése alapjan
barki szdmara megismerhet$ hatarozatok adhatéak ki az anonimizalasi szabalyok betartasaval,
egyébként barmely mds irat tekintetében fel kell hivni az adatigényl6t Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara.

171. Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informaciok kiadaséra irdnyul, figyelemmel
kell lenni arra, hogy az adott informacié mely iratbdl szarmazik. Ha nem adhat6 valasz a
kérdésre a jogerbs hatdrozat tartaima alapjan, fel kell hivni az adatigényl6t Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara.

172. Ha az adatigény mas hatdsigok dltal lefolytatott eljarasokban keletkezett adatokra
vonatkozik, arra az igény attételére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni, ideértve azt az
esetet is, ha az iigyben egy masik hivatasos katasztrofavédelmi szerv jart el. Az attétel
mellézhetd, amennyiben az adatkezelOnek tudomasa van arrol, hogy az igényt a hataskérrel és
illetékességgel rendelkezé szervhez is benyujtottak.

173. Amennyiben az adatigény kizarolag szakhatosagi allasfoglalds megismerésére iranyul, azt
az Akr. 34. § (1) bekezdése alapjén az igénylé részére 6nallé iratként nem lehet kiadni, hanem
at kell tenni a hatarozatot hozo hatésaghoz.

174. Ha az adatigény azért nem teljesithetd, mert a hivatasos katasztrofavédelmi szerv az Akr.
szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara hivja fel az adatigénylot, a valasz az igény
teljesitésének részben vagy egészben torténd megtagadisanak mindsiil, ennélfogva az igénylot
tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetdségekr6l.

35. A kiozérdeki adatok elektronikus iton térténd kozzététele

175. Az elektronikus informécidszabadsag megvalositasa érdekében a Tolna MKI honlapjan
kozzétételi listakat mikodtet.

176. A listak tartalménak honlapon t6rténd elhelyezésérSl a honlap szerkesztéséért felelos
sz6vivo gondoskodik.

177. A kozzétételi listakat a nyitolaprol kdzvetleniil elérhetd oldalon, ,Kézérdekil adatok”
hivatkozas alatt kell kézzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a
Ké6zponti Elektronikus Jegyzékre mutatd hivatkozast is el kell helyezni.

178. Az altaldnos kozzétételi listdban az adott hivatasos katasztréfavédelmi szerv
vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos
tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdek adat a szervnél nem all

rendelkezésre.
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179. A frissitett adatok 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, ilietve az
adat el6z6 allapotanak archiv alloméanyban valé elérhetdségét.

180. Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és
az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, az Gj allapot fellelhetoségét, valamint
feltiiné mdédon azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem id6szerti.

181. A kotelezd archivalasi ido elteltét kdvetden az adatfelelds szerv dontést hoz az adat
torlésérdl vagy archivumban tartasarol.

182. A kozzétételi lista altal eldirt megérzési kotelezettség lejartakor a BM OKF
informacioszabadsaggal foglalkozd tisztviseldje, illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld a
kizzétett, killon jogszabdlyban meghatirozott kozzétételi egységeket atadja a kozponti
elektronikus jegyzék miikddtetdje részére.

183. A Tolna MKI a 5. fiiggelék alapjan késziti el kézzétételi listait.

184. A kozzétételi listdban nem szereplé kozérdekii adatokra vonatkoz6 adatigénylések adatai
alapjan a Tolna MKI adatvédelmi tisztviselbje legalabb évente feliilvizsgalja a hivatasos
katasztréfavédelmi szerv egyedi kdzzétételi listajat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben
felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

185. Az adatfelelds szervezeti elemeket és személycket a teriileti szervek sajat hataskérben
hatirozzak meg.

186. A Tolna MKI-nél az adatfelelds személyek a kozzétételi listdkban meghatarozott adatokat
kozvetlenill vagy az adatfelelds szervezeti elem atjan, elektronikus titon kiildik meg a Tolna
MKI adatvédelmi tisztviseldjének és a szovivonek, aki gondoskodik a tovabbitott kdzérdekii
adatok honlapon térténé nyilvanossagra hozatalarol.

187. Az adatfelelés személyek gondoskodnak a kozremiikédésiikkel kozzétett adatok
naprakészségének figyelemmel kisérésérol, és sziikséges esetben a kozzétételi listan adott
adatfajtara meghatarozott id6kbzonként — azonnali adatfrissitést eldiré rendelkezés esetén a
véltozist kéveté munkanapon — torténd frissitésének, a korabbi adatok archivalasanak, tovabba,
amennyiben a kotelezé archivalasi id6 mar eltelt, és az informdicié honlapon torténd
megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbdl tortén6 torlés kezdeményezésérol.

188. A kozzétételi listakba feltoltstt adatok helytallosagaért és naprakészségéért az adatfelelds
személy, a kapott adatok felt6ltéséért az adatksz16, a listdk egyes részei feltoltottségének
ellen6rzéséért a Tolna MKI adatvédelmi tisztviseloje felel.

189. A helyi szervek — mint adatfelelésok — a tevékenységiikre vonatkozo kozérdekd adatokat
a felettes teriileti szervnek kiildik meg. A teriileti szerv az alarendeltségébe tartozé helyi szervek
vonatkozasaban gondoskodik a megkiildétt k6zérdeki adatok kozzétételérél.

190. Az adatfelelés, valamint a holnapon adatkozlést intézé személyek feladatait munkakéri
leirasukban régziteni kell.

191. Az Egységes Koézadatkeresé Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténd kozzétételt a
a Tolna MKI szévivije folyamatosan végzi.
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VII. Fejezet
36. Ellenérzés
192. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendrzésére jogosult:
a) az adatkezeld szerv vezetOje vagy az altala irasban kijellt személy;
b) az adatkezeld szerv vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztviseldje;
c) a kdzponti szakiranyitast ellatd szerv vezetGje altal ellendrzésre irasban kijelolt személy;

d) a BM OKF Ellen6rzési Szolgalatinak és az adatkezel®é szerv ellenérzési szolgalata
allomanyénak erre irasban felhatalmazott tagja;

e) a beliigyminiszter éltal irasban felhatalmazott személy;
f) a jogszabdlyban erre felhatalmazott személy.

193. Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellendérzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végz6kt6l minden
olyan kérdésben felvildgositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet vagy abba
betekinthet, amely az ellenérzétt szerv adatkezelési tevékenységével dsszefiigg.

194. Az egyes szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érint$ atfogo ellendrzéseknek ki
kell terjednitik a szakmai feladatellatashoz szlikséges adatkezelések torvényességének
ellenérzésére is.

195. Az adatkezeld szerv adatvédelmi tevékenységének célellendrzését a BM OKF adatvédelmi
tisztvisel6je vagy az adatkezel6 szerv szakiranyitasara jogosult szerv vezetdje rendelheti el.

196. A naplozasi kotelezettség teljesitésére automatikusan, elektronikusan kertil sor, amelyet
az informatikai szakteriilet ellenériz.

197. A Tolna MKI adatvédelmi tisztviseldje altal végzett ellendrzés els6sorban az alabbiakra
terjed ki:

a) kozzétételi listak allapota;
b) személyes adatok kezelése az ellendrzitt szerv szervezeti elemeinél;
c) adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak allapota;

d) az ellen6rzdtt szerv, szervezeti elem altal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi
megfeleldsége;

) a Human Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasa;
f) az adatbiztonsag kovetelményeinek valé megfelelés.

198. A Tolna MKI1 adatvédelmi tisztviseldje legalabb negyedévente koteles ellendrizni a szerv
kozzétételi listdinak feltdltotiséget.

199. A Tolna MKI adatvédelmi tisztviselbje ellendrzi az adatkezeld szervnél kiosztott
hozzaférési jogosultsagok aktualizdltsagat. Az ellendrzést az adatvédelmi tisztviseld a szerv
rendszergazdajaval kozosen koteles végrehajtani, annak lefolytatdsa sordan a jelszavak

: v



meghatarozott id6szakonkénti megvaltoztatdsara vonatkozé kotelezettség teljesitését is
ellendrizni kell.

200. A Tolna MKI adatvédelmi tisztvisel6je ellenérzi a szakteriiletek adatkezelési
tevékenységét €s a dolgozoi adatkezeléseket.

201. Az ellenérzés soran feltart hidnyossagokrol, esetleges jogszabdly- vagy normasértésekrdl
az ellendrzést végzd az cllendrzés befejezését kivetben irasban kételes tdjékoztatni az
adatkezeld szerv vezet§jét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszerii éllapot
helyredllitisahoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi felelosség megéllapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIII. Fejezet
37. Oktatas, vizsgaztatds, tdjékoztatas

202. A Tolna MKI alloményaba Gjonnan keriilt olyan személyeket, akik munkakoriiknél fogva
személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztviselé — az adatkezeld szerv személyzeti
feladatot ellatd szervezeti elemével torténd rendszeres egyeztetés alapjan — koteles az
allomanyba vételt kovetd harom hénapon beliil adatvédelmi oktatisban részesiteni és részére a
szilkséges jogszabalyokat, belsé normékat és egyéb segédanyagokat rendeikezésre bocsatani,

203. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezel6 szerv személyes adatok kezelését végz6 személyi
allomanyat a bekdvetkezett adatvédelmi targyi jogszabaly- és normavaltozasokrol kételes
tajékoztatni, indokolt esetben — kiiléngsen a jelentdsebb adatvédelmi targy( normavaltozasok
vagy az ellen6rzés soran feltart visszatérd vagy egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az
érintett Allomany koételezé adatvédelmi oktatasat elvégezni.

204. Az adatvédelmi tisztviselé az adatkezel6 szerv informacidszabadsaggal Gsszefliggd
feladatok ellatasaért felelds személyt adlloméanyat a kozérdekii adatok nyilvanossigéval
Osszefliggd jogszabaly- és normavaltozasokrdl koteles tajékoztatni, indokolt esetben -
killénGsen a jelentésebb normavaltozasok vagy az ellenérzés sordn feltart visszatérd vagy
egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az érintett dllomany kotelezd, informaciészabadsag
targyu oktatasat elvégezni.
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1. fiiggelék

Kérdoiv az elozetes kockazatelemzéshez
Els6 rész: Szilkséges-¢ a hatasvizsgalat lefolytatasa? Elozetes adatvédelmi kockazatelemzés
1. Hasznal vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?
Igen 0 Nem o
2. Szitkséges-e személyes adatokat gytijteni a szolgaltatas miikodtetéséhez?
Igeno Nem O

3. Megvaldsul-e a korabbiakt6! eltérd céli adatkezelés mar meglévi személyes adatokkal
kapesolatban?

Igen o Nem O

a) Alkalmaz (ij adatkéroket gytijté technologiat, amely jelentés mértékben megvaltoztatja az
adatkezelést?

Igen o Nem O

b) Ha relevans szervezeti valtozas kévetkezik be:

- az egyestiilés, beolvadas vagy egyéb szervezeti atalakulas hatassal van-e az adatbazisokra?
Igen o Nem o

- ez a valtozas eredményezi 0j adatok kezelését vagy 0j nyilvanossagra hozatali cljarasokat?
Igen o Nem O

c) Ha ez az informacio mar korabban be lett gytijtve:

- érint-e 1) vagy nagy 1étszamu érintett csoportot?

Igen o Nem O

- 16gzit-e ezen felil tovabbi személyes adatot?

Igen o Nem O

4. A szolgaitatas korlatozza-c az érintettek személyes adataikhoz vald hozzaféréséhez fliz6d6
Jogait?

Igen 0 Nem O

5. Tervezi-c egymast kdvetd 12 honapbol 416 iddszak sordn nagyszamu érintettekre vonatkozo
személyes adatainak kezelését?

Igen o Nem O

6. Megvalosul-¢ kiilonleges adatok, tartdzkodasi helyre utalo adatok, illetve gyermekekre vagy
munkavallalékra vonatkozo, széleskorit nyilvantartasi rendszerekben tarolt adatok kezelése?
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Igen o Nem O

7. Megvalodsul-e profilalkotas, amelyre az érintett személy tekintetében joghatdssal biré vagy
az egyént hasonléan jelentés mértékben érint6 intézkedések éplilnek?

Igen o Nem O

8. Megvalosul-e egészségiigyi ellatas nyujtasara, jarvanyiligyi kutatdsokra, mentilis vagy
fert6zo betegségekre iranyuld felmérésekre vonatkozé személyes adatok kezelése, amennyiben
az adatok feldolgozasara meghatarozott egyénekre széles korben vonatkozo intézkedések vagy
dontésck meghozatala érdekében kertil sor?

Igen o Nem O

9. Megvalosul-e nyilvanossag szamara hozzaférheté teriiletek (kozteriiletek) nagyaranyq,
automatizalt nyomon kovetése?

[gen o Nem o

10. Megvalosul-e olyan adatkezelés, amely soran a személyes adatok megsértése varhatéan
hatranyosan €érintené az érintett személyes adatainak, maganéletének, jogainak vagy jogos
érdekeinek védelmét?

[gen o0 Nem o

11. Az adatkezeld vagy adatfeldolgozé f6 tevékenységei olyan eljarasokat foglalnak-e
magukban, amelyek jellegliknél, alkalmazasi teriiletiiknél, illetve céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres €s rendszerszerli megfigyelését igénylik?

Igen 0 Nem o

12. A személyes adatokat olyan jelentds szamt személy szamara teszi-e hozzaférhetévé, amely
ésszeriien elvarhaté moédon nem korlatozhatd?

Igen 0 Nem o

13. Létrején-c uj azonosité vagy hozzaférési jogosultsagot ellendrzé rendszer, példaul
biometrikus azonositas?

Igen o Nem O

14. Megfigyelés alatt allnak-e az érintettek helyvaltoztatas, masokkal valé kommunikacio vagy
egyeb magatartas tantsitasa kozben?

Igen o Nem o
15. Megvalosul-e automatizalt adatfeldolgozas?
Igen o Nem O

16. Személyes adatok védelmének novelése érdekében eldir-e (ha volt ilyen) a korabbinal
magasabb szintii adatbiztonsagi kdvetelményeket?

Igen o Nem O
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17. Személyes adatokkal valé visszaélés megelézése érdekében bevezetésre keriilnek-e Gj vagy
modositott eldirasok?

Igen o Nem 0O

18. Személyes adatok téroldsaval kapcsolatban bevezetésre keriilnek-e 1 vagy moédositott
elbirasok?

Igen 0 Nem o

19. Megvalésul-e tudomanyos kutatasi vagy statisztikai célbdl térténd adatkezelés?

Igen o Nem O

20. Az adatkezelés kiterjed-e kiilonleges adatokra?

Igen o Nem o

21. Megvalosul-e barmilyen mas, maganszférat érinté magatartas?

Igen o Nem o

22. Végeztek-¢ mar korabban hatisvizsgalatot? Ha a valasz igen, csatolja a dokumentumot!
Igen o Nem o

Masodik rész: Eldzetes hatasvizsgalat

1. Ki a tdjékoztatasra kotelezett személy (név, telefonszam, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi
tisztviseld, akkor az 6 adatai.)

2. Mutassa be a szolgaltatas miikk6dését, felépitését!
3. Ki az adatkezel6 (név, telefonszam, e-mail-cim, postai cim)?

4. Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor toltse ki, ha az eltér az
adatkezel6 cimétol!)

5. Mi az adatkezelés célja, modja és jogalapja?
6. Mi az adatkezelés idotartama?

7. Kivan-e adatfeldolgozo6t igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozo
személyét (kapcsolattartd, adatkezeléssel Osszefliggd tevékenység, adatfeldolgozé cime,
adatfeldolgozas helye, technologiaja stb.)!

8. Melyek a kezelni kivéant adatkdrsk?

9. Hatarozza meg a gy{jteni kivant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyck szamat
(hozzavetblegesen)!

10. Melyek az adatfelvétel formai? Megvaldsulhat az adatgy(ijtés személy azonositasara
alkalmas igazolvany segitségével is? Ha igen, fejtse ki!

11. Az adatszolgaltatas onkéntes? Ha igen, az érintettek megfeleld mértékben tajékoztatva
vannak-e a kezelt adatok korérél, illetve jogaikrol?
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12. Az érintetteknek van-e lehetdségiik arra, hogy adataik kizarélag meghatarozott célokra
torténd felhasznalasdhoz nytjtsanak hozzajarulast? Ha igen, hogyan?

13. Megvalosul-e harmadik orszagba iranyulé adattovabbitas? Ha igen, irja le a tovabbitandd
adatok fajtdit, a tovabbitas cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitas jogalapjat!

14. Fejtse ki, milyen lépéseket tesz az adatok biztonsidganak megérzése érdekében!

15. Ha megfeleld szintlinek vélt az adatok biztonsaga, milyen eszkozok évjdk az azonositatlan
hozzéaférésts1?

16. A megfelelé védelmi eszkozoket hasznalja azonositatlan hozzaférés megakadalyozasa
érdekében? Fejtse ki allaspontjat!

17. Van egyéb kozlend6 informacidja?
Harmadik rész: Tovabbi analizis
1. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

2. Fejtse ki azokat az On 4ltal is ismert, alternativ megoldasokat, amelyek az eredeti eljarashoz
képest a cél elérése mellett kisebb mértékben érintenék a maganszférat!

3. Milyen moédszerekkel kivanja cstkkenteni az azonositott kockazati tényezdket?

4. Hogyan ellendrzi az adatok teljességét?

5. Megfeleléen naprakészek-e a gy0jtott adatok? Ha igen, tdmassza ala valaszat!

6. Kifejtett és részletezett az adatok természete?

7. Kinek van hozzaférési joga (lehetésége) a személyes adatokhoz?

8. Mi alapjan keriilnek kivélasztasra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?

9. A személyes adatokhoz valo hozzaférés feltételei, modja, korlatai rogzitve vannak?

10. Milyen eszk6z6k biztositjdk az adatkezelés céljatdl eltérd felhasznalas megakadalyozasat?
11. Hozzaférhet-e mas rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse ki!

12. Az adatkezelés idejének lejarta utdn milyen modon keriilnek torlésre az adatok? Hogyan
lesz dokumentalva az adattorlés?
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2. fiiggelék

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlatrol sz0l6 dsszefoglalo jelentés tartalmi elemei

1. A tervezett vagy megvaltozott adatkezelés leirasa:

A tervezett/megvaltozott adatkezelés folyamatanak leirasa, melyben bemutatasra keriilnek az

alabbiak:

a) adatkezelés jellege, hatokore, koriilményet;

b) a személyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok térolasi idétartamanak
meghatarozasa;

¢) funkcionalis leirds az adatkezelési miiveletrdl;

d) modszeres leiras az adatfeldolgozasrol, az adatkezelés céljainak ismertetésére, beleértve
adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

e) jogalap meghatarozasa;

f) aszemélyes adatokhoz hasznélt eszk6zok (hardverek, szofiverck, halozatok, személyek,
papirok vagy papiralapt tovabbitasi csatornak) megnevezése;

g) a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatdsara, ideértve a személyes adatok
védelmeét és az e rendelettel valé Gsszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garanciakat, biztonsagi
intézkedéseket €s mechanizmusokat;

h) az adatkezelésre vonatkozd, rendelkezésre &llo igazgatasi rendszerterv, vagy
folyamatleirds bemutatésa;

1) hatasvizsgalatra vonatkozo szerep- ¢s feleldsségi korsk meghatdrozasa.

2. Az adatkezelési miiveletek sziikségességi és aranyossagi vizsgalata:

a) meghatarozottak, kifejezettek és jogosak-e¢ a cél(ok) [célhoz kotottség elve — GDPR
rendelet 5. cikk (1) bekezdés b) pontja];

b) az adatkezelés jogszertisége (GDPR rendelet 6. cikke);

¢) a kezelni kivant adatok megfeleloek, relevansak, és csak a sziikséges adatokra
korlatozodnak [adattakarékossag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés ¢) pontja];

d) korlatozott tarolasi idotartam [korlatozott tarolhatosag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1)

bekezdés e) pontja].

3. Meglévd vagy tervezett intézkedések: az adatkezeléssel Gsszefiiggh, a hatasvizsgalat
elvégzésekor meglévé intézkedések felsoroldsa pl. jogosultsag kezelés.

4. A jogokat és szabadsagokat érint6 kockazatok vizsgalata:

A kérddivek kitoltése, valamint az érintettekkel torténé esetleges konzultacid utdn a
hatasvizsgalatot lefolytaté szerv az adatkezelés minden relevins részelemének ismeretében
elvégzi a kockazatkezelést, amelynek elemei az alabbiak:

a)
b)

¢)

a lehetséges kockazati tényezék azonositdsa,

a kockazati tényezok értékelése,

a kockazati tényezék csokkentésére, megsziintetésére irdnyulé javaslatok
megfogalmazasa.

34



A kockazatt tényezOk azonositidsdban nagy szerepe van tovabbd az énntettekkel valod
konzultaciénak. A GDPR rendelet az érintettekkel vald konzultaciét nem szilkségszeriien irja
el6. Az adatkezeld ,,adott esetben” kéri ki az érintettek illetve képvisel6ik véleményét. Ha az
adatkezel6 végleges déntése eltér az érintettek véleményétol, akkor dokumentumokkal ala kell
tamasztania annak végrehajtisanak vagy elvetésének okait. Az adatkezelOonek
dokumentumokkal kell indokolnia azt is, hogy miért nem kéri ki az érintettek véleményét,
amennyiben uigy dont, hogy erre nincs szitkség.

4.1. Konzultacio az érintett szereplékkel

Azonositani kell az érintett szereplok lehetséges kérét, majd megfeleld mértékben tajékoztatni
kell 6ket az eljarasrol. A tdjékoztatds célja — a visszajelzések utjdn — a negativ hatasok
csokkentése, illetve a figyelem felhivasa a jogorvoslati lehetéségre. A tdjékoztatds soran ki kell
térni az eljards menetére, idejére, vart eredményére. Az esetleges konzultacidt mar a
tervezési/fejlesztési szakaszban célszerli elvégezni, hogy az érintettek észrevételeit, ajanlasait
esetlegesen implementdlni lehessen, jelentds tobbletkoltség nélkiil. Az érintetti kor nincs
korlatozva, a projekt targyat tekintve érintett lehet dllami és civil szervezet, tamogato,
szolgaltato, fejleszto €s az adatkezelés adatalanyai egyarant.

Az érintettek hatasvizsgalatba valé bevonasanak lehetoségei:

- az egyes érintett kategoridk meghatdrozasa és parbeszéd folytatisa az egyes kategoridk
képviseldivel;

- konzultaciés eljarasok biztositasa, hogy az érintetteknek lehetdségiik legyen allaspontjaik
kifejtésére;

- a tervezet érintettek szamara torténd hozzaférhetove tétele.

A konzultacidé formaja tobbféle lehet: interj, kzvélemény-kutatas, meghallgatas, workshop,
online konzultcio.

A tervezett adatkezelés negativ hatasainak csokkentése vagy kikiiszébolése érdekében célszeri
a visszajelzéseket dokumentalni és az adatkezelés megval6sitasa soran figyelembe venni.

4.2. A lehetséges kockazatok csoportjai
Személyeket érint6 kockazatok:

- az adatok nem megfeleld nyilvanossagra hozatala néveli annak esélyét, hogy olyan adatokat
is megosztanak, amelyeket jogszerlien nem lchetne;

- az adatkezelés c€lja megvaltozhat, igy az idé mulasaval a tarolt adatokat masra hasznaljak fel
az érintett tudta nélkil;

- adatbazisok dsszef¢siilése, amelynek kiszénhetden olyan felhasznaléi profilok hozhatok Iétre,
amelyekbdl 1) informécidk nyerhetdk ki;

- azonositok dsszekapesoldsa, amely meggatolja az anonim felhasznalast.
Szervezeteket érint kockazatok:

- adatvédelmi hatosag allaspontjaba vagy olyan jogszabalyi elbirasba valé titk6zés, amelynek
kovetkezményeként birsag vagy mas szankeidk is kiszabhaték;
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- olyan problémak felmeriilése, amelyekre csupan a projekt elinditasat kovetden deriil fény, és
a kijavitasuk rendkiviil koltségigényes;

- az adatminimalizdlas elvébe iitkoz6 felesleges, készletezo, esetleg tobbszdri adatgy(ijtés,
amely igy csokkentheti a projekt hatékonysagat;

- a bizonytalan ¢és nem megfelelé adatkezelés a tarsadalomban bizalomvesztést eredményezhet,
amely bevételcstkkenés formajaban jelenhet meg;

- adatvesztés, amely az érintettek szamdra kart okoz, valamint az érintettek részérdl kartéritési
igényt general.

Jogi szabalyozasnak vald megfelelés vizsgalata:

- az adatkezelés nem felel meg a tagallami hatosag édllasfoglalasaiban foglaltaknak, az dgazat-
specifikus eldirasoknak vagy az alkotmanyjogi el6irasoknak.

4.3. Az adatvédelmi kockazatok rangsorolasa

Az elemzés az 1. fiiggelékben szereplo kérdéssor alapjan azonositott kockazatok, és az érintett
konzultici6 értékelésével folytatodik. A maganszférara gyakorolt hatisuk mértéke alapjan
megkiilénboztethetd:

- alacsony (esély van a kockazat megjelenésére, de vannak enyhitd koriilmények);
- kdzepes (valoszint, hogy megjelenik a kockazat, ha nem torténik korrekeid);

- magas (megjelenik a kockézat, ha nem tdrténik korrekcid} szintii kockazat.

Egy kockazat mértékét négy tényez6 befolyasolja:

A személyes adatkezelés alapjat képezé elektronikus informaécios rendszer kritikussiga: nem
kritikus=1 kritikus=2.

Az adatkezelés hatokoréhez tartozé adatokhoz képest (pl. az adott népesség ardnya) az
adatkezelés

1. kis szamna =1, -

2. kézepes =2,

3. nagy szami =3

érintett adatkezelését valGsitja meg.

A kockazat elharitasanak iigyviteli siirgdssége: a bejelentd nem itéli siirgdsnek=1, a bejelentd
siirgdsnek itéli=2.

Az adatkezelés fontossaga (sulya) a szervezet szempontjabol: kritikus=3, nem kritikus=1.
A kockazati szint szamértékét a tényezok 6sszege adja.

Ha az adoti eseménynél egy tényezd nem értékelhets, akkor a legkisebb szamértéket kell
hasznalni.

A tényezOk alapjan harom kockazati szint hasznathato:
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Magas = 8 vagy tGbb

Kozepes = 5-7

Alacsony = 4

4.4. A ,valosziniisithetden magas kockazattal jar6™ adatkezelési miiveletek megallapitasa
Ertékelési szempontok:

- Ertékelés vagy pontozés: ideértve a profilalkotast és az elérejelzést is, killonosen ,,az érintett
munkahelyl teljesitményére, gazdasagi helyzetére, egészségi allapotara, személyes
preferencidira vagy ¢rdeklodési kordkre, megbizhatosagra vagy viselkedésre, tartdzkodasi
helyére vagy mozgasira vonatkozd jellemz6k™ alapjan [GDPR rendelet (71) és (91)
preambulum bekezdés]. Erre példaként emlitheté a pénziigyi vallalkozas, amely hitelreferencia-
, pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa elleni vagy csalasellenes adatbazist hasznal
tgyfelei szlirésére, vagy a biotechnoldgiai vallalat, amely kzvetleniil a fogyasztéknak kinal
genetikai vizsgalatokat, hogy értékelje, és elére jelezze a betegségek kockazatit és az
egészségiigyi kockazatokat, vagy a vallalkozas, amely viselkedési vagy iizletszerzési profilokat
készit a honlapjanak hasznalata vagy bongészése alapjan.

- Joghatassal vagy hasonlo jelentds hatassal jaré automatizalt dontéshozatal: adatkezelés,
amelynek célja a ,természetes személy tekintetében joghatassal biré” vagy ,a természetes
személyt hasonléképpen jelentds mértékben érint6” dontések meghozatala [GDPR rendelet 35,
cikk (3) bekezdés a) pontja]. Az adatkezelés adott esetben példaul egyének kirekesztését vagy
hatranyos megkiilonboztetését eredményezheti. Az egyénekre nézve csekély vagy semmilyen
hatissal nem jard adatkezelés nem felel meg ennek a konkrét szempontnak. Az itt emlitett
fogalmakrol tovabbi felvilagositast nydjt majd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport
soron kdvetkezo, profilalkotasrdl szol6 iranymutatasa.

- Modszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kovetése vagy ellendrzése céljabol
végzett adatkezelés, tobbek kozott a haldzatokon keresztiili adatgyiijtés vagy a ,nyilvanos
helyek nagymértékii, médszeres megfigyelése” [GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés c)
pontja]. Az ilyen jellegii megfigyelés azért tartozik a figyelembe veendd szempontok kozé,
mivel a személyes adatok gyiijtése olyan koriilmények kdzott folyhat, ahol eléfordulhat, hogy
az érintettek nem tudjak, ki gyijti és hogyan hasznalja fel adataikat. Ezen kiviil az egyéneknek
talan nincs lehetdségiik elkeriilni, hogy kézteriileteken (vagy nyilvanos helyeken) érintetté
valjanak ilyen adatkezelésben.

- Kiilonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok: ide tartoznak a személyes
adatok a GDPR rendelet 9. cikkében meghatarozott kiilonleges kategériai (példaul az egyének
politikai véleményére vonatkozé adatok), valamint a GDPR rendelet 10. cikkében
meghatarozott, biintetdjogi felelésség megallapitasara vonatkozo hatdrozatokra és a
biincselekményekre vonatkozé személyes adatok. Példaként emlitheté az 4ltalanos korhaz,
amely nyilvantartast vezet a betegek kortdrténetérdl, vagy a magannyomozo, aki megérzi az
elkdveldk adatait. Az GDPR rendelet ¢ rendelkezésein tilmenden bizonyos adatkategoriak
tekintheték ugy, hogy fokozzak az egyének jogait és szabadsagait érinté lehetséges
kockazatokat. Ezek a személyes adatok (a fogalom altalanosan ismert jelentését tekintve)
kiilonlegesnek mindsiilhetnek, mivel otthoni vagy maganjellegli tevékenységekhez
kapcsolddnak (példaul elektronikus hirkdzlési tevékenységekhez, amelyek bizalmassaga
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védendo), kihatnak valamely alapvetd jog gyakorlasira (példaul helymeghatarozé adatok,
amelyek gytijtése megkérddjelezi a mozgas szabadsagdt), vagy az Oket érintd jogsérisek
egyértelmilen stlyos hatdst gyakorolnak az érintett mindennapi életére (példaul pénziigyi
adatok, amelyek csalasra hasznalhatok). E tekintetben lényeges lehet, hogy az érintett vagy
valamely harmadik személy mr nyilvanosan hozzaférhet6vé tette-c az adatokat. A személyes
adatok nyilvanos hozzaférhetdsége az értékelés soran egyik tényezdként figyelembe vehetd, ha
az adatok bizonyos céla tovabbi felhasznalasara lehet szdmitani. Ez a szempont olyan adatokra
is vonatkozhat, mint példaul a személyes iratok, e-mailek, naplok, jegyzetelési funkcidval
rendelkez6 e-olvasokbdl szirmazo jegyzetek, valamint az életnaplozo alkalmazasokban tarolt,
rendkiviil személyes jellegii adatok.

- Nagy szamban kezelt adatok: a GDPR rendelet nem hatirozza meg, mi értendé nagy szam
alatt, jollehet a GDPR rendelet (91) preambulum bekezdése nyujt némi irdnymutatést.
Mindenesetre a GDPR rendelet 29. cikke szerinti adatvédelmi munkacsoport ajanldsa szerint
kiilonosen az alabbi tényeziket kell figyelembe venni annak megallapitasakor, hogy az
adatkezelés nagy szamban torténik-e:

a) az érintettek szama konkrét szamadatként vagy a lakossag ardnyéban;
b) a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtak kére;

c) az adatkezelési tevékenység idGtartama vagy allando jellege;

d) az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedése.

Adatkészletek egymassal valé megfeleltetése vagy Osszevonasa példaul két vagy tobb,
kiilonbozo célokbdl, illetve eltérd adatkezeldk altal végzett adatkezelési miiveletbdl szarmazo
adatokkal, az érintett észszer(i elvarasait meghalad6 modon.

- Adatkészletek egymassal valé megfeleltetése vagy dsszevonasa

- Kiszolgaltatott helyzetben 1évé érintettekkel kapcsolatos adatok (GDPR rendelet (75)
preambulum bekezdése): az ilyen jellegii adatok kezelése azért tartozik a figyelembe veendd
szempontok kdzé, mivel nincs hatalmi egyensiily az érintettek €s az adatkezel6 kdzott, ami azt
jelenti, hogy az egyének adott esetben nem tudjak adataik kezelését knnyen engedélyezni vagy
ellenezni, illetve nem tudjék a jogaikat gyakorolni. A kiszolgaitatott helyzetben 1év6 érintettek
kozé sorolhaték a gyermekek (6k Ugy tekintendék, mint akik nem tudjak tudatosan és
atgondoltan ellenezni vagy engedélyezni adataik kezelését), a munkavallalok, a lakossag
kiilonleges védelmet igényld, kiszolgaltatottabb helyzetben 1évé rétegei (mentdlis betegségben
szenveddk, menedékkérdk vagy az idosek, betegek stb.), valamint az egyének minden olyan
esetben, amikor az érintett és az adatkezel6 kozotti kapesolatban egyenlétlen helyzet alakul ki.

- Uj technolégiai vagy szervezési megoldasok innovativ hasznalata vagy alkalmazasa: példaul
az ujjlenyomat- s az arcfelismerés egyiittes hasznalata a hatékonyabb beléptetés érdekében stb.
Az GDPR rendelet egyértelmiien megfogalmazza |, hogy ,,a technoldgia elismert allasanak
megfelel” modon meghatarozott 4j technologia hasznalata szilkségessé teheti az adatvédelmi
hatasvizsgalat elvégzését [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése, (89) és (91) preambulum
bekezdése]. Ennek oka, hogy az ilyen technolégidk hasznalatahoz ujfajta adatgyljtési és -
felhasznalasi formak kapcsolédhatnak, ami magas kockazattal jarhat az egyének jogaira és
szabadsagaira nézve. Az Uj technologidk bevezetésének személyes é€s tarsadalmi
kovetkezményei tehat belathatatlanok lehetnek. Az adatvédelmi hatisvizsgalat révén az
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adatkezelé megismerheti ¢s orvosolhatja az ilyen jellegii kockdzatokat. Példaul bizonyos, a
»dolgok internetét” hasznalé alkalmazasok jelentds hatast gyakorolhatnak az egyének
mindennapi életére és maganéletére, ezért sziikségessé teszik az adatvédelmi hatdsvizsgilat
elvégzését.

- Azok az esetek, amikor az adatkezelés dnmagaban véve ,,megakadalyozza, hogy az érintettek
a jogaikat gyakoroljak vagy szolgaltatisokat vegyenek igénybe vagy szerzddést
érvényesitsenek”[GDPR rendelet 22. cikke és (91) preambulum bekezdése]. Ide tartoznak az
érintettek szamara szolgaltatas igénybevételének vagy szerzOdéskiotésnek a lehetdvé tételére,
modositasara vagy elutasitdsdra irdnyulé adatkezelési miiveletek. Erre példa, ha egy bank
hitelreferencia- adatbazis alapjan sziiri ligyfeleit, hogy eldéntse, kindl-e nekik hitelt.

Az esetek tobbségében az adatkezelo tekintheti ugy, hogy két szempontnak megfelelé
adatkezelés esetében sziikség van adatvédelmi hatdsvizsgalatra.

4.5. A hatasvizsgalat melldzésének esetei:

- ha az adatkezelés valoszinisithetden nem jar ,,magas kockazattal [...] a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve” [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

- ha az adatkezelés a jellegét, hatokorét, koriilményét és céljait tekintve nagyon hasonlit olyan
adatkezelésre, amelyrél mar készilt adatvédelmi hatasvizsgalat. Ilyen esetekben
felhasznalhatok a hasonlé adatkezelés adatvédelmi hatasvizsgalatanak eredményei [GDPR
rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

- ha az adatkezelési miiveleteket feliigyeleti hatosag meghatarozott, azota valtozatlan feltételek
meliett 2018. méjus elétt ellendrizte (lasd a GDPR rendelet I11. fejezet C. szakaszat);

- ha a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) vagy e) pontja szerinti adatkezelési miivelet
jogalappal rendelkezik az unids vagy tagallami jogban, a jog szabalyozza az adott adatkezelési
miveletet, s az emlitett jogalap megallapitasa soran mar késziilt adatvédelmi hatasvizsgilat
[GDPR rendelet 35. cikk (10) preambulum bekezdése], kivéve, ha a tagallam kimondta, hogy
az adatkezelési miiveletet megelézéen hatasvizsgalatot szikkséges végezni,

- ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miiveleteknek a (feliigyeleti hatosag altal
Osszeallitott) nem kotelezd jegyzékében, amelyekre vonatkozéan nem Kkell adatvédelmi
hatasvizsgalatot végezni.

5. A kockazatok kezelésére iranyulo intézkedések:

Az azonositott kockazati tényez6k kategorizalasa utan a kovetkezé lépés a kockazatokat
csokkentd eljarasok megfogalmazasa, amelyek csokkentik vagy megsziintetik az adott
kockazati tényez6t.

A kockazat kezelésére irdnyul6 intézkedések bemutatasa, ideértve a személyes adatok védelmét
és a rendeletiel val6é 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek jogait és jogos
érdekeit figyelembe vevé garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

- Az adatbiztonsag informatikai szempontii meghatarozasa.

6. Dokumentacid, azaz a kockazatelemzés 6sszegzése, ecredményének megallapitasa:

39



Beszamolé elkészitése, a folyamat, a fennmaradd kockazatok lefrisa, gazdasagi szempontt
értickelése. Annak indoklassal alatimasztott megallapitasa, hogy szilkséges-¢ az cldzetes
konzultacié.

7. Nyomon kovetés és feliilvizsgalat:

Az adatkezeld sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelGen torténik-e.

A kockazatok kezelésére hozott dontések rendszeres feliilvizsgalatinak a vezetési folyamat
részévé kell valnia. Ezen tilmenden, az azonositas - elemzés - értékelés - kezelésfolyamat (a
kockazatok karaktereitél fiiggd gyakorisigd) rendszeres ismétlése kritikus fontossigia az
1d6beli reagalas biztositdsa miatt. A kockazatkezelési folyamatot magat, illetve eredményét
(elemzés, dontéshozatal, ellendrzés, kiegészitve a kontroll folyamatokkal) folyamatosan
dokumentalni kell és gondoskodni kell a kiils§-belsé érintettek megfeleld, rendszeres
tajékoztatasarol is.
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3. fiiggelék
KIMUTATAS

kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igénnyel kapcsolatos koltség elézetes és utélagos
elszamolasidhoz, munkaidd-elszamolashoz

............ -....../20.../ szamu Gigyirathoz
1. Adatszolgaltatas clokalkulacidhoz:
Az adatszolgaltatasért felelos vezetd megnevezése:
Feladatvégzésre kijellt neve:
Feladatvégzésre kijelolt beosztasa:
A feladat megérkezésének idépontja:
Feladatvégzés tervezett munkaidéigénye: ...... ora
Feladatvégzés tervezett anyagkoltsége:

adatok lapban

szines fekete-fehér
Fénymasolatok szama A/4

A/3
Feladatvégzéshez sziikséges adathordozok szama: ......... db
Az adatszolgaltatasért felelds vezetd aldirasa: .......cccoevviveeeernenenne.
2. Adatszolgaltatas varhato kéltsége:
Kaoltségvetési Féosztaly/Osztaly vezetdjének nyilatkozata az adatigénylés varhato koltségérol:
Dologi koltség: .......coeevevvcnencnnne.
Személyi koltség: .......covenrnennne.
OSSZESEN: ....oovvveerrerrereene
4 munka6rat meghaladja: igen/nem
Az §sszeghatar mériéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem

Szamviteli bizonylat kiallithat6: igen/nem

e resteetererereraaeeae et et eereste e rsesaas alafras/datum
3. Munkalap:

Kezdés Befejezés

OSSZESEN: ..o, ora
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Feladatvégzes anyagkoltsége:

adatok lapban
szines fekete-fehér

Fénymasolatok szama A/4

A/3
Feladatvégzéshez igénybe vett adathordozok szama: ......... db
A feladat elvégzését kovetden az ligyintézo alairasa:
A feladat elvégzését igazold vezetd alairasa:
4. Tényleges koltségek kimutatasa:
Pénziigyi/személyligyi szervezeti egység bérkimutatisa (6ra/Ft)
Dologi koltség: ....................
Személyi koltség: ...
Osszesen: .....coeeeee...
Pénziigyi vezetd alairasa:
Minden tigyintézo kiilén munkaid6-elszamolast tolt ki.

A kitoltott és alairt elszadmolast a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozé tisztviseldje,
illetve a terlileti adatvédelmi tisztviselé részére kell elektronikusan megkiildeni.
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4. fiiggelék

Adatlap az informaciés dnrendelkezési jogroél és az informaciészabadsagroél szélé6 2011,
évi CXII. térvény 28. § (2) bekezdése alapjan az igényls dltal megfizetendé koltségtérités
teljesitéschez sziikséges személyes adatairé6l

Téjékoztatjuk, hogy az adatlapon taldlhato személyes adatait az adatkezeld szdmviteli bizonylat
kidllitasahoz hasznalja fel. Az adatkezelés idejére €s az adatok atadasanak szabdlyaira a
pénziigyl bizonylatok megérzésére és ellenbrzésére vonatkozd torvényi eloirasok az
iranyadoak. Ennek megfeleléen az adatokra vonatkozé adatkezelési ids 8 év.

Az adatkezelb a személyes adatokat harmadik fél szamara csak kiilén térvényben foglaltak
alapjan megfeleld jogalap fennallasa esetén adja at.

Az adatkezel6 megnevezése: Tolna Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag (a tovabbiakban:
Tolna MKI})

Székhelye: 7100 Szekszard, Wesselényi utca 15.

Postai cime: 7100 Szekszard, Wesselényi utca 15.
Telefonszama: (+36-74) 504-700

Adatvédelmi tisztvisel6je: dr. Csapé Zsuzsanna tli. drnagy
Szolgalati helye: Tolna MKI Hivatal

Elektronikus levélcime: tolna.titkarsag@katved.gov.hu

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapesan?

A téjékoztataskéréshez valo jog: az adatkezelénél a tajékoztatdban felsorolt elérhetdségeken
irasban tajékoztatist kérhet arrdl, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezel€si cél miatt,
- milyen forrasbal,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezel kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzatérést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- eléfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildétt levélben
teljesitjiik.

A helyesbitéshez valé jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az
adatkezeld modositsa valamely személyes adatat (pl. hibdsan feltiintetett képalairas). Az
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adatkezeld a kérelmét legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errél a megadott elérhetdségre
kiildott levélben értesiti.

A torléshez vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetéségeken kérheti az adatkezel6tédl
személyes adatainak torlését. Az adatkezelé az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelezd kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errol a megadott elérhetbségre értesitést kiild.

A korlatozashoz valod jog: a tajckoztatoban felsorolt elérhetdségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatai kezelésének korlatozasat. A korlatozas addig tart, amig a megjelolt indok
szitkségessé teszi az adatok tarolasat. Adatai kezelésének korlatozasat kérheti példaul abban az
esetben, ha Gigy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban
az érintett altal kezdeményezett hatosagi vagy birdsdgi eljaris érdekében sziikséges az, hogy az
adatait, vagy az adatait tartalmaz6 dokumentumot az adatkezeld ne térolje. Ebben az esetben
az adatkezeld a hatdsag vagy a birésag megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd
a megkeresést ¢s az adattovabbitast kivetden torhi azt.

Mit tehet, ha ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben ugy ¢érzi, hogy az adatkezelés sordn sérelem érte, kérjik, hogy elsédlegesen
keresse meg az adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel§jét a tajékoztatoban megjeldlt
elérhetoségeken.

Amennyiben az adatkezelé megkeresése nem vezetett eredményre, az informéicids
dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény 52. §-a
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet, tovabba
az informacios Onrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL
térvény 23. §-a, a Polgari Torvénykdnyvrél szoloé 2013. évi V. térvény Masodik Kényv
Harmadik Része, a polgari perrendtartdsrél szolo 2016, évi CXXX. torvény 502-503. §-a
alapjan birdésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag elérhettsége:
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih hu

A fenti tajékoztatast tudomasul veszem.

.....................................
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A kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igény targya:
Az igényld

Neve:

Cime:

Addazonosito jele/adoszama:

Szamlazasra vonatkozé adatok:

Szamlazasi név:

Szamlazasi ¢cim;
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