1. sz. melléklet a 2/2023. sz. Tolna VMKI Igazgatdi intézkedéshez

A Tolna Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabalyzata



I. Fejezet
Altalinos rendelkezések
1. A szabalyozas célja

1. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekt adatok
nyilvanossagara vonatkozd szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) kibocsatasanak célja,
hogy a hivatasos katasztréfavédelmi szerv tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez
ftiz6d6 alkotményos alapjogon alapuld informdaciés Onrendelkezési jog érvényesiilését
biztositsa, illetve az 4ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsanak
megakadalyozasa érdekében meghatarozéasra keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi
elbirasok, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi szerv kezelésében 1évd kozérdeki adatok
nyilvanossaganak biztositasa, ennek érdekében a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények elbirdlésa, illetve az elektronikus forméban kdzzéteendd adatok megismerésére
iranyulé igények elbirdldsa sordn irdnyadd eljarasi szabalyok, valamint az elektronikus
forméban k6zzéteend adatok nyilvanossagra hozatalaval 6sszefiiggé feladatok meghatarozasa.

2. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatkezelési tevékenységében allando vagy eseti
jelleggel részt vevd vagy abban kozremikodd, a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
érdekkorében adatfeldolgozoként vagy kozos adatkezeloként eljard természetes €s jogi
személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekkel kotendd szerzédésekben,
megallapodasokban érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére vonatkozoan a
Szabalyzatban meghatarozott kovetelményeket.

3. A Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv éltal
folytatott adatkezelési miiveletekre az adatok megjelenési formégjatol fiiggetleniil, az
adatkezelés teljes folyamatéara kiterjedéen — az adatok megszerzésétdl vagy a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervnél torténd keletkezésétol azok torléséig, illetve megsemmisitéséig —,
fiiggetleniil attol, hogy az adatok valamely nyilvantartdsi rendszer vagy valamely iigyben
keletkezett irat részét képezik-e.

4. A mindsitett adatok kezelésére vonatkozo jogszabaly eltéré rendelkezésének hidnyaban a
Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a mindsitett adathordozoban szerepeltetett személyes
adatok kezelése soran.

2. Ertelmezd rendelkezések
5. A Szabalyzat alkalmazésa soran

5.1. adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilonGsen megszerzése,
kozlése, feldolgozasa, megvaltoztatasa, elvesztése és megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota,
amelyben a kockazati tényezOket — és ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki
megoldasok és intézkedések megsziintetik, vagy legaldbb minimalis szintre csokkentik;

5.2. adatfelelds személy: az adatfelel6s szervezeti elemnél kijelolt személy, aki felelds a
kozzétételi listak részét képezd adatok adatkozlo felé torténd tovabbitasaért;

5.3. adatfelel6s szervezeti elem: a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az a szervezeti elem,
amely az elektronikus Gton kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve



amelynek a miik6dése soran ez az adat keletkezett, vagy amely részére miikddése soran az
adatot szolgaltattak;

5.4. adathordozd: barmely alakban, barmilyen eszkoz felhasznalasaval és barmely eljardssal
eléallitott, személyes adatot tartalmazd, megjelenité vagy azt megdrzd targy, eszkdz vagy
kozeg;

5.5. adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa: a hivatasos katasztrofavédelmi szerv felel6sségi
korébe tartozoan végzett, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi
rendelet hatalya alé tartozo adatkezelési tevékenységeket tartalmazé nyilvantartas, amelyet az
adatvédelmi tisztviseld vezet;

5.6. adatkezeldi nyilvantartds: a hivatasos katasztréfavédelmi szervek kezelésében 1évo
blintigyi személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseket tartalmazé nyilvantartas, amelyet az
adatvédelmi tisztviseld vezet;

5.7. adatkozI6: a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a
személy, amely, vagy aki az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatokat a szerv kozzétételi
listdiban kozzéteszi;

5.8. adatvédelem: a személyes adatok jogszerli kezelését, az érintett személyek védelmét
biztositd alapelvek, szabélyok, eljarasok, adatkezelési eszk6zok és mddszerek 6sszessége

5.9. kozzétételi lista: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal honlapjukon koételez6en
nyilvanossagra hozott adattartalom, amely

a) dltaldnos kozzétételi lista: az informacidés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 37. § (1)
bekezdése alapjan, az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adattartalommal rendelkez6
kozzétételi lista;

b) kiilonos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a hivatasos
katasztrofavédelmi szerveket is magaban foglaldo agazatokra, a kozfeladatot ellatdé vagy
rendvédelmi szervtipusra vonatkozdéan meghatarozott, kdzzéteendd adatokat tartalmazo
kozzétételi lista;

c) egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatasos katasztrofavédelmi
szerv vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag (a tovabbiakban:
NAIH) véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly altal a hivatasos katasztréfavédelmi
szervekre, azok irdnyitasa, felugyelete ald tartozo szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal kotelezéen kdzzéteendd adatkort tartalmazo kozzétételi lista.

II. Fejezet
A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi intézményrendszere
3. Az adatkezelések szintjei

6. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv kozponti adatkezelé szerve a Beliigyminisztérium
Orszéagos Katasztréfavédelmi Foigazgatdsag (a tovabbiakban: BM OKF), teriileti adatkezeld



szervek a katasztrofavédelmi igazgatdosagok, a BM OKF Gazdasagi Ellaté Kozpont (a
tovabbiakban: BM OKF GEK) és a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kdzpont (a tovabbiakban:
KOK). A katasztrofavédelmi kirendeltségek és a hivatasos tlizoltdsagok a katasztréfavédelmi
igazgatdsagok iranyitasaval latnak el adatvédelmi feladatokat.

4. Az adatkezel szerv vezetojének felelosségi rendszere

7. Az adatvédelemre és informacioszabadsagra vonatkozo eldirasok alkalmazisa soran
adatkezelé szerv vezet6jének kell tekinteni a Tolna Varmegyei Katasztrofavédelmi
Igazgatdsagot (a tovabbiakban: Tolna VMKI) igazgatdjat.

8. Tolna VMKI igazgatoja felelds

a) az irdnyitdsa ald tartozé szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének
kiépitéséért és miikodtetéséért, ennek keretében a szerv 4ltal kezelt személyes adatok
védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo, hataskorébe
tartozo intézkedések megtételéért;

b) a kezelésében 1év6 kozérdekii adatok kozzétételi kitelezettségének teljesitéséért;

c) a kozérdekii €s a kozérdekbdl nyilvanos adatok kiadasara iranyuld adatigénylések
hatéridében to6rténé megvalaszolasaért;

d) a kozzétételi egységek leiré adatainak az egységes kdzadatkeresd rendszer {izemeltetjéhez
torténd tovabbitasaért €s a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséért;

e) az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

f) az iranyitasa ala tartozé szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellenérzéséért, az
ellenérzés soran esetlegesen feltdrt hidnyossdgok vagy jogszabalysértd kortilmények
megsziintetéséért, a  személyi feleléss€ég megallapitdsdhoz  sziikséges  eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, az 4altala vezetett szerv kozzétételi listdinak
naprakészségéért;

) az érintett jogainak gyakorolasédhoz sziikséges feltételek biztositasaért.

9. Az adatkezel$ szervek vezetbinek feleléssége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes allomanytagok feleldsségét.

10. Amennyiben a személyes adatokhoz vald jog megsértése miatt a hivatasos
katasztrofavédelmi szervnek sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a
személyes adatokhoz fliz6d6 jogsértést ténylegesen elkovetd személy kilétének felderitésére
mindent meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell
kezdeményezni.

5. A Tolna VMKITolna VMKI igazgatéjanak feladat- és hataskore
11. A Tolna VMKITolna VMKI igazgatdjanak feladat- és hataskore:

a) kialakitja és iranyitja a jogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek
egészének (nyilvantartdsok, adattarak, —munkafolyamatok, informaciéaramlasok és
feldolgozasok, jogosultsigok), rendeltetésszerti miikodtetését, amelynek keretében teljes
felelosséget visel a személyes adatok kezeléséért, valamint az informaciészabadsagra
vonatkozo jogszabalyok és az ezen alapul6 rendelkezések érvényre juttatasaert;



b) gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés, megvaltoztatas,
vagy torlés megel6z€sérdl, a szervezési-, technikai védelemrdl, tovabba, hogy a személyes
adatok védelmének biztositdsa érdekében az érintett az adatkezel6 altal kezelt adataihoz — ha
torvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen, illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy
torléshez, adathordozhatésaghoz valo jogat, kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést,
amennyiben annak feltételi fennallnak, tiltakozhasson személyes adatai kezelése ellen;

¢) személyes felel6sséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve az irdnyitasa ala tartozo
szervek tevékenységéért, azok térvényes és szakszerli miikodéséért, ezen beliil az iranyitasa
alatt 4allo6 allomany adatkezel6i tevékenységéért, az adatvédelmi eldirasok, valamint a
kapcsolodo tigyviteli és mindsitettadat-védelmi szabalyok betartasaért;

d) ellenérzi a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilését, intézkedik a
hianyossagok felszamolésara;

e) kialakitja az adatkezelések szervezeti és mikodési feltételeit, gondoskodik a miikodési
kovetelmények és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre juttatasarol.

6. A Tolna VMKITolna VMKI adatvédelmi tisztviseldje

12. A Tolna VMKI igazgatdja koteles az iranyitasa ala tartozd személyi adllomanybdl az
adatvédelmi tevékenység, tamogatasa, feliigyelete és ellenérzése érdekében — jogi,
kozigazgatasi, informatikai fels6foku végzettséggel rendelkezé — teriileti adatvédelmi
tisztvisel6t kijelolni. A Tolna VMKI adatvédelmi tisztviselje az adatkezeld szervnél maés
feladatokat is ellathat, azonban az adatkezeld szerv vezetdje koteles biztositani, hogy ezekbdl a
feladatokbdl adéddan ne keletkezzen Osszeférhetetlenség, és az egyéb munkakori feladatok
ellatasa ne veszélyeztesse az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasat. Az 6sszeférhetetlenség
fennallasat folyamatosan vizsgalni kell.

13. A Tolna VMKI adatvédelmi tisztviseldje eljar a munkakori leirdsdban rogzitett
adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor
tovabbra is felelds az adatkezelés jogszeriisége érdekében hataskorébe tartozo intézkedések
megtételéért. A teriileti adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi feladatainak gyakorlasa soran az 6t
kinevezd vezet6 kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

14. A Tolna VMKI adatvédelmi tisztvisel6je koteles jelenteni az adatkezel$ szerv vezetdjének,
amennyiben azt észleli, hogy egy ligy elintézése kapcsan vele kapcsolatban 6sszeférhetetlenségi
helyzet meriil fel, igy kiilondsen, ha az alapul szolgaldé iiggyel Osszefiiggd adatkezelési
tevékenység kapcsan kordbban dontést hozott. Ebben az esetben az tigy elintézésével
kapcsolatos dontési jogkort az adatkezel6 szerv vezetdje gyakorolja, aki a dontés elokészitésére
kijel6li az tigyben eljard szervezeti egységet.

15. A Tolna VMKI adatvédelmi tisztvisel6jének feladata:

a) segiti az adatkezel szerv vezet6jét az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok és belsé normék
érvényre  juttatdsdban,  figyelemmel  kiséri az  adatvédelemmel  Osszefiiggd
jogszabalyvaltozasokat, el6késziti az adatkezelé szerv vezetdjének adatvédelmi targyu
doéntéseit;

b) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket; €s adatvédelmi incidens észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot, indokolt esetben vizsgalat



lefolytatasat kezdeményezi az adatkezel6 szerv vezet6jénél, javaslatot tesz az incidens kéros
kdvetkezményeinek elharitasara, a hasonl6 jovébeni incidensek megelézésére;

c) segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

d) az adatkezeld szerv vezet6jének megbizasabol ellendrzi az adatkezeld szervnél, illetve az
alarendelt szerveknél az adatvédelmi kovetelmények megtartasat, az eléirdsok megszegésének
észlelése esetén felhiv a jogszerii allapot haladéktalan helyreallitasara €s a hidnyossagokat jelzi
a szerv vezet6jének, €s indokolt esetben a szerv vezet$jénél kezdeményezi a felelésség
megallapitasdhoz sziikséges eljaras lefolytatasat;

e) gondoskodik a teriileti szerv személyi allomanya és a helyi adatvédelmi megbizott
oktatasarol, sziikség szerinti vizsgaztatasarol, a helyi szerv személyi dllomanyéanak oktatasahoz
segédanyagot biztosit a részére vagy az oktatast 6 maga végzi;

f) elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érint6 belsd normainak tervezetét, kozremiikodik
az adatvédelmi jogszabalyok ¢€s magasabb szintli bels6 normdk tervezeteinek
véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran tudomasara jutott, esetleges normamodositast
igényl6 problémakat;

g) vezeti az adatkezel6i tevékenységek nyilvantartasat, az adatkezel6i nyilvantartas, az
adatvédelmi incidensek nyilvantartdsat, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos
intézkedésekrdl szold nyilvantartast és az elutasitott kézérdekli adat megismerési kérelmek
nyilvantartasat;

h) a kérelem targydban érintett szakteriilet kozremiikodésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a k6zérdekli adat megismerésére
iranyuld kérelmekre adandé vélasziratokat;

1) gondoskodik a teriileti adatkezelé szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek és
adatkezelési t4jékoztatok naprakészen tartasardl;

j) rendszeresen ellendrzi a teriileti adatkezeld szerv kozzétételi listdinak naprakészségét és
teljességét, az egyes szakteriileteket adatkozlésre hivja fel;

k) feligyeli az adatkezeld szerv adatszolgéltatdsi tevékenységét, adatvédelmi szempontbol
allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszertiségével kapcsolatban;

1) feladatanak ellatasa soran sziikség szerint egytittmikodik a rendszergazdaval, illetve —
amennyiben van ilyen — az elektronikus informacioés rendszerek biztonsagaért felelds
személlyel,

m) évente februar 28-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi
és informacidszabadsaggal kapcsolatos helyzetét;

n) végzi az elutasitott kozérdekiiadat-megismerési igényekkel kapcsolatos NAIH felé
teljesitendd t4jékoztatast;

o) elldtja az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerrel, valamint a Kozponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

p) kozremiikodik az adatvédelmi targyu perben, szakmai véleményével segiti a BM OKF
kijelslt jogtandcsosanak perképviseletét, a targyaldsokon hallgatosagként részt vesz;



q) segiti az adatvédelmi hatasvizsgalatot, kozremikddik az adatfeldolgozéi, kozos adatkezeldi
szerz6dések megkotésében;

r) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezelé szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghataroz.

16. A 15. pont m) alpontjaban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilondsen

a) az adatkezel6 szerveknél végzett adatvédelmi targyu ellendrzések megjelolését, azok
fontosabb megallapitasait, a feltart lényeges szabalytalansagokat, hidnyossagokat, a
megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

b) az elvégzett honlapellenérzések iddpontjat, eredményét és a hidnyossagok potlasira
vonatkozé informacidkat;
c) az adatkezel6 szervek alloményéba tartozok ellen az adatvédelmi eldirasok megsértése miatt

inditott fegyelmi, szabalysértési €s bilintetdeljardsokra vonatkozé adatokat (az érintettek
megjelolése nélkiil);

d) az adatkezel6 szerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatat;
e) a NAIH 4ltal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb megallapitésait;
f) adatvédelemmel, informéciészabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozé adatokat;

g) a kozérdekll adatok nyilvanossagénak egyedi kérelmek utjan és honlapon torténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél, ideértve a NAIH felé kiildott éves
tajékoztatdé megtorténtét;

h) az adatvédelem és informacidszabadsag teriiletén adodott egyedi ligyeket;

1) a kovetkezd naptari évre tervezett feladatokat.

7. A Tolna VMKI kirendeltségeinek adatvédelmi megbizottai

17. A Tolna VMKI vezetdje az ellatando feladatok jellege, 6sszetettsége €s mennyisége alapjan
a Tolna VMKI adatvédelmi tisztvisel$ tevékenységének tamogatasa érdekében a kirendeltség
allomanyabol adatvédelmi megbizottat jelol ki.

18. A helyi adatvédelmi megbizottak kozremiikdodnek a személyes adatok jogszert kezelését
biztosité feladatok végrehajtdsaban. Az adatvédelmi megbizott a helyi szerv adatvédelmi
kovetelményeknek megfelelé miikodésének biztositasa érdekében kozremiikodik az
adatvédelmi tisztvisel6 altal meghatarozott feladatok ellatasaban.

19. Az adatvédelmi tisztviseld6 az adatvédelmi megbizott szdmara a Szabélyzatban
meghatarozott tevékenységében torténd kozremiikodés érdekében feladatot hatarozhat meg.

20. A helyi adatvédelmi megbizott eljar a részére meghatarozott — és munkakori leirdsaban
rogzitett — adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorokben, a teriileti adatkezel$ szerv vezetbje
ugyanakkor tovabbra is felelds az adatkezelés jogszeriisége érdekében hataskorébe tartozo
intézkedések megtételéért.

21. A Tolna VMKI adatvédelmi megbizottainak feladata:



a) kozremiikodik a helyi adatkezeld szerv adatkezelésével osszefiiggésben érkez6 panaszok,
kifogasok kivizsgalasaban,

b) segitséget nyujt az érintetteknek a helyi adatkezelé szerv adatkezelésével dsszefiiggésben,
jogaik gyakorlasahoz,

c) a katasztréfavédelmi kirendeltség vezetdjének megbizasabol ellenérzi a helyi adatkezeld
szervnél vagy annak egységeinél (tlizolto-parancsnoksag) az adatvédelmi kdvetelmények
megtartasat, az eléirasok megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszerii allapot haladéktalan
helyreallitasara és a hidnyossagokat a szolgalati Ut betartasaval jelzi a szerv vezet6jének és
indokolt esetben a szerv vezetdjénél kezdeményezi a felelosség megallapitasahoz sziikséges
eljaras lefolytatasat,

d) a c) ponton feliil, havonta ellendrzi a fizikai adatbiztonsagra vonatkozo szabalyok betartasat,

e) kozremiikddik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabb szintli belsd normak tervezeteinek
véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran tudomasara jutott, normamodositast igényld
problémaékat,

f) allasfoglalas kialakitasaval, véleményezéssel segiti a helyi adatkezelé szerv adatvédelmet
érintd szakmai tevékenységét,

g) évente februdr 15. napjaig — a részére eldzetesen megkiildott szempontrendszer alapjan —
jelentésben értékeli a helyi adatkezel6 szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi helyzetét.

8. A teriileti adatvédelmi tisztviselére és a helyi adatvédelmi megbizottra vonatkozé
kozos szabalyok

22. Az adatvédelmi tisztvisel6t és az adatvédelmi megbizottat a személyes adatok védelme
teriiletén szerzett ismeretei és gyakorlati tapasztalatai, valamint a szamara jogszabalyban vagy
normaban meghatarozott feladatok ellatasara munkako6rébol, ismereteibdl ad6do alkalmassag
alapjan, irasban kell kijeldlni.

23. Nem lehet olyan személyt kijelolni adatvédelmi tisztviselének vagy adatvédelmi
megbizottnak, akinek a Polgari Torvénykdnyvrol szolé 2013. évi V. torvény szerinti
hozzéatartozdja az adatkezel® szervnél adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalara
jogosult személy.

24. Az adatvédelmi tisztviseld és az adatvédelmi megbizott munkakéri leirasanak tartalmaznia
kell a fobb ellatandd feladatait, kiilondsen azt, hogy tevékenységét mely szervek
vonatkozasaban végzi.

25 Az adatvédelmi tisztviseld szdmadra feladatainak ellatasa céljabol, az ahhoz sziikséges
mértékben biztositani kell a mindsitéssel védett iratokba torténd betekintést.

26. Adatvédelmi tisztviseldnek és adatvédelmi megbizottnak felsofoku végzettséggel
rendelkez6 és az adatvédelmi ismeretekbdl sikeres vizsgat tett személy jelolhetd ki. Az
adatvédelmi tisztvisel6 a BM OKF adatvédelmi tisztviseldje altal szervezett képzést kovetd
vizsga teljesitésével igazolja a sziikséges adatvédelmi ismeretek meglétét.

I11. Fejezet

A személyes adatok védelme a hivatasos katasztréfavédelmi szervnél



9. Az adatkezelés alapveté szabalyai

27. A Tolna VMKI-nél kezelt adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, t6rlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabodl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

28. Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket tigy megtervezni és végrehajtani, hogy
biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

29. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
¢s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

30. A kiilonboz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt térvény lehet6vé teszi — kozvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatok és az
érintetthez rendelhetok.

31. Az adatkezeldnek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatérozasakor €s alkalmazésakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére,
¢s a rendelkezésre 4ll6 legjobb technologiat az érintettek magéanszférajanak védelme érdekében
alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget
jelentene az adatkezel6nek.

32. A kozfoglalkoztatottak kizarolag abban az esetben lathatnak el tigykezeldi, tigyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott adatok kezelése
egyértelmiien azonosithaté és esetleges késébbi adatsértés esetén bizonyithatd, hogy ki és
milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabalyzatban, a Hivatdsos
Katasztrofavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabdlyzatdban és az Informatikai
Biztonsagi Szabdlyzatban foglaltak ismeretébdl az adatvédelmi tisztviseld és az tigykezelésért
felelés vezeté 4ltal szervezett oktatdson eredményes vizsgat tett, tovabba, amennyiben a
kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben felelésséget véllal az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyok betartasaért. A kozfoglalkoztatottak feladataik ellatdsa soran
kizarolag az tigyviteli tevékenységhez kapcsolodo adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében keriilhetnek kapcsolatba a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
alloményéba tartoz6 személyre vonatkozé személyes vagy kiilonleges adattal, megjelenési
formajatol fliggetleniil, huménigazgatasi eljarast érinté iratanyagot, illetve az illetményre,
juttatdsokra vonatkozé iratokat, adatokat, nyilvantartasokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat
még az Ugyviteli tevékenységhez kapcsolodd adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel] tekintetében sem kezelhetik.

10. Adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatasvizsgalat, az érintetti jogok

33. Amennyiben a személyesadat-kezelés bels6 szabalyozé vagy egyéb irasos formaban keriil
elrendelésre, erre orszagos szinten a BM OKF fbigazgatdja vagy a szakteriilet szerint érintett
helyettese, teriileti szintli adatkezelés esetén az érintett teriileti szerv vezetdje jogosult.



34. Személyesadat-kezelési kotelezettséget el6ird belsé szabalyozd vagy irasbeli dontés
el6készitése sordn az érintett szakteriilet, ha a tervezett adatkezelés valamely — kiilonosen 1j
technologiakat alkalmazé — tipusa magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagédra nézve, vagy ha az adatkezelés a NAIH hatdsvizsgalati jegyzékében szerepel,
elozetes hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok és az érintettek védelmét hogyan érintik.

35. Nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges vagy kozérdekii vagy az adatkezeldre
ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges, €s az adatkezelést jogszabdly irja eld, amennyiben a jogalkotd a jogszabaly-
elokészités soran adatvédelmi hatasvizsgalatot végzett.

36. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat sziikségességének megallapitasahoz az érintett szakteriilet
megvalaszolja az 1. fiiggelékben foglalt kérdéseket.

37. Ha a tervezett adatkezel€s annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére,
az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technoldgiara tekintettel — az adatkezeléssel
varhatéan érintett személyek jogaira €s szabadsagaira nézve — valosziniisithetden magas
kockazatot nem azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi
jogszabalyban meghatérozott kivételi korbe tartozik, tigy ennek tényét az érintett szaktertilet
irasban rogziti.

38. Amennyiben az érintett szakteriilet az adatkezeléssel varhatdan érintett személyek jogaira
és szabadsagaira nézve magas kockazatot azonosit vagy jogszabdlyi rendelkezés alapjan
adatvédelmi hatdsvizsgalattal kotelezéen vizsgalandd adatkezelési tevékenységek esete 4ll
fenn, adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél.

39. Az adatkezel® szerv vezetbje az érintett szakteriilet javaslatara elrendeli az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatdsat vagy irasban rogziti mellézésének okait. Az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasaig vagy az annak elmaradasaval kapcsolatos okok irdsban torténd
rogzitéséig az adatkezelésrol sz616 dontés nem hozhaté meg.

40. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaban az adatkezelés altal érintett szakteriilet vesz
részt. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatvédelmi tisztviseld és az elektronikus informacids
rendszer biztonsagéaért felelés személy segiti. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat iratai dontés-
elokészitd iratok, ezért azok nem nyilvanosak.

41. Az adatkezelési hatasvizsgalatot végzé szakteriilet az adatvédelmi hatasvizsgalatrol
osszefoglalé jelentést készit a 2. fiiggelékben foglaltak alapjan. Az &sszefoglald jelentést az
adatkezeld szerv vezetdje hagyja jova, amelyet kovetben az adatkezelést a 34. pont szerint kell

elrendelni.

42. Az érintett hozzajarulaséan alapul6 adatkezelés esetén — késobbi igazolhatosaga érdekében
— a hozzajérulast kiilonleges adatnak nem minGsiild személyes adatok esetén is irasban kell
rogziteni, kivéve a 106. pontban foglalt esetben.

43. Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzajarulasanak beszerzése elott tajékoztatni kell
arr6l, hogy
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a) milyen adatait, milyen célbol, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezel hivatasos
katasztrofavédelmi szerv;

b) mely hivatasos katasztrofavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve adatfeldolgozd
igénybevétele esetén mely adatfeldolgozo és hol végzi az adatfeldolgozast;

¢) az adatok tovabbitasara milyen c€lbol és mely szervek részére keriilhet sor;

d) az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (elézetes
tajékozodashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasahoz, torléshez,
adathordozhatdsaghoz vald jog) és azokat milyen modon érvényesitheti;

e) az adatok esetleges automatizalt dontéshozatal céljabol vald felhasznalasardl;

f) a hozzajarulds barmely id6pontban torténd visszavonasanak jogardl és arrdl, hogy a
hozzéjarulas visszavondsa nem érinti a visszavonast megel6z6 adatkezelés jogszerliségét;

g) a személyes adat szolgéltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul vagy
szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett kiteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgéltatas
elmaradasa;

h) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségérdl;

1) milyen jogorvoslati lehetdséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulds, birdsagi jogérvényesités
utja).
44. Az érintettek tajékoztatdsa az adatkezelést végzo szervezeti elem kotelezettsége.

45. Az egyedi tigyekben alkalmazandd hozzéjaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozo
adatvédelmi t4jékoztatét az adatkezelé szerv adatvédelmi tisztviseldje, a rendszeresen
el6forduld, adatkezelési hozzajaruldst igénylé tgyekben alkalmazanddé hozzajarulod
nyilatkozatot a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je az érintett szakteriilet kozremiikodésével
késziti el.

46. A tobb hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés
esetén az adatkezelésrdl torténéd t4jékoztatds és a hozzdjaruld nyilatkozat elkészitése soran
tigyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezeld szerv adatkezel6ként torténd megjellésére sor
kertiljon.

47. Egy adatallomanyhoz t6bb adatkezelési cél is kapcsolodhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell llnia a sziikséges jogalapnak.

11. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

48. Aki a tevékenységének ellatasa soran a hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal végzett
adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidens gyanujat észleli, koteles azt a szolgalati ut
betartasaval a vonatkozd bels§ szabalyozd szerint haladéktalanul jelezni a hivatasos
katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi tisztvisel6jének.

49. Aki a munkaltatd altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens gyanujat észleli, jogosult azt k6zvetleniil jelezni a BM OKF adatvédelmi
tisztvisel6jének.
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50. Az adatvédelmi tisztvisel6 az 49—50. pont alapjan neki bejelentett és a sajat hataskorben
észlelt adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
id6pontjat, koriilményeit, hatdsait és az elharitdsira megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

51. A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kdvetkezmények elharitasi és a
hasonl6 esetek bekovetkezésének megel6zési moédjara az adatvédelmi tisztviseld tesz
javaslatot.

12. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

52. Az adatvédelmi tisztviseld legkés6bb az adatkezelés megkezdése el6tti tizennegyedik napig
koteles az adatkezeld hivatdsos katasztrofavédelmi szerv felel0sségébe tartozoan kezelt
személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelésekrél vezetett nyilvantartasban rogziteni a
személyes adat érintettjének a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol szo616, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti és
tandcsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 30. cikk (1) bekezdésében foglaltakat.

53. Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését az érintett
szakterlilet nyolc napon beliil bejelenti az adatvédelmi tisztviselonek.

13. Az adatkezeldi nyilvantartas

54. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv a kezelésében 1évé biuniildozési célu adatkezelés
(katonai vétség miatti parancsnoki nyomozas) esetén adatkezel6i nyilvantartasban rogziti az
Infotv. 25/E. § (1) bekezdésében foglaltakat.

14. Az adatfeldolgozas szabalyai

55. Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerz6dést vagy mas jogi aktust irdsba kell foglalni, amely
a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében foglaltakon tul a tartalmazza kiilondsen

a) az adatkezel6 €s az adatfeldolgozé megnevezését,

b) az adatfeldolgozoi feladatot képez6 technikai muveletek pontos meghatérozasat,
c) a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkor megjelolését,

d) az atadott személyes adatok tarolasara és megérzésére vonatkoz6 rendelkezéseket,

e) a szerz6dés teljesitése, megszlinése esetére — igy kiilondsen az eredeti €s a feldolgozott
adatbazis visszaszolgéltatisara, torlésére, e muveletek jegyzOkonyvezésére — vonatkozo
rendelkezéseket,

f) a felelosségi kérdéseket,
g) a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételének lehetdségét vagy tilalmat,

h) az adatfeldolgoz6 kotelezettségét, hogy az adatkezeld irasbeli utasitdsa szerint jar el,
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i) az adatfeldolgozénal személyes adatokhoz valé hozzaférésre feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettségét €s

j) az adatkezel0 részére nyujtott, az érintettek jogainak érvényesitésében vald segitségnyujtési
¢s az adatkezeld részére torténd informacidatadasi kotelezettséget.

15. Ko6z6s adatkezelés szabalyai

56. Amennyiben ugyanazon személyes adatok kezelésének céljait és eszkozét két vagy t6bb
hivatasos katasztréfavédelmi szerv vagy hivatdsos katasztréfavédelmi szerv és mads szerv
kozosen hatdrozza meg, az adatkezelés szabalyait megallapodéasban rogzitik, kivéve, ha az
adatvédelmi jogszabdlyok szerinti koételezettségeik teljesitéséért fennalld, feladataikkal
Osszefliggd feleldsségiik megosztasat jogszabaly hatarozza meg.

16. Adattovabbitas a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatkezeléseibdl

57. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatkezeléseibél adatvédelmi szempontbol akkor
tekinthetd az adattovabbitas jogszeriinek, ha a személyes adat birtokdban 1évé szerv vagy
személy jogosult annak tovabbitdsara, az adattovabbitds cimzettje (adatkérd) rendelkezik az
adat kezeléséhez sziikséges jogalappal, harmadik orszdgba vagy nemzetk6zi szervezet részére
torténd adattovabbitas esetén a GDPR V. fejezetében foglalt valamely garanciaval vagy az
érintett — a vonatkoz6 jogszabalyi elvarasoknak megfeleld tartalmd — irdsos hozzajarulaséaval,
¢s az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.

58. Az adattovabbitas feltételeinek meglétét az adatot tovabbitd adatkezeld minden egyes
személyes adattal 6sszefliggésben ellenérizni koteles.

59. Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbirdlasa — a
torvényben kotelezen eldirt adattovabbitas esetét kivéve — az adatkezeld szerv vezet6jének,
vagy az altala kijelolt vezetének a hataskorébe tartozik. Az adatigénylést abban az esetben
teljesitheti, ha az tartalmazza

a) az adatigénylés c€ljat, jogalapjat;
b) a kért adatok kérének pontos meghatarozasat;

c) az érintett személy azonositdsdhoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképz6 ismérveket.

60. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv — térvény eltéré rendelkezése hidnyaban — csak olyan
személyes adatokat tovabbithat, amelyeknek a hivatasos katasztréfavédelmi szerv az
adatkezel6je. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes adatra
vonatkozik, amely esetében a torvényben meghatarozott adatkezeld mas szerv, az adatkérést —
torvény eltérd rendelkezése hidnyéban — el kell utasitani és az adatkér6t tajékoztatni kell arrdl,
hogy a kért adatokat mely szervt6l igényelheti.

61. Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmd rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatd kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgéltatassal, vagy szamitogépes (online) lekérdezés lehetévé tételével.

62. A személyes adatnak nem mindsiilé adatok tovabbitasa soran is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitisanak jogszabalyban meghatarozott korlatja fennall-e.
Sziikség esetén ki kell kérni az adatvédelmi tisztvisel$ véleményét.
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17. A kozvetlen lekérdezés

63. A kozvetlen lekérdezés lehetdségének megteremtésére iranyuld kérelmet az adatkezeld
szerv vezetdje — az érintett szakmai szakteriilet és az informatikai rendszerek biztonsagaért
felelds elézetes javaslata alapjan — biralja el. Amennyiben a sziikséges biztonsagi feltételek nem
allnak fenn, vagy azok megteremtését és fenntartasat a kérelmezé nem vallalja, a kozvetlen
hozzaférés nem biztosithatd.

64. A kozvetlen hozzaférés feltételeinek fennallasa esetén az adatkezeld és az adatigényld
megallapodést — nem a Belligyminisztérium iranyitasa ala tartozo6 szerv esetén szerzédést — kot
a rendszer igénybevételének feltételeirdl, illetve a rendszer hasznélatdnak technikai és
adatbiztonsagi kovetelményeir6l, valamint a koltségviselés rendjérol.

65. A megdéllapodas, illetve a szerzédés alapjan kiadott kozvetlen lekérdezési engedély
tartalmazza a lekérdezések céljat, jogalapjat, a lehivhaté adatfajtdkat, a lekérdezésre
feljogositott személyi kor megjelolését, a lekérdezési lehetdség kezd6 €s végsé iddpontjat,
valamint az adatok jogszert felhasznalasara felhivé zaradékot.

66. A lekérdezési lehetdség biztositasa esetén a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza. A kozvetlen lekérdezést biztosito rendszerb6l kizarolag az engedélyezett célra
€s az engedélyben meghatarozott adatok kérhetdk le, valamint a lekérdezett adatokat csak
jogszerl — az engedélyben meghatarozott — célra hasznalhatok fel.

67. A lekérdezésre jogosult személyekrol és egyedi azonositdjukrdl naprakész nyilvantartast
kell vezetni. A jogosultak személyérdl €s az abban bekovetkezett valtozasokrdl az adatkezeld
szervet kérésére — illetve a megallapodasban vagy a szerzddésben meghatarozott esetekben —
tajékoztatast kell nyyjtani.

68. A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert ugy kell kialakitani, hogy a személyes
adatokhoz t6rténd hozzaférés egyedi azonositd és jelszé6 megadasédhoz kototten torténjen és a
lekérdezés naplézasara sor keriiljon. A visszaélések megakadalyozésa érdekében a jelszavak
kezelésének biztonsagardl gondoskodni kell.

69. Az adatfelhasznalas és a lekérdezes jogszeriiségének dokumentalasa érdekében a kozvetlen
lekérdezést biztositd rendszert ugy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végz6 a lekérdezéskor a
rendszer erre a célra kialakitott alloményaban rogziteni tudja az adatlekérdezés céljara utalod
adatot (példaul az igyszamot), amennyiben erre programtechnikailag nincs lehet6ség az érintett
adatkezelés megjelolését, az adatlekérdezés idopontjat és céljat dokumentalni kell.

18. Adattovabbitas hirkozl6 eszkoz alkalmazasaval

70. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal kezelt személyes adatot hirkozld eszk6zon
csak a jogosult nyomozé hatdsagok, nemzetbiztonsagi szervek, birésagok, valamint az
adatkezelével kozds szervezetbe tartozd személyek szamadra, szervezetszerlien miikodo
tigyfélszolgalat, iigyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban erre
kijelolt szervezeti elem tovabbithat. Ettdl eltérni csak halaszthatatlan esetben, az €let, a testi
épség, az egészség vagy a vagyonbiztonsidg megovasa érdekében lehet.

71. A hivé jogosultsagardl jelszé alkalmazasaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
mo6don meg kell gy6zédni. Ha a hivé jogosultsaga nem éllapithaté meg, a tijékoztatas hirk6z16
eszkdz6n nem teljesitheto.

14



72. Abban az esetben, ha egy nyilvantartasbdl hordozhaté szamitastechnikai eszkdzzel t6rténik
a lekérdezés és ezek naplozésdra az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas, akkor az
adatlekérés 1d6pontjat, az adatkérd személyét (név, rendfokozat és beosztas megjelolésével), a
kért adat fajtajat manudlis modon kell régziteni és a hordozhaté szadmitastechnikai eszkéz
leadasakor azt az eszkozt kezeld szervnek kell leadni.

73. Hirkozl6 eszkozon torténd adatszolgaltatds esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére kell
szoritkozni.

19. Az adatigénylés soran iranyado szabalyok

74. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatallomanyaibol kizardlag a katasztréfavédelmi
feladat- €s hataskorok gyakorlasa érdekében, tovabba térvényben meghatarozott esetben — a
célhoz kotottség elvének szigort érvényre juttatdsa mellett — igényelhet és hasznalhato fel
k6zérdekbdl nyilvanosnak nem mindsiild személyes adat. A mas adatkezeldk altal kezelt olyan
adatallomanyokbol, amelyekbdl torténd adatigénylésre a hivatdsos katasztréfavédelmi
szerveket az érintett adatkezelésre iranyado torvény felhatalmazza, csak az adott térvényben
meghatarozott katasztrofavédelmi feladat ellatasa érdekében végezhet6 adatlekérdezés, azok
harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

75. Az egyes eljarasok sordn a kiilonb6z6 adattarakbdl lekért, de az ligy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az ligy eléaddja az ligyirat tovabbitasat,
illetve irattarba helyezését megel6z6en koteles megsemmisiteni. A megsemmisités tényét és
idépontjat az iratboriton, az eléadoi iven vagy az tigyiratban elhelyezett kiilon iraton rogziteni
€s alairassal igazolni kell.

76. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok kés6bbi azonosithatdsdga
érdekében a lekérdezés idopontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartas
megjelolését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltethetdk.

77. Az adatkérés naplozasara irdnyadd szabéalyokat megfeleléen alkalmazni kell az allomany
részére az ligyeleti szolgélat altal teljesitett adatszolgaltatas esetén is. Ebben az esetben — a
rendelkezésre 4ll6 technikai lehetdségek figyelembevételével szamitogépen, hangrogzitéssel
vagy manudlis médon — rogziteni kell az adatkérés iddpontjat, az adatkérd személyét (név,
rendfokozat €s beosztas megjelolésével), a kért adatok fajtajat €s az adatszolgaltatast teljesitd
személyét. A manuélis naplézast az adatkérés kezdeményezbje a szolgalat befejezését kovetden
alairasaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehet6ség, akkor a sajat maga altal vezetett
nyilvantartadsban dokumentalja az altala kezdeményezett lekérdezést.

78. A folyamatos tigyeleti szolgalatot ellatok esetében a nyilvantartdsokba térténd belépés és
azokbol adatszolgaltatas csak az tigyeleti szolgalatot ellat6 személy sajat hozzaférési kodjanak
felhasznalaséval torténhet. A szolgdlat atadasival egy idében ezért kotelesek kilépni a
szamitogépes rendszerekbdl, a szolgalatba Iépok pedig sajat jogosultsaguk €s azonositd kodjuk
alapjan belépni a rendszerekbe.

20. Az érintetti jogok gyakorlasa

79. Az érintetti jogok gyakorldsanak lehetGségére és modjara, a kapcsolattartd személyére és
elérhetOségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozo tajékoztatds nytjtasa soran
a tajékoztato részeként fel kell hivni.
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80. A hivatisos katasztrofavédelmi szerveknél az érintetti jogok gyakorlasa tekintetében az
érintettekkel az adatvédelmi tisztviseld tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott
adatkezelés tekintetében a szakteriilettel térténé kdzvetlen kapcsolattartas indokolt.

81. A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztvisel6 tovabbitja az adatkezelést végzd
szervezeti elem részére.

82. Az érintettet megillet6 jogok gyakorlasara csak az érintett kérelmez6 megfelel azonositasa
esetén van lehetOség.

83. Nem biztosithaté ezen jogok gyakorlasa kiilonosen az elektronikus aldirdssal nem
hitelesitett, vagy a kérelmez6 személyének azonositasat nem biztositd uton érkezett kérelmek
esetén. A biztonsagos elektronikus kézbesitési szolgaltatas Gtjan kiildstt kérelmet ugy kell
tekinteni, hogy az a jogosultt6l szarmazik.

84. A beérkezett kérelmeket az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesiti. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, a
hatarid6 tovabbi két hdnappal meghosszabbithato.

85. Amennyiben az érintett személyes adatdnak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a tarolason til egyéb adatkezelési
miveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy torvényben
meghatarozottak szerint lehet végezni.

86. Az adat helyesbitésérol, torlésérol €s korlatozasarol az érintettet €s mindazokat t4jékoztatni
kell, akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tajékoztatas elmaradasa az adatkezelés céljara
tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tijékoztatast a szervezeti elemek
kozvetleniil végzik, az adatvédelmi tisztviseldt a levél masolatdnak megkiildésével
tajékoztatjak.

87. Az érintett hozzaférési joganak gyakorldsa soran az adatkezeld az érintett jogainak ismételt
és megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek
megtéritését a hivatasos katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kozérdekiiadat-megismerési
igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének meghatdrozasa soran
alkalmazando 6nkoltségszamitasi szabalyok szerint kovetelheti az érintettdl.

88. A koltségtérités megallapitasanal a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények
teljesitésére vonatkozo koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.

21. Eljaras a NAIH fellépése esetén
89. Amennyiben a Tolna VMKI-nél a NAIH
a) vizsgalatot,
b) adatvédelmi hat6sagi eljarast vagy
¢) titokfeliigyeleti hatosagi eljarast

indit, az érintett adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviseloje a BM OKF adatvédelmi
tisztviseldjét — a szolgalati it betartasaval — haladéktalanul értesiti.
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90. A NAIH vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyeleti hatdsagi eljarassal
érintett adatkezel6 szervezeti egység vezetdje koteles a NAIH részére

a) minden sziikséges t4jékoztatast szoban €s irdsban megadni,

b) az Osszes olyan iratba vald betekintést és a masolatok készitését lehet6vé tenni, amely
személyes adatokkal, kozérdekli adatokkal, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal
Osszefiigghet,

c) biztositani azokba a helyiségekbe valo belépést, ahol adatkezelés folyik,
d) a mindsitett adatok megismerését elosegiteni.

91. Az adatkezel6 a 91. pontban meghatdrozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatdrozott hatariddig kételes eleget tenni.

92. Az adatkezeld, illetve a tajékoztatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.

93. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv a NAIH vizsgalata alapjan a személyes adatok
kezelésével, illetve kozérdekli adatok vagy kézérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
ftiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye fennallasat
megalapozottnak tarté6 megéllapitasaval vald egyetértése vagy egyet nem értése esetén az
Infotv. 56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

94. Ha a hivatasos katasztrofavédelmi szerv vezetdje a NAIH adatvédelmi és titokfeliigyeleti
hatdsagi eljarasban hozott hatdrozatat nem fogadja el, adatvédelmi hat6ségi eljaras esetén az
adatvédelmi tisztviseld, titokfeliigyeleti hatosagi eljards esetén a biztonsagi vezetd
véleményének kikérését kovetden a birdsagi feliilvizsgalat kezdeményezésére nyitva 4llo
hatariddn beliil a birdsaghoz fordulhat.

95. A keresetinditasi hatarid6é lejartaig, illetve kozigazgatasi per inditdsa esetén a birdsag
jogerds hatdrozatdig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem torolhetdk, illetve nem
semmisithet6k meg, az adatok kezelését a NAIH hatarozatianak kézhezvételekor, illetve a NAIH
eljarasanak megkezdésekor fel kell fiiggeszteni és az adatokat zarolni kell.

IV. Fejezet

22. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv személyi allomanyaba jelentkezék személyes
adatainak kezelése, az ij belépok tajékoztatasa

96. A Tolna VMKI éaltal az 4llashely meghirdetésekor az adatkezelési tajékoztatasra vonatkozd
altalanos szabalyok szerint tdjékoztatni kell a lehetséges palyazokat az adatkezelés
koriilményeirdl.

97. Annak érdekében, hogy a nem palyézati kiiras eredményeként érkezd onéletrajz benyujtdja
személyes adatok védelméhez fiz6d6 joga ne sériiljon, a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
honlapjan az 6néletrajzok kezelésével és tarolasaval kapcsolatos tajékoztatot kell elhelyezni az
Allaspalyazatok link alatt. A Tolna VMKI kizarélag annak vizsgalatara jogosult, hogy a
palyazati anyagnak megfeleld betoltetlen allashellyel rendelkezik-e, amennyiben ilyen
allashely nem all rendelkezésre, az anyagot a benyujtojanak vissza kell kiildeni vagy meg kell
semmisiteni.
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98. Az Onéletrajzok tarolasi ideje az adott palyazat lezarulasatol, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fliggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtasatol szdmitott 3 honap. Ennek elteltét
kovetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

99. Az adattarolasi hatarid6 lejartat kovetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkez6 kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrol
jegyzokonyvet kell felvenni.

100. Az adatkezel6 szerv adatvédelmi tisztvisel6je a szerv altal végzett dolgozdi
adatkezelésekrdl tajékoztatot készit, amelyet az j allomanytagok részére a munkéaba allast
kovetben atad, vagy elektronikusan hozzaférhetévé tesz, amelynek tényérél és az elérési ttrol
dokumentéltan tdjékoztatja az allomany tagjat. Az uj allomanytag az ismeretek atadasat
alairasaval igazolja.

23. Telefon- és internethasznalat ellenérzése

101. Az e-mail fidk ellenérzésekor a tisztességes adatkezelés elvébdl kovetkezden eldzetesen
tajékoztatni kell az dlloménytagot a tervezett munkaltatoi intézkedésrol, masrészt lehetdséget
kell biztositani szdmadra, hogy 6 vagy helyette meghatalmazottja vagy képviseldje jelen legyen.

102. Az e-mail fiok attekintésének koriilményeit olyan médon kell jegyz6konyvben rogziteni,
hogy annak pontos menete, az annak sordn megismert adatok kore, az elvégzett adatkezelési
miiveletek és azok jogszerlisége utdlag ellenérizhetd legyen.

103. A munkahelyi internet- €s telefonhasznalat, valamint az elektronikus levelezés
ellenérzésérél egyebekben a hivatasos katasztréfavédelmi szervek Informatikai Biztonsagi
Szabalyzata rendelkezik.

104. A vezetékes munkahelyi telefonok hasznalataval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a
BM Orszagos Katasztrofavédelmi Foéigazgatdsdg informatikai szakteriiletének Gazdalkodasi
Szabalyzatardl sz6l6 BM OKF f6igazgatéi intézkedés rendezi.

24. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

105. A Tolna VMKI allomanyaba nem tartozé személyekrdl készitendé kép- vagy kép- é€s
hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a képmasnak mint személyes adatnak kezelésére —
térvényi felhatalmazas hianyaban — kizardlag az érintett el6zetes hozzajarulasaval kertilhet sor.
Az érintettek hozzajarulasat nem kell megszerezni, ha a felvétel

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek vagy tomegfelvételnek mindsiil,

b) a hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal ellatott szolgalati feladattal Osszefliggésben
hatosagi ellendrzés vagy beavatkozas soran késziil.

106. Amennyiben a felvétel készit6jének mddjaban all megfeleld szobeli tdjékoztatast adni az
adatkezelésrol, az érintettek hozzajarulasa szoban is beszerezhetd.

107. A tajékoztatas és a hozzajarulas beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezel6i szint(ek) megjeldlésére és arra, hogy a hozzdjarulas valamennyi nyilvanossagra
hozatali helyre (a BM OKF, a teriileti szervek honlapja, a Médiaszerver, a katasztrofavédelem
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Facebook-oldala és Youtube-csatorndja, Instagram- és Twitter-profilja, a, Katasztrofavédelem
cimi elektronikus magazin, a Katasztréfavédelem Kozponti Zenekar honlapja, a
Katasztréfavédelem Kdzponti Muzeum honlapja, a Katasztréfavédelmi Kutatdintézet honlapja,
az Orszagos Katasztréfavédelmi Sportegyesiilet honlapja) kiterjedjen.

108. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje lehetéség
szerint el6zetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tajékoztatasardl és a
hozzajarulasok beszerzésérol.

25. Mozgé kamerak

109. A beavatkozas-elemzési, oktatasi célbol telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera
a személyeket azonosithat6 moddon rogziti (pl. all6 jarmi elé keriild személyek), és a
felvételeket a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv késébb fel kivanja hasznalni, de a
felhasznalasi cél az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hétteret kell biztositani,
amely alkalmas a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizal4sara.

110. A beavatkozis-elemzési, oktatasi célbol telepitett kamera altal rogzitett felvételt
illetéktelen személyeknek atadni, valamint a felvételt nyilvanossagra hozni nem lehet, kivétel
a felvétel oktatasi célbdl torténd bemutatdsa. A személyes adatokat azonban ilyenkor is
felismerhetetlenné kell tenni.

111. A Tolna VMKI gépjarmiivébe a szolgalatteljesitést ellenérzé technikai eszkdzként
telepitett képfelvevd altal rogzitett felvétel megismerésére az alloményilletékes parancsnok és
az altala erre munkakoriiknél fogva kijelolt személyek jogosultak, az még oktatési célra sem
hasznalhaté fel, toérvényi felhatalmazas hidnyaban nem bocsathaté harmadik személyek
rendelkezésére. A képfelvevd felszerelésérél az adott gépjarmiivén szolgilatot teljesitd
allomanyt elézetes irasbeli tdjékoztatasban kell részesiteni.

112. A felvételen l4thaté gépjarml rendszamat kizérolag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maganszemély gépjarmive. A Tolna VMKI és mas kézfeladatot ellatd szervek,
személyek gépjarmiivei esetén a kitakarasra nincs sziikség.

113. A kameréaval rendelkez6 gépjarmii kamerdjanak iizemeltetéséért felelés személy a
gépjarmiivezeto.

114. Ha a gépjarmli mozgésa soran valamely kiilonleges esemény torténik, a kamera altal
rogzitett eseményrdl késziilt felvételt a szolgalati eldljaronak 4t kell adni.

115. A gépjarmii és a kamera hasznaloi, kezel6i adatvédelmi oktatisban részesiilnek az
adatvédelmi tisztvisel6tdl a kamera ilizemeltetési kére és a felvételek anonimizaldsa
tekintetében.

116. Az adatvédelmi tisztviseld barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe ellendrzés
céljabol.

117. A Tolna VMKI objektumain talalhaté mozgé kamerai kizarolag maganteriileten, illetve a
magénteriiletnek a k6zonség szdmara nyilvanos részén hasznalhatok.
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26. Hatosagi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabalyok

118. A hatésagi tigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az 4ltalanos kozigazgatasi
rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr.) és az adott hatosagi tigytipusra
iranyadé adatkezelési szabalyok szerint torténik.

119. Az tigyfél és az eljaras egyéb résztvevojét tajékoztatni kell a zart adatkezelés lehetdségérol
¢és annak indokairdl. Az tigyfél és az eljaras egyéb résztvevdje természetes személyazonositd
adatainak és lakcimének zart kezelését ugy kell biztositani, hogy a védett személy adatait
tartalmaz6 eredeti iratokat az tigy iratai k6zott elkiilonitetten, zart, lepecsételt boritékban kell
elhelyezni.

120. A kiskoru, cselekvoképtelen vagy cselekvoképességében részlegesen korlatozott nagykora
ligyfél, tanu, szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy érdekében a hatdsag a kiskoru, a
cselekvoképtelen és a cselekvoképességében részlegesen korlatozott nagykoru iigyfél, tanu,
szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy védelme érdekében erre iranyul6 kérelem nélkiil
is donthet az érintett személy adatainak zart kezelésérdl és az iratbetekintési jog korlatozasarol.

121. A zértan kezelt adatok megismerésére a hatdsag, a feltigyeleti szerv, valamint a fellebbezés
elbiralasara jogosult hatosag, az illetékes ligyész és a birdsag jogosult.

122. Ugyféli mindség hidnya esetén iratbetekintést kérd személy személyes adatot tartalmazo
iratba kizarélag akkor tekinthet be, ha az adat megismerése joga érvényesitéséhez,
kotelezettsége teljesités€hez sziikséges, ellenkezd esetben a kérelmet el kell utasitani.

123. Ha torvény a dontés nyilvanossagat nem korlatozza vagy nem zarja ki, és az igénylo az
eljaras befejezését kovetden a véglegessé valt hatarozatot, valamint az elséfoku hatarozatot
megsemmisitd és az els6foku hatdrozatot hozé hatésagot 0j eljarasra utasité végzést szeretné
megismerni, akkor csak a személyes adatot és a védett adatot nem tartalmaz6 iratot ismerheti
meg.

124. A kézérdek bejelentés vagy panasz alapjan indult hatdsagi eljarast lezard, mar véglegessé
valt dontés megismerhetdsége nem zarhato el a korabbi bejelent6tdl vagy panaszostdl arra
hivatkozassal, hogy az anonimizalt hatarozat kivonatabol kovetkeztetések vonhatéak le az
tigyfél személyére nézve, mivel a kozérdekl bejelentést vagy panaszt benyujté személy az
tigyfelet nyilvanval6an ismeri.

125. A torvény alapjan kotelezOen kozzéteendd végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatosagi hatarozatok kozzétételének adatvédelmi szabalyait kiilon
intézkedés hatarozza meg.

27. Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok

126. A tiiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrol és a tlizoltdsagrol szo6ld 1996. évi XXXI.
torvény 10/A. § (2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazé iratanyagot a hivatasos
tlizoltdsagokon €s katasztrofavédelmi 6rsokon elzarva kell tarolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi eléirasok

28. Adatbiztonsagi intézkedések
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127. Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkozo jogszabalyok és a Szabalyzat keretei
kozott — valamennyi hivatdsos katasztrofavédelmi szervnél a biztonsdgos adatkezeléshez és a
helyi adottsagokhoz igazodva kell meghatarozni és végrehajtani.

128. Az infrastrukturdhoz, a hivatasos katasztrofavédelmi szerv objektumaihoz kapcsolddé €s
a hardvereszkozok védelmét szolgalé adatbiztonsagi kovetelményekrdl, valamint az
informatikai rendszerekben tarolt adatok védelmérdl az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat és
kiilon bels6 szabalyozok rendelkeznek.

129. A személyes adatok kezelésére vonatkozo szigorubb elbirasokat a személyes adatok
kezelése figyelembevételével tortént magasabb informaciobiztonsagi kockazati osztalyba
sorolés kezeli.

29. Az adatkezelés dokumentaciéjanak védelmére vonatkozé adatbiztonsagi
intézkedések

130. A személyes adatokat tartalmazé adatdllomanyok dokumentécidit nyilvantartasba kell
venni és gondoskodni kell azok aktualizaldsardl. Meg kell hatdrozni a dokumentaciékhoz
torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az adatkezeld szerv
vezetdjének engedélyével torténhet. Szabdlyozni kell a dokumentaciok taroldsanak,
masolasanak, esetleges k6lcs6nzésének rendjét.

131. A személyes adatokat és a személyes adatok kiilonleges kategéridit tartalmazéd
adatkezelések dokumentacidit pancélszekrényben vagy biztonsagi zarral és falakattal ellatott
lemezszekrényben, vagy biztonsagi zarral, vasraccsal és falakattal, illetve elektronikus
védelemmel ellatott helyiségben kell 6rizni.

30. A személyhez fiiz6d6 és az alkalmazoi tevékenységgel dsszefiiggé intézkedések

132. Az adatkezel§ szerv vezetdjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzd
allomany megfelel6 képzésérol és tovabbképzésérol.

133. A szamitogépes halozaton személyes adatokat tartalmazé dokumentumot kizarélag abban
az esetben lehet tobb személy altal is hozzaférheté mappaban elhelyezni, amennyiben a
személyes adatot tartalmazé irat a mappahoz hozzaférési jogosultsaggal bird szervezeti egység
allomanyanak feladatkorébe tartozo tigytipus ligyirata.

VL. Fejezet
Informaciészabadsag a hivatasos katasztréfavédelmi szerveknél
31. Az informéaciészabadsag tartalma

134. A Tolna VMKI-nek és személyi allomanyanak lehetdvé kell tennie, hogy az Infotv.-ben
meghatdrozott kivételekkel a kezelésében 1év6 kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos
adatot (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekl adat) erre irdnyulé igény alapjan barki
megismerhesse.

135. A kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztosithaté kozzététellel, kiilondsen a
kozérdekili adatokat kezelé szerv honlapjan és az Egységes K6zadatkeresd Rendszerben, vagy
erre iranyuld egyedi igény megvalaszolasaval.
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136. Az adatkezel6 szerv vezet6jének dontése alapjan a kozérdeki adatok irdsban megjelolt
korét az eléirt médon kiilon erre iranyuld kérelem hidnyéban is nyilvanossagra kell hozni. Az
adatkezel6 szerv vezetdje altali dontés alapjan nyilvanossagra hozandé adatok kérére barmely
szervezeti elem javaslatot tehet, kiilon6sen akkor, ha ugyanazon témaban t6bb helyrdl érkezik
adatigény vagy sajtomegkeresés.

32. Szerzdédésekkel, tamogatasokkal kapcsolatos adatnyilvanossag és az iizleti titok

137. A hivatasos katasztréfavédelmi szervekkel szerzédéses kapcsolatban 4allo szervekkel,
személyekkel kotott szerz6désekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6d6 felek tudomasul
veszik, hogy az Infotv. 27. § (3)—(3a) bekezdése alapjan a szerz6dés tartalma kdzérdekd, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, és az nem mindsiil tizleti titoknak. Az esetleges
nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a
védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése
szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akaddlyozza meg a
kozérdekbdl nyilvadnos adat megismerésének lehetdségét. A felek az arra iranyuld kérelem
esetén kotelesek a szerzddés kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiild
tartalmdra vonatkozoan tajékoztatast adni.”

138. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kiadasi eldiranyzat terhére ko6tott visszterhes
szerz6désekben az aldbbiakat kell feltlintetni: ,,A szerz6d6 felek tudomasul veszik, hogy a
kotelezettséget vallald az atlathatosag ellenérzése céljabol, a szerz6désbol eredd kovetelések
eléviiléséig az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdése és az 55.
§-a alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
atlathatosagaval 6sszefliggd, az 55. §-ban meghatarozott adatok kezelésére, amelybdl a b) pont
ba)-bc) alpontjdban és a c) pont ca) és a cd) alpontjaban foglalt adatok személyes adatnak
mindsiilnek, amelyek tekintetében az adatkezelés kotelezd.”

139. Az éallami vagyonnal val6 gazdédlkodasra és az azzal valoé rendelkezésre vonatkozé
szerzbdések esetén a szerzédésben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6do felek tudomasul
veszik, hogy az allami vagyonrol szol6 2007. évi CVI. térvény 5. § (1) bekezdése alapjan a
szerz6dés kozérdekii adatnak nem mindsiilé tartalma kozérdekbdl nyilvanos adat, ha kiilon
térvény masként nem rendelkezik.”

33. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények, az Alapvet6 Jogok Biztosanak
Hivatalatél, valamint az orszaggyiilési képviseloktol érkezé megkeresések intézésének
eljarasi szabalyai és a koltségtérités
140. K6zérdekii adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy elektronikus tton terjeszthet

el igényt.

141. A Tolna VMKI adatvédelmi tisztvisel6je intézi a teriileti €s a helyi szerv altal kezelt
adatokra iranyulé kozérdekliadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem
valamennyi hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal kezelt vagy a BM OKF-fel k6zosen kezelt
adat kiad4séra iranyul. Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmili vagy az iigy
bonyolultsiga azt indokolja, a terilleti adatvédelmi tisztvisel6 a BM OKF
informacidszabadsaggal foglalkozé tisztvisel6jének allasfoglalasat kéri.

142. A teriileti adatvédelmi tisztviseld a kérelem beérkezésérdl, ide értve az Alapvetd Jogok
Biztosanak Hivatalatol, valamint az orszaggytilési képvisel6ktol érkezé megkereséseket is, a
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BM OKF informaci6szabadsaggal foglalkozo tisztvisel6jét haladéktalanul értesiti. A BM OKF
informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje koordindlja a hivatasos katasztrofavédelmi
szervek kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek, az Alapveté Jogok Biztosanak
Hivatalatol, valamint az orszaggyulési képviseloktdl érkezé megkeresések teljesitésével
kapcsolatos  tevékenységét. A  koordinaci6 lezarultat koévetéen a BM  OKF
informécidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje megkiildi a jovahagyott valaszt a teriileti
adatvédelmi tisztvisel6 részére, aki gondoskodik annak megkiildésérdl az adatigényl6 részére.

143. A BM OKF inform4cioszabadsaggal foglalkozo tisztvisel6je és a teriileti adatvédelmi
tisztvisel6 a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a kérelem
teljesitéséhez sziikséges alabbi alapvetd informaciok rendelkezésre allnak-e:

a) az igényl6 neve vagy megnevezése;
b) az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetbség;
c) az igényelt adatok pontos meghatarozasa.

144. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjel6lni — BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviselje, illetve a Tolna VMKI
adatvédelmi tisztvisel6je haladéktalanul, de legkés6bb az igény kézhezvételét kovetd 5 napon
beliil felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

145. A BM OKF informéaciészabadsaggal foglalkozé tisztviseléje és a Tolna VMKI
adatvédelmi tisztvisel6je az igény pontositdsanak elmulasztisa esetén figyelmezteti az
adatigényl6t arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének teljesitése részben
vagy egészben meghiusul.

146. Az igényelt adatot tartalmazo6 nyilvanos forras megjel6lése kizardlag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében tortén6 megvalaszolasat, amennyiben a nyilvanossagra
hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

147. Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a megkeresett szerv, és az igényelt kozérdekii
adatot kezel6 szerv a megkeresett szerv el6tt ismert, err6l a tényrol, azon szerv megjelslésével,
amelyt6l a kért adat igényelhet6, az igénylét tajékoztatni kell.

148. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithet6, kiilondsen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositisban nem éllnak rendelkezésre és azok kigyiijtése a hataridén beliil
objektiv okbdl nem lehetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmi adatra vonatkozik,
valamint, ha az adatigénylés teljesitése a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
alaptevékenységének  ellatdsdhoz  sziikséges munkaer6forras  ardnytalan  mértéki
igénybevételével jar, az ligyintézési hatarid6 tovabbi 15 nappal meghosszabbithaté. Ebben az
esetben igénylét a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje és a teriileti
adatvédelmi tisztviseld az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatja a hataridé
meghosszabbitasanak okarol.

149. Ha az igényl6 az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél masolatot
kivan kérni, valamint ha az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének  ellatdsdhoz  sziikkséges munkaeréforras  aranytalan  mértéki
igénybevételével jar, az adatkezel hivatasos katasztrofavédelmi szerv koltséget allapithat meg.
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150. A koltségtérités megallapitasanal az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt kiltségelemek
vehet6k figyelembe, a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megéllapithat6 koltségtérités
mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

151. A dologi kéltségek szamitasi modjat a hivatasos katasztrofavédelmi szervekhez érkezett
kozérdekliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének
meghatarozésa soran alkalmazandd onkoltségszamitasi szabalyokrdl szolé Tolna VMKI
igazgatoi intézkedés tartalmazza.

153. A dologi koltségekrol a Koltségvetési Osztaly allit ki szamviteli bizonylatot.

154. A dologi koltségek megallapitdsara van lehetdség a kézérdekli adatok megismerésére
vonatkoz6 adatigény teljesitésekor.

155. A Tolna VMKI adatvédelmi tisztviselje az adatigény megvalaszoldsaban érintett
szervezeti elemnek megkiildi a hivatasos katasztréfavédelmi szervekhez érkezett
kozérdekiliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének
meghatarozésa soran alkalmazandd Onkoltségszamitasi szabalyokrol szolé Tolna VMKI
igazgatdi intézkedésben meghatarozott dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

156. Ha a dologi koltségek vonatkozasaban a méasolandé oldalak szama a 10 oldalt meghaladja,
e-mailben az igényelt kozérdekil adatot kezeld szervezeti elem vezetdje megkiildi a hivatasos
katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kozérdekiiadat-megismerési igények teljesitésével
kapcsolatos koltségtérités dsszegének meghatarozasa soran alkalmazand6 onkoltségszamitasi
szabalyokr6l sz6lo Tolna VMKI igazgatoi intézkedésben meghatarozott dokumentumot a
Koltségvetési Osztaly vezetdjének a koltségszamitas elkészitése céljabol.

157. A Koltségvetési Osztaly a rendelkezésre all6 tényleges dologi koltségek feltiintetése utan,
a hivatdsos katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kozérdekiiadat-megismerési igények
teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének meghatdrozédsa sordn alkalmazandé
Onkoltségszamitasi szabalyokrol szolé Tolna VMKI igazgatdi intézkedésben meghatarozott
dokumentumot megkiildi a Tolna VMKI adatvédelmi tisztvisel6 részére a koltségek
Osszegszerl kimutatdsaval.

158. A Tolna VMKI adatvédelmi tisztviseléje a varhaté dologi kiaddsok Osszegérdl a
kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil
tajékoztatast kiild az adatigényl6 részére.

159. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelent6s terjedelmi, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

160. A tajékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigényl6 a tajékoztatasban
foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatol szamitott 15 napon beliil koteles azt befizetni az
adatkezel6 hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal irdsban meghatarozott folyoszdmlaszamra.

161. A Tolna VMKI adatvédelmi tisztviseldje a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az
adatigénylének — a koltségekrol szol6 tajékoztatoval egy idoben — megkiildi a 3. fiiggelékben
meghatarozott dokumentumot, amelyen az adatigényl6 nevét és cimét sziikséges feltiintetni a
szamviteli bizonylat kiallitasa céljabol.
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162. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézérdekl adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhet6 adatok
bizalmassaganak sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal
ne keriiljenek nyilvanossdgra személyes adatok, minésitett adatok, torvény 4ltal
nyilvanossagaban korlatozott vagy — ha az adatkezel$ szerv vezetdje masként nem dontott —
dontés-el6készitd, nem nyilvanos adatok.

163. Ha a kozérdeki adatot tartalmazo dokumentum az igényl altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
médon, hogy a korlatozottan megismerhet6 adatok tartalmara megalapozott kévetkeztetést ne
lehessen levonni. A meg nem ismerhet6 adatok kitakarasa soran figyelemmel kell lenni arra is,
hogy az igényl6 altal megismerhetd adatok ne essenek kitakaras ala.

164. Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl a Tolna VMKI adatvédelmi
tisztvisel6je nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol a targyévet kovetd év januar 31-€ig
tajékoztatja a NAIH-ot.

165. A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiaddsara irdnyuld sajto- és
médiamegkeresések intézésébe a hivatasos katasztrofavédelmi szerv szévivdje a Tolna VMKI
adatvédelmi tisztvisel6jétt bevonja.

166. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6ek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését és az azonos igényl6tdl, egy éven beliil beérkezett jelleg ellendrzését —
elengedhetetleniil sziikséges.

167. Az adatigény beérkezését6l szamitott 1 éves idGtartam lejartat kovetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul to6rélni kell. A torlésrdl az iligy eldaddja kitakardssal
gondoskodik.

34. A hatésagi iigyekkel kapcsolatban érkezé adatigények megvilaszoldsara vonatkozo
szabalyok

168. Ha az adatigény folyamatban 1évé hatdsagi ligyet érint, a megvalaszolasakor az Akr.
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a
valasziratban fel kell hivni az adatigényld figyelmét.

169. Ha az igény olyan hatosagi eljaras kapcsan érkezik, amely még folyamatban van, az Infotv.
27. § (5) bekezdése dontéselokészitd iratokra vonatkozo rendelkezése, tovabba az Akr. 34. §
(1) bekezdése alapjan — miszerint nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe — meg kell tagadni
az igény teljesitését, és felhivni az igényl6 figyelmét, hogy megkeresését késébbiekben az Akr.
33. § (5) bekezdése értelmében nyujthatja be az adatkezeld hivatasos katasztréfavédelmi
szervhez.

170. A hat6sagi tigyekre vonatkozé adatigények esetén az Akr. 33. § (5) bekezdése alapjan
barki szamara megismerhet6 hatarozatok adhatdak ki az anonimizalasi szabalyok betartasaval,
egyébként barmely maés irat tekintetében fel kell hivni az adatigénylét Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara.

171. Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informaciok kiadasara irdnyul, figyelemmel
kell lenni arra, hogy az adott informéacié mely iratbdl szdrmazik. Ha nem adhat6 vélasz a
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kérdésre a joger6s hatérozat tartalma alapjan, fel kell hivni az adatigényl6t Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara.

172. Ha az adatigény mds hatésagok altal lefolytatott eljarasokban keletkezett adatokra
vonatkozik, arra az igény attételére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni, ideértve azt az
esetet is, ha az ligyben egy masik hivatasos katasztrofavédelmi szerv jart el. Az attétel
mell6zhetd, amennyiben az adatkezel6nek tudomasa van arrél, hogy az igényt a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezd szervhez is benyujtottak.

173. Amennyiben az adatigény kizarolag szakhatdsagi allasfoglalas megismerésére iranyul, azt
az Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan az igényl6 részére 6nallé iratként nem lehet kiadni, hanem
at kell tenni a hatarozatot hozé hatdsaghoz.

174. Ha az adatigény azért nem teljesithetd, mert a hivatasos katasztrofavédelmi szerv az Akr.
szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara hivja fel az adatigényl6t, a vélasz az igény
teljesitésének részben vagy egészben torténé megtagadasanak mindsiil, ennélfogva az igényl6t
tajékoztatni kell a jogorvoslati lehet6ségekrol.

35. A kozérdekii adatok elektronikus viton torténé kozzététele

175. Az elektronikus informécidszabadsag megvalositasa érdekében a Tolna VMKI honlapjan
kozzétételi listadkat miikodtet.

176. A listak tartalménak honlapon torténd elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felelos
szovive gondoskodik.

177. A kozzétételi listakat a nyitdlaprol kozvetleniil elérhet6é oldalon, ,,Kézérdekii adatok™
hivatkozas alatt kell kozzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a
Ko6zponti Elektronikus Jegyzékre mutato hivatkozast is el kell helyezni.

178. Az Aéltalanos kozzétételi listdban az adott hivatidsos katasztrofavédelmi szerv
vonatkozaséban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos
tajékoztatds érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekii adat a szervnél nem all
rendelkezésre.

179. A frissitett adatok 1) allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z0 allapotanak archiv dlloményban valé elérhetdségét.

180. Amennyiben a k6zzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a meg6rzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, €s
az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, az uj allapot fellelhetds€gét, valamint
feltind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszert.

181. A kotelezd archivalasi id6 elteltét kovetben az adatfelelds szerv dontést hoz az adat
torlésérol vagy archivumban tartasarol.

182. A kozzétételi lista altal elbirt megbrzési kotelezettség lejartakor a BM OKF
informacidszabadsaggal foglalkozé tisztvisel6je, illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld a
kozzétett, killon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket atadja a kdzponti
elektronikus jegyzék miikodtetdje részére.
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183. A Tolna VMKI a 4. fiiggelék alapjan késziti el kozzétételi listait.

184. A kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések adatai
alapjan a Tolna VMKI adatvédelmi tisztviseléje legalabb évente feliilvizsgalja a hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv egyedi kozzétételi listajat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben
felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

185. Az adatfelelds szervezeti elemeket és személyeket a teriileti szervek sajat hataskorben
hatarozzak meg.

186. A Tolna VMKI-nél az adatfelelés személyek a kozzétételi listdkban meghatarozott
adatokat kozvetleniil vagy az adatfelelés szervezeti elem utjan, elektronikus tton kiildik meg a
Tolna VMKI adatvédelmi tisztviseldjének és a szdvivonek, aki gondoskodik a tovéabbitott
kozérdekii adatok honlapon t6rténd nyilvanossagra hozatalardl.

187. Az adatfelelds személyek gondoskodnak a koézremikodésiikkel kozzétett adatok
naprakészségének figyelemmel kisérésérdl, és sziikséges esetben a kozzétételi listan adott
adatfajtara meghatarozott idék6zonként — azonnali adatfrissitést eldird rendelkezés esetén a
valtozast kdvetd munkanapon — torténd frissitésének, a korabbi adatok archivalasanak, tovabba,
amennyiben a kotelez6 archivalasi id6 mar eltelt, és az informécié honlapon t6rténd
megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbol torténd torlés kezdeményezésérol.

188. A kozzétételi listakba feltoltott adatok helytallosagaért és naprakészségéért az adatfelelds
személy, a kapott adatok feltoltéséért az adatk6zld, a listdk egyes részei feltoltottségének
ellendrzéséért a Tolna VMKI adatvédelmi tisztviseldje felel.

189. A helyi szervek — mint adatfelelésok — a tevékenységiikre vonatkoz6 kozérdekili adatokat
a felettes teriileti szervnek kiildik meg. A teriileti szerv az alarendeltségébe tartozo helyi szervek
vonatkozasaban gondoskodik a megkiildott kozérdeki adatok kozzétételérdl.

190. Az adatfelel6s, valamint a holnapon adatk6zlést intéz6 személyek feladatait munkakdri
leirasukban rogziteni kell.

191. Az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténd kozzétételt a
a Tolna VMKI szovivdje folyamatosan végzi. A teriileti adatvédelmi tisztviseld a Kozponti
Informacios Kozadat-nyilvantartas elektronikus felilletén az 4. fuggelék III. Gazdalkodasi
adatok Tamogatasok, Szerzédések és Egyéb kifizetések pontjaira vonatkozé adatszolgaltatast
az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l sz6lo 2015. évi
CCXXII. torvény szerinti személyre szabott {igyintézési feliileten talalhat6 elektronikus tirlap
kitoltésével, valamint az Infotv. 37/C. § (2) bekezdése szerinti régzitésre szolgald kitoltott
adatlap egyidejli csatoldsaval, tovdbba azok Nemzeti Adatvagyon Ugynokség hivatali
tarhelyére torténd bekiildésével teljesiti.

VII. Fejezet
36. Ellenorzés
192. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellenérzésére jogosult:
a) az adatkezeld szerv vezetdje vagy az altala irasban kijelolt személy;

b) az adatkezel szerv vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztviseldje;
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¢) a kdzponti szakiranyitést ellato szerv vezetdje altal ellenSrzésre irasban kijelslt személy;

d) a BM OKF Ellen6rzési Szolgalatanak és az adatkezeld szerv ellendrzési szolgélata
allomanyanak erre irasban felhatalmazott tagja;

e) a beliigyminiszter altal {rdsban felhatalmazott személy;
f) a jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

193. Az ellendrzésre feljogositott az ellenérzés céljara figyelemmel az ellenérzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzékt6]l minden
olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet vagy abba
betekinthet, amely az ellen6rzott szerv adatkezelési tevékenységével 6sszefiigg.

194. Az egyes szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érint6 atfogo ellendrzéseknek ki
kell terjedniiik a szakmai feladatellatashoz sziikséges adatkezelések torvényességének
ellenérzésére is.

195. Az adatkezel szerv adatvédelmi tevékenységének célellenérzését a BM OKF adatvédelmi
tisztviseldje vagy az adatkezeld szerv szakiranyitasara jogosult szerv vezet6je rendelheti el.

196. A naplozasi kotelezettség teljesitésére automatikusan, elektronikusan keriil sor, amelyet
az informatikai szakteriilet ellenériz.

197. A Tolna VMKI adatvédelmi tisztviseldje altal végzett ellenérzés elsGsorban az alabbiakra
terjed ki:

a) kozzétételi listak allapota;

b) személyes adatok kezelése az ellenOrzott szerv szervezeti elemeinél;

c) adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsdnak allapota;

d) az ellenérzott szerv, szervezeti elem 4ltal vezetett nyilvantartdsok adatvédelmi
megfeleldsége;

¢) a Humén Szabélyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasa;
f) az adatbiztonsag kovetelményeinek valé megfelelés.

198. A Tolna VMKI adatvédelmi tisztviselje legalabb negyedévente koteles ellendrizni a
szerv kozzétételi listainak feltoltottségét.

199. A Tolna VMKI adatvédelmi tisztvisel6je ellendrzi az adatkezelé szervnél kiosztott
hozzaférési jogosultsagok aktualizaltsagat. Az ellendrzést az adatvédelmi tisztviseld a szerv
rendszergazddjaval kozosen koteles végrehajtani, annak lefolytatdsa sordn a jelszavak
meghatarozott idészakonkénti megvaltoztatdsira vonatkozd kotelezettség teljesitését is
ellendrizni kell.

200. A Tolna VMKI adatvédelmi tisztviseldje ellenérzi a szakterilletek adatkezelési
tevékenységét és a dolgozoi adatkezeléseket.

201. Az ellendrzés soran feltart hidnyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrol
az ellendrzést végzd az ellendrzés befejezését kovetden irasban koteles tdjékoztatni az
adatkezeld szerv vezetdjét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszert allapot
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helyreallitasahoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi felelosség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIILI. Fejezet
37. Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

202. A Tolna VMKI éllomanyéaba Gjonnan keriilt olyan személyeket, akik munkakoriiknél
fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztvisel6 — az adatkezel§ szerv
személyzeti feladatot ellato szervezeti elemével torténd rendszeres egyeztetés alapjan — koteles
az allomanyba vételt kovetd harom honapon beliil adatvédelmi oktatasban részesiteni €s részére
a sziikséges jogszabalyokat, belsé normakat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre bocsatani.

203. Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzd személyi
allomanyat a bekovetkezett adatvédelmi targyd jogszabaly- €s normavéltozasokrdl koteles
tajékoztatni, indokolt esetben — kiilé6ndsen a jelentdsebb adatvédelmi targyti normavaltozasok
vagy az ellenérzés soran feltart visszatérd vagy egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az
érintett allomany kotelez6 adatvédelmi oktatasat elvégezni.

204. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezel® szerv informacidszabadsaggal Osszefiiggd
feladatok ellatasaért felelés személyi allomanyat a kozérdekl adatok nyilvanossagaval
Osszefiiggd jogszabaly- és normavaltozasokrol koteles tajékoztatni, indokolt esetben —
kiilonosen a jelentésebb normavaltozasok vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd vagy
egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az érintett allomany kotelezd, informacidszabadsag
targyu oktatasat elvégezni.
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