1. sz. melléklet a 16/2019. sz. Tolna MKI Igazgatoi intézkedéshez

A Tolna Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabilyzata



L. A Szabdalyozis célja

A Tolna Megyel Katasztréfavédelmi Igazgatosag adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii
adatok nyilvanossdgara vonatkoz6 szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) kibocsatasanak
célja, hogy a Tolna MKI illetékességi teriiletén miikodé katasztréfavédelmi szervek
tevékenysége soran a felsobb szintil jogszabalyokon és belsé szabalyozokon til a személyes
adatok védelméhez fiiz6dé alkotmanyos alapjogon alapuld informacios onrendelkezési jog
érvényesiilése biztositva legyen, illetve a Tolna MKI aital kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznaldsdnak megakadalyozdsa érdekében meghatdrozasra keriiljenek az adatvédelmi és
adatbiztonsagi eldirasok.

A Szabalyzat célja a fenticken til a Tolna MKI és helyi szervei kezelésében 1évo kdzérdekii
adatok nyilvanossaganak biztositasa, ennek érdekében a kozérdekil adatok megismerésére
iranyuld igények elbiralasa, illetve az elektronikus forméaban kozzéteendd adatok
megismerésére iranyuld igények elbirdldsa soran irdnyadd eljardsi szabalyok, valamint az
elektronikus formaban kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldval osszefliggd feladatok
meghatarozésa.

I1. Jogszabalyi hattér és belsé normak

Jelen Szabalyzatot az alabbi jogszaballyal és normakkal egyiitt kell értelmezni és alkalmazni:

1. Az eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramléasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a
tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet)

2. azinformacios onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol szold 201 1. évi CXI1L
torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

3. ahivatasos katasztrofaveédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonségi és kézérdekil adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabalyzatarl szolé 4/2019. (V01.20.) szama BM OKF
utasitas (a tovabbiakban utasités)

4.  amindenkor hatdlyos Tolna MKI igazgatdi utasitas A Tolna Megyei Katasztréfavédelmi
Igazgatosag Biztonsagi Szabalyzatardl

5. a mindenkor hatalyos Tolna MKI igazgatdi intézkedés a Szekszard, Wesselényi u. 15.
szam alatti épiiletbe torténd be-€s kilépés, a benntartézkodds €s a biztonsdgos zaras
rendjérol

I1I. Adatbiztonsagi eldirasok

6. A hivatdsos katasztrofavédelmi szerveknél kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel
védeni kell killébndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés
€s sériilés, tovabbd az alkalmazott technika megvéltozasébol fakadd hozzaférhetetlenné
valas ellen.

7.  Azadatkezeld kételes az adatkezelési miiveleteket igy megtervezni és végrehajtani, hogy
az Infotv.-ben és a Szabdlyzatban foglaltak alkalmazdsa soran biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.

8. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozo kételes gondoskodni az
adatok biztonsagarol, kételes tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi
szabalyok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek.
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A Kkillonbdzd nyilvantartdasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme
érdekében megfelelé technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban
tarolt adatok — kivéve, ha azt torvény lehetové teszi — kozvetleniil ne legyenek
Osszekapesolhatok és az érintetthez rendelhetok.
A személyes adatok automatizalt feldolgozésa soran az adatkezeld €s az adatfeldolgozo
tovabbi intézkedésekkel biztositja
a. ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozdsat,
b. az auntomatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;
c. annak ellendrizhetOségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottdk vagy
tovabbithatjak;
d. annak ellendrizhetbségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerekbe;
e. a telepitett rendszerek tizemzavar esetén torténéd helyreallithatésagat, és
f. az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés készitését.
Az adatkezelonek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozdsakor €s alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére, és a rendelkezésre all6 legjobb technoldgiat az érintettek maganszférajanak
védelme érdekében alkalmazni kell. T6bb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell
valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az
aranytalan nchézséget jelentene az adatkezeldnek.
A kézfoglalkoztatottak kizarélag abban az esetben lathatnak el iigykezeldi, tigyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésilikre bocsatott adatok
kezelése egyértelmiien azonosithatd €s esetleges késdbbi adatsértés esetén bizonyithato,
hogy ki és milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabalyzatban, a
Hivatasos Katasztrofavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabalyzatdban és az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak ismeret€bdl az adatvédelmi tisztviseld
¢és az ligykezelésért felelos vezetd altal szervezett oktatdson eredményes vizsgat tett,
tovabb4, amennyiben a kdzfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben feleldsséget vallal
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok betartasaért. A kozfoglalkoztatottak
feladataik ellatdsa sordn kizardlag az lgyviteli tevékenységhez kapcsolodo
adatfeldolgozasi tevékenységben t6riénd részvétel tekintetében keriilhetnek kapcsolatba
a hivatasos katasziréfavédelmi szerv allomanyaba tartozd személyre vonatkozd
személyes vagy kiilonleges adattal, megjelenési formajatdl fiiggetleniil, humanigazgatasi
eljarast érintd iratanyagot, illetve az illetményre, juttatisokra vonatkozd iratokat,
adatokat, nyilvantartisokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat még az ugyviteli
tevékenységhez kapcsolddo adatfeldolgozési tevékenységben torténé részvétel
tekintetében sem kezelhetik.

IV. A Tolna MKI adatkezelési szintjei

Jelen intézkedésben foglaltak — és az utasitasban talalhato felhatalmazas — alapjan a Tolna
MK]I teriileti adatkezel6 szerv, a helyi adatkezel6 szervei a Tolna MKI kirendeltségei.

V. A Tolna MKI adatvédelemi intézményrendszere

Az adatvédelemre és informacioszabadsdgra vonatkozd elbirdsok alkalmazasa soran
adatkezeld szerv vezetdjének kell tekinteni az BM OKF féigazgatdjat, a KOK és a GEK
igazgatdjat, a kataszirofavédelmi igazgatosagok igazgatdit, a katasztrofavédelmi
kirendeltségek vezetbit.
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VI. Az adatkezeld szerv vezetéje feleldsségi rendszere:

Az adatkezel6 szerv vezetdje felelos:

a. az irdnyitdsa ald tartozdé szerv adatvédelemi ¢és  adatbiztonsagi
intézményrendszerének kiépitéséért €s mikodtetéséért, ennek keretében a szerv
altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi €s technikai
feltételek biztositasat célzo, hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért;

b. az alarendelt személyi dllomany adatvédelmi oktatasaért €s tovabbképzéséért;

c. az iranyitdsa ald tartozd szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi
ellendrzéséért, az ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossdgok wvagy
jogszabdlysérté korlilmények megsziintetéséért, a személyi felelGsség
megallapitdsdhoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, az
altala vezetett szerv kozzétételi listdinak naprakészségéért;

d. az érintett, tOrvényben meghatarozott jogainak gyakorolasahoz sziikséges
feltételek biztositasaért.

Az adatkezeld szervek vezetdinek felelossége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes allomanytagok felelosségét.

Amennyiben a személyes adatokhoz valé jog megsértése miatt az igazgatdsdgnak
sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz fliz6d6
jogsértést ténylegesen elkdvetd személy kilétének felderitésére mindent meg kell tenni,
¢s amennyiben ez sikerrel jar, igy vele szemben kartéritési eljarast kell kezdeményezni.

VII. Adatkezeld szerv vezetdjének feladat- és hataskire

Adatkezeld szerv vezetdjének feladat- és hataskore:

a. a jogszabaly A&ltal a feladat- és hataskdrbe utalt adatkezelési rendszerek
egeszének (nyilvantartasok, adattarak, munkafolyamatok, informacidaramlasok
€s feldolgozasok, jogosultsagok) kialakitdsa €s iranyitdsa, rendeltetésszerii
miikddtetése, melynek keretében teljes felelosséget visel a személyes adatok
kezelésére vonatkozé torvények és az ezen alapuld rendelkezések érvényre
juttatasaért;

b. gondoskodik a személyes adatok kérében a jogosulatlan hozzaférés, koziés,
megvaltoztatas, vagy torlés megeldzésérdl, a technikai védelemrdl, tovabba,
hogy a személyes adatok védelmének biztositasa érdekében az érintett az

adatkezel® 4altal kezelt adataihoz — ha toérvény kivételt nem tesz -
hozzaférhessen, illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy tOrléshez vald
jogat;

c. személyes feleldsséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve iranyitasa ala
tartozo szervek tevékenységéért, azok torvényes €s szakszeri mikddéséért, ezen
beliil az irdnyitasa alatt allo allomany adatkezeldi tevékenységéért, az
adatvédelmi eldirasok, valamint a kapcsolédd tigyviteli és mindsitettadat-
védelmi szabalyok betartasaért;

d. a védelmi és biztonsagi szabdlyok gyakorlati érvényesiilésének ellendrzése,
intézkedés a hianyossagok felszamoldsara;

e. az adatkezelések szervezeti és miikddési feltételeinek kialakitasa, gondoskodas
a mukodési kovetelmények és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre
juttatdsarol;

f. az adatszolgaltatasokrdl vezetett nyilvantartas ellenorzése.
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VIII. A Tolna MKI adatvédelmi tisztviseléje

A Tolna MKI vezetdje koteles az iranyitdsuk ald tartoz6é személyi allomanybol az
adatvédelmi tevékenység irdnyitasa, feliigyelete és ellendrzése érdekében — jogi,
kozipazgatasi, informatikai, vagy ezeknek megfelelé felséfoka végzettséggel rendelkezd
— teriileti adatvédelmi tisztviselot kijeldlni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi
feladatok ellatasanak veszélye nélkiil bizhaté meg.

Az adatvédelmi tisztviseld eljar a részére atruhdzott — és munkakori leirasaban rogzitett
— adatvédelemmel Gsszefiiggd feladatkdrikben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor
tovabbra is felelés az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskérébe tartozé
intézkedések megtételéért. A teriileti adatvédelmi tisztviselé adatvédelmi feladatainak
gyakorlasa soran az 6t kinevez6 vezetd kézvetlen alarendeltségébe tartozik.

IX. A Tolna MKI adatvédelmi tisztviselGjének feladatai

segiti az adatkezeld szerv vezetdjét és a helyr adatvédelmi tisztvisel6t katasztrofavédelmi
adatkezelésre vonatkozd jogszabdlyok és bels6 normak érvényre juttatasaban,
figyelemmel kiséri az adatvédelemmel 6sszefiiggd jogszabalyvéltozasokat, elokésziti az
adatkezeld szerv vezetdjének adatvédelmi targyd déntéseit;

kivizsgilja a hozza érkezett bejelentéseket; €s adatvédelmi incidens észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezelt vagy az adatfeldolgozdt, indokolt esetben
vizsgalat lefolytatasit kezdeményezi az adatkezel$ szerv vezet6jénél, javaslatot tesz az
incidens karos kovetkezményeinek elhdritdsira, a hasonlé jovébeni incidensek
megeldzésére;

segitséget nyGjt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

az adatkezel szerv vezetdjének megbizasabol ellendrzi az adatkezelo szervnél, illetve az
alarendelt adatkezeld szerveknél az adatvédelmi kévetelmények megtartasat, az eléirasok
megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszeri allapot haladéktalan helyreallitasara és
a hianyossagokat jelzi a szerv vezetbjének, és indokolt esetben a szerv vezet&jénél
kezdeményezi a feleldsség megallapitasahoz sziikséges eljdrds lefolytatdsat,
gondoskodik a teriileti szerv személyi alloménya €s a helyi adatvédelmi tisztviselSk
oktatasarol, sziikség szerinti vizsgaztatdsarol, a helyi szerv személyi allomanyanak
oktatasahoz segédanyagot biztosit a részére vagy az oktatast &6 maga végzi;

clkésziti az adatkezelé szerv adatvédelmet <&rintd belsé normadinak tervezetét,
kozremiikddik az adatvédelmi jogszabalyok ¢s magasabb szintli bels6é normék
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran tudomadsara jutott, esetleges
normamddositast igényld problémakat;

vezeti az adatkezeléi tevékenységek nyilvantartdsat, az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasat, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl szolo
nyilvantartast és az elutasitott kozérdekii adat megismerési kérelmek nyilvantartdsat;

a kérelem targyaban érintett szakteriilet kdzremiikbdésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld kérelmekre adandé valasziratokat;

gondoskodik a teriileti adatkezeld szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Irdnyelvek
és adatkezelési tajékoztato naprakészen tartasarol;

rendszeresen ellenodrzi a teriileti adatkezeld szerv kozzétételi listainak naprakeszséget és
teljességét;
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felligyeli az adatkezel6 szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, adatvédelmi szempontbdl
allast foglal az adatok tovébbitasanak jogszeriiségével kapcsolatban;

feladatanak ellatasa soran sziikség szerint egylittmiikddik a rendszergazdaval, illetve ~
amennyiben van ilyen — az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelds
személlyel;

évente februar 28-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi szerv adatvédelmi és
adatbiztonsagi helyzetét;

végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozasa kapcesan tdjckoztatas irant benyijtott
clutasitott kérelmekkel, tovabba az elutasitott kozérdekiiadat-megismerési igényekkel
kapcsolatos tdjékoztatast;

ellatia az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerrel, valamint a Kozponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

a peres képviseletet ellatja adatvédelmi targya perekben;

elldtja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezeld szerv Adatvédelmi és
adatbiztonsagi Szabdlyzata részére feladatként meghatéroz.

A 33. pontban meghatarozott jelentés tartalmazza killéndsen:

a. az adatkezelG szerveknél végzett adatvédelmi targyd ellendrzések megjeldlését,
azok fontosabb megallapitasait, a feltart lényeges szabdlytalansagokat,
hidnyossagokat, a megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

b. az elvégzett honlapellenérzések iddpontjat, eredményét €s a hidnyossagok
potlaséra vonatkozd informacidkat;

c. az adatkezeld szervek Allomanydba tartozdk ellen az adatvédelmi elbirasok
megseértése miatt  inditott fegyelmi, szabalysértési €s biintetdeljarasokra
vonatkozo adatokat (az érintettek megjeldlése nélkiil);

d. az adatkezeld szerveknél lefolytatott oktatasok, tovdbbképzések gyakorlatat;

e. a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban:
NAIH) altal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb
megallapitésait;

f. adatvédelemmel, informacidszabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozo
adatokat;

g. akozérdeki adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek atjén €s honlapon tdrténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél, ideértve a NAIH felé
kiildott éves tajekoztaté megtorténtét;

h. az adatvédelem és informacioszabadsag teriiletén adédott egyedi ligyeket,

i. akovetkezd naptari évre tervezett feladatokat.

X. A helyi adatvédebmi tisztviselé

Helyi szinten a helyi adatvédelmi tisztviseld személyét az adatkezeld szerv vezetdje
(igazgato) irasban jeldli ki az Infotv-ben meghatarozott feltételek szerint.

A helyi adatvédelmi tisztvisel0 a teriileti adatvédelmi tisztviselé szakmai irdnyitdsa
mellett ellatja az Infotv. 24. § (2) bekezdés a) és b) pontjaiban meghatarozott feladatokat.
A helyi adatvédelmi tisztviseld eljar a részére atruhdzott — és munkakdri leirdsaban
régzitett — adatvédelemmel osszefiiged feladatk6rokben, az adatkezelé szerv vezetbje
ugyanakkor tovabbra is felelés az adatkezelés jogszeriisége érdekében hataskorebe
tartozo intézkedések megiételéért.

A helyi adatvédelmi tisztviseld a feladatainak végrehajtasa érdekében folyamatosan
kapcsolatot tart a Tolna MKI adatvédelmi tisztviselojével.

A helyi adatvédelmi tisztviseld évente februar 20-ig jelentésben ériékeli a Kvk
adatvédelmi helyzetét.
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XI. Adatkezelések fajtdi, adatkezelések megkezdése,
adatvédelmi hatisvizsgalat, az érintetti jogok

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatkezelése torvényi felhatalmazason,
szerzddésen, kozérdekii vapy kézhatalmi feladat végrehajtasahoz kapesolédoan, avagy az
érintett hozzajarulasan, dolgozoi adatkezelések tekintetében a munkaltaté adatkezeldi
érdekén alapulhat.

Amennyiben a személyesadat-kezelést nem térvény rendeli el, az adatfelvételt belsé
szabalyozoval vagy egyéb irasos forméban kell elrendelni. Erre a Tolna MKI igazgatéja,
helyi szintli adatkezelés esetén a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetdje jogosuit.
Személyesadat-kezelési kotelezettséget eldiré belsé szabdlyozé vagy irasbeli dontés
elokészitése soran az érintett szakterlilet, ha a tervezett adatkezelés valamely — kiilénésen
1j technolégidkat alkalmazo — tipusa magas kockézattal jar a természetes személyek
jogaira €s szabadsdgara nézve, vagy ha az adatkezelés a NAIH hatasvizsgélati
jegyzékében szerepel, akkor elézetes hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoban, hogy a
tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok és az érintettek védelmét hogyan
érintik.

Nem kell adatvédelmi hatdsvizsgélatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges vagy kozérdekii vagy az
adatkezelore ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges, és az adatkezelést jogszabaly irja el6, amennyiben a jogalkoto
a jogszabaly-elokészités soran adatvédelmi hatasvizsgalatot végzett.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat sziikségességének megallapitasahoz az érintett szakteriilet
megvalaszolja az 1. fliggelékben foglalt kérdéseket.

Ha a tervezett adatkezelés annak kérlilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek
korére, az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technologiara tekintettel — az
adatkezeléssel varhatéan érintett személyek jogaira ¢és szabadsagaira nézve -
valdsziniisithetéen magas kockdzatot nem azonosit, vagy megéllapitdst nyer, hogy az
adatkezelés az adatvédelmi jogszabdlyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, ugy
ennek tényét az érintett szakteriilet irdsban rogziti.

Amennyiben az érintett szakteriilet az adatkezeléssel varhatoan érintett személyek jogaira
és szabadsagaira nézve magas kockdzatot azonosit vagy jogszabdlyi rendelkezés alapjin
adatvédelmi hatdsvizsgéalattal kotelezden vizsgalando adatkezelési tevékenységek esete
all fenn, adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatisit kezdeményezi az adatkezeld szerv
vezet6jénél.

Az adatkezel szerv vezetOje az érintett szakteriilet javaslatara elrendeli az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasat vagy irasban rogziti mellézésének okait. Az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasaig vagy az annak elmaradasaval kapcsolatos okok irasban
torténd rogzitéséig az adatkezelésrdl sz616 dontés nem hozhatd meg.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaban az adatkezelés altal érintett szakteriilet
vesz részt. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatvédelmi tisztviseld és az elektronikus
informacids rendszer biztonsagaért felelos személy segiti. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat
iratai dontésel6készits iratok, ezért azok nem nyilvanosak.

Az adatkezelési hatasvizsgélatot végzd szakteriilet az adatvédelmi hatasvizsgalatrol
dsszefoglald jelentést készit a 2. fliggelékben foglaltak alapjan. Az dsszefoglalo jelentést
az adatkezeld szerv vezetlje hagyja jové, melyet kdvetéen az adatkezelést a 45. pont
szerint kell elrendelni.

Az érintett kérelmére indult eljarasban a szilkséges adatainak kezeléséhez torténd
hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét az eljaras kezdetén fel
kell hivni.

A hozzdjarulast — késébbi igazolhatdsiga érdekében — killonleges adatnak nem mingstild
személyes adatok esetén is irasban kell régziteni. Nem kell irasban rogziteni a hozzajarulo
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56.

57.

38.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

nyilatkozatot, ha az érintett mindennapi €letben eléforduld helyzetben ad — akér rautald
magatartassal is — az adatkezelésre vonatkozé félreérthetetlen hozzdjaruldst.

Az érintettet az adatkezeléshez t6rténd hozzajarulasanak beszerzése el6tt tajékoztatni kell
arrol, hogy

a. milyen adatait, milyen célbdl, mennyi ideig kivdnja kezelni az adatkezel
hivatasos katasztrofavédelmi szerv;

b. mely hivatasos katasztréfavédelmi szerv €s hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfeldolgozd igénybevétele esetén mely adatfeldolgozd és hol végzi az
adatfeldolgozast,

¢. az adatok tovabbitdsara milyen célbdl €s mely szervek részére keriilhet sor;

d. az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (eldzetes
tdjékozodashoz, hozzéiféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozdsahoz,
torléshez valo jog) és azokat milyen modon érvényesitheti;

e. az adatvédelmi tisztviseld nevérdl ¢s elérhetdségérol;

f. milyen jogorvoslati lehetéséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulds, birosagi
jogérvényesités Gtja).

Az érintettek tdjékoztatsa az adatkezelést végzo szervezeti elem kotelezettsége.

Az egyedi ligyekben alkalmazandé hozzajarulo nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozé
adatvédelmi tdjékoztatdt az adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviseldje az érintett
szakteriilet kdzremiikddésével késziti el.

A tobb hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés
esetén az adatkezelésrdl torténd tajékoztatas ¢s a hozzdjarulé nyilatkozat elkészitése soran
iigyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezel6 szerv adatkezelSként térténd megjeltlésére
sor keriiljon.

A hivatésos katasztrofavédelmi szervek — az adatkezelés eltér6 célja alapjan — ligyviteli,
iigyfélkapcsolati, dolgozoi, illetve nyilvantartisi céli (adatallomany kialakitisara
iranyulo) adatkezelést végeznek.

Egy adatallomanyhoz tobb adatkezelési cé€l is kapcsolédhat, azonban minden egyes
célhoz rendelkezésre kell dllnia a sziikséges jogalapnak.

XII. Adatvédelmi incidensek nyilvantartisa

Aki a tevékenységének elldtasa soran a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv éltal végzett
adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, koteles azt a
szolgalati Ut betartdsaval haladéktalanul jelezni a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv
adatvédelmi tisztvisel$jének.

Aki a munkaltato altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekdvetkezését észleli, jogosult azt kozvetleniil jelezni a Tolna
MKI adatvédelmi tisztviseldjének.

Az adatvédelmi tisztviseld a 62-63. pont alapjan neki bejelentett és a sajat hataskérben
észlelt adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek koérét és szamat, az
adatvédelmi incidens idOpontjat, koriilményeit, hatdsait és az elhdritdsira megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb
adatokat.

hasonlé esetek bekdvetkezésének megeldzési modjara az adatvédelmi tisztviseld tesz
javaslatot.

XIII. Az adatkezel6i tevékenységek nyilvintartasa

Az adatkezeld hivatdsos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi tisztviselgje legkésobb az
adatkezelés megkezdése el6tti tizennegyedik napig koteles a kezelésében 1év6 személyes
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67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

adatokkal kapcsolatos adatkezeléseir6l vezetett nyilvantartdasban legalabb az alabbi
adatkezelési adatokat rogziteni:

az adatkezelés céljat,

az adatkezelés jogalapjat,

az érintettek korét,

az érintettekre vonatkozé adatok leirasat,

az adatok forrasat,

az adatok kezelésének id6tartamat,

amennyiben az adattovabbitas elvi lehetdsége fennall, a tovdbbithatd adatok
fajtdjat, cimzettjét €s a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik orszdgokba
irdnyuld adattovédbbitasokat is,

h. a tényleges adatkezelés helyét (a szervezeti elem és az adatok fizikai helyének
megjelolésével),

1. ha az adatkezel adatfeldolgozt vesz igénybe, az adatfeldolgozd nevét és cimét
vagy székhelyét, az adatfeldolgozis helyét és az adatfeldolgozénak az
adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenységét, az alkalmazott adatfeldolgozasi
technolégia jellegét.

Az adatkezelésekben bekoOvetkezett véltozast vagy az adatkezelés megsziintetését a
bejelentésre kételezett nyole napon beliil bejelenti az adatvédelmi tisztviselének.

@ an o

X1V. Adattovabbitas a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatkezeléseibol

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatkezeléseibol személyes adatot tovabbitani az
érintett hozzdjarulasanak hidnydban csak térvényben meghatdrozott szerv vagy személy
részére, tOrvényben meghatarozott adatkdrben lehet, a célhoz kotottség elvének
maradéktalan érvényesitésével,

Adatvédelmi szempontbol akkor tekintheté az adattovabbitis jogszerlinek, ha a
személyes adat birtokaban 1év0 szerv vagy személy jogosult annak tovabbitdsira, az
adattovabbitis cimzettje (adatkérd) pedig torvényi felhatalmazassal vagy az érintett
hozzajarulasaval rendelkezik az adat kezeléséhez, és az adatkérés célja mindezzel
Osszhangban van.

Az adattovabbitas 68-69. pontban meghatarozott feltételeinek meglétét az adatot
tovabbitd adatkezeld minden egyes személyes adattal 8sszefiiggésben ellenérizni koteles.
Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbirdlasa — a
torvényben kotelezden eloirt adattovabbitds esetét kivéve — az adatkezeld szerv
vezetdjének, vagy az altala kijelslt vezetdnek a hataskorébe tartozik. Az adatigénylést
abban az esetben teljesitheti, ha az tartalmazza:

a. az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgald térvényi rendelkezés pontos
megjellését);

b. akért adatok korének pontos meghatarozasat;

c. az érintett személy azonositdsdhoz szitkséges adatokat, tobb személyre
vonatkozd adatigénylés esetén az érintettek azonositidsdhoz sziikséges
csoportképzo ismérveket.

A hivatasos katasztrofavédelmi szerv — torvény eltérd rendelkezése hidnyaban — csak
olyan személyes adatokat tovabbithat, amelyeknek a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
az Infotv.-ben meghatarozott adatkezel6je. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés
olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetében a tdrvényben meghatarozott
adatkezeld mas szerv, az adatkérést — torvény eltérd rendelkezése hianydban — el kell
utasitani és az adatkér6t tajékoztatni kell arrdl, hogy a kért adatokat mely szervtdl
igényelheti.

Az adattovabbitds torténhet kérelemre vagy térvény ilyen tartalmi rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithaté kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatdssal, vagy szamitdgépes (online) lekérdezés lehetdvé tételével.
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74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

&3.

84.

85.

86.

87.

Az Eurépai Unids vagy maés kiilféldi projektekbél és az allamhaztartds alrendszereibdl
nyujtott tdmogatasokkal torténd elszamoldsok elkészitése soran az elszamolashoz
sziikséges személyes adatokat a projekttel vagy a tdmogatassal kapcsolatos feladatokban
részt vevo allomanytagokkal az 5. fiiggelékben talalhaté Adatkezelési Tajékoztatot és
Hozz4ajarulé Nyilatkozatot ala kell iratni.

A személyes adatnak nem mindsiilé adatok tovabbitdsa soran is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitdsanak jogszabéalyban meghatarozott korlatja fennall-
e. Sziitkség esetén ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

XV. Adattovabbitas hirkozlé eszkoz alkalmazasaval

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal kezelt személyes adatot hirk6zlé eszkdzon
csak a jogosult nyomozé hatésagok, nemzetbiztonsagi szervek, birésagok, valamint az
adatkezelovel koz0s szervezetbe tartozd személyek szamdra, szervezetszeriien miikédo
ligyfélszolgalat, tgyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiban erre
kijeldlt szervezeti elem tovabbithat. Ett6] eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet, a
testi €pség, az egészseég vagy a vagyonbiztonsdg megdvasa érdekében lehet.

A hivo jogosultsagarol jelszo alkalmazasaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
modon meg kell gy6zodni. Ha a hivéd jogosultsaga nem allapithato meg, a tajékoztatas
hirk6z16 eszkézon nem teljesithetd.

Abban az esetben, ha egy nyilvantartdsbol hordozhatd szamitdstechnikai eszkozzel
torténik a lekérdezés ¢s ezek naplozasara az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas,
akkor az adatlekérés idopontjat, az adatkérd személyét (név, rendfokozat és beosztas
megjelolésével), a kért adat fajtajat manudlis moédon kell régziteni és a hordozhato
szamitastechnikai eszk6z leadasakor azt az eszkdzt kezeld szervnek kell leadni.
Hirkozlé eszkdzon torténé adatszolgaltatds esetén a legszitkségesebb adatok kozlésére
kell szoritkozni.

XVIL. Az érintetti jogok gyakorlisa

Az érintetti jogok gyakorlasénak lehetdségére és modjara, a kapesolattartd személyére és
elérhetdségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozo tajékoztatas nytjtasa
soran a tdjékoztaté részekeént fel kell hivni.

A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az érintetti jogok gyakorlasa tekintetében az
érintettekkel az adatvédelmi tisztviseld tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog €s az
adott adatkezelés tekintetében a szakteriilettel térténd kdzvetlen kapcsolattartas indokolt.
A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztviseld tovébbitja az adatkezelést végzod
szervezeti elem részére.

Az ¢érintettet megilletd jogok gyakorldsara csak az érintett kérelmezd megfeleld
azonositdsa esetén van lehetdség. Az érintett kérelmezé személyének azonositasdhoz a
természetes személyazonositd adatok (4T) ellendrzése sziikséges.

Nem biztosithatd ezen jogok gyakoriasa kiilongsen az elektronikus alairdssal nem
hitelesitett, vagy a kérelmez6 személyének azonositasat nem biztosito elektronikus levél
Gtjan érkezett kérelmek esetén. A biztonsagos elektronikus kézbesitési szolgaltatas (itjan
kiildott kérelmet Ggy kell tekinteni, hogy az a jogosulttol szarmazik.

A beérkezett kérelmeket az adatkezelo legfeljebb 25 napon belill, a megadott
elérhetdségre kiildott levélben teljesiti.

Az adatkezel$ az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az esetben tagadja meg, ha
azokat jogszabaly alapjan kételezd kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet a 85. pont szerint
teljesiti.

Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitisig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a taroldson tul egycb
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88.

89.

90.

o1.

92.

93.

94.

adatkezelési miiveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy
torvényben meghatarozottak szerint lehet végezni.

Az adat helyesbitésérdl, torlésérdl és korlatozasardl az érintettet €s mindazokat
tajékoztatni kell, akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tdjékoztatas elmaraddsa az
adatkezelés céljara tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tajékoztatast a
szervezeti elemek kozvetlenill végzik, az adatvédelmi tisztviseldt a levél mésolatanak
megkildésével tajekoztatjak.

Az ¢érintett hozzaférési joganak gyakorlasa sordn az adatkezeld az érintett jogainak
ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetleniil felmeriilt
koltségeinek megtéritését a hivatisos katasztréfavédelmi szervekhez érkezett
kézérdekiiadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités tsszegének
meghatarozasa soran alkalmazandd 6nkoltségszamitési szabalyok szerint kdvetelheti az
érintettdl.

A koltségtérités megallapitdsanal a kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésére vonatkozd koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.

XVIIL. Eljaras a NAIH fellépése esetén

Amennyiben a Tolna MKI, vagy barmely szervezeti egységénél a NAIH

a. vizsgalatot,

b. adatvédelmi hatésagi eljarast,

c. titokfeliigyeleti hatosagi
eljardst indit, az érintett adatkezeld szerv adatvédelmi tisztvisel6je a BM OKF
adatvédelmi tisztviseldjét — a szolgélati vt betartasaval - haladéktalanul értesiti.

XVIIL A hivatises katasztréfavédelmi szerveknél folytatott egyes
adatkezelések

A Tolna MKI Huméan Szolgalat vezetdje koteles a személyi allomany személyes é€s
kiilonleges adatainak kezelése kapcsan tortént szabalysértést az adatvédelmi
tisztviselének haladéktalanul jelezni.

XIX. A Tolna MKI személyi Allomanyaba jelentkezdk személyes
adatainak kezelése

A Tolna MKI altal meghirdetett allashelyekre benyijtandé palydzatok koételezd tartalmi
elemeként elé kell irni adatkezelési hozzajarulas benyijtasat. Az Aallashely
meghirdetésekor az adatkezelési tijékoztatdsra vonatkozd altaldnos szabilyok szerint
tajékoztatni kell a lehetséges palyazokat az adatkezelés koriillményeirdl.

Annak érdekében, hogy a nem palyazati kiirds eredményeként érkezd Onéletrajz
benydjtéja személyes adatok védelméhez fiiz6dd joga ne sériiljén, a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek honlapjan az Onéletrajzok kezelésével €s tarolasaval
kapcsolatos, tdjékoztatét kell elhelyezni mind az Adatvédelmi Irdnyelvek, mind pedig az
Allaspalyazatok link alatt, melyben fel kell hivni a figyelmet arra, hogy az érintettnek a
bekiildstt onéletrajzahoz csatolnia kell egy nyilatkozatot, amelyben hozzajarul
Onéletrajzanak 3 hénapig tartdé kezeléséhez. Amennyiben a beérkezett nyilatkozat a
hozzédjarulast nem tartalmazza, a hivatasos katasztréfavédelmi szerv kizarolag annak
vizsgélatara jogosult, hogy a palyazati anyagnak megfeleld betoltetlen allashellyel
rendelkezik-e, amennyiben ilyen allashely nem all rendelkezésre, az anyagot a
benytijtoéjanak vissza kell kiildeni.
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95.

96.

97.

98.

99.

100.

101.

102

103.

104.

105.

106.

107.

108.

109.

Az dnéletrajzok taroldsi ideje az adott palydzat lezarulasatél, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fiiggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtasatol szamitott 3 honap. Ennek
elteltét kovetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

Az adattarolasi hatarido lejartat kovetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkez0 kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrol
jegyzdkonyvet kell felvenni.

XX. A Tolna MKI] személyi allomanyardl késziilt képfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

Az utasitasban foglaltak alkalmazisa mellett az adatvédelmi tisztviseld évente két
alkalommal felhivja arra az allomany figyelmét, hogy a felvétel kezelését megtagado
nyilatkozatat megvaltoztathatja, Gjbdl nyilatkozhat.

Az adatvédelmi tisztviseld egyéb esetben nyilatkoztathatja a felvétel kezelését megtagadd
allomanyt, hogy a felvétel adott esel vonatkozasiban torténé kezelésének
engedélyezéséhez hozzajarul.

XXI. Teérfigyelo kamerik telepitése a Tolna MKI objektumaiban

Az utasitasban foglaltak alkalmazasa mellett, ijabb kamera elhelyezését megelézden az
adatvédelmi tisztviselé véleményét kell kérni és attol fiiggden keriilhet sor kamera
clhelyezésére.

XXII. Oktatas, vizsgaztatis, tajékoztatas

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi szabalyokrdl tart oktatast €s sziikség szerint
vizsgaztatast az ujonnan belépett kollégak részére.

Az utasitasban foglaltak alkalmazasa mellett a személyi allomany gyakorlati adatvédelmi
ismeretekrol torténd oktatasa és vizsgaztatasa torténhet elektronikusan, belsd halozati
eszkdz alkalmazasaval,

Az oktatdsi anyagot €s a tesztkérdéseket az adatvédelmi ftisztviseld késziti el
Elektronikus oktatas esetén sziikséges az elektronikus vizsgaztatis.

A vizsgakat az adatvédelmi tisztviselo értékeli ki és tartja nyilvdn az eredményeket.

XXIII. A kozzétételi listak tartalma és az azokkal kapcsolatos felelésségi korik

Az elektronikus informéacidszabadsag megvalositdsa érdekében a  hivatdsos
katasztrofavédelmi szervek honlapjukon kozzétételi listdkat mikodtetnek.

A listak tartalmanak honlapon torténd elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felelos
személy vagy szervezeti elem gondoskodik.

A kozzétételi listakat a nyitolaprol kozvetleniil elérheté oldalon, ,K&6zérdekii adatok™
hivatkozas alatt kell kdzzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a
Kézponti Elektronikus Jegyzékre mutatd hivatkozast is el kell helyezni.

Az dltalanos kozzétételi listdban az adoit hivatasos katasztréfavédelmi szerv
vonatkozasaban értelmezhetetlen kbzzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos
tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kézérdekli adat a szervnél nem all
rendelkezésre.

A frissitett adatok qj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetdségét.

Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési 1dd elteltéig nem sziintethetd
meg, és az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét, az 1 allapot
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110.

111,

112.

113.

114.

115.

116.

117.

118.

119.

120.

121,

122.

123.

124,

fellelhetos€gét, valamint feltind modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem
iddszerd.

A kotelezé archivalasi id6 elteltét kovetden az adatfelelds szerv dontést hoz az adat
torlésérol vagy archivumban tartasardl.

A kozzétételi lista altal eldirt megbrzési kitelezettség lejartakor a teriileti adatvédelmi
tisztviselO a kozzétett, kiilon jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket atadja a
kézponti elektronmikus jegyzék mitkédtetdje részére.

A 9. fliggelék tartalmazza a Tolna MKI kozzétételi listait és a listak egyes részei
tekintetében adatszolgaltatisra kotelezett szervezeti elemek megjelolését. Az adatfelelds
személyt az adatfelelds szervezeti elem vezetdje jeloli ki.

A 9. fiiggelékben foglaltaktdl abban az esetben lehet eltémi, ha a teriileti szerv a teriileti
sajatossagoknak megfelelden egésziti ki az egyedi kozzétételi listajat.

A kozzétételi listdban nem szerepl6 kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések adatai
alapjan a teriileti adatvédelmi tisztviseld legaldbb évente feliilvizsgilja a hivatdsos
katasztréfavédelmi szerv egyedi kozzétételi listijat, és a jelentds ardnyban vagy
mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az adatfelelds szervezeti elemeket és személyeket a teriileti szervek sajat hataskérben
hatdrozzak meg.

A Tolna MKI-nél az adatfelelés személyek a kézzétételi listdkban meghatarozott adatokat
kozvetlenill vagy az adatfelelds szervezeti elem Utjan, elektronikus Uton kiildik meg a
Tolna MKI szévivéjének és az Informatikai Osztaly kijellt munkatarsanak, mint
adatkozlonek, aki gondoskodik a tovabbitott kozérdekii adatok honlapon torténd
nyilvanossagra hozatalarol.

A Tolna MKI adatvédelmi tisztvisel6je az altala megkiildétt adatokat elmenti, hogy
amennyiben a honlapon adatvesztés kvetkezne be, az adatokat haladéktalanul pétolni
lehessen.

Az adatfelelés személyek gondoskodnak a kozremiikédésiikkel kozzétett adatok
naprakészségének figyelemmel kiséréséril, és szitkséges esetben a kozzétételi listan adott
adatfajtara meghatarozott idékdzénként — azonnali adatfrissitést el6ird rendelkezés esetén
a valtozast kdvetd munkanapon — torténé frissitésének, a korabbi adatok archivaldsanak,
tovabba, amennyiben a koételezd archivalasi id6 mar eltelt, és az informacié honlapon
torténd megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbol torténd torlés
kezdeményezésérol.

A kozzétételi listakba feltsltott adatok helytallosdgaért és naprakészsépéért az adatfelelds
személy, a kapott adatok feltsltéséért az adatkszld, a listak egyes részei feltsltotiségének
ellenérzéséért a Tolna MKI adatvédelmi tisztviselgje felel.

Az adatfelelds, valamint a holnapon adatkézlést intézé személyek feladatait munkakori
leirasukban régziteni kell.

Az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténé kozzétételt
a Tolna MK adatvédelmi tisztvisel§je folyamatosan végzi.

XXIV. A kozérdekii adatok megismerésére irinyulé igény intézésének cljiarasi
szabalyai és a koltségtérités

Kozérdekii adat megismerése irant béarki szdban, irdsban vagy elektronikus Gton
terjeszthet eld igényt.

A kozérdekl adat megismerésére irdnyulo igényt - a szolgalati it betartasaval - soron
kiviil be kell mutatni az adatot kezeld szerv vezetdjének, aki az informacioszabadsaggal
foglalkozd tisztviseld Gtjan kételes gondoskodni a megkeresés hataridében térténd
megvalaszolasarol.

A Tolna MKI adatvédelmi tisztvisel$je intézi a teriileti és a helyi szerv iltal kezelt
adatokra iranyuld kozérdekiiadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem
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129.

130.

131.

132.

133.

134.

valamennyi hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kezelt vagy a BM OKF-fel kozosen
kezelt adat kiadasara iranyul. Amennyiben a kért adatok besorolasa nem egyértelmii vagy
az gy bonyolultsiga azt indokolja, az adatvédelmi tisztvisel6 a BM OKF
informéacioszabadséggal foglalkozo tisztviselbjének allasfoglalasat kéri.
A Tolna MKI adatvédelmi tisztviseloje a kérelem beérkezésérdl — az adatigényls
személyes adatainak felismerhetetlenné tételével — a BM OKF informacioszabadsaggal
foglalkozé tisztviselojét haladéktalanul értesiti. A BM OKF informécioszabadsaggal
foglalkozé tisztviseldje koordinalja a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld kérelmek teljesitésével kapcsolatos tevékenységét. A
koordindcid lezarultdt kovetben a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo
tisztviseldje megkiildi a jovahagyott valaszt a Tolna MKI adatvédelmi tisztviseldje
részére, aki gondoskodik annak megkiildésérdl az adatigénylo részére.
A BM OKF informacioszabadsaggal foglalkozé tisztviseldje €s a teriileti adatvédelmi
tisztviseld a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a kérelem
teljesitéseéhez sziikséges alabbi alapvetd informdaciok rendelkezésre allnak-e:

a. az igényld neve vagy megnevezése;

b. az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdség;

c. azigényelt adatok pontos meghatarozasa.
Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigényl6 a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldini — Tolna MKI adatvédelmi tisztviseldje haladéktalanul, de legkésobb az igény
kézhezvételét kdvetd 5 napon belill felhivia az igényl6t az igény pontositaséra.
A Tolna MK adatvédelmi tisztvisel§je az igény pontositasanak elmulasztiasa esetén
figyelmezteti az adatigénylot arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének
teljesitése részben vagy egészben meghitsul.
Az igényelt adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelslése kizarélag abban az esetben
helyettesiti az 1gény teljes egészében tOrténd megvdlaszolasat, amennyiben a
nyilvénossagra hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.
Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem a megkeresett szerv, ugy azt haladéktalanul,
de legkésobb az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil kételes tovabbitani a kdzérdeki
adatot kezeld szervnek. Az igény attételérol egyidejiileg tajékoztatni kell az igénylét is.
Amennyiben az adatkezel6 szerv a megkeresett szerv szamara nem azonosithaté, tovabba
amennyiben a tényleges adatkezeld szerv illetékessége kétséget kizardan egyértelmiien
megallapithatd volt az adatigénylé szamara, az adatkezeld szerv tajékoztatja az igénylét
az attétel akaddlyarél vagy felhivja az igényl6t adatigényének az illetékes szervhez
torténd megkiildésére.
Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithet6, kiilondsen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositdsban nem allnak rendelkezésre €s azok kigyijtése a hataridon beliil
objektiv okbdl nem lehetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmii adatra
vonatkozik, valamint, ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztréfavédelmi szerv
alaptevékenységének ellatasdhoz sziltkséges munkaeréforrds ardnytalan mérteka
igénybevételével jar, az ligyintézési hataridd tovabbi 15 nappal meghosszabbithato.
Ebben az esetben igénylot a Tolna MKI adatvédelmi tisztviseldje az igény
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tdjékoztatja a hatdridé meghosszabbitasanak
okérdl és a valasz varhato idépontjarol.
Ha az igénylé az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl
mdsolatot kivan kérni, valamint ha az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, az adatkezel6 hivatasos katasztrofavédelmi szerv koltséget
allapithat meg.
A koliségtérités megallapitasanal az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt
koltségelemek vehetdék figyelembe, a kozérdeki adat irdnti igény teljesitéséért
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141.

142.

143.

144,

145.

megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint.

Nem allapithaté meg koltség az adatkezeld hivatasos katasztréfavédelmi szerv azon
allomanytagjai tekintetében, akiknek az adatigények érdemi és adminisztrativ
tgyintézése munkakori kotelezettsége, igy kiilonosen a BM OKF adatvédelmi
tisztvisel6je, informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, az adatok kiadhatosagara
vonatkozé dontéshozatal tekintetében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv vezetdje, az
adatigénnyel kapcsolatos érkeztetési, iktatdsi, kézbesitési feladatokat elvégzé személy
vonatkozaséaban, tovabb4 az adatigénnyel megkeresett hivatdsos katasztréfavédelmi szerv
alloményaba nem tartozé személyek tekintetében.

A dologi és személyi koltségek szamitasi modjat a hivatasos katasztrofavédelmi
szervekhez érkezett kozérdekladat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos
koltségtérités Osszegének meghatdrozdsa sordan alkalmazandd Onkoltségszamitasi
szabalyokrodl sz6l6 BM OKF féigazgatdr intézkedés tartalmazza.

Az adatigény teljesitésénél elszdmolhato koltségek megallapitdsidra minden esetben sor
keriil az adatokat kezeld szervezeti elemnél a 7. fliggelékben feltlintetett dokumentum
kitdltésével, szamlazésra azonban csak akkor keriil sor, ha ez indokolt €s a teljesitéshez
szlikséges munkaer§-raforditds idétartama meghaladja a 4 munkadrat, vagy a dologi
koltségek vonatkozasaban a masolt oldalak szama meghaladja a 10 oldalt. A személyi és
dologt koltségekrdl a Tolna MKI vonatkozdsiban a Koltségvetési Osztaly allit ki
szamviteli bizonylatot.

A személyi és dologi koltségek megallapitisara van lehetéség a koézérdekll adatok
megismerésére vonatkozo adatigény teljesitésekor.

A Tolpa MKI adatvédelmi tisztvisel6je az adatigény megvalaszoldsaban érintett
szervezeti elemnek megklldi a 137. pontban meghatarozott dokumentumot az
adatigénnyel egyiitt.

Az drintett szervezeti elem vezetbje a kozérdeki adatigényben foglaltak alapjan
elozetesen felméri a kezelésében lévd adatok kiadasara forditott munkadrat, amelyet
kerekitve, az egyes munkafolyamatot végz0é allomanytag nevének, beosztisanak
feltlintetésével a 136. pontban meghatarozott dokumentumban régzit.

Ha a személyi koltségek a 4 munkadrat vagy a dologi koltségek vonatkozasdban a
masolandé oldalak szama a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt kézérdekii adatot
kezels szervezeti elem vezetdje megkiildi a 136. pontban meghatarozott dokumentumot
a Tolna MKI vonatkozasaban a Koltségvetési Osztaly vezetdjének a koltségszamitas
elkészitése céljabol.

A Tolna MKI vonatkozasdban a Koltségvetési Osztaly a rendelkezésre allo tényleges
személyligyi béradatok és dologi koltségek feltiintetése utan, a 136. pontban
meghatarozott dokumentumot megkiildi a Tolna MKI adatvédelmi tisztviseldje részére a
koltségek Gsszegszerii kimutatésival.

A Tolna MKI adatvédelmi tisztviseldje a vérhatdé személyiigyi és dologi kiadasok
Osszegérdl a kbzérdekil adat megismerésére vonatkozo igény beérkezésétdl szamitott 15
napon beliil t4jékoztatast kiild az adatigénylé részére.

Ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztréfavédelmi szerv alaptevékenységének
ellatasahoz szilkséges munkaer6forras ardnytalan mértékil igénybevételével jar, vagy az
a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl6é mésolatot igényelt, jelentos
terjedelma, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld dltali megfizetését
kévetd 15 napon belill kell teljesiteni.

A tajékoztatdsnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigénylé a
tajékoztatasban foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatdl szamitott 15 napon beliil
koteles azt befizetni az adatkezelé hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal irasban
meghatarozott folyoszamlaszamra.
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. A Tolna MKI adatvédelmi tisztviseldje a szamviteli bizonylat elkészitése céljabdl az
adatigénylének — a koltségekrdl szolo tdjékoztatéval egy iddben — megkiildi a 8.
fiiggelékben meghatarozott dokumentumot, amelyen az adatigénylé nevét és cimét
szilkséges feltiintetni a szamviteli bizonylat kiallitasa céljabol.
Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kdzérdeki adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy t6rvény alapjan korlatozottan megismerhetd
adatok bizalmassaganak sérelmével. Kiilonos figyelmet kell forditani arra, hogy az
adatszolgaltatassal ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok,
térvény altal nyilvanossagiban korlatozott vagy — ha az adatkezeld szerv vezetdje
masként nem dontott — dontéselokészitd, nem nyilvanos adatok.
Ha a kézérdek adatot tartalmazé dokumentum az igénylo altal meg nem ismerheto adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
mddon, hogy a korlatozottan megismerhetd adatok tartalmara megalapozott
kovetkeztetést ne lehessen levonni. A meg nem ismerhetd adatok kitakardsa soran
figyelemmel kell lenni arra is, hogy az igénylé aital megismerheté adatok ne essenek
kitakaras ala.
Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl a BM OKF
informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél a targyévet koveté év januar 31-éig
tajckoztatja a NAIH-ot.

A kozérdekii vagy kozérdekbodl nyilvanos adat kiadasara irdnyuldé sajto- és média
megkeresések intézésébe a Tolna MK adatvédelmi tisztvisel$jét bevonja.

Az igénylés alapjan torténé adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhetbek, amennyiben az az igény teljesités€hez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését és az azonos igénylotol, egy éven beliil beérkezett jelleg
ellendrzését — elengedhetetientiil sziikséges. Az adatigény beérkezésétdl szamitott 1 éves
idotartam lejartat kdvetoen az igényld személyes adatait haladéktalanul térdlni kell. A
torlésrol az ligy eldaddja kitakarassal gondoskodik.

XXYV. A hatosagi iigyekkel kapcsolatban érkezé adatigények megvilaszoldsara
vonatkozo szabalyok

Ha az adatigény hatésdgi iigyet érint, a megvalaszolisakor az Akr. iratbetekintési
rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a valasziratban fel
kell hivni az adatigénylé figyelmét.

Ha az igény olyan hatdsagi eljaras kapcsdn €rkezik, ami még folyamatban van, az Infotv.
27. § (5) bekezdés dontéselOkészitd iratokra vonatkozo rendelkezése, tovabba az Akr. 34.
§ (1) bekezdése alapjan — miszerint nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe — meg kell
tagadni az igény teljesitését, és felhivni az igényld figyelmét, hogy megkeresését
késébbickben az Akr. 33. § (5) bekezdése értelmében nyjthatia be az adatkezeld
hivatasos katasztréfavédelmi szervhez. ]

A hatosagi ligyekre vonatkozo adatigények esetén kizardlag az Akr. 33. § (5) bekezdése
alapjan barki szdmara megismerhet6 hatarozatok adhatdak ki az anonimizaléasi szabalyok
betartasaval, egyébként barmely mas irat tekintetében fel kell hivni az adatigénylét Akr.
szerinti iratbetekintési jog gyakorldsara.

Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informéciok kiadasara irdnyul,
figyelemmel kell lenni arra, hogy az adott informacié mely iratb6l szérmazik. Ha nem
adhat6 valasz a kérdésre a joger(s hatarozat tartalma alapjan, fel kell hivni az adatigénylot
Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.

Ha az adatigény mas hatosagok altal lefolytatott eljarasokban keletkezett adatokra
vonatkozik, arra az igény attételére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni, ideértve azt
az esetet is, ha az ligyben egy masik hivatasos katasztrofavédelmi szerv jart el.
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Amennyiben az adatkezelonek tudomdésa van arrdl, hogy az igényt a hatdskorrel és
illetékességgel rendelkez6 szervhez is benynjtottak, az attétel melldzhetd.

Amennyiben az adatigény kizarélag szakhatdsagi allasfoglalas megismerésére iranyul,
azt az Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan az igénylé részére 6nallé iratként nem lehet kiadni,
hanem at kell tenni a hatérozatot hoz6 hatésaghoz.

Ha az adatigény azért nem teljesithetd, mert a hivatasos katasztrofavédelmi szerv az Akr.
szerinti iratbetekintési jog gyakorldsdra hivja fel az adatigényl6t, a valasz az igény
teljesitésének részben vagy egészben t6rténd megtagadisdnak mindsiil, ennélfogva az
1génylot tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetéségekrol.

XXVIL. Ellenérzés

Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendrzésére jogosult:
a. az adatkezeld szerv vezetdje vagy az altala irasban kijelolt személy;
b. az adatkezeld szerv vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztviselfje;
c. a kozponti szakiranyitast ellato szerv vezetdje dltal ellendrzésre irasban kijelslt
személy;
d. a BM OKF Ellenérzési Szolgalatinak és az adatkezeld szerv ellenfrzési
szolgalata 4llomanyénak erre irdsban fethatalmazott tagja;
e. a beligyminiszter altal irdsban felhatalmazott személy;
f. ajogszabalyban erre felhatalmazott személy.
Az ellendrzésre feljogositott az ellenbrzés céljara figyelemmel az ellenérzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktél
minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet
vagy abba betekinthet, amely az ellenérzétt szerv adatkezelési tevékenységével
Osszefligg.
Az egyes szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érintd atfogd ellendrzéseknek ki
kell terjedniiik a szakmai feladatellatashoz sziikséges adatkezelések térvényességének
ellendrzésére is.
Az adatkezelé szerv adatvédelmi tevékenységének célellenérzését a BM OKF
adatvédelmi tisztviseloje vagy az adatkezeld szerv szakiranyitisdra jogosult szerv
vezetdje rendetheti el.
A naplozasi kotelezettség teljesitését a napldt vezetd kodzvetlen szolgalati eldljardja
legalabb haromhavonta ellendrizni koteles.
A adatvédelmi tisztviselo altal végzett ellendrzés elsésorban az aldbbiakra terjed ki:
a. kozzétételi listdk allapota;
b. személyes adatok kezelése az ellenérzitt szerv szervezeti elemeinél;
¢. adatkezeldi nyilvantartas allapota;
d. az ellenérzott szerv, szervezeti elem altal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi
megfeleldsége;
e. a Humadn Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasa;
f. az adatbiztonsag kovetelményeinek vald megfelelés.
Az adatvédelmi tisztvisel$ legalabb negyedévente koteles ellendrizni a szerv kozzétételi
listainak feltoltotiségét.
Az adatvédelmi tisztviselé minden félévben koteles ellendrizni az adatkezeld szervnél
kiosztott hozzaférési jogosultsagok aktualizdltsagat. Az ellenbrzést az adatvédelmi
tisztviselé a szerv rendszergazdajaval kozosen kételes végrehajtani, annak lefolytatasa
soran a jelszavak meghatdrozott id0szakonkénti megvaltoztatdsara vonatkozo
kotelezettség teljesitését is ellendrizni kell.
Az adatvédelmi tisztviseld legaldbb kétévente koteles ellendrizni a szakteriiletek
adatkezelési tevekenysegét és a dolgozoi adatkezeléseket.
Az ellendrzés soran feltart hidnyossagokrél, esetleges jogszabdly- vagy normasértésekril
az ellenGrzést végzd az ellendrzés befejezését kovetden irasban koteles tajékoztatni az
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adatkezeld szerv vezet§jét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszerii allapot
helyreallitdsahoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi feleldsség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.
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1. fiiggelék

Kérdoiv az elozetes kockdzatelemzéshez
Elso rész: Sziitkséges-e a hatasvizsgélat lefolytatasa? El6zetes adatvédelmi kockazatelemzés
1. Haszndl vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?
Igeno Nem g
2. Sziikséges-e személyes adatokat gyUjteni a szolgaltatas mitkodtetéséhez?
Igeno Nem o

3. Megvalodsul-e a korabbiaktdl eltérd célti adatkezelés mar meglévd személyes adatokkal
kapcsolatban?

Igen o0 Nem O

a) Alkalmaz 0j adatkdréket gyiijté technologiat, amely jelentés mértékben megvéltoztatja az
adatkezelést?

Igeno Nem D

b) Ha relevans szervezeti valtozas kovetkezik be:

- az egyesiilés, beolvadas vagy egyéb szervezeti atalakulds hatdssal van-e az adatbazisokra?
Igeno Nem o

- ez a véltozas eredményezi Uj adatok kezelését vagy 0j nyilvanossagra hozatali eljarasokat?
Igeno Nem o

¢) Ha ez az informacid mar korabban be lett gyijtve:

- érint-e 0j vagy nagy létszamu érintett csoportot?

Igeno Nem o

- régzit-e ezen feliil tovabbi személyes adatot?

Igen o Nem o

4. A szolgaltatas korldtozza-e az érintettek személyes adataikhoz vald hozzaféréséhez fiiz6d6
jogait?

Igen 0 Nem o

5. Tervezi-e egymast kévetd 12 honapbol allé idészak soran nagyszamau érintettekre vonatkozé
személyes adatainak kezelését?

Igen o Nem o

6. Megvaldsul-e kiilénleges adatok, tartézkodasi helyre utalé adatok, illetve gyermekekre vagy
munkavallalokra vonatkozd, széleskorii nyilvantartasi rendszerekben tarolt adatok kezelése?

Igen o Nem o



7. Megvalosul-e profilalkotas, amelyre az érintett személy tekintetében joghatassal bir vagy
az egyént hasonloan jelentés mértékben érinté intézkedések épiilnek?

Igeno Nemo

8. Megvalosul-e egészségiigyi ellatds nyujtdsdra, jarvanyiigyi kutatdsokra, mentalis vagy
fert6z6 betegségekre iranyuld felmérésekre vonatkozd személyes adatok kezelése, amennyiben
az adatok feldolgozasara meghatarozott egyénekre széles korben vonatkozo intézkedések vagy
dontések meghozatala érdekében keriil sor?

Igen o Nem

9. Megvalosul-e nyilvédnossag szaméra hozzaférhetd teritletek (kozteriiletek) nagyaranyu,
automatizalt nyomon kvetése?

Igen o Nem o

10. Megvalosul-e olyan adatkezelés, amely soran a személyes adatok megsértése véarhatéan
hatranyosan €rintené az érintett személyes adatainak, maganéletének, jogainak vagy jogos
érdekeinek védelmét?

Igen o Nem O

11. Az adatkezeld vagy adatfeldolgozd f6 tevékenységei olyan eljarasokat foglalnak-e
magukban, amelyek jellegiiknél, alkalmazasi teriiletiiknél, illetve céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres €s rendszerszert megfigyelését igénylik?

Igen o Nem o

12. A személyes adatokat olyan jelent6s szamu személy szamara teszi-e hozzaférhetové, amely
ésszerlien elvarhaté modon nem korldtozhatd?

Igen o Nem o

13. Létrejon-¢ 0 azonosité vagy hozzaférési jogosultsagot ellenérzé rendszer, példaul
biometrikus azonositas?

Igen o Nem o

14. Megfigyelés alatt dllnak-e az érintettek helyvaltoztatds, masokkal valé kommunikdcio vagy
egy€éb magatartés tandsitasa kézben?

[gen o Nem o
I5. Megvaldsul-e automatizalt adatfeldolgozas?
Igen 0 Nem o

16. Személyes adatok védelmének novelése érdekében eldir-e (ha volt ilyen) a korabbinal
magasabb szintli adatbiztonsagi kovetelményeket?

Igeno Nem o

17. Személyes adatokkal valé visszaélés megeldzése érdekében bevezetésre keriilnek-e 4 vagy
maodositott eldirasok?



Igeno Nem D

18. Személyes adatok taroldsaval kapcsolatban bevezetésre keriilnek-e 0j vagy moédositott
eléirasok?

Igen o Nem O

19. Megvalésul-e tudomanyos kutatasi vagy statisztikai célbol toérténd adatkezelés?

Igen o Nem 0O

20. Az adatkezelés kiterjed-e kiilonleges adatokra?

Igen o Nem o

21. Megvalésul-e barmilyen més, maganszférat érinté magatartas?

Igen o Nem O

22. Végeztek-e mar korabban hatdsvizsgalatot? Ha a vélasz igen, csatolja a dokumentumot!
Igen o Nem 0

Masodik rész: Elozetes hatasvizsgalat

1. Ki a tajékoztatasra kotelezett személy (név, telefonszam, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi
tisztviseld, akkor az 6 adatai.)

2. Mutassa be a szolgaltatas miikddését, felépitését!
3. Ki az adatkezel6 (név, telefonszam, e-mail-cim, postai cim)?

4. Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor toltse ki, ha az eltér az
adatkezel$ cimétol!)

5. Mi az adatkezelés célja, mddja és jogalapja?
6. Mi az adatkezelés id6tartama?

7. Kivan-e adatfeldolgozoét igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozd
személyét (kapcsolattartd, adatkezeléssel osszefiiggd tevékenység, adatfeldolgozé cime,
adatfeldolgozas helye, technolégigja stb.)!

8. Melyek a kezelni kivant adatkdrok?

9. Hatarozza meg a gytijteni kivant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyek szamat
(hozzévetOlegesen)!

10. Melyek az adatfelvétel formai? Megvalosulhat az adatgyilijtés személy azonositdsara
alkalmas igazolvany segitségével is? Ha igen, fejtse ki!

11. Az adatszolgiltatas 6nkéntes? Ha igen, az érintettek megfeleld mértékben tajékoztatva
vannak-e a kezelt adatok korérdl, illetve jogaikrdl?

12. Az érintetteknek van-e lehetéségiik arra, hogy adataik kizarélag meghatarozott célokra
torténd felhasznalasahoz nyujtsanak hozzajarulast? Ha igen, hogyan?



13. Megvatosul-e harmadik orszagba irdnyuld adattovabbitas? Ha igen, irja le a tovabbitandd
adatok fajtait, a tovabbitas cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitds jogalapjat!

14. Fejtse ki, milyen 1épéseket tesz az adatok biztonsaganak megorzése érdekében!

15. Ha megfeleld szintlinek vélt az adatok biztonsaga, milyen eszkozok dvjak az azonositatlan
hozzaférést6l?

16. A megfelelé védelmi eszkozdket hasznalja azonositatlan hozzaférés megakadalyozasa
érdekében? Fejtse ki allaspontjat!

17. Van egyéb kozlendd informacidja?
Harmadik rész: Tovabbi analizis
1. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

2. Fejtse ki azokat az On 4ltal is ismert, alternativ megoldasokat, amelyek az eredeti eljarashoz
képest a cél elérése mellett kisebb mértékben érintenék a maganszférat!

. Milyen médszerekkel kivanja csokkenteni az azonositott kockazati tényezoket?
. Hogyan ellendrzi az adatok teljességét?

. Megfeleléen naprakészek-e a gyiijtott adatok? Ha igen, tdmassza ala valaszat!

. Kifejtett és részletezett az adatok természete?

. Kinek van hozzaférési joga (Ichetdsége) a személyes adatokhoz?

. Mi alapjan keriilnek kivalasztasra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?
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. A személyes adatokhoz vald hozzaférés feltételei, mddja, korlatai régzitve vannak?
10. Milyen eszkdz6k biztositjak az adatkezelés céljatol eltérd felthasznalas megakadalyozasat?
11. Hozzaférhet-e mas rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse ki!

12. Az adatkezelés idejének lejarta utdn milyen modon keriilnek tériésre az adatok? Hogyan
lesz dokumentdlva az adattérles?



2. fiiggelék

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlatrol sz6l0 dsszefoglalo jelentés tartalmi elemei

1. A tervezett vagy megvaltozott adatkezelés leirasa:

A tervezett/megvaltozott adatkezelés folyamatanak leirasa, melyben bemutatasra keriilnek az
alabbiak:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

)

h)

i)

adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei;

a személyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok tarolasi idétartamanak
meghatarozasa;

funkcionalis leiras az adatkezelési miiveletr6l;

modszeres leirds az adatfeldolgozasrdl, az adatkezel€s céljainak ismertetésére, beleértve
adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

jogalap meghatarozasa;

a személyes adatokhoz hasznalt eszkdz6k (hardverek, szoftverek, haldzatok, személyek,
papirok vagy papiralapu tovabbitési csatorndk) megnevezése;

a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel vald dsszhang igazolasat szolgilo, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat;

az adatkezelésre vonatkozd, rendelkezésre allé igazgatasi rendszerterv, vagy
folyamatleiras bemutatasa;

hatasvizsgalatra vonatkozo szerep- és feleldsségi korok meghatarozasa.

2. Az adatkezelési miiveletek sziikségességi és ardnyossagi vizsgalata:

a)

b)
¢)

d)

meghatarozottak, kifejezettek és jogosak-e a cél(ok) [célhoz kotsttség elve — GDPR
rendelet 5. cikk (1) bekezdés b) pontja];

az adatkezelés jogszeriisége (GDPR rendelet 6. cikk);

a kezelni kivant adatok megfelelek, relevansak, és csak a sziikséges adatokra
korlatozodnak [adattakarékossag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés ¢) pontja];
korlatozott tarolasi id6tartam [korlatozott tarolhatosag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1)
bekezdés e) pontjal.

3. Meglévé vagy tervezett intézkedések: az adatkezeléssel Osszefiiggd, a hatasvizsgalat
elvégzésekor meglévd intézkedések felsoroldsa pl. jogosultsag kezelés.

4. A jogokat és szabadsagokat érintd kockazatok vizsgalata:

A kérdbivek Kkitdltése, valamint az érintettekkel torténé esetleges konzultacié utan a
hatasvizsgdlatot lefolytaté szerv az adatkezelés minden relevans részelemének ismeretében
elvégzi a kockazatkezelést, amelynek elemei az alabbiak:

a)
b)
c)

a lehetséges kockazati tényez6k azonositdsa,

a kockazati tényez6k értékelése,

a kockazati tényez8k csokkentésére, megsziintetésére iranyuldé javaslatok
megfogalmazasa.



A kockazati tényezOk azonositdsaban nagy szerepe van tovabba az érintettekkel valo
konzultacionak. A GDPR rendelet az érintettekkel valé konzultaciét nem sziikségszeriien irja
el6. Az adatkezel6 ,,adott esetben” kéri ki az énntettek illetve képviseldik véleményét. Ha az
adatkezeld végleges dontése eltér az érintettek véleményétdl, akkor dokumentumokkal alé kell
tdmasztania annak végrehajtasanak vagy elvetésének okait. Az adatkezeldnek
dokumentumokkal kell indokolnia azt is, hogy miért nem kéri ki az érintettek véleményeét,
amennyiben gy dont, hogy erre nincs sziikség.

4.1. Konzultacié az €rintett szereplokkel

Azonositani kell az érintett szereplék lehetséges korét, majd megfelelé mértékben tajékoztatni
kell 6ket az eljarasrol. A tajékoztatas célja — a visszajelzések Utjan — a negativ hatasok
csokkentése, illetve a figyelem felhivasa a jogorvoslati lehetdségre. A tajékoztatas sordn ki kell
térni az eljards menetére, idejére, vart eredményére. Az esetieges konzultaciot mér a
tervezési/fejlesziési szakaszban célszerii elvégezni, hogy az érintettek észrevételeit, ajanlasait
esetlegesen implementdlni lehessen, jelentos tobbletkoltség nélkiil. Az érintetti kor nincs
korlatozva, a projekt targyat tekintve érintett lehet allami és civil szervezet, tamogato,
szolgaltato, fejlesztd ¢s az adatkezelés adatalanyai egyarant.

Az érintettek hatasvizsgilatba vald bevondsanak lehetdségei:

- az egyes érintett kategdridk meghatarozasa és pdarbeszéd folytatdsa az egyes kategoériak
képviseldivel;

- konzultacios eljarasok biztositasa, hogy az érintetteknek lehetdségiik legyen allaspontjaik
kifejtésére;

- a tervezet érintettek szamara tdrténd hozzaférhetdve tétele.

A konzultacid formaja tobbféle lehet: interju, kozvélemény-kutatas, meghallgatds, workshop,
online konzultacid.

A tervezett adatkezelés negativ hatdsainak csokkentése vagy kikiiszobolése érdekében célszerii
a visszajelzéseket dokumentalni és az adatkezelés megvalodsitasa soran figyelembe venni.

4.2. A lehetséges kockazatok csoportjai
Személyeket érintd kockazatok:

- az adatok nem megfeleld nyilvanossagra hozatala néveli annak esélyét, hogy olyan adatokat
is megosztanak, amelyeket jogszeriien nem lehetne;

- az adatkezelés célja megvaltozhat, igy az id6 mulasaval a tarolt adatokat masra hasznaljak fel
az érintett tudta néikil;

- adatbazisok dsszefésiilése, amelynek készonhetden olyan felhasznéaldi profilok hozhatok létre,
amelyekb6l \j informaciok nyerhetdk ki;

- azonositok dsszekapcsolasa, amely meggatolja az anonim felhasznalast.
Szervezeteket érint6 kockazatok:

- adatvédelmi hatdsag allaspontjaba vagy olyan jogszabalyi eléirasba valo utkdzés, amelynek
kovetkezményeként birsdg vagy mas szankcidk is kiszabhatok;



- olyan problémak felmeriilése, amelyekre csupan a projekt elinditasat kdvetden deriil fény, és
a kijavitasuk rendkiviil kiltségigényes;

- az adatminimalizdlds elvébe litk6zo felesleges, készletezd, esetleg t6bbszéri adatgytijtés,
amely igy cs6kkentheti a projekt hatékonysagat;

- a bizonytalan és nem megfeleld adatkezelés a tarsadalomban bizalomvesztést eredményezhet,
amely bevételcsékkenés formdjaban jelenhet meg;

- adatvesztés, amely az érintettek szamara kart okoz, valamint az érintettek részérdl kartéritési
igényt general.

Jogi szabalyozasnak valé megfelelés vizsgélata:

- az adatkezelés nem felel meg a tagéllami hatdsag allasfoglalasaiban foglaltaknak, az 4gazat-
specifikus el6irasoknak vagy az alkotmanyjogi eldirasoknak.

4.3, Az adatvédelmi kockézatok rangsoroldsa

Az elemzés az 1. fiiggelékben szerepl$ kérdéssor alapjdn azonositott kockazatok, €s az érintett
konzultacié értékelésével folytatddik. A maganszférara gyakorolt hatdsuk mértéke alapjin
megkiilonbdztethet6:

- alacsony (esély van a kockazat megjelenésére, de vannak enyhitd koriilmények),
- kbzepes (valdszin(, hogy megjelenik a kockazat, ha nem torténik korrekcid);

- magas (megjelenik a kockézat, ha nem torténik korrekeid) szintii kockazat.

Epy kockazat mértékét négy tényez6 befolyasolja:

A személyes adatkezelés alapjit képezd elektronikus informéciés rendszer kritikussaga: nem
kritikus=1 kritikus=2.

Az adatkezelés hatokoréhez tartozé adatokhoz képest (pl. az adott népesség aranya) az
adatkezelés

1. kis szama =1,

2, kozepes =2,

3. nagy szamu =3

érintett adatkezelését valdsitja meg.

A kockézat elharitasénak ligyviteli siirpGssége: a bejelentd nem {téli siirgbsnek=1, a bejelentd
stirgdsnek itéli=2.

Az adatkezelés fontossaga (silya) a szervezet szempontjabdl: kritikus=3, nem kritikus=1.
A kockazati szint szamértékét a tényezdk dsszege adja.

Ha az adott eseménynél egy tényezé nem értékelhetd, akkor a legkisebb szamértéket kell
hasznalni.

A tényez8k alapjan harom kockazati szint hasznalhato:



Magas = 8 vagy t6bb

Kozepes = 5-7

Alacsony = 4

4.4. A ,,valoszinlsithetden magas kockazattal jar¢” adatkezelési miiveletek megélla_pitésa
Ertékelési szempontok:

- Ertékelés vagy pontozis: ideértve a profilalkotast és az elérejelzést is, kiilondsen ,,az érintett
munkahelyi teljesitményére, gazdasdgi helyzetére, egészségi ailapotdra, személyes
preferencidira vagy c¢rdeklodési kérdkre, megbizhatosagra vagy viselkedésre, tartézkodasi
helyére vagy mozgadsara vonatkozo jellemzok™ alapjan [GDPR rendelet (71) és (91)
preambulum bekezdés]. Erre példaként emlitheté a pénziigyi vallalkozas, amely hitelreferencia-
, pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa elleni vagy csalasellenes adatbazist hasznal
ligyfelei sziirésére, vagy a biotechnoldgiai vallalat, amely kézvetleniil a fogyasztoknak kinal
genetikai vizsgalatokat, hogy értékelje, és clére jelezze a betegségek kockdzatat és az
egészségligyi kockazatokat, vagy a vallalkozas, amely viselkedési vagy lizletszerzési profilokat
készit a honlapjanak hasznalata vagy bongészése alapjan. :

- Joghatdssal vagy hasonld jelentds hatassal jaré automatizalt dontéshozatal: adatkezelés,
amelynek célja a ,.természetes személy tekintetében joghatdssal bird” vagy ,.a természetes
személyt hasonldképpen jelentds mértékben érintd” dontések meghozatala [GDPR rendelet 35.
cikk (3) bekezdés a) pontja). Az adatkezelés adott esetben példaul egyének kirckesztését vagy
hatranyos megkiilonboztetését eredményezheti. Az egyénekre nézve csekély vagy semmilyen
hatdssal nem jaré adatkezelés nem felel meg ennek a konkrét szempontnak. Az itt emlitett
fogalmakrol tovabbi felvilagositast nyujt majd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport
soron kdvetkezd, profilalkotasrdl szolo iranymutatasa.

- Modszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kvetése vagy ellendrzése céljabol
végzett adatkezelés, tébbek kozott a halézatokon keresztiili adatgyiijtés vagy a ,,nyilvanos
helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése” [GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés c)
pontja]. Az ilyen jellegli megfigyelés azért tartozik a figyelembe veendd szempontok kozé,
mivel a személyes adatok gyiijtése olyan korlilmények kozott folyhat, ahol el6fordulhat, hogy
az érintettek nem tudjak, ki gyijti és hogyan hasznélja fel adataikat. Ezen kiviil az egyéneknek
talan nincs lehetdségiik elkeriilni, hogy kozteriileteken (vagy nyilvanos helyeken) érintetté
véljanak ilyen adatkezelésben.

- Kiilonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok: ide tartoznak a személyes
adatok a GDPR rendelet 9. cikkében meghatarozott kiildnleges kategériai (példaul az egyének
politikai véleményére vonatkozd adatok), valamint a GDPR rendelet 10. cikkében
meghatdrozott, biintetdjogi felelosség megallapitasdra vonatkozd hatarozatokra és a
bincselekményekre vonatkozd személyes adatok. Példaként emlitheté az altalanos korhaz,
amely nyilvantartast vezet a betegek kortdrténetérél, vagy a magannyomozo, aki megdrzi az
elkévetdk adatait. Az GDPR rendelet e rendelkezésein tdlmenden bizonyos adatkategoridk
tekinthetok ugy, hogy fokozzdk az egyének jogait és szabadsagait érinté -lehetséges
kockazatokat. Ezek a személyes adatok (a fogalom altaldnosan ismert jelentését tekintve)
kiilonlegesnek mindsiithetnek, mivel otthom vagy maganjellegli tevékenységekhez
kapcsolddnak (példaul elektronikus hirkozlési tevékenységekhez, amelyek bizalmassaga



védendo), kihatnak valamely alapveté jog gyakorldsara (példaul helymeghatarozdé adatok,
amelyek gylijtése megkérdbjelezi a mozgas szabadsagat), vagy az Oket érinté jogsértések
egyértelmilen sdlyos hatast gyakorolnak az érintett mindennapi életére (példaul pénziigyi
adatok, amelyek csalasra hasznalhatok). E tekintetben lényeges lehet, hogy az érintett vagy
valamely harmadik személy mar nyilvanosan hozzaférhet6vé tette-e az adatokat. A személyes
adatok nyilvinos hozzaférhetosége az értékelés soran egyik tényezdként figyelembe vehetd, ha
az adatok bizonyos céli tovabbi felhasznalasara lehet szamitani. Ez a szempont olyan adatokra
is vonatkozhat, mint példaul a személyes iratok, e-mailek, naplok, jegyzetelési funkcidval
rendelkez6 e-olvasdkbdl szarmazdé jegyzetek, valamint az életnapldzé alkalmazasokban tarolt,
rendkivill személyes jellegii adatok.

- Nagy szdmban kezelt adatok: a GDPR rendelet nem hatarozza meg, mi értendé nagy szam
alatt, jollehet a GDPR rendelet(91) preambulum bekezdés nyOjt némi irdnymutatist.
Mindenesetre a GDPR rendelet 29. cikke szerinti adatvédelmi munkacsoport ajanlasa szerint
killonésen az alabbi tényezOket kell figyelembe venni annak megallapitasakor, hogy az
adatkezelés nagy szamban térténik-e:

a) az érintettek szdma konkrét szdmadatként vagy a lakossag aranyaban;
b) a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtak kore;

¢) az adatkezelési tevékenység iddtartama vagy allandoé jellege;

d) az adatkezelési tevékenység f6ldrajzt kiterjedése.

Adatkészletek egymassal valé megfeleltetése vagy osszevonasa példaul két vagy tébb,
kiilonbozo célokbdl, illetve eltérd adatkezeldk altal végzett adatkezelési miiveletbol szarmazo
adatokkal, az érintett észszer(i elvarasait meghaladé médon.

- Adatkészletek egymadssal vald megfeleltetése vagy dsszevonasa

- Kiszolgaltatott helyzetben lév§ érintettekkel kapcsolatos adatok (GDPR rendelet 75.
preambulum bekezdés): az ilyen jellegii adatok kezelése azért tartozik a figyelembe veendd
szempontok kozé, mivel nincs hatalmi egyensily az érintettek és az adatkezeld kozott, ami azt
jelenti, hogy az egyének adott esetben nem tudjak adataik kezelését konnyen engedélyezni vagy
ellenezni, illetve nem tudjék a jogaikat gyakorolni. A kiszolgaltatott helyzetben lévé érintettek
kozé sorolhatok a pyermekek (6k Ugy tekintenddk, mint akik nem tudjdk tudatosan és
atgondoltan ellenezni vagy engedélyezni adataik kezelését), a munkavallalok, a lakossag
kiilénleges védelmet igényld, kiszolgaltatottabb helyzetben 1évo rétegei (mentéalis betegségben
szenved6k, menedékkérok vagy az id6sek, betegek stb.), valamint az egyének minden olyan
esetben, amikor az érintett és az adatkezel6 kozotti kapesolatban egyenlétlen helyzet alakul ki.

- Uj technoldgiai vagy szervezési megoldasok innovativ hasznalata vagy alkalmazésa: példaul
az ujjlenyomat- és az arcfelismerés egylittes hasznalata a hatékonyabb beléptetés érdekében stb.
Az GDPR rendelet egyértelmiien megfogalmazza [, hogy ,,a technolégia elismert ailasdnak
megfelel” mdédon meghatarozott 1j technolégia hasznalata szilkségessé teheti az adatvédelmi
hatdsvizsgalat elvégzését [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdés, (89) és (91) preambulum
bekezdés]. Ennek oka, hogy az ilyen technolégidk hasznalatahoz tjfajta adatgydijtési és -
felhasznalasi formak kapcsolodhatnak, ami magas kockazattal jarhat az egyének jogaira és
szabadsagaira nézve. Az (j technoldgidk bevezetésének személyes ¢és tarsadalmi
kovetkezményei tehat belathatatlanok lehetnek. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat révén az



adatkezelé megismerheti ¢s orvosolhatja az ilyen jellegii kockazatokat. Példaul bizonyos, a
~dolgok internetét” haszndlé alkalmazasok jelentds hatast gyakorolhatnak az egyének
mindennapi életére és magéanéletére, ezért szitkségessé teszik az adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzését,

- Azok az esetek, amikor az adatkezelés Snmagaban véve ,,megakadéalyozza, hogy az érintettek
a jogaikat gyakoroljdk vagy szolgaltatdsokat vegyenek igénybe vagy szerzédést
érvényesitsenek”[GDPR rendelet 22, cikk €s (91) preambulum bekezdés]. Ide tartoznak az
érintettek szdmdra szolgdltatas igénybevételének vagy szerzddéskstésnek a lehetvé téteiére,
modositasara vagy elutasitdsara irdnyuld adatkezelési miiveletek. Erre példa, ha egy bank
hitelreferencia- adatbézis alapjan sziiri tigyfeleit, hogy elddontse, kindl-e nekik hitelt.

Az esetek t6bbségében az adatkezeld tekintheti Ggy, hogy két szempontnak megfeleld
adatkezelés esetében sziikség van adatvédelmi hatasvizsgalatra.

4.5. A hatasvizsgalat mellzésének esetei:

- ha az adatkezelés valésziniisithetéen nem jar ,,magas kockézattal {...] a természetes személyek
jogaira €s szabadsdgaira nézve” [GDPR rendelet35. cikk (1) bekezdés];

- ha az adatkezelés a jellegét, hatokorét, koriilményét és céljait tekintve nagyon hasonlit olyan
adatkezelésre, amelyrél mar késziilt adatvédelmi hatasvizsgédlat. Ilyen esetekben
felhasznalhatok a hasonlé adatkezelés adatvédelmi hatasvizsgalatanak eredményei [GDPR
rendelet 35. cikk (1) bekezdés];

- ha az adatkezelési miiveleteket feliigyeleti hatosdg meghatarozott, azota valtozatlan feltételek
mellett 2018. majus elott ellendrizte (lasd a GDPR rendelet II1. fejezet C. szakaszat),

- ha a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c¢) vagy e) pontja szerinti adatkezelési miivelet
jogalappal rendelkezik az unids vagy tagallami jogban, a jog szabalyozza az adott adatkezelési
miuveletet, és az emlitett jogalap megallapitdsa soran mar késziilt adatvédelmi hatdsvizsgalat
[GDPR rendelet 35. cikk (10) preambulum bekezdés], kivéve, ha a tagallam kimondta, hogy az
adatkezelési miiveletet megeldzden hatasvizsgalatot szlikséges végezni;

- ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miiveleteknek a (felligyeleti hatdsag éltal
Osszeallitott) nem kotelezd jegyzékében, amelyekre vonatkozéan nem kell adatvédelmi
hatasvizsgalatot végezni.

5. A kockazatok kezelésére irdnyulo intézkedések:

Az azonositott kockdazati tényezOk kategorizdlisa utan a kovetkezé 1épés a kockazatokat
csokkentd eljarasok megfogalmazasa, amelyek csokkentik vagy megsziintetik az adott
kockdzati tényezo6t.

A kockazat kezelésére iranyuld intézkedések bemutatasa, ideértve a személyes adatok védelmét
és arendelettel valo dsszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek jogait és jogos
érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

- Az adatbiztonsag informatikai szempontii meghatarozasa.

6. Dokumentacio, azaz a kockazatelemzés 6sszegzése, eredményének megallapitasa:



Beszamolo elkészitése, a folyamat, a fennmaradd kockazatok leirdsa, gazdasagi szemponti
értékelése. Annak indokléssal alatdmasztott megéllapitdsa, hogy sziikséges-¢ az elbzetes
konzultacid.

7. Nyomon kévetés €s feliilvizsgalat:

Az adatkezel6 sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esctén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatasvizsgilatnak megfeleléen torténik-e.

A kockazatok kezelésére hozott dontések rendszeres feliilvizsgélatanak a vezetési folyamat
részévé kell vélnia. Ezen tilmendéen, az azonositds - elemzés - értékelés - kezelésfolyamat (a
kockazatok karaktereitél fiiggé gyakorisagll) rendszeres ismétlése kritikus fontossdgi az
idobeli reagélas biztositdsa miatt. A kockazatkezelési folyamatot magét, illetve eredményét
(elemzés, dontéshozatal, ellenérzés, kiegészitve a kontroll folyamatokkal) folyamatosan
dokumentalni kell és gondoskodni kell a kiilsé-belsé érintettek megfeleld, rendszeres
tajékoztatasarol is.






3. fiiggelék

Minta

(adatvédelmi tajékoztaté és hozzdjarulo nyilatkozat

kép- vagy kép- és hangfelvételen torténd szerepléshez dllomanytagok részére)
TAJEKOZTATO SZEMELYES ADAT KEZELESEROL

A kép- vagy kép- ¢és hangfelvételeken (a tovabbiakban: felvétel) torténd részvétel kapesan (pl.
a jutalom, elismerés atvételének képi dokumentélasa, folydiratban késziilt interjuhoz késziilt
képfelvétel, a beavatkozashoz, munkavégzéshez kapcsol6do, de nem a tevékenységrdl készitett
portrészer(i felvételek) a képmas — mint személyes adat — kezelésére a Polgéri Torvénykdnyvrol
52616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 2:48. § (1) bekezdése alapjan, és a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében 16riéné védelmérdl €s az ilyen adatok
szabad 4ramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérd! sz6l6, 2016.
aprilis 27-1 (EU) 2016/679 europai parlamenti €s tanacsi rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja
alapjan az €rintett hozzajarulasaval keriil sor.

Kivételt képez a teljes személyi allomdny tekintetében, hogy a tomegfelvételeken torténd
szerepléshez (pl. allomanygytilésen készitett, nem portrészert képek) vagy a nyilvanos kozéleti
szereplés sordn készitett képek készitéséhez nem sziikséges az érintettek hozzdjarulésa.

A beavatkozd — vagy egyébként kozterilleten a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek
hataskérében eljarva munkat végzd — alloményrdl a beavatkozas, szolgalatteljesités ideje alatt,
a katasztrofavédelmi tevékenységhez kapcsolodéd iddszerl, napi eseményekrdl torténd
tdjékoztatas céljabol kép- vagy kép- €s hangfelvételek készitéséhez szintén nem szitkséges az
érintettek hozzajarulasa.

A kivételi korok meghatdrozasara a Ptk. 2:48. § (2) bekezdése alapjan, tovabba a Fovarosi
Torvényszék 56.P£.632.194/2015/3. szam itélete alaptérvény-ellenességének megallapitasard!
¢és megsemmisitésérdl szolo 16/2016. (X. 20.) AB hatarozat és a Kuria Pfv.IV.20.283/2015/4.
szamu itélete, valamint a Fovarosi {tél6tabla 2.P£.20.186/2014/4. szami itélete alaptorvény-
ellenességének megallapitasarél és megsemmisitésérdl szolo 17/2016. (X. 20.) AB
hatdrozatban foglaltakra tekintettel keriilt sor.

1. Az adatkezelés célja a kézvélemény tajékoztatasa a katasztréfavédelmi tevékenység korébe
tartozd id6szerll, napi eseményekrél, vezetdk tekintetében a hivatasos katasztrétavédelmi
szervek vezetoit bemutatd aloldalon torténd megjelenités.

2. A kezelt személyes adat a képmas, és a felvétel készitésének idopontjdban az érintett altal
tanusitott viselkedés, a megnyilvanulé érzelmi allapot.

3. A képfelvétel kapcsan adatkezeld a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag/. ..
Megyei/Fovarosi  Katasztrofavédelmi  lgazgatosig/Katasztréfavédelem ciml  folydirat
szerkesztbsége [a megfelelé adatkezeld(k) kivalasztando(ak) tobb adatkezeld esetén
mindegyiket meg kell nevezni, és a 4. pontban mindegyik adatkezelé adatait meg kell adni]

4, Az adatkezeld adatai:

Az adatkezel6 megnevezése:



Székhelye:

Postai cime:

Telefonszama:

Telefaxszama:

Elektronikus levélcime:

Adatvédelmi tisztviseld: Szolgalati helye:
Elérhetosége (elektronikus levéleim, telefonszam):

5. A képfelvételek a hivatisos katasztréfavédelmi szervek honlapjan, a Katasztrofavédelem
Meédiaszerverén, a Katasztréfavédelem hivatalos Facebook-oldalan tehetdek kozzé, az ott
meghatiarozott Adatvédelmi Iranyelveknek megfelelden, tovabba megjelenhetnek a
Katasztrofavédelem cimii elektronikus magazinban, a BM OKF Instagram-profiljan, a
Katasztrofavédelem Koézponti Zenekar honlapjan, a Katasztrofavédelem Kézponti Mizeum
honlapjan, a Katasztrofavédelmi Kutatointézet honlapjan, az Orszagos Katasztréfavédelmi
Sportegyesiilet honlapjan is. A Médiaszerverre feltéltott kép- vagy kép- és hangfelvételeket a
sajtéd és média képviseldi kizarolag a katasztrofavédelmi tevékenység bemutatisa céljabol, a
Felhasznalasi Feltételeknek megfeleléen vehetik at.

6. A honlapokon torténé kozzététel és a Médiaszerver szempontjabol a technikai hatteret
biztositd Radios Segélyhivo és Infokommunikacios Orszagos Egyesitlet adatfeldolgozonak
mindstil, egyéb esetek az adatok feldolgozasat az adatkezeld sajat szervezetén beliil, 6nalléan
VEgZi.

Az adatfeldolgozo postacime: 1089 Budapest, Elnok utca 1.
Telefonszama:(+36-1) 303-0168

Telefaxszama:(+36-1) 477-0549

Elektronikus levélcime: info@rsoe.hu

Honlapja: www.rsoe.hu

7. A felvételeket — ha az érintett késébb nem kéri azok térlését — az adatkezeld az archivumaban
selejtezés nélkiil megdrzi.

8. A képfelvétel készitéséhez hozzajaruldst nem add személyek joganak biztositasa érdekében
azon allomanytagok nevét, akik nem kivannak a felvételeken szerepelni, e joguk érvényesitése
érdekében ~ nevet, rendfokozatot, beosztast, vonulés allomany esetén a szolgélati csoportot is
megjelélve — az érintettet foglalkoztatd hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi
tisztvisel6je nyilvantartasba veszi, majd az aktualizalt nyilvantartast dtadja a kommunikacioért
felel6s teriileten e feladatra kijeldlt, kép- vagy kép- €s hangfelvételeket készité személyeknek.
A nyilvantartott neveket kizarolag a felvételekkel kapcsolatos adatkezelést végzo személyek,
valamint az adatvédelmi tisztviseld ismerhetik meg. Amennyiben egy rendezvényen,
eseményen tobb hivatasos katasztrofavédelmi szerv allomanytagjai vesznek részt, és a részt
vevé allomanytagok nyilatkozata kiterjedt a rendezvényt szervezd hivatasos katasztrofavédelmi
szervre, az érintettet foglalkoztatd hivatasos katasztréfavédelmi szerv szovivoje tajékoztatast
nyijt a rendezvényt szervezO hivatasos katasztrofavédelmi szerv szovivoje, kodzponti



rendezvény esetén a BM OKF Kommunikicids Szolgalat részére a hozzijarulas hianyat
illetben. Az adatvédelmi tisztviselé az érintettet az adatkezeld &allomanyabdl torténd
kikeriilésekor torli a nyilvantartasbol.

9. Az adatkezel6 a személyes adatokat védi kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megviltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez valod jog: az adatkezelonél a tdjékoztatoban felsorolt elérhetdségeken
irasban tajékoztatast kérhet arrél, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,
- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- el6fordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre killdott levélben
teljesiti.

A helyesbitéshez valdé jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az
adatkezeld moddositsa valamely személyes adatat (pl. hibdsan feltiintetett képaldiras). Az
adatkezel6 a kérelmét legfeljebb 25 napon beldl teljesiti, és errél a megadott elérhetdségre
kiildétt levéiben értesiti.

A torléshez valé jog: a tdjékoztatéban felsorolt elérhetoségeken kérheti az adatkezel6to!
személyes adatainak torlését. Az adatkezeld az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabdly alapjan kotelezo kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errdl a megadott elérhetdségre €rtesitést kiild.

Mit tehet, ha Ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy els6dlegesen
keresse meg az adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjét a tdjékoztatdban megjelolt
elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezelé megkeresése nem vezetett eredményre, az informécids
dnrendelkezési jogrodl és az informéacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény 52. § alapjan
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal bejelentést tehet, tovabba az
informdacios dnrendetkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolod 2011. évi CXIL torvény
23. §-a, a Ptk. Masodik Kényv Harmadik Része, valamint a polgari perrendtartasrol szolo 2016.
évi CXXX. torvény 502—-503. §-ai alapjan birésaghoz fordulhat.



A Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsiag Hatosag elérhetsége:
Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu



HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott, (név, szolgélati hely) ... a fenti tdjékoztatéban
frottakat tudomasul veszem, és hozzdjarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartozd
tajékoztatdban megjeldlt adatkezeld a katasztrofavédelmi tevékenység bemutatasa céljabdl
engem abrazolo felvételt készitsen €s azt a tajékoztatd szerinti helyeken és feltételek mellett
nyilvanossagra hozza.

Kelt: oo,
Erintett alairasa
HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ
Alulirott, (név, szolgélati hely) .o a fenti tajékoztatéban

frottakat tudomadsul veszem, és hozzdjarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartozo
tajékoztatoban megjeldlt adatkezeld a hivatasos katasztréfavédelmi szervek vezetdit bemutatod
oldalon tdrténé kozzététel céljabdél engem dbrazold felvételt készitsen és azt a tajékoztatd
szerinti helyeken és feltételek mellett nyilvanossagra hozza.

Kelt: (e,
Erintett vezetd aldirdsa
NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ
Alulirott, (név, szolgalati hely) ...ccooornviiiiniii e, a fenti tajékoztatoban

irottakat és a hozzdjarulasomat nem igénylé adatkezeléseket tudomasul veszem, azon til
azonban nem jarulok hozza az engem abrazold képfelvétel készitéséhez.

| =] L PP

Erintett aldirasa






4. fuggelék

Minta

(adatvédelmi tdjékoztalo és hozzdjdruld nyilatkozat

kép- vagy kép- és hangfelvételen szerepléshez dallomanyon kiviili személyek részére)
TAJEKOZTATO SZEMELYESADAT-KEZELESROL

A kép- vagy kép- €s hangfelvételeken (a tovabbiakban: felvétel) torténd részvétel kapesan az
adatkezelésre a Polgari Torvénykonyvidl sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.)
2:48. § (1) bekezdése alapjan, és a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében térténé védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramldsarl, valamint a 95/46/EK
irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésér6l sz616, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurépai parlamenti
és tandcsi rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasaval keriil sor.

Kivételt képez a tomegfelvételeken torténd szereplés megorokitése vagy a nyilvanos kizéleti
szereplés soran készitett képek készitése, melyekhez nem sziikséges az érintettek hozzajarulasa.

1. Az adatkezelés célja a kézvélemény tijékoztatdsa a katasztrofavédelmi tevékenység kdrébe
tartozd  iddszerl, napi eseményekrdl, ennek  keretében a ...
rendezvényrél/eseményrol.

2. A kezelt személyes adat a képmas, ¢és a felvétel készitésének 1idépontjaban az érintett altal
tanusitott viselkedés, a megnyilvanul6 érzelmi allapot.

3. A képfelvétel kapcsan adatkezeld a BM Orszagos Kataszirofavédelmi Foigazgatosag/...
Megyei/Févarosi  Katasziréfavédelmi Igazgatdsag/Katasztréfavédelem cimili  folyoirat
szerkesztOsége [a megfeleld adatkezel6(k) kivalasztandd(ak) tobb adatkezeld esetén
mindegyiket meg kell nevezni, és a 4. pontban mindegyik adatkezel$ adatait meg kell adni]

4. Az adatkezel6 adatai:

Az adatkezel6 megnevezése:

Székhelye:

Postai cime:

Telefonszama:

Telefaxszdma:

Elektronikus levélcime:

Adatvédelmi tisztviseld:

Szolgalati helye:

Elérhet6sége (telefon, elektronikus levélcim):

5. A képfelvételek a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek honlapjin, a Katasztrofavédelem
Médiaszerverén, a Katasztrofavédelem hivatalos Facebook-oldaldn tehetdek kozzé, az ott
meghatirozott Adatvédelmi Iranyelveknek megfeleléen, tovabba megjelenhetnek a
Katasztréfavédelem cimi elektronikus folyéiratban, a Katasztréfavédelem cimii elektronikus



magazinban, a BM OKF Instagram-profiljan, a Katasztrofavédelem Kozponti Zenekar
honlapjan, a Katasztréfavédelem Kozponti Mazeum honlapjan, a Katasztréfavédelmi
Kutatdintézet honlapjan, az Orszagos Katasztréfavédelmi Sportegyesiilet honlapjan 1s. A
Médiaszerverre feltoltott kép- vagy kép- és hangfelvételeket a sajtd és média képviselsi
kizarolag a katasztrofavédelmi tevékenység bemutatasa céljabdl, a Felhasznalasi Feltételeknek
megfelelden vehetik at

6. A honlapokon torténé kozzététel és a Médiaszerver szempontjabdl a technikai hatteret
biztositd Radios Segélyhivo ¢és Infokommunikacios Orszigos Egyesiilet adatfeldolgozénak
mindsiil, egy¢éb esetek az adatok feldolgozasat az adatkezel6 sajat szervezetén beliil, 6nalléan
veégzi.

Az adatfeldolgozo postacime: 1089 Budapest, Elndk utca 1.
Telefonszama:(+36-1) 303-0168

Telefaxszama:(+36-1) 477-0549

Elektronikus levélcime: info@rsoe.hu

Honlapja: www.rsoe.hu

7. A felvételeket — ha az érintett késObb nem kéri azok toriését — az adatkezeld az archivumaban
selejtezés nélkill megorzi.

8. Az adatkezelé a személyes adatokat védi kiilondsen a jogosulatlan hozziférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés €s sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

9. Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapesan?

A tdjékoztataskéréshez valo jog: az adatkezeldnél a tajékoztatdban felsorolt elérhetdségeken
irasban tajékoztatast kérhet arrdl, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,
- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjdn, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- elofordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetéségre kiildstt levélben
teljesiti.

A helyesbitéshez valo jog: a tijékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az
adatkezelé modositsa valamely személyes adatat (pl. hibdsan feltlintetett képalairas). Az



adatkezel6 a kérelmét legfeljebb 235 napon belill teljesiti, és errdl a megadott elérhetdségre
kiildott levélben értesiti.

A torléshez vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetéségeken kérheti az adatkezel6tol
adatainak torlését. Az adatkezelé az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az esetben
tagadhatja meg, ha azokat jogszabaly alapjan koételezd kezelnie, Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 25 napon belill teljesiti, és errdl a megadott elérhetdségre értesitést kiild.

A korlatozashoz valo jog: a tajékoztatéban felsorolt elérhetdségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatai kezelésének korlatozésat. A korlatozas addig tart, amig a megjelolt indok
szlikségessé teszi az adatok tarolasat. Adatai kezelésének korlatozasat kérheti példaut abban az
esetben, ha ugy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban
az érintett altal kezdeményezett hatdsagi vagy birdsagi eljards érdekében szitkséges az, hogy az
adatait, vagy az adatait tartalmazé dokumentumot az adatkezel6 ne t6r6lje. Ebben az esetben
az adatkezeld a hatosag vagy a birésag megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd
a megkeresést és az adattovabbitast kdvetden torli azt.

Mit tehet, ha gy €érzi, adatai kezelése kapcséan sérelem érte?

Amennyiben 0Ogy érzi, hogy az adatkezelés sordn sérelem €rte, kérjiik, hogy elsddlegesen
keresse meg az adatkezeld adatvédelmi tisztvisel§jét a tdjékoztatéban megjeldlt
elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezeld megkeresése nem vezetett eredményre, az informacids
onrendelkezési jogrél €s az informacidszabadsagrol szolo 201 1. évi CXIL. térvény 52. § alapjan
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnil bejelentést tehet, tovabba az
informéacios 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 201 1. évi CXIL. térvény
23. §-a szerint, valamint a Ptk. Masodik Kényv Harmadik Része, a polgéri perrendtartasrol
sz0l6 2016. évi CXXX. térvény 502-503. §-ai alapjan birésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsig Hatdsag elérhetdsége:
Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5
Telefon: +36 (1) 391-1400
Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu
Honlap: www.naih.hu
HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

ATUHIOt, oo a fenti tajékoztatoban irottakat tudomadsul
veszem, ¢s hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartozo tajékoztatéban megjelslt
adatkezeld(k) a katasztréfavédelmi tevékenység bemutatasa c€ljabol engem abrazolé felvételt
készitsen, és azt a tajékoztatd szerinti helyeken és feltételek mellett nyilvanossagra hozza.

Keltr o eeees

Erintett aldirdasa






5. filiggelék

Minta (adatvédelmi tdjékoztaté és hozzajarulé nyilatkozat projektekben torténd részvételhez)

TAJEKOZTATO PROJEKTBEN TORTENO RESZVETEL KAPCSAN TORTENO
SZEMELYESADAT-KEZELESROL

1. A projektben torténdé részvétel soridn személyes adatok kezelésére az alibbi
torvényhelyek alapjan keriil sor

a) az informdcids 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szol6 2011. évi
CXIl. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 5. § (1) bekezdésének a) pontjaban
meghatarozott kitelezd adatkezelés esetén, vagyis ha azt térvény kodzérdeken alapulo
ceélbol elrendeli, jelen esetben, ha az adat kozérdekbdl nyilvanos adatnak minésiil
[Infotv. 27. § (3) bekezdése szerint kdzérdekbd! nyilvanos adat az eurdpai unids
tamogatas felhasznalasaval kapcsolatos adat.];

b) az Infotv. 5. § (1) bekezdés d) pontja alapjdn az érintett hozzijarulasaval.

2. Az adatkezelés célja: Pénziigyi €s szakmai elszamolds biztositdsa, ennek érdekében a
projektben résztvevé személyek részvételének, a résziikre tértént kifizetések teljesitésének

igazolasa. A projekt kozérdekbdl nyilvanos adatainak biztositasa.

Projekt azonositd szama:

Projekt cime:

3. Az adatkezeléssel érintettek kire:

A (adatkezeld megnevezése) személyi dlloményanak a projekttel
kapcsolatos feladatokban részt vevo tagjai.

4. A kezelt adatok kore, besorolisa:

- személyes adat (lakhely, anyja neve, sziiletési hely, datum, képi dokumentdcio esetén
fénykép)
- kozérdekbol nyilvanos adat (név, beosztas, munkakor, illetmény, cafetéria)

5. Az adatkezelik, adatfeldolgozék megnevezése:

Az adatkezel6 neve:

Székhelye:
Postai cime:
Telefonsziama:



Telefaxszama:

Az adatkezelés tényleges helye:

Hozzéaférésre jogosultak kore:

Adattovabbitas az alébbi szerv felé torténik:

Ellendrzést végzd szerv:

Iranyité hatosag:

Az adatkezeld idltal igénybe vett adatfeldolgozé:

A projekt dokumentacié részét képezd felvételeket az Adatkezeld a BM OKF/Megyei

Igazgatosdgok (megfeleld kivdlasztando) weboldalan hozza nyilvanossagra.

Az adatkezelés iditartama

A személyes adatok kezelése a tarsfinanszirozasi tamogatasi kérelem elokészitésével kezdddik

€s az adatok torlés€ig tart. A torlésre akkor keriilhet sor, ha a vonatkozé unids és nemzeti

jogszabalyok szerint a projektte]l kapcsolatos dokumentummegdrzeési kételezettség megsziinik.

6. Az érintett jogai

Az adatkezelés kapcsan tajékoztataskéréshez valéd jog korében az adatkezel6tdl tajékoztatas

kérhet6 arrdl, hogy az adatkezel6 a tdjékoztatéban megjelslt adatokat

milyen jogalapon,

milyen adatkezelési cél miatt,

milyen forrasbol,

mennyi ideig kezeli,

az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovébbitotta a személyes adatokat,

elofordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.



A helyesbitéshez valé jog korében ha a kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak az érintett kérheti az adatok pontositasat, helyesbitését vagy az érintett &ltal

rendelkezésre bocsatott adatokkal vagy nyilatkozattal valo kiegészitést.

Az érintettnek a korldtozashoz valo joga alapjan, ha az €rintett vitatja az adatkezeld altal kezelt
személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes
adatok pontossaga, helytalldsaga vagy hidnytalansaga kétséget kizaréan nem allapithaté meg,
a fenndlld kétség tisztazdsnak iddtartamadra, az érintett kérésére, az adatkezeld az adatkezelés
korlatozasdnak idétartama alatt a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tarolason thl
egyéb adatkezelési miiveletet kizarélag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy
térvényben, nemzetkdzi szerzddésben, illetve az Eurdpai Unié koételezd jogi aktusdban

meghatarozottak szerint végezhet.

A torléshez valo jog az érintett azon joga, hogy kérése esetén az adatkezeld kezelésében 1évo
adatokat tordlje. Mivel az adatkezel$ kotelez6 adatkezelést végez, az érintett adatok torlése nem

kérhetd.

A fenti kérelmeket az adatkezel6 legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott

értesitéssel egyidejlileg teljesiti.

A fenti kérelmeket a Tolna MKI adatvédelmi tisztviselje részére a
tolna.titkarsag@katved.gov.hu elektronikus levélcimre, vagy a Tolna MKI postacimére kell

eléterjesztent.

Adatbiztonsag
A Tolna MKI mint adatkezeld, az Infotv. 25/A. §-a alapjan minden sziikséges 1€pést megtesz,

hogy biztositsa az adatkezelés jogszertiségét, a személyes adatok biztonsagat.

Jogorvoslat
Ha az érintett Ggy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, annak tényét a helyzet rendezése
érdekében a Tolna MKI adatvédelmi tisztvisel6je felé jelezheti. A Tolna MKI adatvédelmi

tisztvisel6je dr. Csapd Zsuzsanna til. szdzados (tolna.titkarsag@katved.gov.hu).



Amennyiben a megkeresés nem vezetett eredményre, az érintett az informéciés onrendelkezési
Jjogrol és az informacioszabadsagrdl szolé 2011. évi CXII. térvény 52. § alapjan a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet, tovabba az informécids
onrendelkezési jogrdl €s az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény 23. §-a, a
Polgari Toérvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. tdrvény Misodik Kényv Harmadik Része,
valamint a képfelvételek tekintetében a polgdri perrendtartasrol sz616 2016. évi CXXX. torvény

502-503. §-ai alapjan birésdaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag elérhetsége:
Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5
Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: vgyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu



6. fiiggelék
Az adatbiztonsiagot veszélyezteto fobb kockazati elemek
I. A kiils6 fenyegetd tényezok:
a) természeti katasztrofa;
b) kiils6 személy altal elkivetett erdszakos cselekmény;
¢) kozmiellatasi zavarok;

d) kiilsé személy tartézkoddsa a hivatasos katasztréfavédelmi szervek objektumaiban
(tigyfélfogadas, latogatas, munkavégzes);

e) védelmi berendezések technikai hibdja, vészhelyzet (pl. rovidzarlat, tiiz, cs6torés).
2. A hardver eszkoz0k fenyegetettsége:
a) miszaki jellegii hibak, rendellenességek;

b) karos kérnyezeti hatds (fesziiltségingadozas, szennyezddés, elektromagneses sugarzas,
elektrosztatikus feltsltédés);

¢) a berendezések kezelésével, karbantartdsaval kapcsolatos hibék;

d) perifériakhoz valé illetéktelen hozzaférés;

e) a berendezések manipulélésa, rongaldsa, lopas;

f) az eszkoz elhelyezésére szolgald helyiség vagy munkahely helytelen kivdlasztasa.
3. Az adathordozok veszélyeztetettsége:

a) gyartasi hiba;

b) karosodas nem szabdlyszer(i tarolas, vagy kezelés miatt;

¢) ismeretlen vagy kétes eredetil adathordozo alkalmazasa;

d) kontroll nélkiili hozzaférés az adathordozdkhoz, masolas;

e) sajat adathordozé ellendrzés nélkiili alkalmazasa szolgalati vagy magancélra (virusveszély,
illegalis masolas).

4. Az iratokhoz, informatikai dokumentacidkhoz kapcsolédé kockazati elemek:
a) a rendszerdokumentacié teljes vagy részieges hianya;

b) az iratok kovethetd rendszerezettségének hidnya;

c¢) az aktualitas hidnya;

d) jogosulatlan, hibds, ismeretlen eredetil valtoztatas;

¢) kontroll nélkiili hozzaférés, sokszorositas.

5. A szoftverekhez kapcsolodo veszélyforrasok:

a) nem jogtiszta, ismeretlen szoftver alkalmazésa;



b) szoftverhiba;

c) jogosulatlan hozzé&férés, masolas lehetésége;

d) szoftver ellendrizetlen bevitele az informatikai rendszerbe;

e) virusveszély;

f) szandékos vagy gondatlan kezelé€si, karbantartasi hiba;

g) a szoftver sériilése, karosoddsa hardver hiba miatt;

h) dokumentaciék hianya, sériilése.

6. Az alkalmazdi tevékenységgel, adatokkal Gsszefiiggd kockazati elemek:
a) adatvesztés, karosodas hardver vagy szoftver hiba miatt;

b) teljes, vagy részleges adatvesztés hibas adathordozo miatt;

¢) a jogosult adatkezeld altal szandékosan vagy tévedésbol végzett adattorlés, -modositas;
d) jogosulatian adatkezel6 altal végzett masolds, torlés, modositas;

e) hibas adatkezelés ismerethiany miatt;

) kezelést eldirasok, oktatas hianya.

7. Fenyegetd tényezOk a kommunikécié teriiletén:

a) jogosulatlanok bejutasa a halozatba nem ellenérizhet6 csatlakozas révén;
b) hdlozati hardverek €s szoftverek szandékos vagy gondatlan manipulalasa;
c) adatforgalom lehallgatasa;

d) vératlan forgalmazasi akaddlyok, az atvitelt zavaré befolyasok;

¢) lizenetvesztés, iizenet megvaltoztatdsa;

f) az adatatviteli eszk6zdk sériilése, karosodasa.

8. Személyhez fliz6d6 veszélyforrasok:

a) hibds adatkezelés ismerethidny vagy faradtsag, figyelmetlenség miatt;

&l

b) az adatkezelésre vonatkozé elGirasok figyelmen kiviil hagyasa hianyos .,biztonsagtudat’
miatt, a fenyegetettség lebecsiilése;

c¢) szandékosan hibas adatkezel€s belsd késztetés vagy kiilsé rahatas kévetkezményeként;
d) jogosulatlan hozzaférés;

e) az ellenérzés hidanya.



7. fiaggelck
KIMUTATAS

kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igénnyel kapcsolatos koltség eldzetes és utdlagos
elszamolédsahoz, munkaid6-elszamolashoz

............ - v 20.../ sZAMU {igyirathoz
1. Adatszolgéltatas el6kalkuldcidhoz:
Az adatszolgaltatasért felelds vezeté megnevezése:
Feladatvégzésre kijeldlt neve:
Feladatvégzésre kijelolt beosztasa:
A feladat megérkezésének idépontja:
Feladatvégzés tervezett munkaiddigénye: ...... Ora
Feladatvégzés tervezett anyagkoltsége:

adatok lapban

szines fekete-fehér

Fénymasolatok szama A/4

A/3
Feladatvépzéshez sziikséges adathordozék szama: ......... db
Az adatszolgaltatasért felelds vezetd alairdsa: ......c.coceniiriniiennnnene
2. Adatszolgaltatds varhatd koltsége:
Koltségvetési Fbosztaly/Osztaly vezetéjének nyilatkozata az adatigénylés varhato koltségérol:
Dologi kSIts€g: .ovvveirvriiereeerenen
Személyi kOHSEg: ..ooevvvrnrirrinen
OSSZESEN: ..ocvviecreieertereeres e
4 munkadrat meghaladja: igen/nem
Az 3sszeghatar mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem
Szamviteli bizonylat kiallithato: igen/nem
et eeretereteeeeeeeesaesesese et s e sanene alairas/datum
3. Munkalap:

Kezdés Befejezés

........................................

(OSSZESEN wovveveereeeecvsisanians ora



Feladatvégzés anyagkdltsége:

adatok lapban
szines fekete-fehér
Fénymasolatok szama A/4
A/3
Feladatvégzéshez igénybe vett adathordozok szama: ......... db
A feladat elvégzését kévetéen az ligyintézo alairdsa:
A feladat elvégzését igazol6 vezetd alairdsa:
4. Tényleges koltségek kimutatasa:
Pénziigyi/személyiigyi szervezeti egység bérkimutatasa (Gra/Ft)
Dologi koltség: ..nevvreenennn,
Személyi koltség: ....ovvnvnnenne.
OSSZESEN: w.vovereveereerennen.
Pénziigyi vezetd alairdsa:
Minden tigyintézo kiilén munkaidé-elszamolast tolt ki.

A kitolttt és alirt elszdmolast a Tolna MKI teriileti adatvédelmi tisztviseldje részére kell
elektronikusan megkiildeni.



8. fiiggelck

Adatlap az az informéacios dnrendelkezési jogrél €s az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII torvény 28. § (2) bekezdése alapjan az igényl6 altal megfizetendd koltségtérités
teljesités¢hez sziikséges személyes adatairél

T4ajékoztatjuk, hogy az adatlapon taldlhat6 személyes adatait az adatkezel$ szamviteli bizonylat
kiallitdsdhoz haszndlja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok Atadasanak szabalyaira a
pénziigyi bizonylatok megbrzésére és ellendrzésére vonatkozé torvényi elbirasok az
irdnyaddak. Ennek megfeleléen az adatokra vonatkoz6 adatkezelési id6 8 év.

Az adatkezeld a személyes adatokat harmadik f€l szamdara csak kiilén térvényben foglaltak
alapjan megfeleld jogalap fennallasa esetén adja at.

Az adatkezelé megnevezése:

Székhelye:

Postai cime:

Telefonszama:

Telefaxszama:

Adatvédelmi tisztviseldje:

Szolgalati helye:

Elektronikus levélcime:

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez vald jog: az adatkezel6énél a tajékoztatdéban felsorolt elérhetéségeken
irdsban tajékoztatast kérhet arrdl, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,
- milyen forrasboél,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovébbitotta a személyes adatait,

- el6fordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.
Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, 2 megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesitjtik.

A helyesbitéshez valo jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az
adatkezelé6 modositsa valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képaléiras). Az
adatkezel$ a kérelmét legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és err6l a megadott elérhetfségre
kiildott levélben értesiti.



A torléshez vald jog: a tdjckoztatoban felsorolt elérhetéségeken kérheti az adatkezel6tol
személyes adatainak torlését. Az adatkezeld az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabdly alapjan kotelezd kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errél a megadott elérhetdségre értesitést kiild.

teljesiti, €s errél a megadott elérhetéségre értesitést kiild.

A korlatozéshoz valo jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetoségeken kiildétt levélben kérheti
személyes adatai kezelésének korldtozasat. A korlatozas addig tart, amig a megjeldlt indok
sziikségessé teszi az adatok tarolasat. Adatai kezelésének korlatozasat kérheti példaul abban az
esetben, ha igy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezel6 jogellenesen kezelte, azonban
az érintett altal kezdeményezett hatdsagi vagy birdsagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az
adatait, vagy az adatait tartalmaz6 dokumentumot az adatkezel6 ne térélje. Ebben az esetben
az adatkezeld a hatosag vagy a bir6sag megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd
a megkeresést €s az adattovabbitast kovetden torli azt.

Mit tehet, ha gy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben tgy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy elsddlegesen
keresse meg az adatkezeld adatvédelmi tisztvisel6jét a tdjékoztatéban megjeldlt
elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezeld megkeresése nem vezetett eredményre, az informacios
onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény 52. § alapjan
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsig Hatosdgnal bejelentést tehet, tovabba az
informéciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szoio 2011. évi CXIL. torvény
23. §-a, a Polgari Torvénykonyvrl szolo 2013, évi V. torvény Masodik Kényv Harmadik
Része, a polgari perrendtartasrol szold 2016. évi CXXX. torvény 502-503. §-ai alapjan
birésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag elérhetésége:
Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti téjékoztatast tudomasul veszem.

A kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény targya:
Az igényld

Neve:

Cime:

Addazonosito jele/addszama:



Szamidzasra vonatkoz6 adatok:
Szamlazasi név:

Szamlazasi cim:
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