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1. szamii melléklet a ...../.......... szamui igazgatdi intézkedéshez

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. A Tolna VMKI jogallasa, megnevezése

. A Tolna Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag (a tovabbiakban: Tolha VMKI)
varmegyei illetékességli rendvédelmi szerv, amelynek tagjai hivatasos allomanyuak,
rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak és munkavallalok.

. A Tolna VMKI feladatait a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolddo egyes torvények
modositasarol szold 2011. évi CXXVIIL. torvény (a tovabbiakban: Kat.) ¢és mas
jogszabalyok alapjan  hajtja  végre. Jogszabalyban meghatarozott {igyekben
szakhatosagkeént, illetve 1. és I1. fok hatosagként jar el, ellatja a jogszabalyban részére eldirt
feladatokat, iranyitja a hivatasos tlizoltosagokat ¢és a katasztrofavédelmi kirendeltségeket.

. A Tolna VMKI a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszagos
Katasztrofavédelmi Foigazgatdsag (a tovabbiakban: BM OKF) kdzépiranyitd koltségvetési
szervhez tartozo, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése szerinti gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv.

. A Tolna VMKI alapadatai a kovetkezok:

a) Megnevezése: Tolna Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag

b) Megnevezésének roviditése: Tolna VMKI

c) Székhelye: 7100 Szekszard, Wesselényi u. 15.

d) Postacime: 7100 Szekszard, Wesselényi u 15.

e) Alapitas idépontja: 2000.01.01.

f) Alapito okirat kelte, szama: 2023.03.23., A-196/1/2023.

g) Kormanyzati funkcio szerinti besorolasa: 842510 Tiizvédelem szakigazgatasa

. ATolna VMKI a BM OKF — mint orszagos hataskorti kozponti rendvédelmi szerv — teriileti
szerve, amely Tolna varmegye kozigazgatasi teriiletére kiterjedd illetékességgel miikodik.
A Tolna VMKI helyi szervei a katasztrofavédelmi kirendeltségek (a tovabbiakban: KvK)
és a hivatasos tiizolto-parancsnoksagok (a tovabbiakban: HTP), amelyek felett irdnyitasi
jogkort gyakorol, és amelyek szervezetében katasztrofavédelmi 6rs (a tovdbbiakban: KvO)
miikodik és katasztrofavédelmi megbizottak tevékenykednek.

A Tolna VMKI a Kat. 24. §. (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellatja az
Onkormanyzati tiizoltdsagok feliigyeletét, ellendrzi a 1étesitményi tlizoltosag és az dnkéntes
tlizolto egyesiiletek tevékenységét, valamint tlizoltasi, miiszaki mentési, polgari védelmi,
tlizvédelmi és iparbiztonsagi feladatot 1at el. A Tolna VMKI vezetje a Tolna Varmegyeli
Tertileti Védelmi Bizottsag (a tovabbiakban: TVB) katasztréfavédelmi elnokhelyettese.
Tolna VMKI vezet6je a helyi védelmi bizottsigokba (a tovabbiakban: HVB)
katasztrofavédelmi elnokhelyetteseket jeldl ki.



1.3. A Tolna VMKI feladat- és hataskore, vezetése és iranyitasa

A Tolna VMKI feladat- és hataskorét, illetékességét és mitkGdési szabélyait, a vezetés és az
iranyitas rendjét a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, belsé normak
és a Tolna VMKI Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabdlyzat)
hatarozzak meg.

A BM OKEF a Kat.-ban, a tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrél és a tlizoltosagrol

sz6016 1996. évi XXXI. torvényben (a tovabbiakban: Ttv.), valamint mas, a vonatkozo

jogszabalyokban meghatarozott kozfeladatokat latja el. Alapvetd rendeltetése a lakossag
¢élet- ¢és vagyonbiztonsaganak, a nemzetgazdasag és a létfontossagu rendszerek és

létesitmények biztonsagos mitkodésének védelme, a katasztrofak hatdsagi megeldzése, a

kiterjedt karesemény-helyzetben, valamint tliz- és karesetek esetén a mentés végrehajtasa,

a védekezés megszervezése €s iranyitasa, a karos kovetkezmények felszamolasa, a

helyreallitas-ujjaépités megvalositasa.

A Tolna VMKI rendeltetésének betoltése érdekében:

a) iparbiztonsagi, tlizvédelmi,  piacfeliigyeleti,  polgari  védelmi,  valamint
katasztrofavédelmi hatosagi és szakhatdsagi jogkoroket gyakorol;

b) veszélyhelyzetek megel6zése érdekében dsszehangolja mas hatosagok tevékenységét;

c) aKat.-bol adodoé feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a kritikus infrastruktarak
beazonositasaban, a Kat. hatalya ala tartozo lizemekre vonatkozdéan koordinalja a
tarshatosdgok hatdsagi ellendrzéseit, ennek keretében a tarshatosagok részére hatdsagi
ellenérzés foganatositasara vonatkozo javaslatot tesz, tobb tarshatdosidg bevonasaval
egyiittes ellendrzéseket szervez;

d) részt vesz a polgari veszélyhelyzet kezelésben, tervezésben, a védelmi igazgatasban, a
nemzetgazdasag mozgositasaban, valamint az allami tartalékgazdalkodasban;

e) tligyeleti és milveletiranyitasi rendszer mitkodtetésével végzi a feladatkorébe tartozo
eseményekkel kapcsolatos informaciok gytijtését, és aktivizalja a felszamolashoz
sziikséges erdket, eszkozoket;

f) szabalyozza, irdnyitja és teljeskoriien feliigyeli a Tolna varmegyei tiizvédelmi rendszert;

g) aTolna VMKI szervezeti elemei Gtjan végzi a tlizoltast, a miiszaki mentést, a lakossag
védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

h) iranyitja az onkormanyzati, a 1étesitményi tlizoltosagok, valamint az 6nkéntes tiizoltd
egyesiiletek részvételét a tlizoltdsban, miiszaki mentésben, miiveletiranyitasi
tevékenységet végez;

i) a létfontossagn rendszerelemek és létesitmények tekintetében jogszabaly szerinti
hatdsagi, illetve véleményezési tevékenységet lat el;

J) a nem rendszeres hulladékszallitas kozszolgaltatas, valamint a nem kozmiivel
Osszegyljtott haztartasi szennyviz begytjtésével kapcsolatos kozszolgaltatas biztositasa
érdekében végzi a kozérdekii szolgaltatd kijelolésére vonatkozo hatosagi feladatokat,
valamint koordinalja a sziikségellatas megszervezésével és elvégzésével kapcsolatos
tevékenységet;

K) tavkozlési, miveletiranyitasi, informatikai valamint mér6-, érzékeld, lakossagriaszto-
rendszereket tart fenn, miikddteti azokat és végzi az ezekkel 6sszefliggd adatkezelést;

I) feladatai ellatasahoz az ingatlaniigyi hatosagtol a szamitoégépes ingatlan-nyilvantartasi
rendszerbol, a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezeld
kdzponti szervtdl adatot, a foldmérési és térképészeti allami adatok kezelésére jogosult
szervtOl foldmérési és térképészeti allami alapadatot, termékeket kér;

m) tamogatja a katasztrofak elleni védekezéssel Osszefiiggésben a polgarmester altal
kijeldlt kozbiztonsagi referensek miikddését, felkészitését, képzését,
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n) a térvény altal meghatarozott esetekben kotelezést allapit meg, birsagot és helyszini
birsagot szab ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozd szervtdl adatot
igényel;

0) feladatainak ellatasa soran egyiittmiikodik az allami és Onkormanyzati szervekkel, a
civil és gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil és Kkaritativ
szervezetekkel, azok szOvetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel,
szervezetekkel;

p) egyiittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsagot
szolgalé mas hatdsagokkal.

A Tolna VMKI vezetésének és iranyitasanak alapja - a rendvédelmi feladatokat ellatd
szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szold 2015. évi XLII térvény
alapjan szolgalati, szakmai eldljaroi rendszer. A Tolna VMKI iranyitasi rendjét az 1.
fiiggelék tartalmazza.
A szolgalati eldljaré a hivatasos allomany tagjaval szemben a magasabb szolgalati
beosztasanal fogva intézkedés, parancs kiadasara vagy munkdltatoi jogkor gyakorlasara
jogosult személy.
A szakmai el6ljard a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel felruhazott személy. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érintd korben, kizarélag a jogszabalyok, a kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, a belsé normak, valamint a szolgalati eloljaré dontésének
keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.
A Szabalyzat alkalmazasa szempontjabol a szakmai iranyitas (a tovabbiakban:
szakiranyitds) az ehhez sajat szakfeladata vonatkozasaban iranyitasi jogkdrrel rendelkezd
vezetd vagy szervezeti elem azon tevékenysége, amely magaban foglalja — az egyedi
hatdsagi tigyek kivételével — az adott szakteriiletre vonatkoz6 egyedi dontések és belsd
normak el6készitésének altalanos szakmai tamogatasat, az iranyitott szervezeti elem vagy
helyi szerv dontéseinek szakmai szempontl feliillvizsgalatat, tovabba jogszabaly, belso
norma vagy ezek alapjan a szakmai eldljard altal meghatarozott esetekben azok
jovahagyasanak elokészitését, valamint az adott szakteriilet tevékenységének ellendrzését,
elemzését, értékelését, a szakmai feladat végrehajtasanak megszervezését és az erre
vonatkozo bels6 norma kiadasat, illetve annak elokészitését. A bels0 normak
kibocsatasanak rendjérél a Normaalkotasi Szabalyzat rendelkezik.

A Tolna VMKI-t az igazgaté vezeti. Allomanyilletékes parancsnok, aki a jogszabalyban

meghatarozott munkaltatdi jogkort gyakorol.

Az igazgato szervezetszerl helyettese az igazgatdhelyettes, aki az igazgatot tavolléte esetén

teljes jog- és hataskorben eljarva helyettesiti. Kettejikk egyidejii tavolléte esetén — kiilon

jogszabaly altal az igazgatd kizarolagos hataskorébe utalt ligyek kivételével - a

helyettesitésbol adodo feladatokat a gazdasagi igazgatohelyettes latja el.

Az igazgatdhelyettesek az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a

kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok altal meghatarozott keretek kozott oOnallo

felelosséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe tartozd igazgatdsagi szervezeti
elemeket, iranyitjak az alarendelt szervek miikodését.

1.4, Feladatok megoszlasa a szervezeti elemek kozott

A Tolna VMKI szervezete az iranyitasi és vezetési feladatoknak megfeleléen elkiiloniilt
szakmai és funkcionalis szervezeti elemekre tagozodik. A Szabalyzat alkalmazasa soran
szervezeti elem alatt az igazgatohelyettesi szervezeti elemeket, a varmegyei fofeliigyeloket,
szolgalatokat, a hivatalt illetve az osztalyokat kell érteni. A szervezeti elem a Szabalyzat
alkalmazdsa szempontjabol oOnallonak tekinthet6, ha az igazgatd, illetve az
igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében mikodik. A Tolna VMKI szervezeti
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struktrajat a Szabalyzat 2. fiiggeléke tartalmazza.

Az igazgato és az igazgatohelyettesek — az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti elemeket
érint6 korben — munkacsoportokat hozhatnak létre és vezethetnek, illetve — amennyiben a
feladat-végrehajtas megkivanja — azokba kiviilallo szerveket és személyeket vonhatnak be.
E szervezetek szervezeti felépitését, miikddésiik szabalyait, iranyitasi és alarendeltségi
viszonyait létrehozasukkor belsé normaban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket jelen Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasat az {igyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezettek: IgazgatOhelyettesi Szervezet, Gazdasagi igazgatohelyettesi
Szervezet, Human Szolgalat, Ellendrzési Szolgalat, Hivatal, illetve helyi szinten a Kvk-k.
A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait bels6 normak
tartalmazzak.

A Tolna VMKI legfontosabb feladatait és szervezeti adatait a — az dllamhaztartasrol sz6lo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése alapjan
—a Tolna VMKI Alapit6 Okirata tartalmazza.

A Tolna VMKI részletes szervezeti felépitését az alloménytablazat tartalmazza. Onallé
allomanytablazattal a Tolna VMKI vonatkozasaban az igazgatd, mint allomanyilletékes
parancsnok rendelkezik.

Il. FEJEZET
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAL JOGAI ES
KOTELEZETTSEGEI

A Tolna VMKI vezet6 beosztast személye:

a) felel6s az altala vezetett szervezet, illetve iranyitasa vagy szakiranyitasa alatt allo
szervezeti elemek tevékenységéért, azok torvényes és szakszeri muikodéséért,
tovabba kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a feladatok
végrehajtasaért;

b) gondoskodik a szervezetére vonatkozo rendelkezések érvényesitésérél, a szaktertileti
feladatok végrehajtasarol és ellendrzésérdl, a jelentési kotelezettségek teljesitésérol;

€) tevékenysége soran érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjanak és a
Tolna VMKI féléves munkatervének célkitiizéseit, gondoskodik arrdl, hogy azokkal
a beosztott személyi allomany is azonosuljon;

d) a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellendrzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairol sz616 féigazgatoi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellenérzési Szabalyzat)
eloirt eljarasi rend betartasaval belso ellendrzés keretében vezetdi ellendrzést végez;

e) gyakorolja — a kozvetleniil alarendeltségébe tartozd vezetOkon keresztiil — a
hataskorébe utalt iigyekben és feladatkordkben a vezetdi, iranyitoi €s szakiranyitoi
jogkoroket olyan modon, hogy az altala adott utasitasok, azok cimzettjei, a végrehajtas
hatariddi és felelosei egyértelmiien megallapithatok legyenek;

f)  indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil
helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érintd jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok kidolgozasaban, véleményezésében, deregulacios céli
feliilvizsgalataban;

g) a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé normak
elékészitésérdl, kiadasarol, idészakonkénti feliilvizsgalatarol, modositasarol, illetve a
deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérdl;

h)  kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo
szervezetet, részt vesz a személyi allomany képzésének és tovabbképzésének
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megszervezésében;

i) részt vesz a Kkatasztrofavédelem teriileti szintli fejlesztési elképzeléseinek
kialakitasaban;

J)  Dbiztositja az informatikai rendszerek biztonsagat, adatkezelés tOérvényességét, az
tigykezelési €s a mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi
balesetek megel6zését, a munka-, a tliz- és a kornyezetvédelmi el6irasok
érvényesiilését;

k)  kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt tigykorokben;

I)  kapcsolatot tart mas szervek azonos szintli vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egyiittmiikodés fejlesztése érdekében;

m) figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkozi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, elésegiti beosztottai ez iranyl tevékenységét;

n)  gondoskodik a szakteriiletét érint6 adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérol, az
informaciok felhasznalasarol,

0) megteszi a sziikséges intézkedéseket a miikodési feltételek biztositasa, az eszk6zok
ésszerl, takarékos hasznalata érdekében.

I1l. FEJEZET
A TOLNA VMKI VEZETOI ALLOMANYA

II1.1. Az igazgato

Az igazgatd a BM OKF féigazgatojanak (a tovabbiakban: figazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Az igazgatd szolgalati eldljardja a Tolna VMKI teljes
személyi allomanyanak.
Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni a Tolna VMKI-t. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.
Az igazgatd a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben
részletezett feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint irdnyit6i, feliigyeleti, belsd
engedélyezési, kozvetlen utasitasi, parancsadasi, ellendrzési, hatosagi, szakhatosagi,
képviseleti, kezdeményezési, javaslatételi, elGterjesztési, megbizasi, véleményezési,
allasfoglalasi, alairasi, dontési jogkort gyakorol. Vezeti a Tolna VMKI-t, irdnyitja a helyi
szervek miikodését, tevékenységét, szervezi a fOigazgatd altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egylittmiikodik a tarsszervekkel.

A foigazgato kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkordk kivételével

allomanya tekintetében gyakorolja a jogszabalyok altal meghatarozott munkaltatéi jogokat.

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgatohelyettes, a gazdasagi

igazgatohelyettes, az ellenérzési szolgalatvezetd, a human szolgalat vezetdje, a

hivatalvezetd, a titkarné és a kirendeltség-vezetok.

Az igazgat6 feladat- és hataskorében eljarva:

a) iranyitja és ellenérzi a Tolna VMKI tevékenységét;

b) felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a foigazgato részére;

C) gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és
koltségvetési jogkort;

d) javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztrofavédelemre vonatkozd miikodési
eloirasok, a szakmai informacidos- €s hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi
felkészités és felvilagositas, tajékoztatas és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének és elveinek szabalyozasara;

e) ellatja a Tolna VMKI allomanya katasztrofavédelmi képzésének és kutatomunkajanak
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iranyitasat;

intézkedéseket foganatosit arra az iddszakra, amikor olyan védelmi és biztonsagi
eseményre lehet szamolni, amelynek kezelése soran elengedhetetlen az élet- és
vagyonbiztonsag megovasa ¢érdekében a katasztrofavédelem, mint elsddleges
beavatkozo iranyitasaval az eseménykezelésben érintett szervezetek azonnali,
Osszehangolt reagéaldsa a védelmi ¢és biztonsagi igazgatas kozponti szervének
koordinacios tevékenysége megkezdéséig (a tovabbiakban: kiterjedt karesemény),
valamint a kihirdetett veszélyhelyzet id6szakaban végrehajtand6 feladatokra;
kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, Onkormanyzati szervekkel, szervezi az
Oonkormanyzati vezetdk, illetve a jarasi hivatalok vezetdinek katasztrofavédelmi
felkészitését, a lakossag eziranyu tajékoztatasat, végzi a kozbiztonsagi referensek
tanfolyamanak szervezését;

feliigyeli az 6nkormanyzati tizoltosag, ellendrzi a létesitményi tiizoltdsag és a tlizoltasi
és miuszaki mentési feladatokat is ellatd Onkéntes tiizolto egyesiiletek szakmai
tevékenységét;

dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben;

elkésziti a Tolna VMKI Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat, azt a foigazgatd felé
jovahagyasra felterjeszti, jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti
elemek tigyrendjét;

féigazgatoi jovahagyasra felterjeszti a Tolna VMKI féléves tervdokumentumait, az éves
tevékenységet értékeld dsszefoglalot, jovahagyja a Tolna VMKI havi tervokmanyait;
gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti ¢€s
koltségvetési jogkort;

m) dont a Tolna VMKI 1étszam- és bérkeretének felhasznalasarol;

n)
0)
p)

q)

t)

dont a Tolna VMKI szervezeti elemei kozott felmeriilt vitas kérdésekben;
meghatarozza a Tolna VMKI sajto- és tajékoztatasi tevékenységének rendjét;
gyakorolja a részére jogszabalyban és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben
megallapitott egyéb hataskoroket;

gondoskodik a Tolna VMKI feladatainak ellatasa érdekében sziikséges adatnyilvantartd
rendszerek mukodtetésérol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérol, az adatbiztonsdgi szabalyok megtartasarl, az adatvédelmi
nyilvantartas vezetésérél, kiadja a Tolna VMKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, megbizza a Tolna VMKI adatvédelmi tisztvisel6t a feladat ellatasaval,
gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatdsarol, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges személyi,
adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsagi kovetelmények érvényesitésérol, a
mindsitési jogkorok torvényes meghatarozasarél, a Tolna VMKI Biztonsagi
Szabalyzatainak kiadasar6l, megbizza a Tolna VMKI biztonsagi vezetdjét a feladat
ellatasaval,

gondoskodik a Tolna VMKI {igyviteli rendszerének kialakitasarol, a kozokiratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo torvény alapjan felelés a
Tolna VMKI — mint kozfeladatot ellatd szerv — szamara meghatarozott kovetelmények
teljesitéséért, az iratok szakszerli és biztonsagos megorzésére alkalmas irattar
kialakitasaért és miikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és
személyi feltételek biztositasaért;

jogszaballyal 6sszhangban meghatarozza a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
jaré munkakdoroket;

jogosult a kartalanitasi és a kartéritési eljaras lefolytatdsara és a kartalanitas és a
kartérités 6sszegének megallapitasara,;



28.

w) gyakorolja a Tolna VMKI részére jogszabalyban megallapitott hatosagi, szakhatosagi
jogkoroket;

X) kapcsolatot tart a kiemelt tertileti informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a
kozosségi és a helyi médiaszolgaltatokkal;

y) a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok altal meghatarozott korben
biztositja az érdekképviseleti szervek mikodéséhez sziikséges feltételeket;

z) a munkabiztonsagi feliigyeld utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsdgos munkavégzés feltételeit;

aa) a belsé kontrollrendszer keretében kialakitja, miikodteti és fejleszti a megfeleld
kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informaciés ¢és kommunikacidés rendszert, felelds a nyomonkdvetési rendszer
kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért;

bb) szocialis bizottsagot miikodtet;

cc) el6terjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a BM OKF vezetése részére;

dd) intézkedéseket, parancsokat ad ki;

ee) jovahagyja a Tolna VMKI ellendrzési terveit, valamint az azok végrehajtasardl szolo
jelentéseket, beszamolodkat;

ff) a hatalyos féigazgatoi intézkedésben foglaltaknak megfelelden meghatarozza az Tolna
VMKI vezet6i forumrendszerét, szakagi értekezleti rendjét, azok napirendjét, a
berendeltek korét;

g9) meghatarozza a hivatasos allomany képzési és tovabbképzési, valamint munkakdrében
végzett tudomanyos kutatéi tevékenységének témakoreit és jovahagyja a képzés
tartalmat, ellatja — a szamara meghatarozott jogkdrben — a Tolna VMKI altal szervezett
képzések szakmai feliigyeletét;

hh) kijeloli az TVB operativ munkaszervének vezetdjét;

ii) dont, illetbleg intézkedik azokban az tligyekben, amelyeket jogszabaly, vagy a
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont;

jj) féigazgatoéi elrendelés esetén gondoskodik a HUNOR varmegyei tagjai mozgositasanak
végrehajtasarol.

A Tolna VMKI iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkorében eljarva:

a) javaslatot tesz a foigazgatd részére a katasztrofavédelem mikodését, a Tolna VMKI
feladatkorét érintd jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzoknek
megalkotasara;

b) kozremiikodik a katasztrofavédelemmel Osszefiiggd tervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kovetelmények kidolgozasaban;

c) gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasardl, szakmai kovetelményeirdl,
iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és tevékenységét;

d) koézremikodik a katasztrofak varhatd kovetkezményeinek megel6zésére és elharitasara
vonatkozo nemzeti tervezésben;

e) ellatja a kiilonleges jogrendben és az azt megel6z6 helyzetekben a hataskorébe utalt
feladatokat, megallapitja a kiterjedt karesemény tényét és a katasztrofavédelmi
feladatok ellatdsa keretében — a foigazgato altal eldzetesen jovahagyott teriileti veszély-
elharitasi terv szerint — azonnal intézkedik az emberi élet, a 1étfenntartashoz sziikséges
anyagi javak, a létfontossagli rendszerek védelme, a lakossag alapvetd ellatdsdnak
biztositasa, valamint a katasztrofa kvetkezményeinek lehetd legkisebbre csokkentése
érdekében, a megtett intézkedésekrdl haladéktalanul tajékoztatja a féigazgatot;

f) a kiterjedt karesemény, kiterjedt tiizesetek és miiszaki mentések esetén személyesen
vagy az altala kijelolt személy minden esetben a karteriiletre vonul, és a helyszinen
végzi szakmai feliigyeleti, iranyitoi tevékenységét. Indokolt esetben, illet6leg Kiterjedt



9)

h)

)

K)

)

karesemény esetén, veszélyhelyzetben az TVB elndkének utasitasara atveszi az
elharitasi munkalatok iranyitasat;

végzi a lakossag mentésével kapcsolatos tervezd, szervezd feladatokat, iranyitja a
kovetkezmények  felszamolasara  iranyuld  tevékenységet, kidolgozza a
lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolodo szervezeten beliili
eljarasok rendjét;

gondoskodik a kiterjedt karesemény idején, valamint kihirdetett veszélyhelyzetben a
végrehajtando katasztrofavédelmi feladatok dokumentacidjardl, feliigyeli a tertileti,
jarasi, Osszesitett, telepiilési és munkahelyi veszély-elharitasi tervek elkészitését,
gondoskodik a veszély-elharitasi tervek naprakészen tartasarol;

kozremiikddik a valos kockazatokon alapuld telepiilési katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasaban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint
biztositasat;

gondoskodik a teriileti polgari védelmi szervezetek létrehozasarol, ellatja a polgari
védelmi szervezetek létrehozasaval és felkészitésével, ellatasaval és alkalmazasaval,
valamint a lakossag €és az anyagi javak mentésével Osszefliggod tervezési és szervezési
feladatokat;

segitséget nyujt a kozbiztonsagi referensek tanfolyamanak szervezésével, a képzéseivel,
valamint a vizsga tartalmanak meghatarozasaval kapcsolatos tigyekben;

jogszabalyban meghatarozott esetekben els6 ¢és masodfokti polgari védelmi
szakhatosagként jar el;

m) kijeloli veszélyhelyzetben a telepiilésen a helyi katasztrofavédelmi tevékenység

n)

0)

P)

q)
r)
s)

y)

iranyitasara jogosult személyt;

gyijti ¢és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informacidkat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat tesz dontésekre, tijékoztatja az egyiittmiikodo
szerveket, szervezeteket;

kozremiikodik a varmegye polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasagot érintd mozgositasi és a védelmi igazgatasi
feladatok tervezésében;

kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, Onkormanyzati szervekkel, szervezi az
onkormanyzati vezetOk katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossag ez iranyl
tajékoztatasat;

miikodteti a Tolna VMKI informatikai rendszerét, a lakossagi tajékoztatd rendszert;
miukodteti a teriileti katasztrofa-elharitasi informacios kézpontot;

nyilvantartast vezet a polgari védelmi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasa céljabol;

felelds a védelmi €s biztonsagi tevékenységek dsszehangolasarol szol6 torvénybdl eredd
- fegyveres Osszelitkozés miatt sziikséges - polgari védelmi feladatok varmegyei szintii
végrehajtasaért;

a polgari védelmi erék alkalmazasa esetén koordinalja a védekezési tevékenységet;
javaslatot tesz a hivatasos tlizoltdé parancsnoksag, katasztrofavédelmi kirendeltség
létrehozasara, megsziintetésére;

iranyitja a katasztréfavédelem tiizolté egységeinek a tiizoltasi és miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

indokolt esetben kezdeményezi az erdészeti hatdsagnal a tlizgyujtasi tilalom
elrendelését;

helyi szerve Gtjan ellenérzi az 6nkormanyzati tiizoltésag, a 1étesitményi tizoltosag és a
tlizoltasi és muiszaki mentési feladatokat is ellatd onkéntes tiizoltd egyesiiletek szakmai
tevékenységét;

jogszabalyban meghatarozott esetekben els6é ¢s masodfoku tlizvédelmi hatdsagként jar
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el, tiizvédelmi szakértoi tevékenységet végez;

z) a katasztrofavédelmi kirendeltség vezet6jével kapcsolatban az egyéb munkaltatoi
jogkdroket gyakorolja;

aa) ellatja a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok tevékenységének szakmai iranyitasat és
feliigyeletét, figyelemmel kiséri és ellendrzi az onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai
munk3djat, valamint figyelemmel kiséri a varmegyei tizolto szovetség miikodését;

bb) gyakorolja az elséfoku hatosagi jogkdrt a tlizvizsgalati eljarasokban;

cC) javaslatot tesz a BM OKF fOigazgatojanak az illetékességi teriiletén 1évo
katasztrofavédelmi kirendeltségek vezetdinek és hivatasos tlizoltd-parancsnoksagok
parancsnokainak kinevezésére és felmentésére, valamint egyetértési jogot gyakorol a
létesitményi tlizoltosagok vezetdinek kinevezésénél;

dd) javaslatot tesz a fOigazgatonak a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok rendkiviili
készenléti szolgalata elrendelésére, valamint az Gsszevont és ellen6rzé gyakorlatok
tartasara;

ee) a létfontossagh létesitmények védelmének feladatrendszerén beliill képviseli a
katasztrofavédelmi szempontrendszer érvényesitését, ellatja a kritikus infrastruktira
vizsgalataval és védelmével kapcsolatos feladatok katasztrofavédelmi koordinicios
feladatokat;

ff) végzi a létfontossagh létesitmények védelmét érintd veszély-elharitasi tervek
feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szinti feladatokat, feliigyeli a helyi szervek ez
iranyu tevékenységét;

g9) katasztrofavédelmi birsagot szab ki a katasztrofavédelmi engedély nélkiil végzett
engedélykoteles tevékenység végzése, a Kat. IV. fejezetben és a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott hatdsdgi dontésben foglalt eldirasok
elmulasztasa esetén, valamint a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesettel,
vagy eseménnyel Osszefiiggésben megel6z6, elharitdo és helyreallitd intézkedésekre
vonatkoz6 kotelezettség be nem tartasa esetén;

hh) végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés hatosagi
engedélyezési és feliigyeleti feladatait;

ii) illetékességi teriiletén az alapvetd ¢és létfontossagi felhasznalok kijelolésével
kapcsolatos eljarasban véleményez6ként részt vesz;

JJ) ellatja a katasztrofak elleni védekezés feladatkorében a 1étfontossag rendszerelemek
védelemmel kapcsolatos feladatokat;

kk) kozremiikodik a létfontossagn 1étesitmények horizontalis kritériumrendszerének
kialakitasaban, a 1étfontossagu rendszerek beazonositasi folyamataban;

II) koveti, Osszesiti, a tervezés soran felhasznalja az illetékességi teriiletén talalhato
eurdpai, vagy nemzeti létfontossagli rendszerelemek védelmét ellatd szervezetek,
valamint az érintett haldzat lizemeltetdjének tapasztalatait és igényeit;

mm) az ingatlaniigyi hat6sagtol a szamitogépes ingatlan-nyilvantartési rendszerbdl, a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezelé kdzponti szervtol
adatot, a foldmérési és térképészeti allami alapadatok kezelésére jogosult szervtdl
foldmeérési és térképészeti allami alapadatokat, termékeket vesz at;

nn) gondoskodik a kozfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre allasardl a katasztrofak
elleni védekezésre valo felkésziiléssel, a védekezéssel €s a helyreallitassal dsszefliggd
katasztréfavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében;

00) figyelemmel kiséri a helyi 6nkormanyzatok katasztrofavédelmi, tiizvédelmi, miiszaki
mentési és tlizoltosaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval, felkészitésével
¢és alkalmazasaval kapcsolatos tevékenységét a lakossag ez iranyu tajékoztatasat;

pp) Szervezi a jarasi hivatalvezetok katasztrofavédelmi felkészitését;

qq) gyakorolja a részére jogszabalyban meghatarozott egyéb hataskoroket, hatdsagi és
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szakhatosagi feladatokat;

rr) szakhatosagként jar el a varmegyei kormanyhivatal altal lefolytatott II. foka hatosagi
igyekben;

ss) kapcsolatot tart a HVB-ekkel a katasztrofavédelmi tevékenységet illetGen, a varmegyel
polgari védelmi fofeliigyeld szakiranyitasaval, figyelemmel kiséri a HVB-k
elndkhelyetteseinek tevékenységét;

tt) ellatja az TVB katasztrofavédelmi elndkhelyettesi teenddit, betdlti a Varmegyei
Thzmegel6zési Bizottsag elndki posztjat, irdnyitia a TVB Katasztréfavédelmi
Munkacsoportot (a tovabbiakban: MVK);

uu) rendszeres id6kézonként tajékoztatja a Varmegyei Kozgyiilést, az TVB-t, a varmegye
katasztrofa-, tliz- és polgari védelmi helyzetérol, a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok,
Oonkormanyzati és 1étesitményi tiizoltosagok, dnkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizvédelmi,
valamint tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenységérol, tovabba a katasztrofa- és polgari
védelmi szervezetek megalakitasanak helyzetérdl;

w) TVB elnokhelyettesi mindségében gondoskodik a HVB elnokhelyettesének, valamint
annak a kijelolt személynek a szakiranyitasarol, aki veszélyhelyzetben a
polgarmestertdl 4tveszi a helyi katasztrofavédelmi tevékenységek irdnyitasat;

ww) mikodteti az MVK-t,;
xx) egyiittmikodik a teriileti allamigazgatasi szervek agazati katasztrofavédelmi feladatait
ellato szervezeti elemeivel;

. Az igazgatd a nemzetkdzi egyiittmiikddéssel kapcsolatos jogkorében:

a) kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkozi egyiittmitkdésben;

b) foigazgatoi utasitasra gondoskodik a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésérol,
szervezésérdl és az azokon valo részvételrol;

c) féigazgatdi utasitasra kozremiikodik a katasztrofavédelmi kormanyegyezményekben
foglaltak végrehajtasaban, a regionalis és hatar menti egyiittmiikddéssel Osszefiiggd
feladatok végrehajtasaban;

d) foigazgatéi utasitasra a nemzetkozi kapcsolatok soran a hataskorébe utalt
feladatkorokben egylittmiikodési megallapodast kot, a kiilfoldi partnerszervezetekkel, a
katasztrofavédelmi /polgari védelmi, iparbiztonsagi ¢€s tlizvédelmi/ szervekkel,
szervezetekkel;

e) foigazgatdi utasitasra és engedélyével biztositja a katasztrofavédelmi gyakorlatok
tervezésében, szervezésében és végrehajtasaban a teriileti és helyi katasztrofavédelmi
szervek allomanyanak részvételét;

f) foigazgatdi utasitasra ¢€s engedélyével biztositja a regionalis és hatar menti
egylittmiikodéssel 0Osszefiiggd feladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztrofak
megel6zésére és felszamolasara iranyuld nemzetkozi egylittmiikodésben;

g) sziikség esetén - fbigazgatdi utasitisra és engedéllyel - biztositja a nemzetkozi
segélyszallitmanyok tovabbitasat, kapcsolatot tart a nemzetkodzi katasztrofavédelmi
szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a kiilonbozé karitativ
szervezeteket.

Az igazgatd gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a) aTolna VMKI éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig szerzédéseket
kothet és kotelezettségeket vallalhat;

b) biztositia a koltségvetési elbiranyzatok teljesitését, iranyitja a Tolna VMKI
gazdalkodasat, biztositja a Tolna VMKI miikodési feltételeit;

c) gyakorolja Tolna VMKI vonatkozasaban az onalldan gazdalkodo koltségvetési szerv
vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi, gazdalkodasi feladatok
ellatasarol,

d) felelés a Tolna VMKI koltségvetési elbiranyzatainak felhasznalasaért, a sziikségleti
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tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések elvégzéséért;

e) koordinalja az 6nkormanyzati tlizoltosagok koltségvetési tervezésével és gazdalkodas
ellenérzésével kapcsolatos feladatokat;

f) kozremiikodik az Onkormanyzati tlizoltdsagok technikai fejlesztésére fordithatd
pénzeszk6zok felhasznalasaban, a technikai eszkdzok beszerzésében, elosztasaban;

g) a célszeriségre is kiterjedden folyamatosan ellenérzi az dnkormanyzati tiizoltdsagok és
az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek koltségvetési forrasbol szadrmazd pénzeszkozei
felhasznalasat;

h) a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatarozza az iranyitdsa ala tartozo
koltségvetési szervek beruhazasi és felujitasi jellegli éves terveit, biztositja azok
koltségvetési fedezetét;

i) dont a Tolna VMKI bér- és jutalmazasi keretének felhasznalasarol;

j) gondoskodik a Tolna VMKI miiszaki, ruhazati, informatikai eszkozokkel torténd
ellatasarol, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonando
eszk6zok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

k) kiadja a szervezési allomanytablazatot-, a technikai allomanytdbla-kivonatot és a
gépjarmii-nyilvantartasi jegyz¢ék kivonatot;

I) ahatalyos jogszabalyi keretek kdzott meghatarozza az irdnyitdsa ala tartozo szervezetek
pénziigyi-gazdasagi iranyitasanak rendjét;

m) felelés a Tolna VMKI tervszerliségen és  gazdasagossagon alapuld
energiagazdalkodasaért;

A bels6 kontrollrendszer keretében felelés a megfeleld kontrollkornyezet, a
kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacios és kommunikacios
rendszer, nyomon-kovetési rendszer kialakitasaért, milkodtetéséért és fejlesztéséért.

111.2. A katasztréfavédelmi igazgatéhelyettes

A katasztrofavédelmi igazgatohelyettes szolgalati eldljardja az igazgatd. A

katasztrofavédelmi igazgatohelyettes az igazgatd koOzvetlen alarendeltségében, a

jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, bels6 normakban és e

Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott 6nallo felelosségi korben vezeti és iranyitja a

kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket.

Az igazgatohelyettes az igazgato altalanos helyettese, szolgalati eloljardja - a gazdasagi

igazgatohelyettes kivételével - a teriileti szerv és helyi szervek teljes személyi

allomanyanak, az igazgatot tartds tavollétében — kiilon jogszabaly altal az igazgatd
kizarolagos hataskorébe utalt ligyek kivételével — teljes hatdskorben helyettesiti.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasdban a jogszabalyban, kdzjogi szervezetszabalyozo

eszkdzben eldirt, vagy az igazgatd altal atruhdzott hatosagi jogkoroket.

Az igazgatohelyettes feladata kiilondsen:

a) az alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek, illetve a Kkatasztrofavédelmi
kirendeltségek, a hivatasos tiizoltd-parancsnoksagok és a katasztrofavédelmi Orsok
tevékenységének szakmai iranyitasa, a szervezetek kozotti munka koordinalésa,
ellendrzése, szervezeti elemek kozotti vitas kérdések eldontése, vezeti az MVK -t;

b) a bels6 normék, valamint el6terjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

C) javaslatok kidolgozasa az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszer(isitésére, a munka javitasara;

d) belsé szakmai szabalyozok el6készitése, a fels6bb szervekhez torténd jelentések
kidolgozasanak iranyitasa;

e) ajogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak iranyitasa,
feliigyelete;
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az iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztdsa, az ligyintézo szervezeti
elem vagy személy kijeldlése, hataridé megallapitasa, a fels6bb szintii, dontést igényld
iigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak ¢és megvaldsitasanak
iranyitasa;

az irdnyitisa ald tartozo szervezeti elemek vezet6inek beszamoltatisa, ellendérzése,
valamint a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizdsa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése onkormanyzati, Civil szervezetekkel, a védelmi bizottsagokkal,
a polgarmesterekkel és a helyi védelmi szervek vezetdivel,

az igazgato altal meghatarozott kiadmanyozasi jogok gyakorlasa;

a foigazgato, illetve az igazgatd utasitasainak végrehajtasa;

részvétel a kdzponti szerv altal meghatarozott nemzetkozi feladatok megvaldsitasaban
az igazgato felhatalmazasa alapjan a Tolna VMKI, illetve az iranyitasa ala tartozo
szervezeti elemek képviselete;

koordinalja a Tolna VMKI és helyi szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend id6szakéaban torténd mikddésével és felkészitésével
kapcsolatos feladatait;

javaslatot tesz az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek dolgozoinak el6léptetésére,
jutalmazasara, felelésségre vonasara, gyakorolja az igazgatd altal meghatarozott
munkaltatoi jogkoroket;

tulszolgalatot, rendkiviili munkavégzést rendelhet el;

koordinalja a Tolna VMKI felkészitd, oktatd és gyakorlatszervezd tevékenységét;
koordindlja a védekezési tevékenységet, részt vesz a Tolna VMKI mentési
tevékenységének iranyitasaban;

dontést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az igyrend vagy munkakdri
leiras a hataskorébe utal.

II1.3. A gazdasagi igazgatohelyettes

gazdasagi igazgatohelyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, annak kozvetlen

alarendeltségében, a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyzo eszkozokben, belsd
norméakban és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott 6nallo felelsségi korben
vezeti és irdnyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket.

36. A gazdasagi igazgatohelyettes szolgalati eloljardja — az igazgatohelyettes kivételével — a
teljes személyi alloméanynak. Az igazgato €s az igazgatdhelyettes egyidejli akadalyoztatasa
esetén — a kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos hataskorébe utalt ligyek
kivételével — a gazdasagi igazgatohelyettes helyettesiti az igazgatot.

37. Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgato altal
atruhazott jogkdroket.

38. A gazdasagi igazgatohelyettes feladata kiillondsen:

a)
b)
c)

d)

e)

az alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek tevékenységének iranyitasa;

a helyi szervek szakmai iranyitasa és ellenérzése;

szabalyozasra vonatkozo javaslatok, intézkedések, a felsobb szervekhez torténd
el6terjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, belsd normak
végrehajtasanak iranyitasa, illetéleg feliigyelete, tovabba az irdnyitasa ald tartozo
szervezeti elemek kozotti vitas kérdések eldontése;

a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak és
megvalositasanak iranyitasa;
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az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek vezetSinek beszamoltatasa, valamint a
sziikséges informaciokkal valo rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése dnkormanyzati, és civil szervezetekkel;

kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint,

a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, belsd
normakban biztositott koltségvetési jogok gyakorlasa;

az iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztésa, az ligyintézo szervezeti
elem vagy személy kijeldlése, hataridé megallapitasa, a fels6bb szintii, dontést igényld
igyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egylittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése;

az igazgato felhatalmazasa alapjan a Tolna VMKI, illetve az iranyitasa ala tartozo
szervezeti elem képviselete;

a féigazgatd, illetve az igazgato utasitasainak végrehajtasa;
javaslattétel az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek dolgozoinak eldléptetésére,
jutalmazésara, felelésségre vonasara;

az igazgato altal meghatarozott hataskorok gyakorlasa;

tulszolgalat, rendkiviili munkavégzés elrendelése;

dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az tigyrend vagy a
munkakori leiras a hataskorébe utal.

II1.4. A hivatalvezeto

A hivatalvezet0 az igazgatd kdzvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

A hivatalvezet6 felelés a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo tigyintézok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért, a Hivatalra vonatkozo6 hataridok betartasaért és az
igazgato altal meghatarozott hataridok betartatasaért.

A hivatalvezet6 dont, illetdleg intézkedik az igazgat6 altal a hataskorébe utalt iigyekben,
feladata kiilonosen:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)

)

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;

a Hivatal feladatait meghatarozd rendelkezések végrehajtasanak iranyitasa és
ellenérzése, valamint a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa és
ellendrzése;

a stratégiak kimunkalasara és eldterjesztésére iranyulé munkaban valo kdzremiikddés;
teriileti szintli feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egylittmiikddésben vald
részvétel;

a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében a Hivatal szervezetén beliil
az ligyfélszolgalati tevékenység végzése;

a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése céljabol a Tolna VMKI rendezvényeinek szervezése,
az ezzel 6sszefiiggd protokoll feladatok végrehajtasa;

a Tolna VMKI kommunikacios feladatainak feliigyelete;

a Tolna VMKI szervezeti elemei iigyviteli feladatainak szakiranyitasa;

szakteriiletét illetden, a feladatkdrébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas alapjan — a
Tolna VMKI képviselete;

a szabalyozasi koncepciok, utasitisok, jelentések, el6terjesztések kidolgozasanak
iranyitasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, bels6 normak
végrehajtasanak feliigyelete, a szervezeti elemek kozotti koordinacio végzése;

a nemzetkozi kapcsolattartassal és egyiittmiikodéssel kapcsolatos feladatok biztositasa;
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m) fejlesztési programok, tervek kialakitasanak és megvalositasanak 6sszehangolasa;

n) a hivatali szakteriilethez tartozé feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;

0) ligyirat-kezelési feladatok feliigyelete, a Tolna VMKI mindsitett és nyilt, valamint
ligyirat-kezelési és adatvédelmi tevékenységének szervezése;

p) az iratfegyelem, az Ugyintézés szakszeriségének és a hataridok betartasanak
ellendrzése;

g) a mindsitett adatokkal kapcsolatban a titokvédelmi el6irasok betartasanak rendszeres
ellenorzése;

) az igazgatd hivatali programjainak szervezése, azok alakuldsanak és a
megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasa, a vezetdi tavollétre, szabadsagra
vonatkoz6 informaciok egyeztetése a Foigazgatoi Titkarsaggal;

s) a kiadott feladatok végrehajtasanak, a hatarid6k és a szolgalati ut betartasanak
figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva téjékoztatast/jelentést kér a kijelolt
feleldsoktol;

t) koordinalja a feladat meghatarozo értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

u) a napi szintii sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz az igazgatonak a reagalast igényld
sajtdbanyagokra;

v) figyelemmel kiséri a helyi szervek részére eldirt hataridds jelentések beérkezését és
feldolgozasat;

w) iranyitja a jogi és jogi képviseletet igényld feladatok ellatasat;

X) javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

y) akozvetlen alarendeltségébe tartoz6 tigyintézOok szakmai felkésziiltsége szinvonalanak
folyamatos szinten tartdsara, a helyi szervek szakiranya tovabbképzését kezdeményezi.

I11.5. Az ellenérzési szolgalatvezeto

A szolgalatvezetd — a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok, valamint

jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt felelds az

Ellen6rzési Szolgalat mitkodésének szabalyszerliségéért, az iranyitasi és feliigyeleti

jogkdrben végrehajtott, valamint a revizids ellenérzések soran a hianyossagok feltarasaért,

a hidnyossagok felszamolasara az intézkedési terv készittetéséért, az abban foglalt feladatok

végrehajtasanak utoellendrzéséért. A belso ellendrzési rendszer, valamint az iranyitasi és

feliigyeleti jogkorbol adodo ellendrzési rendszer miikodtetéséért, a feladatok hataridében
torténd  teljesitéséért. A kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért, a hataridok betartasaért.

Az ellenérzési szolgalatvezetd feladata kiilondsen:

a) a Tolna VMKI szervezeti elemeinek, valamint, a helyi és a feliigyelt szervek
tevékenységének ellendrzése, az ellenérzési tevékenységnek a szakmai irdnyitasa;

b) az ellenérzési feladataiba a sziikséges szakmai elemek bevonasa;

C) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkoreinek megallapitasa, a szolgalat
iranyitasa, a beosztottak munkajanak figyelemmel kisérése;

d) az alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk koordinalasa;

e) a feladatkorébe tartozo iigyekben a Tolna VMKI normatervezetek kidolgozasa, az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek
kialakitasa;

f) a szakteriiletre vonatkozé fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

g) feladatkorébe tartozd belsé normak kiadasanak, modositisanak, visszavonasanak
kezdeményezése;
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h) a szakteriileten folyé Tligyintézés szakszerliségének és a hatarid6k betartasanak
ellendrzése;

i) szakteriiletét illetden a szolgalat feladatkorébe tartozd kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — a Tolna VMKI képviselete;

J) dontés meghozatala az igazgato6 altal hataskorébe utalt tigyekben;

K) az alarendeltségébe tartozdé személyi A4llomany tekintetében a szakmai
felkésziiltségének szinvonalaért valo feleldsség;

I) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

m) a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése;

n) az Ellen6rzési Szolgalat allomanyara vonatkozoan az tigyviteli-, adatvédelmi, valamint
rezsim eldirasok betartasanak és betartatasanak rendszeres ellenérzése.

I11.6. A human szolgalatvezeto

A human szolgalatvezetd - a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyzo eszkozok,

valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan - az igazgatd kdzvetlen alarendeltségében

latja el feladatat, felelés a Tolna VMKI humanpolitikajanak kialakitasaért, iranyitja annak
személyiigyi tevékenységét. Felelos a humanszolgalat miikddéséért és a feladatkorébe
tartozd feladatok hataridoben torténd teljesitéséért.

A human szolgalatvezetd dont, illetleg intézkedik az igazgato altal a hataskorébe utalt

iigyekben, feladata kiillondsen:

a) gondoskodni a hivatasos allomanyba keriilok palyaztatasaval, kivalasztasaval,
kinevezésével, képzésével, tovabbképzésével, valamint az allomanyban 1év6k szolgalati
viszonyat érintd munkaltat6i intézkedések eldkészitésével, szervezésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasarol;

b) gondoskodni a Tolna VMKI mikodtetéséhez, fejlesztéséhez sziikséges vezetdi
allomany utanpotlasanak tervezésérol, biztositasarol;

c) gondoskodni a hivatasos, és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti viszonyban allo
allomany elémenetelének biztositasaval osszefliggd személyiigyi igazgatasi feladatok
végzeésérol,

d) végrehajtani az allomanyban 1évék és a hivatisos allomanybdl nyugallomanyba
helyezettekkel kapcsolatos szocialis és kegyeleti intézkedéseket;

e) koordinalni, szervezni és ellenérizni a személyi allomany szolgalatellatishoz sziikséges
egészségi-, pszichologiai, fizikai kovetelményeknek valdo megfelelést;

f) feligyelni a fegyelmi és kartéritési eljarasok lefolytatasat;

g) elékésziteni a szakteriiletre vonatkozd belsé szabalyozok tervezeteit, napra készen
tartani a személyi allomany nyilvantartasi és fogyaték anyagait;

h) végrehajtani az érintett személyi allomany vagyonnyilatkozat tételével, valamint
nemzetbiztonsagi ellenérzésének kezdeményezésével kapcsolatos személyligyi
feladatokat;

i) megvizsgaltatni a szolgalati kérelmekben foglaltakat, elbiraltatni a szolgalati
panaszokat, javaslatot tesz azok megoldasara;

j) egyiittmiikddni az érdekképviseleti szervekkel;

k) figyelemmel kisérni a bels6 szabalyozok jogszabalyi megfelel6ségét, hatalyossagat,
véleményezni azok tervezeteit;

I) végrehajtani, végrehajtatni a felettes szerv és az igazgato utasitasait;

m) feliigyelni a humanszolgalat szervezetén beliill mikodé esélyegyenléségi referensi és
szocialis bizottsag titkari feladatok végrehajtasat;

n) a munkabiztonsagi feliigyelén keresztiil biztositani a Tolna VMKI egészséget nem
vesz€lyeztetd és biztonsagos munkavégzéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat;



0)

17

egylittmiikodni a gazdasagi-igazgatohelyettesi szervezettel a szakteriiletet érintd
adatszolgaltatasi és tervezési feladatok végrehajtasaban.

I11.7. A varmegyei fofeliigyel6

46. A varmegyei fofeliigyel6 szakteriilete vonatkozasadban gyakorolja a jogszabalyban eldirt
szakiranyitasi és feliigyeleti jogkdroket, valamint az igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa
alatt— a jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — feliigyeli sajat szaktertiletét.

47. A varmegyei fofeliigyeld feladata kiilonosen:

48.

49.
50.

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)
i)
)
k)

szakmai elljaroként a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kdzponti szerv részére;

a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, tervezetek véleményezése, javaslat,
észrevétel készitése;

a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok végrehajtasanak feliigyelete,
tovabba az iranyitasuk ala tartozo szervezeti elemek tevékenységeinek 6sszehangolasa;
a szakteriileti iranyitdsa ald tartozok beszdmoltatasa, valamint a sziikséges
informacidkkal valo rendszeres ellatasa;

feladatkorébe tartozo kérdésekben felhatalmazas alapjan a Tolna VMKI képviselete;
dontés azokban az ligyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetdleg az igazgatd a
hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség megfeleld szinvonalanak biztositasa;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalésra,

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve az igazgatohelyettes megbizasa alapjan egyiittmiikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, onkormanyzati, gazdalkodo,
civil szervezetekkel.

I11. 8. Az osztalyvezetd

Az osztalyvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd, az igazgatohelyettes utasitasainak
megfelelden vezeti és iranyitja az osztdly munkajat, abban kozvetleniil részt vesz. FelelOs
annak muikddéséért, és a feladatkorébe tartozo feladatok hataridoben torténd teljesitéséért.
Dont a szolgalati eloljard altal hataskorébe utalt tigyekben.

Az osztalyvezetd feladata kiilonosen:

a)

b)
c)
d)
e)

f)
9)

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok feladatkdrének megallapitdsa a munka
aranyos elosztasaval, az ligyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel
kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrdl vald rendszeres tajékoztatasa;

az elintézendd {igyek kiosztisa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

az ugyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo iigyek
kiadmanyozasa, a felsobb szintli dontést igénylo iigyek felterjesztése;

az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztily képviselete, kiillon eseti
felhatalmazas alapjan pedig a Tolna VMKI vagy KvK képviselete;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel;

javaslattétel az osztaly dolgozoinak elismerésére, elmarasztalasara;

a feladatkorébe tartozd iigyekben eldterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;
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h) szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, bels6 normak kiadasanak,
modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

i) azligyintézés szakszeriségének és a hataridok betartasanak ellenérzése;

J) dontés azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgatohelyettes a
hataskorébe utaltak;

K) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa,
szakiranyu tovabbképzések kezdeményezése.

IV.FEJEZET
A TOLNA VMKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV. 1. A kiemelt féelado, foel6ado, eloadé és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott

A kiemelt féeléadd, f6eldadd, eléadd és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (a

tovabbiakban, e fejezetben: foglalkoztatott) a Tolna VMKI feladat-és hataskdrében eljaro,

az ¢érdemi dontést eldkészitd illetve érdemi dontést elokészité beosztott, aki jelen

Szabalyzatban, a szervezeti elem {igyrendjében, illetve a munkakori leirasaban

meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

A foglalkoztatott szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo

eszkozoknek megfelelden, hataridben ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal

adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai

eléiradsokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasdhoz sziikségesek.

A foglalkoztatott a vezet6jét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szobeli

jelentés formajaban tajékoztatja az ligyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol,

egyeztetésrol.

A foglalkoztatott a vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja

teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakdri leirdsdban vagy eseti vezetéi dontés alapjan, iigyintézoi

feladatai mellett:

a) ideiglenesen vagy akar allando jelleggel — vezetdjének felligyelete mellett — szervezi és
iranyitja az azonos munkateriileten dolgozok (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

b) az adott csoportot illetéen kialakitja az egységes tigyintézés feltételeit, biztositja az
tigyintézok szamara a folyamatos konzultacio lehetéségét;

C) a csoport iigyeiben személyesen referal vezet6jének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek iigyintézdjével, foreferensével;

d) a csoport altal kiadmanyozasra el6készitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

e) ellen6rzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitisokat, valamint az irattari
tételszamot.

IV. 2. A referens, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott

Referens, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (a tovabbiakban, e fejezetben:
foglalkoztatott) szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzoknek megfelelden, hataridében ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal
adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eldirasokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasdhoz sziikségesek.
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A foglalkoztatott ellatja a munkakdri leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal
kiadott adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az iligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval.

A foglalkoztatott ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkor
gyakorloja megbizza.

V. FEJEZET
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1. A kirendeltség-vezet6

A katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd — a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, valamint jelen Szabdlyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen
iranyitasa alatt, az igazgatohelyettes szakmai iranyitasaval 6nall6 feleldsségi korben vezeti
a KvK-t, szolgélati eldljaroja a KvK teljes személyi dllomanyanak, felelds a feladatkorébe
tartoz6 feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgato altal

atruhazott hatosagi jogkoroket.

Az illetékességi teriiletére vonatkozoan képviseli a Tolna VMKI-t, az igazgato elézetes

engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A kirendeltség-vezet6 feladata kiilondsen:

a) iranyitja és koordindlja a vezetése ala tartozd feliigyeldk, tiizoltoparancsnokok,
osztalyvezetd és kozvetlen alarendeltségében 1évo ligyintézok munkajat, folyamatosan
tajékoztatja és beszamoltatja oket;

b) a feladatkorébe tartozo tigyekben el6terjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

C) helyi szinti fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

d) bels6é normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

e) az ligyintézés szakszertiségének és a hataridok betartasanak ellenérzése;

f) dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgaté a hataskorébe utalt;

g) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

h) javaslattétel a kirendeltség 1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

i) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

j) a HTP szakmai tevékenységének iranyitasa;

k) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartisa és
fejlesztése a helyi allami, Gnkormanyzati és civil szervezetekkel,

[) az tgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasanak és betartatasanak
rendszeres ellendrzése.

m)végzi a veszélyes aruk kozati, vasiti, vizi és 1égi szallitasanak a kiilon jogszabalyban
meghatarozottak szerinti ellenérzését, mikodteti a kapcsolédod adatbazis-rendszert,
valamint ellatja az els6foku hatosagi feladatokat;

n) sajat allomanya vonatkozasaban tulszolgalatot és rendkiviili munkavégzést rendelhet el
az igazgato altal delegalt hataskorben.

Illetékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart - a katasztrofavédelmi megbizottakon

keresztiil - a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek 0Osszehivasaval

munkajukat segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.

Szakmai segitséget nyujt a kirendeltség illetékességi teriiletén miikodé HVB munkajahoz,

felkérésre eldterjesztéseket, beszamolokat készit a HVB iilésekre.
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67. Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgato, vagy az igazgatohelyettes kozvetleniil utasitja.

V.2. A feliigyelo

68. A feliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy a
kirendeltség-vezet6 altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket, valamint végzi
a feliigyel6i tevékenységet.

69. A feliigyel6 feladata kiilondsen:

70.

71.

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)
h)

a szakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakfeliigyelete;

a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok végrehajtasanak feliigyelete,
tovabba a szakfeliigyelete ala tartozok tevékenységének 6sszehangolasa;

a feliigyelete ald tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informacidok folyamatos
biztositasa;

feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;

folyamatos kapcsolattartas a varmegyei fofeliigyelével;

javaslattétel a szakteriiletén kozrem{ikodok elismerésére, elmarasztalasara;

szakiranyl tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve a kirendeltség vezetd megbizasa alapjan egyiittmiikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, 6nkormanyzati, Ccivil
szervezetek megfeleld szinti képviseldivel.

V.3. Katasztrofavédelmi hatésagi osztalyvezetd

Az osztalyvezetd a kirendeltség-vezetd utasitasa alapjan iranyitja a vezetése alatt allo
osztaly munkajat, abban kozvetleniil is részt vesz. Felelos az osztaly feladatainak
teljesitéséért és a katasztréfavédelmi integralt hatosagi tevékenység szakszertiségéért.

Az osztalyvezetd feladata kiilondsen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkorének megallapitasa, iranyitasa,
folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellendrzése;

b) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatisa a fontosabb
kérdésekrol;

c) az ugyintézok feladatkorének megallapitasa a munka aranyos elosztasaval, az
ligyintézOk folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése,
valamint a fontosabb kérdésekrdl valo rendszeres tajékoztatasa;

d) az elintézendé tigyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendé szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak elOsegitése és a végrehajtas
ellendrzése;

e) az ligyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo
iigyek kiadmanyozasa, a felsébb szintli dontést igénylo ligyek felterjesztése;

f) azugyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

g) szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa;

h) javaslattétel az osztaly szervezetében 1évé allomany elismerés adomanyozasara,
elmarasztalasra;

i) az Tugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim elGirdasok betartasanak ¢és
betartatasanak rendszeres ellenérzése.
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V 4. A tiizoltéparancsnok

Vezeti a HTP-t és iranyitja az ahhoz tartozo katasztrofavédelmi 6rsot, ellendrzi a miikodési
teriiletén 1évé onkormanyzati, 1étesitményi tlizoltd parancsnoksag és az egyiittmiikodési
megallapodas alapjan egyiittmiikodé onkéntes tiizolto egyesiiletek szakmai tevékenységét.
Szolgalati eloljaroja a HTP teljes személyi allomanyanak.
A miikodési teriiletére vonatkozoan képviseli a HTP-t, az igazgato eldzetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.
Felelos a tlizoltasra és a miiszaki mentésre vonatkozd kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzokben, valamint a belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.
Felelés a HTP szolgalatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgalatellatasért.
Dont a hataskorébe utalt tigyekben.
A tlizoltoparancsnok feladata kiilonosen:
a) ajogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zokben, tovabba a belsd
rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;
b) kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;
C) iranyitja a katasztrofavédelmi megbizottak tevékenységét;
d) az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkajuk
koordinalasa;
e) a feladatkorébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;
f) dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket a kirendeltség-vezetd a
hataskorébe utalt;
g) a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartasa, az eldirt rendszeres
képzések megszervezése;
h) javaslattétel a HTP létszam-, személyi juttatasi keretével valod gazdalkodasra;
i) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
J) akatasztrofavédelmi 6rs tevékenységének szakmai iranyitasa;
k) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése helyi allami, onkormanyzati és civil szervezetekkel;
I) miikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;
m) javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési feladatait;
n) elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamolo jelentést;
0) iranyitja az eszkoz-karbantartasi feladatokat;
p) helyi szinten kdézremiikddik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban;
g) koézremikodik a miiveletelemzési feladatok végrehajtasaban.
Kételes vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezetd kdzvetleniil utasitja.

VI. FEJEZET
A HELYI| SZERVEK BEOSZTOTTI ALLOMANYA
VL.1. A tiizoltoparancsnok-helyettes

Szolgalati eloljaroja — a tlzoltoparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
allomanyanak.
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Elldtja a HTP miikddési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek

megvalosuldsa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgari védelmi

feliigyelovel.

A tlizoltoparancsnok-helyettes feladata kiilonosen:

a) A jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkézokben, tovabba a
belso rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) a HTP alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatiasa, munkajuk
koordinalasa;

C) dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

d) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartisanak, emelkedésének
biztositasa;

e) kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;

f) kozremiikodik a mitveletelemzési feladatok végrehajtasaban;

g) kapcsolatot tart a KvK hatdsagi osztalyvezet6jével és végzi a részére meghatarozott
hatosagi feladatokat.

Feladat- és hataskore — a tiizolto-parancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik

a tiizolto-parancsnok feladat- és hataskorével.

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb

szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakori leirdssban meghatarozott

feladatokat.

VI.2. Az 6rsparancsnok

Felel6s katasztrofavédelmi 6rs tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.

Szolgalati eloljaroja a katasztrofavédelmi Ors teljes személyi allomanyanak.

Koordinalja a polgari védelmi feliigyelo altal a katasztrofavédelmi Ors szamara

meghatarozott lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, egyéb

szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakéri leirasban meghatarozott

feladatokat.

A katasztrofavédelmi 6rsparancsnok feladata kiilongsen:

a) ajogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zokben, tovabba a belsd
rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) az alarendeltségébe tartozd beosztottak irdnyitisa, folyamatos beszamoltatésa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

C) az alarendeltségébe tartozO beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkajuk
koordinalasa;

d) dontés meghozatala azokban az tgyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

e) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

f) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

g) kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban.

Koteles vonulni a részére eloirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a

kirendeltség-vezetd, vagy a tlizoltoparancsnok kozvetleniil utasitja.

VIL.3. A miiszaki-biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

A miiszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a KvK tigyrendjében, illetve a munkakdri
leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozé ligyeket.
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Felelés a karhelyszini muvelet biztonsdgéaért, feliigyeli a miiszaki, technikai eszkdzok

allapotat, kotelezo feliilvizsgalatait.

A tilizoltoparancsnok koOzvetlen alarendeltségébe, a Tolna VMKI miiszaki

osztalyvezetdjének szakmai iranyitasaval végzi a HTP ellatasi, gépjarmi, technikai,

ruhazati, elhelyezési és ingatlangazdalkodasi feladatait.

A Tolna VMKI munkabiztonsagi feliigyel6jének szakmai iranyitasaval végzi a HTP

munkavédelmi feladatait.

Thzoltasi és miiszaki mentési tevékenységében a tlizoltasvezetd tevékenységét segitd

tlizolto, a tlizoltasvezetd kozvetlen alarendeltje, a tlizoltasvezetovel egyeztetett utasitasok

végrehajtasa soran eloljardja a riasztott és a tlizoltasban részt vevo tlizoltoknak, és mas
szervezetek helyszinen tartozkodo tagjainak.

A miiszaki-biztonsagi tiszt:

a) felelés sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b) kételes tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésr6l — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szdbeli jelentés formajaban tajékoztatni;

d) a tiizoltoparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem
tudja teljesiteni.

A miszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilondsen:

a) a targyi eszkozokkel, illetve kis értékl targyi eszkozokkel, készletekkel kapcesolatos
helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel dsszefiiggd adatszolgaltatas

b) ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdont eszk6zok nyilvantartasa;

c) az 1j felszerel6kkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban valo kozremiikodés;

d) kezdeményezi a tlizoltd parancsnoksag védd- és munkaruhazatanak beszerzését;

e) figyelemmel kiséri a védoruhak kihordasi idejét;

f) kezdeményezi a gépjarmiijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek miiszaki
érvényességét és a javitasok allasat;

g) elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

h) figyelemmel kiséri a beavatkozo allomany bevetési koriilményeit;

i) ellendrzési feladatokat 14t el az OTP-ken és az OTE-ken;

j) adatot szolgalat a miiveletelemzéshez, szakmai feliigyeleti tevékenységében részt vesz
az OTP feliigyeleti ellenérzésében, a HTP allomanyanak képzésében;

K) miiszaki tevékenysége korében feliigyeli a tiizoltd technikai eszk6zok és
veédofelszerelések napi és heti karbantartasat. Kezdeményezi az igazgatésag felé a
sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok ¢és beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljesiilését nyomon koveti;

I) rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eléirasok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

m) a hatalyos jogszabalyi eldirasok és a vonatkozo intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmii hajtd- és kendanyag felhasznalasat;

n) iranyitja és feliigyeli a tlizoltosag karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;

0) Osszeallitja a tlizoltdsag anyagi igényeit;

p) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait.
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V1.4 A szolgalatparancsnok, rajparancsnok

A szolgalatparancsnok és a rajparancsnok a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a
munkakori leirdsaban meghatarozottak szerint 1atja el a feladatkorébe tartozo iigyeket.
Szolgalati eldjardja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.

Felel6s a szolgalati csoport karhelyszini miiveleti tevékenységéért, valamint a laktanyaban
folytatott tevékenységért. Amennyiben a beavatkozas soran veszélyes anyag jelenlétét
észleli, koteles azt szolgalati uton haladéktalanul jelenteni.

VI. 4. 1. Szolgalatparancsnok

A tlzoltoparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a

tlizoltasi és miiszaki mentési feladatok szakszerii végrehajtasat. Végzi a jogszabalyokban,

kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb szabalyzokban valamint a munkakdri
leirasban meghatarozott feladatokat.

A szolgalatparancsnok feladatai kiilondsen:

a) gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozodan a szolgalatszervezési feladatok
végrehajtasarol, a beosztottai képzésérol,

b) biztositja szolgalati napjan az erék-eszkozok riaszthatosagat;

c) karhelyszinen a tlizoltas vezetésének magasabb beosztasti személy altal torténd
atvételéig végzi az irdnyitdsi feladatokat a  jogszabalyokban, kdzjogi
szervezetszabalyozd  eszkdzokben,  szabalyzatokban, szakmai  el6éirdsokban
meghatarozottak szerint;

d) koteles  egyiittmiikédni a  parancsnoksdg masik  szolgalati  csoportjanak
szolgalatparancsnokaival,

e) végrehajtja a tlizolto-parancsnoksag tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és
gyakorlati foglalkozasokat tart.

A szolgalatparancsnok felelds:

a) a készenléti szolgalat ellatasaért;

b) a beérkezd segélykérd hivasok értékeléséért és a megfeleld riasztasi fokozat
elrendeléséért;

C) a szabadsagok és tavollétek megfeleld litemezéséért;

d) hivatali munkaid6n kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

V1.4.2. Rajparancsnok

A rajparancsnok:

a) végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb
szabalyzdkban valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat;

b) végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat;

C) szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgélatot
ellatd személyi allomanynak;

d) feladat és hataskore — a szolgalatparancsnok tavolléte és megbizdsa esetén —
megegyezik a szolgalatparancsnok feladat és hataskorével;

VI.5 Katasztrofavédelmi megbizott

A katasztrofavédelmi megbizott a Szabalyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakori



105.

107.

108.

25

leirasdban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

Felelés a polgarmesterek polgari védelmi és védelmi igazgatasi feladatainak
koordinalasaért.

106. A katasztrofavédelmi megbizott:

a)

b)

c)

d)

felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszer(i, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

koteles vezetjét az ligyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrdl,
egyeztetésrol — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés
formajaban tajékoztatni;

vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridéore nem tudja
teljesiteni.

A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiilonosen:

a)

b)

d)

e)
f)
9)
h)

)
k)
1)

kapcsolatot tartani és egylittmiikodni az illetékességi teriiletén a telepiilések
polgarmestereivel, a szomszédos katasztrofavédelmi kirendeltségekkel, hivatdsos
tlizoltd  parancsnoksagokkal, tarsszervekkel, gazdalkod6 és civil, Kkaritativ
szervezetekkel;

felelos a kozigazgatasi vezetok, kozbiztonsagi referensek Kkatasztrofavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és szakmailag
feliigyeli a helyi felkészitéseket;

felelos az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkészitésért;

felelés a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért
célcsoportonkénti, helyi szinti felkészitések tervezéséért, szervezéséért ¢és
lebonyolitasaért;

felelds a helyi szintli megel6zési, védekezési, és helyreallitasi feladatok koordinalasért;
felelds az onkormanyzati kdzbiztonsagi referensek szakmai munkéjanak tdmogatasaért
részt vesz a helyi szintil védelmi igazgatasi feladatok koordinalasaban;

részt vesz az illetékességi teriiletén 1évo telepiilések katasztrofa kockazati helyszineinek
felmérésében;

kozremiikddik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eloljardk altal kiadott bels6
szabalyzd eszkozok alapjan a telepiilések védelmét szolgald polgari védelmi tervek
kidolgozasaban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozo tervei elkészitésében,;
illetékességi teriiletén részt vesz a hatdsagi ellendrzések végrehajtasaban;

illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi feladataiban;
részt vesz a lakossadg széles korét érintd katasztrofavédelmi hatosagi téjékoztatas
végrehajtasaban.

V1.6. A referens, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott

A referens és az iigyintézé a Szabalyzatban, a szervezeti elem tigyrendjében, illetve a
munkakori leirdsdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.
109. A referens munkakori leirasaban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan, ligyintézoi feladatai
mellett:

a)

ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetdjének feliigyelete mellett - szervezi és
iranyitja az azonos munkateriileten dolgozo {igyintézok, illetve {iigykezelok (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;
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az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
iigyintézOok szamara a folyamatos konzultacio lehetségét;

a csoport ligyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek tigyintézdjével, referensével;

a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

ellenérzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

Az ligyintéz6 munkakori leirasaban és eseti vezet6i dontés alapjan latja el feladatait,
melynek keretében:

a)

b)

c)

d)

felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek
megfeleld, hataridoben torténo teljesitéséért;

koteles tanulméanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

koteles vezetjét az ligyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrdl,
egyeztetésrol — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés
formajaban tajékoztatni;

vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

VI1.7. Rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (iigykezel6)

Az iigykezeld:

a)

b)

elvégzi a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;

ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor gyakorldja megbizza.

V1.8. A szerparancsnok, kiilonleges szerkezeld, tiizoltéo gépjarmiivezeté, beosztott tiizolto

112. A szerparancshok:

a) végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakdri leirasban meghatarozott feladatokat;

b) végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat;

c) szolgalati el6ljardja a napi szolgélati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot
ellaté személyi allomanynak;

d) feladat és hataskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
rajparancsnok feladat- és hataskorével.

113. Kiilonleges szerkezel®, tiizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tiizolto:

a) végzi a jogszabalyokban, Kkoézjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat, ennek
keretében:

b) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszer(i, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

c) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

d) koteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.
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VIl. FEJEZET
A TOLNA VMKI SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI

VII1.1. Hivatal

114. A Hivatal az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikodé 6nalld szervezeti elem. A
Hivatalhoz tartozé iigyintézok szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetd kozvetlen
iranyitasaval végzik.

115. A Hivatal feladatkérében eljarva ellatja a Tolna VMKI titkarsagi, szovivéi, jogi,
rendezvényszervezési, lgykezelési és adatvédelmi, iigyfélszolgalati és igazgatasi
feladatainak végrehajtasat.

116. Titkarsagi feladatok:

a)

b)

c)

d)
e)
f)

9)

gondoskodik a Tolna VMKI és az igazgatohoz érkezd iratok feldolgozasarol, igy
kiillonosen azok érkeztetésérdl, hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasarol, a
vezetodi ligyelosztasnak az elektronikus iratkezeld rendszerben torténd rogzitésérol, az
tgyintézésre kijelolt szakteriiletnek e rendszerben torténd tovabbitasarol,
ligyintézésérol, a titkarsagi iigyviteli munka ellatasardl,

szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a
megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgat6 altal kiadott, vagy felettes szerv altal
meghatarozott feladatok hataridoben torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijelolt felelosoktol;

végzi a vezetdi és a feladat meghatarozo értekezletekkel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat;

kozremtikodik a Tolna VMKI altal kotendd egyiittmiikodési megallapodasok
elokészitésében, szervezi az egyiittmiitkodési megallapodasok alairatasat;

osszeallitja a Tolna VMKI féléves vezet6i munkaterveit, a havi naptari és ellendrzési
terveét;

nyilvantartja az igazgat6, igazgatohelyettesek, kirendeltségvezetok szabadsagat.

117. A Hivatal szervezetébe tartoz6 varmegyei katasztrofavédelmi szovivé az igazgatd
kozvetlen iranyitasaval, a szakteriiletek tdmogatasaval az alabbi feladatokat latja el:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)
i)
)

szervezi s el0késziti az igazgato €s az altala kijelolt személyek sajtoszereplését;
rendszeres kapcsolatot tart fenn a BM OKF és mas allamigazgatési és rendvédelmi
szervek szovivoivel,

folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviseldivel;

koordinalja a média részérél érkezd kérdésekre adandd valaszok Osszeallitasat,
jovahagyasat és megkiildését;

kidolgozza a Tolna VMKI kommunikacios tevékenységének f6 irdnyait, teriileteit,
modszereit, feladat- és eszkdzrendszerét;

felelés a Tolna VMKI féléves munkatervei alapjan a tajékoztatasi és kommunikéacios
terv Osszeallitasaért, elkészitéséért;

tervezi és szervezi a Tolna VMKI kommunikacios tevékenységét, valamint az
iddszakos sajtotevékenységet;

szakteriiletek kérése alapjan kozremiikodik a Tolna VMKI kiadvanyainak
elkészitésében, lakossagi tajékoztaté kampanyok tervezésében;

kozremiikodik a Tolna VMKI sajtokdzleményeinek, sajtomeghivoinak és sajto-
hattéranyagainak el6készitésében;

sajtoszervezéssel kozremiikddik a Tolna VMKI altal rendezett eseményeken, kiemelt
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iinnepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken;

k) afeladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKEF, illetve mas teriileti szervek
sajtoreferenseivel, valamint az egyiittmikodo, tovabba a tarsszervek azonos szintii
szakteriileti munkatarsaival;

[) felel6s a Tolna VMKI internetes honlapja folyamatos miikddésének koordinaciojaért;

m) koordinalja az infokommunikacios szolgalat honlappal kapcsolatos tevékenységet,
tematikusan kialakitja a Tolna VMKI honlapjan a friss informaciok helyét;

n) vezet6i utasitdsra — a honlapon és a Katasztrofavédelem elektronikus magazinban
kozzététel céljabol — adott eseményrdl cikket ir, fényképfelvételt készit;

0) foto, sziikség szerint video felvételeket készit a Tolna VMKI szervezésében lezajlott
eseményekrol;

p) havi rendszerességgel archivalja a sajtofotokat.

118. A Hivatal jogi szakteriileten:

a) aszakteriiletek feladatainak ellatasahoz — sziikség esetén — jogi tanacsot és tajékoztatast
ad, a személyi allomany részére jogi tanacsadast nyujt;

b) a szolgalati Ut betartasaval felhivja az igazgatd figyelmét a feladatkorében tudomasara
jutott jogsértésekre €s javaslatot tesz azok megsziintetésére;

C) részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szemponti el6készitésében;

d) feliigyeli a helyi szervek jogi természetii tevékenységét;

e) figyelemmel kiséri a Tolna VMKI jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben
szabalyozok kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil helyezését kezdeményezi;

f) figyelemmel kiséri a belsé normak jogszabalyi megfeleldségét, az attol vald eltérést
jelzi a dontésre jogosult vezetonek;

g) véleményezi, valamint egyetértése esetén jogi megfeleldségét tanusitja a Tolna VMKI
normativ belso rendelkezései tervezetének;
cimjegyzékének a kiadasat;

i) gondoskodik a targy szerint illetékes szakteriiletek bevonasaval a mas szervek altal
elokészitett  jogszabalyok,  kormany-elGterjesztések, valamint a  kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, illetve a nem jogi szabalyozasra iranyuld korméany-
elbterjesztések, jelentések ¢és tajékoztatok belsd véleményezésérél, a beérkezett
vélemények jogi szempontu feliilvizsgalatardl, 6sszeallitja a Tolna VMKI allaspontjat
Osszegz0 atiratot;

j) végzi a feladat- és hataskor szerint illetékes szervezeti elem altal el6készitett szakmai
tervezet jogi szempontll véleményezését;

k) véleményezi és egyetértése esetén jogi megfeleléségét tantisitja a Tolna VMKI altal
kotendd szerzédések tervezeteit;

1) véleményezi és egyetértése esetén jogi megfeleldségét tanusitja az igazgatod kiilsé
szervekkel kotendo egyiittmiikodési szerzédéseinek;

m)kozremiikodik a szolgalati feladatok ellatasa soran siilyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatos ligyintézésben,;

n) ellatja a Tolna VMKI jogi (peres és nem peres) képviseletét. Ezen képviseleti
tevékenységét a Tolna VMKI miikodésébdl adodo munka- , polgari és kozigazgatasi
jogi tigyekben a szakteriiletekkel egylittmikodve végzi;

0) igény szerint jogi tanacsadast nyujt az igazgatosag és alarendelt szervei allomanya

részére;

p) vezeti a bels6 szabalyozd eszkozok elektronikus nyilvantartasat (belsé informatikai
halézat);

g) koordinalja az  allami, Onkormanyzati, civil  szervezetekkel fennalld

egylittmiikodésekkel Osszefiiggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;
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r) lefolytatja a Tolna VMKI személyi allomanyat érint6 kartéritési eljarasokat.

A Hivatal iigykezelés és adatvédelmi szakteriileten:

a) cllatja a Tolna VMKI-hoz érkez6 és az ott keletkez6 nemzeti és kiilfoldi mindsitett és
nem mindsitett adat védelmébdl adodo tgyirat-kezelési feladatokat, szervezi a Tolna
VMKI mindsitett és nem mindsitett adatvédelmi és tigyirat-kezelési tevékenységét;

b) a kinevezett biztonsagi vezetd iranyitasaval kidolgozza és karbantartja a Tolna VMKI
mindsitett adatok védelmérol szol6 Biztonsagi Szabalyzatat;

c) gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérdl szol6 Iratkezelési Szabalyzat és Irattari
Tervben foglaltak érvényre juttatasarol;

d) javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyozok kibocsatasara,
modositasara;

e) milkodteti az elektronikus iktatasi rendszert, feliigyeli és koordinalja a kapcsolodd
feladatok ellatasat;

f) feliigyeli az tigyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését, meghatarozza az
tigyiratforgalom rend;jét;

g) segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi és tigyviteli tevékenységét, szervezi az
tgyviteli és adatvédelmi képzéseket, tovabbképzéseket a Tolna VMKI munkatarsai
részére;

h) ellatja az adatvédelmi tisztviseld szamara az altalanos adatvédelmi rendeletben és az
informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo torvényben
meghatarozott feladatokat;

i) gondoskodik a BM OKF és a Tolna VMKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzataban foglaltak érvényre juttatasarol;

J) teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kozérdekii adatok megismerésével
kapcsolatos kérelmekkel 0sszefliggo jelentéstételi kotelezettségeket.

120. A Hivatal igazgatasi szakteriileten:

a) figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi feladatait;

b) karbantartja a Tolna VMKI Hatarid6s Jelentések Tablazatat;

C) javaslatot tesz a belsé szabalyozok modositasara, szakteriilete vonatkozasaban
véleményezi az intézkedés- és jogszabalytervezeteket;

d) koordinalja a belsé kontrollrendszer kiépitése, miikddése, valamint mikodtetése
tekintetében a jogszabalyoknak €s belsd szabalyozoknak valo megfelelést, a mikodés
gazdasagossaganak, hatékonysaganak ¢és eredményességének elemzését, azok
vizsgalatat, tovabba a kockazatelemzés és értékelés modszertani feliilvizsgalatat.

121. A Hivatal iigyfélszolgalati feladatai:

a) lefolytatja a kozérdekii kérelmekkel, javaslatokkal és panaszokkal kapcsolatos
eljarasokat;

b) szervezi, illetve végzi az ligyfélszolgalati elektronikus postafiokra érkez6 levelekkel
kapcsolatos teenddket;

c) kozremiikodik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;

d) értékeli, elemzi az el6z6 évi kozérdekii bejelentéseket, javaslatokat és panaszokat,
err6l a BM OKF részére jelentést készit;

e) hivatali idében biztositja a telefonos tigyfélszolgalat mikddését, tovabba szervezi,
illetve végzi az ligyfélszolgalati tevékenységet érintd elektronikus uton, illetve postai
kiildeményként érkezo levelekkel kapcsolatos teenddket;

f) ellatja a kozzétett tigyfélfogadasi idében személyesen tett bejelentések felvételét

g) figyelemmel kiséri az attett tigyek intézését, a hataridk betartasat;

h) feliigyeletet gyakorol, és szakmai tamogatast nyujt a kirendeltségek tigyfélszolgalati
tevékenységéhez,
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i) sziikség esetén képzéseket, konzultacios lehetdséget szervez.

A Hivatal rendezvényszervezés és a tarsadalmi kapcsolatok szervezése tekintetében
feladatai:
a) koordinalja a Tolna VMKI {nnepeinek, belsé ¢és kiilsé rendezvényeinek
lebonyolitasat, felligyeli azokat, illetve részt vesz a szervezésiikben;
b) elkésziti a rendezvények, Unnepségek, allomanygyilések forgatokonyvét,
berendel6jét és megkiildi az érintett szakteriileteknek;
c) kozremiikodik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;
d) kozremiikodik kiils6 rendezvényeken, kiallitasokon a Tolna VMKI megjelenésének
szervezésében,;
e) feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat, fenntartasat.
A Hivatal részt vesz a Tolna VMKI altal tartott atfogo-, utd- és célellenérzéseken.

VII.2 Ellenérzési Szolgalat

Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kdzvetlen alarendeltségében végzi.
Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellenoérzési Szolgalata feliigyelete €s iranyitasa alatt
egylttmiikodik az allami és kormanyzati ellendrzd szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgélatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellenérzé szerveivel.

Ellatja a szervezeti elemére haruld , a belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos és az eseti

ellendrzésekkel kapcsolatos — feladatokat.

Ellen6rzési hataskore kiterjed az igazgatosagra és helyi szerveire, az dnkormanyzati és

létesitményi  tlizoltésagra, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel

egyiittmiikodési megallapodast kotott onkéntes tiizolto egyesiiletekre.

Az Ellenérzési Szolgalat vezetdje a Tolna VMKI bels6 ellendrzési vezetdje.

Az Ellen6rzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be a Tolna VMKI

valamennyi szervezeti elemétdl és helyi szerveitdl.

A szakmai ellendérzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,

végrehajtasi szabalyait, modszertanat a BM OKF ellendrzési szolgalatvezetdje altal

kidolgozott és a Féigazgato altal jovahagyott BM OKF Ellendrzési Szabalyzat tartalmazza.

A Kkoltségvetési szervek belsd ellendrzésének igazgatdosagra vonatkozd szabalyait,

modszertanat, az ellendrzések soran kdvetendd eljaras rendjét, a kovetelmények rendszerét

a bels6 ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az igazgatd altal jovahagyott Belsod

Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

Az Ellendrzési Szolgélat feladatai korében:

a) az ellenérzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyi és belsé normak
eléirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabalyoknak, a
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek, valamint az {igyintézés rendjének
modositasara, sziikség esetén — az igazgatd megbizasabol — az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

b) az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek vagy tevékenységi
korok soron kiviili ellendrzését, vezetoik soron kiviili beszamoltatasat;

c) az ellenérzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a jogszabalyoknak
és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek, valamint a belsé normaknak kiadasara,
modositasara, hatalyon kiviil helyezésére;

d) kezdeményezi a bels6é normak kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes végrehajtasa, a
jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd szabalyozéds elégtelensége miatt
szlikségessé valt;
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nyilvéntartja és nyomon kdveti a kiilsé ellendrzések megallapitasaira tett intézkedések
végrehajtasat, valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasarol szolo éves
beszamolot;

kozremiikodik a kiilsé ellendrzések koordinalasaban, az adatszolgaltatasban;
szakiranyitja a helyi szervek ellenérzési tevékenységét;

tanacsadoként részt vesz az integralt kockazatkezelési bizottsag munkajaban;
tovabbképzéseket tervez, szervez, illetve vezet le

blintet6-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot add
cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati ut
betartasaval az igazgato részére, és az altala meghatarozottak szerint jat el.

Az Ellendrzési Szolgalat revizori tevékenységében eljarva:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

9)

h)

ellendrzési feladatait az éves belsd ellendrzési tervben foglaltak, illetve foigazgatoi,
igazgatoi normak alapjan végzi;

kidolgozza és sziikség szerint aktualizalja a Tolna VMKI belsé ellendrzési kézikonyvét;
végrehajtja a bels6 ellendrzésre vonatkozd jogszabalyok, az allamhéztartasi és a
nemzetkodzi belso ellendrzési standardok, tovabba az igazgatosag Belsé Ellendrzési
Kézikonyvében foglalt szakiranyt feladatokat;

Osszeallitja a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves belsd ellendrzési
terveket,

végrehajtja az éves belso ellendrzési tervben foglalt ellendrzéseket, illetve igazgatdi
utasitasra soron kiviili ellenérzéseket folytat le, tanacsado tevékenységet végez;
elemzi, vizsgalja és értékeli az igazgatosag belsd kontrollrendszere kiépitése és
miikddése jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint
miikddésének gazdasdgossagat, hatékonysagat és eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo erdforrasokkal valdo gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat valamint az elszamolasok megfeleldségét, a beszamolok
valodisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket ¢&s
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényez6k, hianyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikodése eredményességének ndvelése és a
bels6 kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartja és nyomon koveti a belsé ellendrzési jelentések megallapitasai alapjan
megtett intézkedéseket;

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfelelé szinvonalat;
vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszerek mikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességeét;

a mulasztasok, hidnyossadgok feltdrasaval érvényesiti a személyes felelGsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

m) biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot add

n)

0)

p)

cselekmény, mulasztas vagy hianyossag esetén haladéktalanul tdjékoztatja a szerv
vezetdjét, és javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara,

a belso ellendrzés moddszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel
szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatdsat;

végrehajtja és gyakorolja az iranyitd szerv altal részére atruhdzott ellendrzési
jogosultsagokat;

elkésziti, osszeallitja és felterjeszti a Tolna VMKI bels6 ellendrzési tevékenységérdl
sz016 éves ellendrzési jelentést;
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betartja a bels6 ellenérzési tevékenység sordn kezelt adatokat illetden az adatvédelmi és
minositett adatok védelmére vonatkozo elGirasokat;

a koltségvetési szerv vezetGje részére hozzaadott értéket eredményezd szolgaltatast
nyujt (tanacsado tevékenység);

véleményezi a hataskorébe tartozo ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és
egyeb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

Az Ellen6rzési Szolgalat szakmai bels6 ellendrzési €s feliigyeleti tevékenységében eljarva:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

h)

i)
)

tervezi és 6sszehangolja a Tolna VMKI ellendrzési tevékenységét;

Osszeallitja a Tolna VMKI féléves vezet6i munka- és ellendrzési terv ellendrzési részét,
ellendrzi annak végrehajtasat;

szervezi, és szakteriilete vonatkozasaban végrehajtja a tervezett és terven feliili
ellenorzéseket;

gyljti és Osszesiti a Tolna VMKI szervezeti elemei altal végrehajtott ellendrzések
tapasztalatait;

az ellendrzési szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamold jelentéseket készit,
az iranyito szerv részére adatot szolgaltat;

szakmai feliigyeletet gyakorol a Tolna VMKI szervezeti elemei és az alarendelt szervek
szakmai ellen6rzo tevékenysége felett;

ellenérzi a Tolna VMKI szervezeti elemeinél, valamint a kézvetlen iranyitas alatt allo
szerveknél a szakmai iranyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység végzését, vizsgalja
annak érvényesiilését, hatékonysagat;

az ellendrzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemzésével és
feldolgozasaval kozremiikddik a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek kiilonb6zo
szaktertileti tovabbképzéseiben;

részt vesz az igazgatdsag szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

az igazgatd altal kijelolt iigyekben végzi az allomany tagjaval szemben benyujtott
panaszok, allampolgari bejelentések kivizsgalasat, korrupcié gyanuja esetén jelentését
haladéktalanul felterjeszti a BM OKF szdmara;

érvényesiti az ellendrzés segitd és megelozd jellegét, biztositja az altalanosithato
tapasztalatok kozreadasat, széleskori hasznositasat;

a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval segiti a személyes feleldsség érvényesitését és
a hibak ismétlédésének megakadalyozasat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv mitkddése eredményességének
novelése, érdekében.

Az Ellendrzési Szolgalat a mobil ellendrzésekkel kapcsolatos feladatkdrben:

a)

b)

c)
d)

ellendrzési hataskore kiterjed az igazgatdsagra és helyi szerveire, az onkorményzati €s
létesitményi tlizoltdsagokra, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel
egyiittmitkodési megallapodast kotott onkéntes tiizoltod egyesiiletekre;

az ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit, végrehajtasi
szabalyait, modszertanat a fOigazgatd altal jovahagyott Ellenérzési Szabalyzat
tartalmazza;

érvényesiti az ellendrzés segitd és megelozd jellegét, biztositja az altalanosithato
tapasztalatok kdzreadésat, sz€leskorli hasznositasat;

a mulasztasok, hidnyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes felelGsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv mitkodése eredményességének
novelése érdekében;
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f) figyelemmel kiséri az ellendrzott szerv altal megtett intézkedéseket;

g) Dbiintet6-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati Ut
betartasaval az igazgato részére, €s az altala meghatarozottak szerint jar el;

h) az ellenérzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira
figyelemmel az ellendrzott szervek vonatkozasdban atfogd ellendrzést vagy
témavizsgalatot kezdeményez.

VIL.3. Human Szolgalat

Felelés a Tolna VMKI human stratégiaja és a human eréforrasokkal vald gazdalkodas

elveinek kidolgozasaért, a személyligyi és allomanyszervezési munkaért, ezzel kapcsolatos

nyilvantartasokért, a feladatkorébe tartozo (személyiligyi, munkaiigyi, szocialis, fegyelmi
valamint oktatési és képzési) ligyek torvényes rendezéséért, az allomany egészségligyi €és
mentalis allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok végrehajtasaért.

A Humadn Szolgalat személyzeti szaktertileten:

a) részt vesz a hivatasos allomanytiak, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak és a
munkavallalok szolgalati, rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti jogviszonyara és
munkaviszonyara vonatkozo6 szabalyozas elokészitésében, a jogszabalyok végrehajtasa
soran — a kirendeltségek kiemelt foeldaddja (human-gazdasagi) felett — szakiranyitast
gyakorol;

b) elokésziti az igazgatdé személyligyi, munkaiigyi, szocidlis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

C) szervezi és végzi a Tolna VMKI Iétszam- és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

d) elkésziti a létszamkimutatast, gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

e) végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegii
dontésekre, ellatja a Tolna VMKI - n mitk6dé szocialis bizottsag titkari feladatait;

f) kidolgozza és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitasi €s toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomany utanpotlasanak tervezését, a vezetd allomany
mindsitésével és utanpotlasanak kivalasztasaval kapcsolatos feladatokat, tervezi,
szervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat és elokésziti az elismerési linnepségeket;

g) képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany beiskolazasat;

h) végzi az allomany biztonsagi ellenérzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

i) végzi az érintett hivatasos, rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti és munkavallal6i
allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyiigyi feladatokat;

J) végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos el6készité munkalatokat;

k) végzi a munkaltatéi jogok gyakorlasat érinté személyligyi és munkaligyi targya
panaszok ligyintézését, nyilvantartasat;

I) végzi a gondozasi korbe tartozd nyugallomanytakkal, szolgalati jarandosagban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat;

m) ellatja a személyiigyi és munkaiigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és védelmét;

n) nyilvantartja az igazgatosag allomanya, valamint a kirendeltség-vezet6k szabadsagat.

A Human Szolgalat fegyelmi munka terén:

a) az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi tigyekben lefolytatja az elsé foku fegyelmi
eljarasokat, hataskorét meghalado esetekben javaslatot tesz a fenyités kiszabasara;

b) a Tolna VMKI hivatasos allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefiiggésben elkdvetett szabalysértések fegyelmi jogkdrben torténd elbiraldsa soran
lefolytatja az eljarast;
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az igazgato fegyelmi tigyben hozott els6 foku érdemi hatarozata ellen benyujtott panaszt
az eloljaré parancsnokhoz 3 napon belill felterjeszti;

az allomany kotelezettségeinek és  jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

egylttmikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, az NVSZ és a
rendvédelmi szervek érintett vezetoivel;

folyamatosan gyiijti a fegyelmi helyzetre vonatkozé szolgalati adatokat, havi
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgélata fel¢, adatszolgéltatassal segiti a
vezet6i munkat és a belso tajékoztatast;

éves szinten atfogdan elemzi a Tolna VMKI allomanyanak fegyelmi helyzetét, sziikség
szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak javitasara,

a katonai biincselekmények esetén feljelentést készit, vagy lefolytatja a nyomozast.

A Human Szolgalat oktatasi, képzési szakteriileten:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

kozremiikodik a  szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek — szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
kozremiikddik a katasztrofa- és tlizvédelmi agazatba tartozod, az Orszagos Képzési
Jegyzékben szerepld szakképesitések oktatasszervezési feladatai ellatasaban;
koordinalja alloménya polgari védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi képzésének,
tovabbképzésének végrehajtasat;

koordinalja és feliigyeli az onkéntes tlizoltd egyesiiletek, az Onkormanyzati ¢és
létesitményi tlizoltosagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatokat;

koézremiikodik a teriileti szintli kdzigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a
rendvédelmi szervekkel, a civil és karitativ szervezetekkel megkétendé egyiittmiikodési
megallapodasok kidolgozasaban;

részt vesz a polgari kdzoktatasi intézmények katasztrofavédelmi témaju versenyeinek
szervezésében,;

koordinalja a Tolna VMKI esélyegyenldségi tevékenységét.

A Human Szolgalat kiképzési és sport szakteriileten:

a)
b)

c)

d)
e)

koordinalja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket a Tolna VMKI alloméanya részére;
szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport életét;
szervezi a hivatdsos allomanyba jelentkezok fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a belligyi és mas szervezetek rendezvényein a Tolna VMKI csapatainak és
versenyzOinek részvételét.

A Human Szolgalat egészségligyi és pszichologiai szakteriileten:

a)
b)

végzi a Tolna VMKI gydgyito-megel6z6 alapellatd szolgalatanak feladataibol adodo
tevékenységet;

az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva, szervezi és a szomszédos
varmegyei Katasztrofavédelmi igazgatdsig szervezetében 16v6, illetékes Teriileti
Egészségiigyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellatd6 Kozpontja (TEPMEK) ttjan
végrehajtja az allomdnyaba jelentkezOk munkakori egészségligyi alkalmassagi
vizsgalatat, az allomanyban lévok idOszakos egészségligyi alkalmassagi vizsgalatat,
valamint az dllomény foglalkozas-egészségiigyi alapellatasat;

a TEPMEK utjan a rendszeres idokozokben végrehajtott egészségligyi sziirdvizsgalat
alapjan tervszerii gondozasi, rehabilitacios programot allit dssze;

szervezi az allomany egészségiligyi intézetekben torténd  gyogykezelését,

e ey

fejleszti az allomany egészségligyi kulturajat;
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szervezi és a TEPMEK 1tjan végzi az allomanyaba jelentkezok elséfoku pszicholdgiai
alkalmassagi vizsgalatat, valamint az altalanos és célzott, rendszeres és id6szakos
alkalmassagi vizsgalatokat;

részt vesz a vezetdk pszichologiai, pedagdgiai ismereteinek, vezetéi készségeinek
fejlesztésében, igény szerint az oktatasban;

a TEPMEK ttjan végzi a devians jelenségeket sziird és megeldz6 krizisintervencios,
valamint az egyéni és szervezeti tanacsadoi tevékenységet;

kapcsolatot tart az egyiittmiikodé szervek megfeleld szintii szakmai szervezeti
elemeivel.

A Human Szolgalat munkavédelmi szakteriileten:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

h)
i)

)
k)
)

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellen6rzi a helyi szervek, valamint az Onkormanyzati és Iétesitményi
tiizoltdsagok munkavédelmi tevékenységét;

sziikség szerint tajékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos 1ényeges
kérdésekrdl, problémakrol a szolglatvezetdnek;

az adott év julius 15-ig a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az
alloméanyaban illetve az illetékességi teriiletén mikddd, az Onkormanyzati és
létesitményi tiizoltosagoknal bekovetkezett szolgalati- €s munkabaleseteket;

évenként a megadott szempontok alapjan Osszegzd értékeld jelentést készit az
allomanya, ¢és az illetékességi teriiletén mikodo oOnkormanyzati és létesitményi
tlizoltosagok munkavédelmi helyzetérdl, melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF -
hez;

az allomanyaban és az Onkormanyzati tlizoltésagok személyi allomanyat ért a
Munkavédelmi Torvényben meghatdrozott sulyos munkabalesetekr6l a BM OKF
Human Szolgalatat munkaidében bekovetkezett balesetek esetén azonnal, munkaidén
tal bekovetkezett balesetek esetén, az els6 munkanapon, telefonon tajékoztatja, a
balesetek kivizsgalasarol készitett jelentést a megadott szempontok alapjan annak
lezarasa utan irasban felterjeszti;

munkavédelmet érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok, intézkedések
elokészitésében részt vesz;

kidolgozza az egyes munkakdrokre vonatkozo egyéni védOeszkoz juttatas rendjét;
megszervezi az allomany munkavédelmi oktatasat és a vizsgaztatasokat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, végrehajtja a katasztrofavédelem hivatasos
szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgaztatasat és errdl tajékoztatja a
munkavédelmi fofeliigyelot;

elkésziti a Tolna VMKI kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

végzi a Tolna VMKI-n valamennyi baleset kivizsgalasat;

megtartja az allomanyba felvételre keriilok el6zetes munkavédelmi oktatasat,
megszervezi az allomany ismétlddo és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;

m) megszervezi a Tolna VMKI és helyi szervei munkavédelmi bejarasat;

n)

ellatja a képerny6 eldtti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatait.
VI11.4. Igazgatohelyettesi Szervezet

VI1.4.1. Varmegyei tiizoltosagi fofeliigyelé

A varmegyei tlizoltosagi fofeliigyelo:

a)

meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellendrzi a szakmai alarendeltségében 1évo
tlizoltosagok tevékenységét;
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d)
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kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletének megfeleléen
beszamolot készit;

koordinalja, iranyitja kiterjedt karesemény, Kihirdetett veszélyhelyzet esetén a Tolna
VMKI-ra harul6 tiizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;
szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;

a szakteriiletét érintéen a Tolna VMKI és helyi szerveire kiterjedé hataly( szakmai
allasfoglalast ad ki.

részt vesz a Tolna Varmegyei Tlizmegel6zési Bizottsdg munkajaban.

A varmegyei tlizoltosagi fofeliigyeld feliigyeleti, ellendrzési teriilet vonatkozasaban:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)
h)

)

k)

1)

ellenérzi a tlizoltosagok készenléti szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a
szolgalatszervezési €s ligyeleti okmanyok vezetését;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévd egylittmitkodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

kozremiikddik a bajbajutott légi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos
hazai tervezési, szervezési és mentési feladatok 6sszehangoldsaban;

szakteriiletén kézremiikédik a Tolna VMKI altal tartott atfogo- és utoellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

évente szakteriiletének megfelelden beszamolot készit;

ellendrzi a helyi szintii gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki iranyito, ellendrzé
tevékenységet;

szakteriiletét érintden a tiizoltosagok részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;
KvK-n keresztiil ellenérzi, koordindlja a hivatasos, dnkormanyzati és létesitményi
tlizoltosagok szolgalati 1étszamhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsagat, a hivatasos és
onkorményzati tizoltésagok felszereléseinek, eszkozeinek miiszaki allapotat,
miikddésiik megbizhatdsagat, személyi és targyi feltételeit;

a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatasos, az dnkormanyzati,
valamint a létesitményi tiizoltdsag €s a tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, mliszaki mentési
¢és katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai felligyeletét, segiti az Onkéntes
tlizolto egyesiiletek munk3djat;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
Oonkormanyzatok altal szervezett karelharitisra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

szakfelligyeleti ellendrzést végez a helyi szerveknél, az 6nkormanyzati, 1étesitményi
tiizoltd-parancsnoksagoknal, dnkéntes tiizoltd egyesiileteknél;

iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a varmegyei Miuveletiranyité Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését.

A varmegyei tlizoltosagi fofeliigyeld a tlizoltasi teriilet vonatkozasaban:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

feliilvizsgalja, jovahagyasra felterjeszti a tlizoltosagok éves gyakorlatterveit, ellendrzi
azok végrehajtasat;

tlizoltosagi fofeliigyeld vizsgalja és értékeli a tlizoltosagok szolgalatszervezési
helyzetét, javaslatot készit a szlikséges modositasok végrehajtasara;

tervezi és szervezi a tlizoltosagi feliigyelok tovabbképzését, iranyelveket készit el6 a
tlizoltasban és miszaki mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a varmegye teriiletén bekovetkezett jelentsebb tliz- és karesetek felszamolasanal
segitséget nyujt a tlizoltosagok részére, szervezi a hataskorébe tartozo feladatok
veégzesét;

szervezi a varmegyei tlizoltosport és szakmai versenyeket, részt vesz a BM OKF altal
rendezett orszagos és nemzetkozi tlizoltosport versenyeken és szakmai vetélkedokon;
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g) jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érint6 eseményekrél, feldolgozza, értékeli, elemzi
és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek részére;

h) a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujté szervekkel, személyekkel;

i) a varmegyei polgari védelmi fofeliigyelovel kozosen szervezi a katasztrofavédelmi,
tizoltdé és polgari védelmi szervek terrorcselekmények kdvetkezményei
felszamolasaban valo részvételét;

J) kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

k) részt vesz az MVK miikodtetésében;

1) részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érinté esemény-kommunikacio folyamataban;

m) az aktualitasok figyelembevételével tiizoltasi, a varmegyei polgari védelmi és
varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyelokkel egyeztetve mentési ¢és Kkatasztrofa
felszamolasi gyakorlatokat tervez és szervez;

n) részt vesz a tarsszervekkel és Karitativ szervekkel meglévé egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

0) végzi a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos varmegyei
tervezési, szervezési €s mentési feladatok dsszehangolasat;

p) a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki;

q) kozremikodik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;

r) szakteriiletét érintGen a helyi szervek részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;

S) javaslatot tesz az Onkormanyzati tlizoltosagok elsddleges miiveleti korzetének
kijelolésére és véleményezi azok koltségvetési timogatasat;

t) indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltosagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellenérzi azok
végrehajtasat;

u) kozremiikodik a tlizoltdsagokra vonatkozo tlizoltasi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozo vezetoi
dontések tervezeteit;

V) szervezi az esetenként szivatty és kisgépkezel6i tanfolyamokkal kib6vitett t{izoltd
szakképzéseket, a képzés helyszinén tlizoltasi szakteriileten keresztiil ellendrzi és
feliigyeli szakmai szinvonalat, megfelelGségét;

w) kozremiikodik a  szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek — szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;

X) javaslatot tesz az egyes tliz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovet6en
a részletes elemzésre, tanulmany készités elrendelésére;

y) kozremiikodik, illetve segitséget nyujt a korszeri tiizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

z) részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai elokészitésében, lebonyolitasaban
és értékelésében;

aa) végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;

bb)a KAP-Online rendszert illetben az adatszolgaltataishoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

cc) tlizoltassal, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;

dd) javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

A varmegyei tlizoltosagi fofeliigyelé a tlzvizsgalat ¢és beavatkozas-elemzés

vonatkozasaban:

a) kozremikodik a bekovetkezett eseményekrél szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informdaciés anyagok készitésében;
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jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érintd eseményekrol,
feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja
az érintett szervek részére;

kozremiikodik az orszagos erd6tliz adattarhoz meghatarozott adatok-szolgaltatasaban;
kezdeményezi a varmegye teriiletét érintd tlizgyujtasi tilalom elrendelését,
visszavonasat;

gondoskodik a munkéjaval Osszefiiggd szakirodalmak feldolgozasar6l, azok
publikalasarol;

szakteriiletén kozremiikddik az BM OKF altal tartott kiilonboz6 tipusu ellenérzéseken;
kozremiikddik a KAP-Online rendszer miikddtetésében.

A varmegyei tlizoltosagi fofeliigyeld a miivelet-elemzéssel 0sszefliggésben:

a)

b)

c)

)

k)

a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetden eseti miiveleti-elemzés
elkészitésének elrendelésére;

figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, miszaki mentésekrdl késziilt
miiveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreadasara;

miiveleti-elemzés keretében 0sszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot
tesz tovabbi intézkedésekre;

értékeli a Tolna VMKI katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak szinvonalat,
hatékonysagat, koltségeit;

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szo6ld jelentések Osszedllitdsdban, az
informacios anyagok készitésében;

a beavatkozdsok sordn tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi;

adatgy(ijtést végez a miivelet-elemzési tevékenységéhez;

biztositja a teriileti és helyi szervek kozotti informacid megosztast, a szakmai
dokumentumok hozzaférhetdségét;

a kijelolt idészakra torténd felkésziilés, a varhaté eseményekre irdnyuld hatékony
reagalas képesség biztositasa érdekében a részt vesz a veszélyhelyzeti prognozis
elkészitésében;

a progndzisban meghatarozottak és a targyidészakban bekovetkezett események,
valamint a végrehajtott miiveletek dsszevetésével €s értékelésével részt vesz a bevalas
vizsgalat elkészitésében;

a mivelet-elemzéssel kapcsolatos tevékenységet végzo teriileti és helyi allomany
részére tovabbképzést szervez.

VI11.4.2. Varmegyei polgari védelmi fofeliigyelé

A varmegyei polgari védelmi fofeliigyel6 a védelmi és biztonsagi igazgatas teriiletén:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

kapcsolatot tart az TVB titkarsagaval és a katasztrofavédelem allomanyabol vezényelt
titkarral;

biztositja a katasztrofavédelem allomanyabodl vezényelt titkar szakmai tAmogatasat;
figyelemmel kiséri az TVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;

részt vesz a varmegyei veszélyhelyzet-kezelési kozpont (a tovabbiakban: MVK)
katasztroéfavédelmi feladatokat ellaté munkacsoport munkajaban;

szervezi, tervezi és iranyitja a szakteriilet megeldzési, felkésziilési és beavatkozasi
feladatait;

ellatja az MVK vezet6i feladatait kijeldlés esetén;
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g) teriileti szinten gyjti a védelmi ¢és biztonsagi igazgatassal kapcsolatos
katasztrofavédelmet érinté TVB és HVB el6terjesztéseket.

A varmegyei polgari védelmi fofeliigyelé a polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok

szakteriileten:

a) a kirendeltség WUtjan biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzés, értékelés
elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

b) a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai taAmogatasat;

€) akirendeltség utjan figyelemmel kiséri a telepiilési, valamint a kirendeltségi Osszesitett
veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi
szint biztositasat;

d) kozremikodik a teriileti és a jarasi veszélyelharitasi terv készitésében és az adatok
frissitésében;

e) gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit 0ssze, javaslatokat készit el6 a dontések meghozataldhoz, tajékoztatja
a katasztrofavédelemben egyiittmiikodo szerveket, szervezeteket;

f) tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyelok tovabbképzését;

g) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megel6zési, beavatkozasi feladatokat;

h) meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kovetelményeit;

i) szakteriiletét érintéen feliigyeli a kirendeltségek polgari védelmi tevékenységét;

J) kozremiikodik a szakteriilethez utalt egyiittmiikodési megallapodasok kidolgozasaban;

K) koordinalja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

I) koordindlja a vizek kartételei elleni megel6zési, felkésziilési, védekezési szakmai
feladatokat;

m) koordinalja a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatasaira torténd katasztrofavédelmi
reagalast és annak felkésziilési feladatait;

n) koordinalja az influenza pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos
teriileti szint feladatokat;

0) koordinalja a migracioval kapcsolatos teriileti feladatokat;

p) részt vesz a szakteriiletét érint6 gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitisaban
és értékelésében;

q) részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
végrehajtasaban;

r) részt vesz a polgari védelmi kozép- és hosszi tava fejlesztési koncepcioi
kidolgozasaban;

S) szakmailag feligyeli a polgari védelmi adattarat;

t) kozremiikédik a Tolna VMKI és a kirendeltség kiilonleges jogrend idején torténd
tovabbmiikddésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

u) kozremiikodik a Tolna VMKI ¢és a kirendeltség értesitésével és készenlétbe
helyezésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

v) ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési
és szervezési feladatokat;

w) vezeti és karbantartja a lakossagvédelmi adatbazisokat.

A varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld a lakossagvédelmi ellenérzések vonatkozasaban:

a) iranyitja és feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

b) feliigyeli a szakteriiletét érinté szakhatosagi feladatokat;

C) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos tervezési, szervezési és koordinacios
feladatokat;
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végzi az onkormdanyzatok vis maior palydzataval kapcsolatos helyszini ellenérzési
feladatokat, valamint azok teriileti szintii koordinacigjat;

figyelemmel kiséri az ebr42 rendszeren a vis maior el6legkérelmeket, végzi az ezzel
kapcsolatos feladatokat;

végzi a vis maior tamogatassokkal kapcsolatos jelentések Osszeallitasat, vis maior
események idorendi és tematikus nyilvantartasat.

varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld a mozgositasi és szakiranyitasi feladatok

szaktertiletén:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)

h)
i)
)
k)
1)

koordinalja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek kialakitasat,
felszerelését;

Osszehangolja az Onkéntes ¢€s a koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat
(1étszam, eszkoz, szakfeladat);

terlileti szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek (teriileti, teleptilési,
munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

végzi a polgari védelmi szervezetek alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat, vezeti az
Osszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;

javaslatot tesz a teriileti polgéri védelmi szervezetek felépitésére és megalakitasara;
részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

részt vesz az Onkéntes mentdszervezetek, teriileti polgari védelmi szervezetek hazai
mindsitésén, rendszerbeallitdo gyakorlatain;

végzi a terlileti mentdszervezet felkészitését tevékenységének koordinaciojat;

végzi a polgari védelmi tevékenységgel kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
kézremiikddik a varmegye teriiletén bekovetkezett jelent6sebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a kirendeltség részére;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairol,
koordinalja, 6sszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét, az
Infokommunikéciés Egység, a Lakossagvédelmi Egység, az Egészségiigyi Egység,
Logisztikai Egység és a Miszaki Egység tevékenységét, készenlétbe helyezését,
mozgadsitasat;

m) koordinalja a polgari védelmi szervezetek mentésbe térténd bevonasat, azok karteriileti

n)
0)

P)

q)
r)

)

tevékenységét;

egyiittmiikodik a katasztrofa-elharitdsba bevonhatd civil és karitativ szervezetekkel,
nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhaté onkénes mentdszervezetek, valamint az
onkéntes €s koteles polgari védelmi szervezet eré-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol;
koordinalja a helyi szerveken keresztiil az Onkéntes mentGszervezetekkel kotendo
egylittmiikodési megallapodasok megkotését, mentési igazolasok kiadasat;

koordinalja a varmegyei humanitarius segitségnyujtast;

részt vesz a lakossag 1égi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd feladatok
végrehajtasaban;

szervezi a jarasi onkéntes mentGszervezetek felkészitését és Nemzeti Mindsitését.

152. A varmegyei polgari védelmi fofeliigyelo altalanos lakossagfelkészités szakteriiletén:

1.

megszervezi a kozigazgatasi vezeték (TVB tagok, HVB elnokok, polgarmesterek,
jegyzok, Kkatasztrofavédelmi feladatok ellatdsdban ¢és a védelmi és biztonsagi
igazgatasban kozremitkodok) katasztrofavédelmi felkészitését, melynek érdekében
szervezi a varmegyei felkészitéseket, koordinalja és szakmailag feliigyeli a helyi
szervek tevékenységét;

specialis felkészitési feladatok korében tervezi, koordinalja, ellenérzi a veszélyes ipari
létesitmények kornyezetében €16k katasztréfavédelmi felkészitését, ellatja a végrehajtas
szakmai feligyeletét, valamint ellatja a honvédelmi tipusu polgari védelmi
felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat;
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ellaitja a koznevelésben részt vevOk (Ovodai, altalanos iskolai, kozépiskolai
pedagogusok, 6vodasok, altalanos és kozépiskolas diakok, felsGoktatasi intézmények
hallgato6i, sajatos nevelési igényli gyermekek) katasztrofavédelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezésének, szervezésének ¢és
lebonyolitasanak szakmai felligyeletét;

végzi az egyéb lakossag felkészitési feladatokat;

szervezi a hazai Kkatasztrofak elleni védekezésben, valamint a nemzetkozi
segitségnyujtasban  kozremikddd — varmegyei  kiilonleges — mentOszervezetek
tevékenységének védekezésbe torténd bevonasat €s igénybevételét;

szervezi és végrehajtja a kozbiztonsagi referensek képzését;

szervezi és végzi a kozosségi szolgalattal kapcsolatos mentori €s iranyitasi feladatokat.

VI11.4.3. Varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyel6

A varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyeld iranyitja és feliigyeli a helyi szervek, valamint az
Igazgatdsag szervezeti elemeinek iparbiztonsagi tevékenységét, ennek keretében:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

elkésziti az iparbiztonsagi szakteriilettel kapcsolatos jelentéseket;

szakmailag iranyitja a Katasztrofavédelmi Mobil Labor miikddését;

szakmailag iranyitja a Kritikus Infrastruktiravédelmi Bevetési Egység mikodését;
kapcsolatot tart a Tolna VMKI Polgari Védelmi Fofeliigyel6jével, a Tizoltdsagi
Fofeliigyelovel és a tarsszervek hasonlo jogallasu képviseldivel;

részt vesz az MVK miikodésében;

koézremiikodik a lakossagi hulladékszallitassal kapcsolatos feladatok végrehajtasaban.

A varmegyei iparbiztonsagi féfeliigyel6 a veszélyes lizem feliigyeleti és iparfeliigyeleti
szakteriileten:

a)

b)

c)
d)

f)
9)
h)

eleget tesz a jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek,
adatszolgaltatasra kotelezi a szabalyozas ald nem tartozd6 domindhatas miatt érintett
veszélyes lizemeket;

hatdsagi ellendrzési litemterv szerint szervezi és végzi a veszélyes anyagokkal
foglalkoz6 és kiiszobérték alatti lizemek jogszabalyban meghatarozott idokdzonkénti
ellenérzéseit;

a kiils6 védelmi tervezéshez, a lakossagi tajékoztatashoz adatot szolgaltat a varmegyei
polgari védelmi fofeliigyeld részére;

a Kat. IV. fejezetének hatdlya ala tartozo tizemek tekintetében gytjti €s értékeli a sulyos
ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miszaki, szervezeti €és vezetési
informaciokat;

segiti az Onkormanyzatok sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
jogalkalmazo tevékenységét;

koézremiikddik a BM OKEF altal tartott atfogo- és utdellendrzéseken, témavizsgalatokat
és célellendrzéseket végez;

évente a veszélyes anyagokkal foglalkoz6 és kiiszobérték alatti tizemekkel kapcsolatos
feladatai teljesitésér6l beszamolot készit;

ellatja a KvK-k kiiszobérték alatti tizemek azonositasahoz, sulyos karesemény elharitasi
terv gyakorlatok és bels6 védelmi terv gyakorlatok ellenérzéséhez, valamint
iparbiztonsagi feladatok ellatasahoz kapcsolodo feladatai végrehajtasanak iranyitasat és
feliigyeletét;

szakmai informacio és adat szolgaltatasaval kozremiikddik az ipari baleset-megel6zési
igazsagligyi szakértdi tevékenységhez kapcsolodo véleményezési eljarasban;
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kozremiikodik a Kat. IV. fejezete hatalya ala tartozd lizemek teriiletén bekovetkezett

veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos balesetekkel és eseményekkel kapcsolatos

vizsgalatokban és az azokrol készitett iizemeltetdi jelentések feldolgozasaban;

szakmai informacio és adat szolgaltatasaval kdzremiikodik a Iétfontossagu rendszerek
Kat. IV. fejezet hatdlya ala tartozd lizemeit érint6 katasztrofavédelmi feladatainak

ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek

megeldzésében, elhdritasaban érdekelt tarsszervekkel, szakmai és gazdalkodo

szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek

egyiittmiikodésének helyzetét, kozremikodik a kozos feladatok ellatasara valod

felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében;

a Kat. IV. fejezetének hatalya ala tartozo lizemek vonatkozasdban végzi az egységes

iparbiztonsdgi hatdsagi koordinacids, kapcsolattartasi, illetve az informacidcserére,

adatgy(ijtésre és nyilvantartasra kiterjed6 feladatokat;

végzi az egységes iparbiztonsagi hatosagi ellendrzési feladatokat, amelynek keretében

iranyitja és feliigyeli a KvK-k altal végzett tarshatosagokkal és az dnkormanyzatokkal

koz0s hatosagi ellendrzések elokészitését, lebonyolitasat és az eredmények értékelését;

a stlyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktudlis szakmai feladatok egységes

értelmezése érdekében az érintett iizemeltetdk, Onkormanyzatok, a helyi

katasztroéfavédelmi szervek szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai

tajékoztatokat szervez;

a szakteriilete vonatkozdsdban kozremiikodik a telepiilések  katasztrofa

veszélyeztetettségének felmérésében, pontositasaban, javaslatot tesz a telepiilések

katasztréfavédelmi besorolasanak sziikség szerinti modositasara;

koézremiikodik a teriileti veszély-elharitasi terv elkészitésében;

feliigyeli a Kat. IV. fejezetének hatdlya ala tartozd lizemek katasztrofavédelmi

engedélyezésével, feliigyeletével és ellendrzésével kapcsolatos 1. foku hatosagi

feladatokat;

javaslatot tesz a veszélyes tevékenység korlatozasira vagy megtiltasara, a

katasztrofavédelmi birsag alkalmazasara, illetve az lizemeltetd a veszélyes anyagokkal

kapcsolatos sulyos baleset megel6zéséhez és elharitasahoz sziikséges intézkedések

megtételére torténod kotelezésre;

ellatja a veszélyes katonai objektum koriili veszélyességi Ovezet kijelolésével
kapcsolatos feladatokat;

feliigyeli a veszélyes katonai objektum engedélyezési eljarasaval kapcsolatos

szakhatosagi feladatokat;

feliigyeli és végzi a veszélyes lizemek adatainak gyiijtéséhez sziikséges szoftver (IBIR)

naprakészen tartasat;

egylittmikodik az MVM PA Zrt.-vel az ONER feladatok, valamint a BM OKF, Tolna

VMKI és az MVM PA Zrt. kozott érvényben 1évo egyiittmitkodési megallapodasban

foglalt nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos teriileti szintii feladatok ellatasaban.
varmegyei Iparbiztonsagi foéfeliigyeld a kritikus infrastruktira koordindcios

szaktertileten:

a)
b)

végzi a létfontossagu rendszerek ¢és létesitmények vizsgalataval és védelmével
kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

ellatja az igazgatosag folyamatos miikddésének biztositasdhoz sziikséges infrastruktira
elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az elharitasukra
iranyul6 javaslataival egylitt jelenti az eloljaronak;

tervezi a 1étfontossagl rendszerek és 1étesitményekkel osszefiiggd katasztrofavédelmi
targytl varmegyei szintii és jovahagyja a helyi szintli gyakorlatokat;
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az ¢élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdsok biztositdsanak
folyamatossaga érdekében koordinalja és javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok
kidolgozasara a katasztrofak elleni védelme tekintetében;

kapcsolatot tart a létfontossaghi rendszerek és Iétesitmények tulajdonosaval,
iizemeltetdjével,

tamogatja az TVB-t a létfontossagh rendszerek és létesitményekkel kapcsolatos
feladataik végrehajtasaban;

figyelemmel kiséri a  szakteriiletre = vonatkozéd  jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozoket;

véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok Osszeallitasaval segitséget nyujt a
vezetdi dontések meghozatalahoz.

A varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyel6 a nuklearis biztonsag szakteriiletén:

a)

e)

kozremiikodik a KML nuklearis és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos tevékenységének
szakmai feliigyeletében, valamint ezen anyagok jelenlétében torténd beavatkozasok
elemzésében, részt vesz a technikai korszer(isitésre iranyuld javaslatok kidolgozéaséban,
tovabbképzésiik végrehajtasaban;

kozremiikddik a lakossag normal és rendkiviili idészaki tajékoztatdsdban az orszag
hattérsugarzasi adatair6l, €s a varmegyei sugarzasi helyzetértékelésben;

adatot szolgaltat az orszagos iparbiztonsagi fofeliigyeloség nuklearis biztonsaggal és a
nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsagok munkajahoz;

részt vesz a hazai és mnemzetkozi nukledrisbaleset-elharitasi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken ¢€s konferencidkon az orszagos iparbiztonsdgi fofeliigyeldség
feliigyelete mellett;

részt vesz a tertileti veszély-elharitasi terv részét képezé Varmegyei Nuklearisbaleset-
elharitasi Intézkedési Terv kidolgozasaban és karbantartasaban.

A varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyel6 a Veszélyes Szallitmanyok szakteriileten:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

feliigyeli a veszélyes aru kozti, vasuti szallitdsanak ellenérzésével és
szankcionalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

ellatja és feliigyeli a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi és légi szallitasa soran
bekovetkezett balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi
feladatok végrehajtasat;

végzi a veszélyes aru kozuati, vasuti, vizi és légi szallitdsa soran bekdvetkezett
balesetekre vonatkozo jelentések feldolgozasat, valamint gy(jti és Osszesiti a KvK-k
altal a veszélyes aru szallitasa kozuti, vastti, vizi és 1égi és telephelyi ellendrzéseivel
kapcsolatban felterjesztett adatokat;

feliigyeli a veszélyes aru szallitisdnak kozuti, vasuti, vizi és 1égi és telephelyi
ellenérzése soran feltart szabalytalansagok katasztrofavédelmi szankcionalasaval
kapcsolatos elséfoku hatosagi feladatokat;

adatokat rogzit a hatésagi adatszolgaltatasi rendszerben a szakterlletet
érintéen

kiadott hatdésagi dontésekrdl, valamint részt vesz az elektronikus hatdsagi
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendszerekben a veszélyes aru szallitas
ellenérzésével Osszefliggésben tarolt adatok feldolgozasaban,
értékelésében és a kapcsolodo jelentések dsszeallitasaban;

gyljti és Osszesiti a KvK-k részérdl felmeriilt, az ellendrzés végrehajtasahoz sziikséges
technikai eszkozokre, felszerelésekre vonatkozo igényeket és véleményezés utan
tovabbitja azt az illetékes szakteriilet felé;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel;
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sziikség esetén tajékoztatast ad a veszélyes aru szallitas ellendrzésével kapcsolatos
feladatok ellatasahoz a KvK-k szamara;

figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitas ellendrzésével kapcsolatos szakteriilet
jogalkalmazasi gyakorlatat és javaslatot tesz — sziikség esetén — annak fejlesztésére;
valamint mas szervezeti elemmel kozremikddve eldsegiti a KvK-k egységes
jogalkalmazasi gyakorlatat;

feliigyeli a vasuti veszélyes aru szallitmanyok bejelentését;

kozremiikddik a nuklearis flitéelemek széllitasaval kapcsolatos  feladatok
végrehajtasaban.

VI1.4.4. Katasztrofavédelmi Mobil Labor

A KML az Iparbiztonsagi Fofeliigyel6 kozvetlen alarendeltségében latja el feladatat.
A KML feladatai:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)
k)

a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabaduldsaval, kornyezetbe keriilésével jard
balesetek, természeti és civilizacios katasztrofak esetén a beavatkozoi allomany, a
lakossag és az anyagi javak védelmének érdekében a b)- h) pontokban felsorolt
feladatok ellatasa, illetve kozremitkodés azok végrehajtasaban;

a veszélyeztetett teriilet felderitése;

a beavatkozoi allomany, a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettségének
felmérése ¢és a valtozasok figyelemmel kisérése, a veszélyeztetésrdl szolo adatok,
informacidk gyijtése €s tovabbitasa;

alaprendeltetésbol fakadoan - a karhely-parancsnok dontéseinek elokészitéséhez -
javaslattétel a beavatkozas biztonsaganak, hatékonysaganak elésegitése érdekében;

a lakossag gyors helyszini riasztdsanak elGsegitése, illetve sziikség esetén
kozremiikddés a feladat végrehajtasaban;

a mentesitési (ferttlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve kdzremiikodés
annak végrehajtasaban;

veszélyes anyagok kiszabaduldsaval, kornyezetbe keriilésével jar6 balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- és bioldgiai anyagokkal szennyezett
teriileten torténé munkavégzés soran egyiittmiikodés a tlizoltdsagokkal és az egyéb
beavatkozo szervekkel, sziikség esetén a teriiletileg illetékes miiszaki-ment6 bazis
allomanyaval;

szakmai segitségnyujtas a varmegyei katasztrofavédelmi igazgatosagok, illetve a tars-
és egyiittm{ikodo szervezetek részére;

veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi és légi szallitdsaval kapcsolatos ellendrzés
végrehajtasa;

veszélyes aru kdzuti, vasuti, vizi és 1égi szallitdsdval kapcsolatos balesetek és rendkiviili
események kivizsgalasa;

a veszélyes anyagokkal foglalkozd iizemek, valamint a kiiszobérték alatti tizemek
1d6északos hatosagi ellendrzéseinek végzése;

a veszélyes anyagokkal foglalkozo tizemek, valamint a kiiszobérték alatti iizemek bels6
védelmi és sulyos karesemény elharitasi terv gyakorlatainak helyszini ellenérzéseinek
és mindsitésének végzése;

a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek, valamint kiiszobérték alatti izemekben
bekovetkezd balesetek, veszélyes anyagokkal kapcsolatos események koriilményeinek
kivizsgalasa;

kozremiikodés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatisban az illetékes
varmegyei katasztrofavédelmi igazgatdsag, valamint a polgarmesterek és a védelmi
bizottsagok szamara;
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kapcsolattartas és egylittmiikodés a létesitményi és onkormanyzati tiizoltosagokkal. A
karteriileten a tiizoltas- vagy mentésvezetd iranyitasanak megfelelden feladatvégzés a
Kat., a Ttv., valamint a tiizoltosag tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenységének
altalanos szabalyairdl sz6l6 39/2011.(X1.15.) BM rendelet szerint;

kapcsolattartas és egylittmiikodés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitassal,
kornyezetvédelemmel foglalkoz6 szervezetekkel;

a KML szolgalatot ellaté allomanya hetenkénti valtassal munkaidében készenlétet ad-
a munkakori leirdasukban meghatarozott egyéb feladatok ellatdsa mellett.

VI1.4.5. Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly

160. A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly az igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében
miikodo 6nallo szervezeti elem.
161. A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly a tlizvédelem teriiletén:

a)

b)

c)
d)

f)

9)
h)

)
K)

)

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés és a
szolgaltatas felligyelet alapjaul szolgdlo jogszabalyok, szabvanyok, eldirasok miiszaki
kdvetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;

gyakorolja a tlizvédelmi szervi szakértdi jogkoroket;

iranyitja a KvK-k hatosagi, szakhatosagi és szakértoi tevékenységét;

kidolgozza a szakteriiletét érintd hatdsagi, szakhatosagi, valamint a megel6z6
katasztrofavédelmi tevékenységre vonatkozo teriileti érvényli szabalyozasok,
iranyelvek, ajanlasok tervezeteit, kdzremikodik a katasztrofavédelmet, tiizvédelmet
érint6 jogszabalyok, szabvanyok, direktivak kidolgozasaban;

segiti a teriileti, és helyi hataskorii szervek, valamint az dnkormanyzatok megel6z6
katasztréfavédelemmel, tlizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazé tevékenységét;
figyelemmel kiséri a tlizvédelem komplex kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érint0 és jogalkotasi ideiglenes bizottsagok
munkajaban;

részt vesz a varmegyei tizmegeldzési bizottsag munkéjaban;

kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatgyijtési Programmal
Osszefliggd, katasztrofavédelmi kirendeltségektdél beérkezd és tevékenységére
vonatkozo6 statisztikai adatszolgaltatasokat;

folyamatosan figyelemmel kiséri az ETDR rendszeren érkezett megkereséseket, részt
vesz az eljarasokban;

elkésziti a hatosagi ellenérzési tervet, folyamatosan vezeti a KAP Online rendszeren a
hat6sagi adatszolgaltatast;

feliigyeli a kirendeltségek tlizmegelozési hatosagi és szakhatosagi feladatainak,
valamint a piacfeliigyeleti helyszini ellendrzések végrehajtasat;

feliigyeli és ellenorzi a kirendeltségek szakteriiletet érintd ellendrzési terveinek
elkészitését, végrehajtasat;

m) el6késziti a tlizvédelmi hatdsagi, szakhatosagi hataskorben hozott dontéseket,

n)

jogkorébol adodo tlizvédelmi birsaggal kapcesolatos feladatokat
a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentOségli beruhdzasok megvaldsitasa soran,
a tlzoltds, miiszaki mentés, beavatkozas szakkérdéseiben adott vélemények
figyelembevételével:
na) elékésziti a jogszabalyban elbirtaktol torténd eltérési engedélyezési ligyeket;
nb) eldkésziti a beépitett tiizjelzd, tlizoltd berendezések létesitési és
hasznalatbavételi ligyeit;
nc) végzi a létesitési és hasznalatbavételi tigyekkel kapcsolatos helyszini
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szemléket;

nd) jogszabalyban eldirt hatosagi egyeztetéseket folytat le;

ne) gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott tizvédelmi hatosagi, szakhatosagi
jogkort;

nf) koordinalja és el6késziti a jogszabalyban meghatarozott polgari védelmi,
katasztrofavédelmi ligyeket.

A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly a hatosagi szakteriileten:

a) gyakorolja és ellatja a jogszabdlyban meghatarozott els6- és masodfoku integralt
tlizvédelmi, polgari védelmi, iparbiztonsagi és katasztrofavédelmi hatosagi €s
szakhatosagi jogkoroket;

b) jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érinté ellenérzésekrél, feldolgozza, értékeli,
elemzi az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek részére;

C) elemazi és értékeli a kirendeltségek altal elkészitett rendes és soron kiviili jelentéseket,
adatszolgaltatasokat, azok alapjan iddészakos 0Osszefoglald jelentést, valamint
beszamolot készit a hatdsagi tevékenységrol;

d) hataskorébe utalt ligyekben a vonatkozd rendeletben meghatarozott szankciot
elokésziti,

e) ellatia a hivatasos allomanycsoportiak tiizvédelmi szakértéi tevékenység
engedélyezésével oOsszefiiggd jogkorének feladatait, valamint a Tolna VMKI
hataskorébe tartozo szakért6i feladatokat;

f) végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban és belsé szabalyozdoban eldirt
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatokat;

g) szakteriileteit érintéen tovabbképzést, tajékoztatot szervez a Tolna VMKI allomanya és
a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érintd kozponti, vagy regionalis
tovabbképzéseken, szakmai konferenciakon, rendezvényeken;

h) supervisor-hatosagi jogkorben adatszolgaltatast kér a tarshatosagoktol, illetve a
meginditott eljarasba mas hatdsagokat von be és tevékenységiiket 6sszehangolja;

i) supervisori ellenérzéseken vesz részt és lefolytatja az eljarasokat az ezeken feltart
hianyossagok szankciondlasara a hataskorébe tartozd ligyekben a Tolna VMKI
illetékességi teriiletén, sziikség szerint az intézkedésre jogosult hatdsagoknal eljarast
kezdeményez;

j) a  hatosagi tevékenységgel Osszefiiggd adatokat szolgaltat az idészakos
prognoziskészitéshez, bevalas vizsgalathoz;

K) el6késziti a hatosagi tevékenységet érinté vezet6i dontéseket;

I) gondoskodik a kdzigazgatasi hatosagi eljaras jogi és szakmai el6irasainak hatdsagi és
szakhatosagi eljarasokban torténd érvényre juttatasarol;

m) elemzi és értékeli a hatosagi tevékenységekkel kapcsolatos tendenciakat, timogatja a
vezet6i dontéshozatalt

n) feliigyeli a Thatosigi tevékenységgel Osszefliggd informatikai rendszerek,
adatszolgaltatasi feliiletek és modszerek miikodését;

0) feliigyeli az el6irt hatosagi nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségek teljesiilését,

p) elokésziti a szakteriiletéhez tartozd varmegyei hatosagi ellendrzési tervet;

) biztositja a hivatasos katasztrofavédelmi szerven beliili hatdésagi és szakhatosagi
feladatokat érint6 horizontalis és vertikalis informacidaramlast;

r) elvégzi a statisztikai adatgytijtéssel kapcsolatos feladatokat.

A Katasztréfavédelmi Hatdsagi Osztaly a szolgaltatas feliigyeleti szakteriileten:

a) kérelemre a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolast ad ki;

b) a hataskorébe tartozd szolgaltatisok feliigyelete soran kiilon rendeletben meghatarozott
szankcidt alkalmaz;

c) ellatja a Bels6 Piaci Informacios Rendszer (IMI) hasznalataval kapcsolatos feladatokat;
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végzi a tlizvédelmi és kéménysepré-ipari tevékenységet folytatdé szolgaltatok
nyilvantartasaval, feliigyeletével, ellenérzésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat.

VI11.4.6. Varmegyei Féiigyeleti Osztaly

Varmegyei Fdéiigyeleti Osztaly az igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében

mukodo 6nalld szervezeti elem.
165. A Varmegyei Féiigyeleti Osztaly feladatai:

a)

)

k)
1)

n)
0)

P)

)

mikodteti a Tolna VMKI Varmegyei Foiigyeletét, Katasztrofavédelmi Miveleti
Szolgalatat, és f0- ¢és miveletiranyitasi iigyeletét, iranyitja az alarendelt
katasztréfavédelmi szervek (a hivatdsos, onkormanyzati, 1étesitményi tiizoltdésagok,
onkéntes tlizoltod egyesiiletek) iigyeleti szolgalatainak tevékenységét;

ellatja az dnkormanyzati és a 1étesitményi tlizoltosagok, valamint az dnkéntes tiizolto
egyesiiletek iigyeleti tevékenységének szakmai iranyitasat és felligyeletét;

a Tolna VMKI Varmegyei Féiigyelete ttjan biztositja a jelentések megtételének rend;jét
és teljesiti jelentési kotelezettségeit;

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi,
valamint az osztaly feladatkorébe tartozod kozigazgatdsi, szakmai iranyitasi és
feliigyeleti feladatokat;

véleményezi a Tolna VMKI-ra érkez6 jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyzo
eszkozoket, belsé normakat és mas szakmai anyagokat;

jelentéseket allit 6ssze €s tovabbit a bekovetkezett eseményekrol, feldolgozza, értékel,
elemzi €s archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat és tovabbitja az érintett szervek
részére;

gondoskodik az iigyeleti nyilvantartasok vezetésérol;

az Ellendrzési Szolgalat felkérésére ellendrzi a katasztrofavédelmi szervek ligyeleti
szolgalat ellatasat, az iigyeleti okmanyok vezetését valamint az informatikai eszk6zok
¢s technikai, szervezeti feltételek teljesiilését, a gazdasagi osztaly bevonasaval,
betartja, valamint szakteriiletét érintden betartatja a katasztrofavédelem {ligyeleti
szolgalatai és azok kozremutikodésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérol
sz016 jogszabalyokban és a kzjogi szervezetszabalyzo eszkézokben foglaltakat;

a helyi szervek tigyeletei altal felterjesztett és a Tolna VMKI szervezeti elemei altal
készitett jelentések alapjan Napi jelentést készit, melyet az igazgat6 jovahagyasa utan
felterjeszt a BM OKF kozponti foiligyelete részére;

gyijti és értékeli a helyi szervek altal készitett napi jelentéseket;

fogadja és Osszesiti a helyi katasztrofavédelmi szervek jelentéseit, 6sszegzett jelentést
tesz a BM OKF kozponti féiigyeletnek;

vezényli és iranyitja a Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat (a tovabbiakban: KMSZ),
a) ligyeletes szolgalatot a fofeliigyel6ségek bevonasaval;

kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek ligyeleteivel,

kapcsolatot tart - els6 sorban iigyeleteik valamint a szovivé Gtjan - a meghatarozott
teriileti hataskorti szervekkel, a kozszolgalati médiaszolgaltatokkal és mas
egylittmiikodo szervekkel;

végzi a kozérdekl kozlemények aktualizalasat az eseménytérképen, egyiittmiikodik a
szovivovel,

a szovivovel egyiittmiikodve végzi a kozérdekli kdzlemények médiaszolgaltatokhoz
vald eljuttatasat;

részt vesz a lakossag légi- és katasztrofa riasztasi rendszerének létrehozésaval,
fejlesztésével, miikodtetésével Osszefliggd feladatok elvégzésében;
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S) avarmegyei légi-riasztasra szol6 jelzést tovabbitja a BM OKF féiigyeletére, szervezi és
nyilvantartja a bekovetkezett eseményekkel kapcsolatos végrehajtott és tovabbi
intézkedést igénylo feladatokat;

t) ellatja a bajba jutott 1égi jarmiivek megsegitését szolgalo Kutatas - Mentést Koordinald
Kozpont teriileti miikodésével kapcsolatos tigyeleti feladatokat;

u) elkésziti, naprakészen tartja a Muveletiranyitdo Tervek mtkodtetési feladatait, végzi a
teriileti riasztasu kiilonleges szerek riasztasat, sziikség esetén azok atcsoportositasat;

V) kozremiikodik a bekovetkezett eseményekr6l szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd tovabbitasaban,
részt vesz a beérkezett vis maior jelentések feldolgozasaban, részt vesz az esemény —
kommunikécié folyamataban;

W) szervezi a varmegyei iigyeleti szolgalatot ellatok és a varmegyei KMSZ szolgalatot
ellatok tovabbképzését, tematikat készit el6 az tigyeleti szolgalatot ellatd allomany éves
felkészitési tervéhez;

X) részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, védelmi bizottsagok,
onkormanyzatok altal szerevezett karelharitasra és mentés végrehajtasra torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében,;

y) a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki,

z) koOzremiikodik a Tolna VMKI és helyi szervei értesitésében és készenlétbe-
helyezésében, a kiilonleges jogrend életbe 1éptetése esetén a mitkodésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban;

aa) végzi az értesitési- és készenlétbe helyezési gyakorlatok ellenérzését, tovabba atfogo és
iranyitészervi ellendrzés keretein belill, témavizsgalat vagy célellendrzés soran
ellendrzi a helyi katasztrofavédelmi szervek értesitési és készenlétbe helyezési
rendszerét, a kiilonleges jogrendi felkészitéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat;

bb) elkésziti Tolna VMKI Ertesitési és Készenlétbe helyezési Tervét, tovabba gondoskodik
annak naprakészen tartasarol,

cc) végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

dd) a polgari védelmi és katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasa soran egyiittmitkodik a
Magyar Honvédség és rendvédelmi szervek parancsnoksagaival, kapitdnysagaival,
egyéb szerveivel, az onkormanyzatokkal, a teriileti (varmegyei) illetékességii, kozponti
iranyitasu kozigazgatasi szervekkel, civil és karitativ szervezetekkel;

ee) a szakmai igények figyelembe vételével végzi a szakmai adatszolgaltatas
szabalyozasanak elokészitését;

ff) feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja a bekdvetkezett eseményekkel kapcsolatos
anyagokat, elemzés alapjan elOkésziti a sziikséges intézkedéseket, a tapasztalatok
kozreadasat;

gg) ellatja az TVB feladataival kapcsolatos 24 oras tigyeleti feladatokat; részt vesz az MVK
mitkddtetésében.

VI11.4.7. Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgalat

166. A Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat (a tovabbiakban: KMSZ) a varmegyei foligyeleti
osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében, a varmegyei tlizoltosagi fofeliigyeld, a
varmegyei polgari védelmi féfeliigyeld és a varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyelé szakmai
iranyitasaval latja el feladatat.

167. A KMSZ feladatai:
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a karesemény soran elsOdleges feladata a tlizoltds-vezetésre jogosult vezetok
iranyitassal 6sszefiiggd onallo tevékenységének megfigyelése, sziikség esetén a kareset
iranyitasanak atvétele;

a karhelyszinre torténd kiérkezés utan a KMSZ vezetdje dont a tlizoltas-vezetés
atvételérdl. Amennyiben nem veszi at az iranyitast, akkor tanacsaival segiti a tlizoltas-
vezetdt a karesemény felszamolasdban, valamint figyelemmel kiséri a beavatkozoi
allomany tevékenységét;

amennyiben dont a tlizoltds vagy miszaki mentés irdnyitdsanak atvételérol, az alabbi
szolgalati beosztast ellatd személyekt6l veheti at: szerparancsnok, rajparancsnok,
szolgalatparancsnok, tlizoltoparancsnok-helyettes, tlizoltoparancsnok,
katasztréfavédelmi kirendeltség-vezetd;

katasztrofa esetén a KMSZ helyszinre érkez6 allomanya azonnal megkezdi a katasztrofa
komplex felszamolasanak iranyitasat;

folyamatosan figyelemmel kiséri a teriiletén tortént tiizoltdi beavatkozasokat. Az
eseményekkel Osszefiiggésben a beavatkozok (hivatasos, Onkormanyzati, 1étesitményi
és Onkéntes tlizoltok), az egylittmiikddok tevékenységére, a felhasznalt eszkozokre,
védofelszerelésekre, oltdoanyagokra, a megvalositott taktikdra vonatkozdan
informaciokat gytijt, elemez;

értékeli a jogszabalyokban, belsé szabalyozokban foglaltak végrehajthatosagat, az
alkalmazott tlizoltasi terv, tlizriadd terv, miiveleti terv megfelel0ségét;

hasznosithato tapasztalatait jelentés formajaban felterjeszti a varmegyei tlizoltosagi
fofeliigyelonek;

figyelemmel kiséri a biztonsadgos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi feltételek
meglétét. Kiilonosen figyelmet fordit veszélyes vegyi anyagok jelenlétében, valamint
mélybol-, magasbdl torténd mentéssel kapcsolatos beavatkozasokra;

adatokat gylijt az egyéni védGeszkdzok hasznalatdval, bevalasukkal, esetleges
hianyossagaikkal, sériilésiikkel kapcsolatban. A  beavatkozas biztonsagaval
kapcsolatban tapasztalt hianyossag esetén azonnal intézkedik annak elharitasara.
Tlizolto sériilése esetén a koriilményeket és a tapasztalatait jelentésben rogziti;

a tlizoltosagok szamara eldirt szerelési, tlizoltotechnika kezel6i, szituacios begyakorlo,
valamint ellendrzé gyakorlatok ellendrzése, végrehajtasanak értékelése;

a tiizoltdsi, muszaki-mentési szituacios gyakorlatok szervezése, végrehajtdsanak
ellenérzése;

vezetési  torzsgyakorlatok,  tlizoltasi  gyakorlatok,  katasztrofa-felszamolasi
egyiittmiikodési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitasaban, koordinalasaban,
végrehajtasanak ellendrzésében, értékelésében torténd kozremiikddés;

a KMSZ mikddési teriiletén miikodé hivatasos tlizoltéosagok mindharom szolgalati
csoportjanal félévente legalabb egy alkalommal gyakorlatot, illetve kiképzési
foglalkozast ellendriz  (alaki, elméleti, szerelési, tiizoltotechnika kezel6i,
sportfoglalkozas, stb.) és értékel;

nagy kiterjedésti, bonyolult, nagy erdket igénylé karesetek soran a KMSZ részt vesz a
vezetési torzs megszervezésében ¢s iranyitasaban;

szolgélatparancsnoki  tovabbképzéseken prezentaciok tartdsa a  tanulsagos
kareseményekkel kapcsolatban;

iparbiztonsagi szempontbol informéciot gytijt a kareset helyszinére vonatkozoan, hogy
az szerepel-e az iparbiztonsag nyilvantartasaban, illetve rendelkezésre allnak-e védelmi
tervek. Amennyiben sziikséges, tajékoztatja a katasztrofavédelmi igazgatdsag
iparbiztonsagi fofelligyeldjét;

halaszthatatlan esetben az arra jogosult személyek akadalyozatasa esetén elvégzi a
kareseti helyszini szemlét;
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tlizvizsgalati eljarast folytat le;

kéménytiiz és szén-monoxid szivargéssal Osszefiiggd kareseményt kdvetden végzi a
helyszini ellenérzést;

sziikség esetén megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket;

ideiglenes intézkedésrol szolo végzést kozli az iigyféllel, valamint a joghatosaggal €s a
hataskorrel rendelkez6 illetékes hatdsaggal;

tovabbképzéseken, ifjusag és lakossagfelkészitéseken vesz részt, eldadasokat tart;
tlizvédelmi-, iparbiztonsagi-, polgari védelmi eseti bejarasokon, adatgytijtésekben vesz
részt.

VI11.4.8. Varmegyei f6- és miiveletiranyitasi iigyelet

A varmegyei miiveletiranyitasi feladatok:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

a bekovetkezett tlizesetekrdl €s miiszaki mentésekrdl, rendkiviili eseményekrol érkezett
bejelentések, jelzések értékelése, a sziikség esetén tovabbi adatok bekérése és
Osszegzése;

a sziikséges intézkedések megtétele, az erdk, eszkozok riasztasanak, esetleges
atcsoportositasanak biztositasa, a tlizesetekkel és miiszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;

kapcsolattartas és sziikség szerinti kozos intézkedések biztositasa az egyiittmiikodo
szervek tigyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tlizesetek és miiszaki mentések
hatékony felszdmolasa érdekében, tovabba segitségnylijtas és segitség igénybevétele az
érvényben 1évo egyiittmitkodési megallapodasok alapjan;

a jelentési kotelezettségbe tartozo tiizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint a tett
intézkedéseket a varmegyei foligyeletesnek jelenteni;

az alarendelt hiradd szolgalatok tevékenységének iranyitasa, feliigyelete;

intézkedni koteles a tlizeseti és miiszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem, illetve
szolgalat ellatds érdekében a sziikséges ¢és lehetséges szer- ¢és 1étszam
atcsoportositasokra, 4 6rat meghaladé miikodés esetén a valtas megszervezésére;
gondoskodik abban az esetben, ha a tiiz- és kareseti tevékenység elore lathatéan a 4 orat
meghaladja, tovabba ha a tlizoltas vezetd kéri, véddital elkészittetésérdl, illetve
helyszinre szallittatasarol.

VII. 5. Gazdasagi Igazgatéhelyettesi Szervezet

A Gazdasagi Igazgatohelyettesi szervezet az igazgat6 kozvetlen alarendeltségében miikodo
szervezeti elem.

A

gazdasagi igazgatohelyettes latja el a koltségvetési-, a miiszaki-, és az informatikai

osztaly tevékenységének iranyitasat, valamint miikddteti a kockazatkezelési rendszert.
A Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet ellatja a Tolna VMKI logisztikai biztositasat.
A Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

részt vesz a dontések eldkészitésében,;

gazdalkodik a jovahagyott eldirdnyzatokkal;

iranyitja a Tolna VMKI koltségtakarékos gazdalkodasat;

részt vesz az atfogd- cél- és utdellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd
részjelentéseket, elkésziti a szakteriilet munka és ellendrzési tervét, javaslatot tesz a
munka javitasara;

javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

véleményezi a szakteriiletet érint6 anyagokat, eldterjesztéseket;
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kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolodd szervezeti elemek hasonld
jogallasu vezetbivel, ligyintézdivel, részt vesz a szakteriiletet érintd tovabbképzéseken,
szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

gazdalkodas vonatkozasban tovabbképzéseket szervez és tart;

ellendrzi a Tolna VMKI Informatikai Biztonsagi Szabalyzat el6irasainak betartasat;
gondoskodik a Tolna VMKI szerzédéses kotelezettségeinek betartasarol, az abban
foglaltak végrehajtasarol;

gondoskodik a Tolna VMKI ko6zbeszerzési eljarasainak meginditasahoz sziikséges
ellenérzésrol és engedélyezesrol;

gondoskodik a hivatalos kozbeszerzési tanacsadok szerzédésének elkészitésérol,
megkdtésérol,

a Tolna VMKI altal kezdeményezett és jovahagyott kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa
soran egyiittmiikddik a szerzodott hivatalos kdzbeszerzési tanacsadoval;

az igazgatd erre vonatkozd utasitdsa alapjan kozremiikddik az egyes projektek,
beruhazasok megvaldsulasi szakaszaban;

koézremiikddik a kiilonb6zo szerzodések, megallapodasok elokészitésében, érvényesiti
az ezekbdl szarmazo vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgato felhatalmazésa esetén
a Tolna VMKI-t;

részt vesz a katasztrofa-és polgari védelmi szervezetek mindsitett id6szaki anyagi,
technikai, pénziigyi sziikségleteit tartalmazo igény- bejelentési tervek 0sszeallitdsaban;
elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a mindsitett idoszaki Logisztikai biztositasi
terveket;

gondoskodik a feladatok ellatasahoz sziikséges logisztikai biztositasrol;

tevékenyen részt vesz a Tolna VMKI munka és tiizvédelmi ellenérzéseiben és
gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartozé hidnyossagok megsziintetésrol,

végzi a Tolna VMKI pélyazatainak gazdasagi feladatait.

VIL5.1. Koltségvetési Osztaly

A Koltségvetési Osztaly kozgazdasagi szakteriileten:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)

h)

a jogszabalyok alapjan 6sszeéllitja a Tolna VMKI koltségvetési tervjavaslatat, elemi
koltségvetését, és javaslattal €l az eldiranyzat gazdalkodas, modositas végrehajtasara;
elokésziti a koltségvetési elbiranyzatok felosztasat, modositasokat hajt végre a
gazdalkodo szervekre vonatkozoan;

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozoan jogszabalyban, valamint
feliigyeleti szerv részérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, dsszeallitasarol;
igazgatosag szinten végrehajtja a személyi juttatds elOiranyzat és a kapcsolodo
munkaaddkat terheld jarulék eldirdnyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos
feladatokat, valamint elemzéseket, prognézisokat készit;

elemzi ¢és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elOkészitéshez;

felelds a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

javaslatot tesz az dnkormanyzati tiizoltosagok miitkddéséhez sziikséges normativ allami
tamogatasok elosztasaval kapcsolatos, kompetenciajaba tartozo feladatokra, végzi a
kapcsolodo elemzési, értékelési és elszamolasi feladatokat;

végzi a Tolna VMKI el6iranyzataival kapcsolatosan a kompetenciajaba tartozo
feladatokat;

nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, kotelezettségeket;
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gondoskodik a Tolna VMKI pénzgazdalkodasardl, bankszamla vezetésérol,
pénzellatasrol, pénzkezelésrdl; biztositja a szabalyszeri pénzforgalmat, ellatja a helyi
szervek pénziigyi ellatasat és elszamoltatasat, miikodteti a Tolna VMKI hazipénztarat;
kozremiikodik az illetmény és egyéb jarandosagok folyodsitasaban, melyhez adatot
szolgaltat BM OKF GEK és MAK részére; nyilvantartja a személyi allomany bér és
béren kiviili jaranddsagait;

hataridoben teljesiti a jogszabalyokban el6irt bevallasi és befizetési kotelezettséget;
végrehajtja a MAK-kal sziikséges egyeztetéseket;

végrehajtja a fokonyvi kdnyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;

elemzi és értékeli a Tolna VMKI gazdalkodasat, havonta jelentést készit a gazdasagi
igazgatohelyettes részére az adott allapotrol;

végzi a szolgalati feladatok ellatdsa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;

végrehajtja kotelezé kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

gondoskodik a pénziigyi ¢és szamviteli szakteriilethez tartozd allomény
tovabbképzésérdl és tajékoztatasrol;

végzi az adomanyokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat;

végzi a kozmunka programban foglalkoztatottak ellatasat és elszamoltatasat;
kozremiikodik palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu el6készitésében,
nyilvantartasokban, elszamolasokban;

elkésziti és évente feliilvizsgalja a Tolna VMKI Szamviteli Politikajat, gondoskodik
annak érvényesitésérol;

vezeti és valtozas esetén aktualizalja a Tolna VMKI gazdasagi szerzédéseinek
nyilvantartasat.

A Koltségvetési Osztaly szamviteli szakteriileten:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

m)

Osszeallitia a Tolna VMKI beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamolokat, zarszamadast;

végzi a Tolna VMKI szamviteli tevékenységét;

gondoskodik a Tolna VMKI-ra vonatkoz6 jogszabéalyban, valamint feliigyeleti szerv
részérdl eloirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, feliilvizsgalatarol, 6sszesitésérol;
elemzi ¢és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elOkészitéshez;

végzi a Tolna VMKI bevételeire vonatkozo adatszolgaltatasi, beszamolasi kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

elkésziti a kimen6 szamlakat, arrol analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel kiséri a
bevételek alakulésat, a kintlévoségek behajtasarol gondoskodik;

felelés a szamvitellel kapcsolatos bels6 normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

kotelezettségvallalasi  szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozasrol,  kotelezettségvallalas  és  utalvanyozas  ellenjegyzésérdl,
érvényesitésrol, és teljesitések igazolasarol;

gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

gondoskodik a FORRAS.Net integralt iigyviteli rendszer — igazgatosag szintli — szakmai
irdnyitasarol, és végrehajtasarol;

gondoskodik az analitika mennyiségi és értékben valo nyilvantartasrol, értékcsokkenés
elszamolasrol, feladasok, egyeztetések végrehajtasarol, ellendrzésérol;

szervezi az éves vagyonfelmérd leltarozast, végrehajtja az engedélyezett és végrehajtott
selejtezés kovetkeztében nyilvantartas modositasokat;

nyilvantartja a szigora szamadasti nyomtatvanyokat;
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elemzéseket, kimutatdsokat készit belsé hasznalatra, a feliigyeleti szerv és az ellenérzé
szervek részére, valamint a kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatalahoz a jogosult
szervek szamara;

végzi a kiemelt projektekkel kapcsolatos szamviteli feladatokat.

VII. 5.2. Miiszaki Osztaly

175. Szakteriiletet érintéen részt vesz a Tolna VMKI alaprendeltetésébdl adodo feladatainak
elokészitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellenérzésében.

176. A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a kirendeltségektol.

177. A Miszaki Osztaly technikai szakteriileten:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)
i)
)

k)

Osszeallitia a Tolna VMKI és helyi szervei technikai eszkozeinek és anyagainak
fejlesztési €s beszerzési terveit;

végrehajtja a Tolna VMKI hataskorébe tartozd polgari védelmi- és tiizoltd technikai
eszkozok beszerzését, nyilvantartasat, lizemeltetését és lizemben tartdsat, valamint
selejtezését és értékesitését;

szervezi az erre kotelezett iparbiztonsagi, katasztrofa- és tlizoltd technikai eszkdzok és
anyagok iddszaki ellenérzését, feliilvizsgalatat és hitelesitését;

végrehajtja a tlzoltésagnal készenlétben tartott tlizvédelmi technika miiszaki
allapotanak ellendrzését;

részt vesz a Tolna VMKI tiizvédelmi tevékenységében;

végzi a jogszabalyokban meghatarozottak alapjan a bejelentés koteles tlizvédelmi
technikat javito, feliilvizsgald miithelyek feliigyeletét és ellendrzését.

végrehajtja a Tolna VMKI szintli technikai eszkoz- és anyagellatasaval kapcsolatos
feladatokat;

tervezi és a BM OKF részére felterjeszti a Tolna VMKI technikai eszkéz és
anyagsziikségletét

részt vesz a Tolna VMKI béke és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és
eszkozigényének megtervezésében,;

részt vesz a vonatkozo szabalyozok, utasitasok alapjan a BM OKF békeiddszaki optikai,
vegyivédelmi szakanyagellatas szakmai szabalyozoéit, tervezi a tartalékkészletek
meghatarozasat;

végrehajtja a hataskorébe tartozo beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos feladatokat,
valamint a készlet és eszkoznyilvantartast;

I) javaslatot tesz a tiizolto- és polgari védelmi technikai eszkozok és anyagok

rendszeresitésére, valamint rendszerbol torténd kivonasara

m) végzi a Tolna VMKI védé- és munkaruhazatanak beszerzését, az ezzel vald

n)

készletgazdalkodast;
koézremiikodik a kartéritési igyek rendezésében.

178. A Miszaki Osztaly gépjarmii szakteriileten:

a)
b)

c)

feliigyeli és ellenérzi a hivatasos, onkorményzati tlizoltésagok jarmiidlloményanak
nyilvantartasat;

végrehajtjia a Tolna VMKI jarmiiallomanyanak {izemeltetési és {izemben tartasi
feladatait, valamint hatosagi engedélyeivel, id6szakos miszaki vizsgaztatdsaval,
kornyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, azok
elokészitését és végrehajtasat;

szabalyozza a jarmiifenntarto rendszert;
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végzi a megkiilonboztetd jelzést ado késziilékek felszerelésével kapcsolatos hatdsagi
ligyintézést;

folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes uthasznalatra jogosult jarmtivekrol.

végzi a BM OKF jarmiiveinek dijmentes uthasznalatdval, valamint a tGilméretes
jarmivek uthasznalati engedélyezésével kapcsolatos ligyintézést;.

végzi a jarmuvek kotelezd gépjarmiifelel6sség-biztositassal kapcsolatos ligyintézést;
végrehajtja a hataskorébe tartozo beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos feladatokat,
valamint a készlet és eszkoznyilvantartast;

elokésziti jovahagyasra a gazdasagi féigazgatohelyettesi hataskorbe tartozo selejtezési
javaslatokat.

A Miszaki Osztaly az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szaktertileten:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
9)

h)
i)

)
K)

végzi a Tolna VMKI hasznalataban 1év6 ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a BM
OKF részére az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerzOdéseket;

végzi a teriileti lakasgazdalkodasi feladatokat;

elémindsiti €s véleményezi a munkaltatoi koleson igényléseket, és felterjeszti a BM
OKF-re;

végzi a sajat forrasabol finanszirozott beruhdzasokat és feltjitasokat, biztositja az
ezekhez kapcsoloddo miiszaki ellendrzési feladatokat, elokésziti a sziikséges
szerzddéseket, felligyeli, ellendrzi, illetve igazolja azok teljesiilését;

kiilon utasitas alapjan részt vesz a laktanya épitési és felujitasi palyazatok elbiralasaban,
a nyertes palyazatoknak megfeleld beszerzési eljarasok el6készitésében, a kivitelezések
miiszaki feliigyeletében;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos ellenérzési tevékenységet,
valamint a k6zmu elszamolasokat;

részt vesz az intézményi beruhazasok és felujitasok tizembe helyezési és atadas-atvételi
eljarasain.

elkésziti a BM OKF részére a TMKI kdzbeszerzési tervét;

kiilon utasitas alapjan kozremiikddik az egyes projektek, beruhazasok megvalosulasi
szakaszaban is.

végrehajtja a hataskorébe tartozo beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos feladatokat,
valamint a készlet és eszkoznyilvantartast;

tervezi €s végzi az irodabutor ellatast;

A Miszaki Osztaly ruhazati gazdalkodasi szakteriilet:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

9)

h)

koordinadlja a ruhazattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany részére
naprakész informaciokat biztosit a ruhdzattal kapcsolatos valamennyi kérdésben;
vezeti a Ruhazati Nyilvantarté Programot

intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyzokban foglaltak végrehajtasara;

végzi a ruhazati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését;

jelzi a Koltségvetési Osztaly részére az tUjonnan felszerelt hivatasos allomany
probaidejének lejartat és a véglegesités tényét az alapellatas-kiegészités kifizetése
céljabol;

végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhédzati anyagok bevonasat, cseré¢jét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari készletek
eloirasszert tarolasarol, karbantartasarol, a leszerelok elszamoltatasarol;

A Ruhazati Nyilvantarté Programbol eldallitja a ,készpénzfizetési jegyzéket" a
személyi allomany részére jar6 mindenkori utanpoétlasi egyenruhdzati ellatmanyrol,
kifizeti a jarandosagokat;

ellendrzi az alap- és utanpotlasi ellatmany dsszegének elszamolasat;
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i) évente két alkalommal ruhazati szemle keretén beliil ellendrzi a személyi allomany
6ltozkodésének szinvonalat, valamint a kifizetett ruhazati illetmények felhasznalasat és
elszamolasat;

J) kezdeményezi a szakteriiletét érintGen keletkezett karok kivizsgalasat és a kartéritési
eljaras lefolytatasat;

k) gondoskodik a Tolna VMKI a&llomanyanak 6ltézkodési szinvonalanak —szinten
tartasarol;

I) ismeri a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fliggd tarolasi
szabalyokat, gondoskodik a tarolas megfeleld biztositasarol;

m) végzi a Tolna VMKI részére biztositott ruhazati és felszerelési anyagok mennyiségi és
mindségi atvételét;

n) intézkedik a Tolna VMKI raktaraban tarolt készlet folyamatos karbantartasarol;

0) végrehajtja a hasznalatbol bevont, hasznalatra alkalmatlan, vagy gazdasagosan nem
javithato termékeket elkiilonitését, és javaslatot tesz azok hasznalatbol vald kivonasara
és jovahagyasra elokésziti a selejtezési javaslatot.

VII. 5.3. Informatikai Osztaly

Végzi a Tolna VMKI és a helyi szervek informatikai, térinformatikai és tavkozlési szakmai

feliigyeletét.

Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési ¢€s

menedzselési feladatokat, melyek a Tolna VMKI, valamint a helyi szervek hirkozlési és az

informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

El6késziti, és javaslatot tesz — az el6ljard, valamint a szakmai szervek ajanlasainak

figyelembevételével — a Tolna VMKI és helyi szervei rovid- és kozéptava informatikai,

térinformatikai és tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja, illetve végrehajtatja a benne
foglaltakat.

Szervezi, illetve végrehajtja a tavkozlési és informatikai szakteriilettel Osszefliggd

képzéseket és tovabbképzéseket.

Szakteriiletét érintd kérdésekben kozremiikodik a Tolna VMKI-nal végrehajtott

kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és végrehajtasaban.

Sajat szakteriiletet érintGen tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti terveket.

Szakteriiletére vonatkozoan Osszeallitja, és jovahagyasra eloterjeszti az éves beszerzési

tervet, adatokat szolgaltat a Tolna VMKI éves kozpontositott kozbeszerzési tervének

Osszeallitasahoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

Adatot szolgaltat a szakteriilete vonatkozasdban az éves statisztikai Osszegzés

elkészitéséhez, a torvényi szabdlyozasnak és hatdriddknek megfelelden.

A gazdasagi igazgatohelyettes erre vonatkozd utasitasa alapjan kozremiikodik az

informatikai szakteriiletet érint6 egyes projektek, beruhazasok megvaldsitasaban.

Informatika és tavkozlési szakteriileten:

a) javaslatot készit a Tolna VMKI-t érint6 infokommunikacios és informacio technologiai
eszkoz és készlet beszerzésekre;

b) nyilvantartast vezet a Tolna VMKI informatikai és tavkozlési eszkozeirdl, azokat
folyamatosan aktualizalja;

c) gondoskodik az informatikai szolgaltatasok felligyeletérdl, lizemeltetésérol;

d) folyamatosan biztositia a Tolna VMKI f6iigyeleti osztaly feladatai ellatasahoz
sziikséges tavkozlési kapcsolatokat, infokommunikacidos halozatokat és kozponti
informaciotechnologiai szolgaltatasok elérhetdségét, valamint a mitkodési helyén 1évo
informatikai eszkdzok karbantartasat, javaslatot készit annak fejlesztésére;
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biztositia a Tolna VMKI és helyi szervei tigyeleti rendszerének tavkozlési és
informatikai feladatainak ellatasat;

biztositjia a Tolna VMKI részére a koltségvetési, az egységes humaneréforras-
gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli adminisztraciot tamogatd szamitogépes
alkalmazasok miitkodési feltételeinek megteremtését;

gondoskodik a jogtiszta szoftver kornyezet rendelkezésre allasarol;

végzi a Tolna VMKI, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchalozattal
kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

végzi a Tolna VMKI informécidtechnologiai szolgaltatasok jogosultsag fliggd
elérésének biztositasat, biztositja a Tolna VMKI informatikai hal6zata izemeltetéséhez
sziikséges eroforrasok rendelkezésre allasat;

gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer [gazgatosagi szintii tizemeltetésérol,
biztositja az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat teriileti szintli kdvetelményeihez
sziikséges feltételeket;

biztositja az informatikai rendszerek lizemeltetését, a hardver és szoftver ellatast, a
rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

végzi az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatbol ra harulé feladatokat;

végzi a halozatok és szamitastechnikai eszkdzok karbantartasat, ellendrzését, sziikség
esetén gondoskodik a javitasukrol;

segitséget nyujt a személyi allomanynak szamitdgépek mindennapos hasznalata soran
felmeriil6 problémak megoldasaban, szervezi és tevékenyen részt vesz az allomany
informatikai képzésében;

iranyitja és ellenérzi az informatikai eszk6zok készletek tarolasat, karbantartasat,
miszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget nyljt a szakanyagok nyilvantartasahoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol;

elvégzi az elektronikus tigyviteli rendszerrel kapcsolatos helyi szintii informatikai
feladatokat;

biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai rendszerek
elérhet6ségét;

archivalja az elektronikusan tarolt adatokat;

folyamatosan feliigyeli és biztositja a Tolna VMKI tigyeleti és az ideiglenesen mitk6dé
operativ torzs feladatai ellatdsdhoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;

a Tolna VMKI miikddési teriiletén feliigyeli, koordinalja az Egységes Digitalis
Radioérendszer (EDR) 52-s virtudlis magéanhalozatban (VPN-ben) 1évé szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a rea harulo feladatokat;

végzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezési feladatokat, amelyek az MKI tavkozlési
tevékenységének biztositasahoz sziikségesek;

w) javaslatokat, ajanlasokat készit a Tolna VMKI altal igénybe vehet6 vezetékes és vezeték

X)
y)

2)

nélkiili infokommunikacidos és informacid technologiai (a tovabbiakban: IKT)
szolgaltatasokra;

végzi a Tolna VMKI-t érint6 IKT beszerzési eljarasokat;

havonta ellendrzi a vezetékes és a szolgalati mobil telefonszamlakat, meghatarozza az
eloljard utasitdsa alapjan az éves, havi telefon felhasznalasi keretet;

vezeti a szolgalati mobiltelefonok nyilvantartasat, intézkedik az igazgat6 altal tortént
engedélyeztetésrol, figyelemmel kiséri az intézkedésekben meghatarozott feladatok
betartasat;

aa) lizemelteti a Tolna VMKI telefonhalozatat, javaslatot tesz a telefonkoltségek

racionalizalasara, kidolgozza a telefonhasznalat igazgatosag szintii szabalyozasat, és
figyelemmel kiséri annak megvalositasat;
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bb) minésitett idészakban biztositja a veszélyhelyzet részére a tavkozlési eszkozoket,

megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

cc) igény esetén tervezi és szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hiradd biztositasat;
dd) megtervezi és megszervezi a Tolna VMKI allomanyanak riasztasaval kapcsolatos

technikai feladatok végrehajtasat, ellendrzi a hiradé berendezések mitkodoképességét;

ee) kozremitkodik a katasztrofariasztashoz sziikséges riasztd eszk6zok miikodésének

biztositasaban, technikai feliigyeletében;

ff) feliigyeli és Osszesiti az MVM Paksi Atomerémi Zrt. 30 km-es korzetében tovabba a

MoLaRi-ban iizemelé lakossagi tajékoztatd-riasztd eszkdzok havi rendszerességgel
végrehajtasra keriilé lizemszerii rendszerprobait;

gg) nyilvantartja a KEAR rendszerben a Tolna VMKI miikddési teriiletén 1évé lakossagi

1égi és katasztrofavédelmi riasztasi eszkdzeinek adatait.

191. A térinformatikai szakteriileten:

a)
b)
c)

d)

f)

9)

alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;

javaslatot tesz a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére, biztositja
annak mtikddését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

sziikség esetén térinformatikai adatrogzitéshez, terepi felmérésekhez ¢és egyéb
adatgylijtésekhez szakmai segitséget nyujt, térképeket allit eld, térinformatikai
tamogatast nyujt szervezési, veszélyhelyzet- kezelési és hatdsagi feladatok ellatasahoz;
a rendelkezésre all6 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tamogatast nyujt a helyi jogallasu szervek részére szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési €s hatdsagi feladatok ellatdsahoz;

javaslatot készit és felterjeszti a térinformatikai szakteriilet miikddését érintd
szabalyozok vonatkozasaban;

miikddteti a BM OKF-tdl kapott térinformatikai eszkézoket, gondoskodik a kézpontilag
biztositott digitalis térképek letdltésér6l, valamint a szakteriileti igények ¢és
rendelkezésre allo adatok alapjan a térképek publikalasarol;

koordinalja, szervezi a Tolna VMKI szakmai fofeliigyeldségekkel kozosen a katasztrofa

SO

elharitasi és mindsitett idészaki informatikaval kapcsolatos feladatokat.

VIIIl. FEJEZET
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

192. A KvK az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikodé szervezeti elem. A KvK-hoz
tartozo vezetdk és ligyintézok szakmai tevékenységiiket a kirendeltség-vezetd kozvetlen
vezetésével végzik.

193.

VIII.1 Tiizoltosagi feliigyel6

A tlizoltosagi feliigyeld iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a tlizoltosagi

szakteriiletet, amelynek keretében:

a)
b)

c)
d)

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

ellatja a tlizoltosagok és dnkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, mliszaki mentési és
katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tlizoltd
egyesiiletek munkajat;

meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellendrzi a tlizoltésagok, Onkéntes tlizoltd
egyesiiletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a varmegyei tiizoltosagi féfeliigyel6vel,
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koordinalja a kirendeltségre haruld tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatot;

iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tiizoltosagok, dnkéntes tlizoltd egyesiiletek
megeldzo katasztrofavédelmi tevékenységével kapcsolatban;

szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatast;

tervezi €s szervezi a tlizoltosagok €s onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai iranyitoinak
tovabbképzését, iranyelveket készit el6 a tiizoltasban és miiszaki mentésben részt vevo
alloméany éves felkészitési tervéhez;

Kozremiikddik a kirendeltségi muiveleti tervek elkészitésében;

Jelentést készit az el6z6 iddszakra tervezett kirendeltségi miiveletek végrehajtasarol;

a KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentésebb tiiz- és karesetek
felszamolasanal segitséget nyujt a tiizoltésagok részére, szervezi a hataskorébe tartozo
feladatok végzését, tlizoltas vezetoi feladatot lat el;

szervezi a tlizoltosport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkeddket;

m) jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érinté eseményekrél, feldolgozza, értékeli, elemzi

n)
0)

p)
q)

és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése sordn kapcsolatot tart a segitséget
nyujto szervekkel, személyekkel;

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informdaciés anyagok készitésében;

részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacio folyamataban;
részt vesz a tlizoltosagok, onkéntes tiizoltod egyesiiletek, a HVB-k és az 6nkormanyzatok
altal szervezett karelharitasra és mentés végrehajtasara torténd felkésziilés
feliigyeletében, ellenérzésében;

az aktualitasok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tiizoltosagok, onkéntes
tlizolto egyesiiletek részére;

szakfelligyeleti ellenérzést végez a tlizoltosagok, dnkéntes tiizoltd egyesiileteknél;
részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodésok feliilvizsgélataban, javaslatot tesz azok mddositdsara;

végzi a bajbajutott légi jarmlivek felkutatdsaval és mentésével kapcsolatos helyi
tervezési, szervezési és mentési feladatok 6sszehangolasat;

kozremiikodik a szakteriiletét érintd szakmai oktatdsokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a HTP-k Miveletiranyitd Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

X) javaslatot tesz a tizoltosdgok els6dleges vonulasi teriiletének modositasara,

y)

z)

kijelolésére;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltosdgok rendkiviili készenléti szolgéalatdnak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellenérzi azok
végrehajtasat;

kozremiikodik a tlizoltosagokra vonatkozo tlizoltdsi mentési és katasztréfavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, eldkésziti a szakteriiletére vonatkozo vezetdi
dontések tervezeteit;

aa) vizsgalja és értékeli a tlizoltdsagok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a

sziikséges modositdsok végrehajtasara;

bb) kézremiikodik, illetve segitséget nyujt a korszerii tlizoltasi és mentési taktikai elvek

kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

cc) részt vesz a szakteriiletét érint6 gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitdsaban

és értekelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok
értékelését;
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dd)a KAP-Online rendszert illetéen az adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

ee) kozremitkodik a KAP-Online rendszer mikodtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartdsaban;

ff) kiilon igazgatoi utasitas alapjan kozremikodik a tlizvizsgalati helyszini szemle
lefolytatasaban, valamint més tlizvizsgalati cselekmények végrehajtasaban.

gg) kézremiikodik az orszagos erd6tliz adattarhoz meghatarozott adatok szolgaltatasaban.

hh) elkésziti a kirendeltség féléves és havi belso ellendrzési és feliigyeleti tervét, részt vesz
az ellenérzések lefolytatasaban, végzi az ellenérzésekkel kapcsolatos jelentési és
adatszolgaltatasi kotelezettséget.

A tlizoltosagi feliigyel6 a miiveletelemzéssel sszefiiggésben:

a) a kilon bels6 szabalyzoban meghatarozott esetekben a jelentGsebb tizesetekrol,
valamint katasztrofavédelmi muaveletekrol miveletelemzést készit;

b) a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszdmolasat kovetden szakteriileti, vagy komplex
tanulmany elrendelésére;

c) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tiizesetekrdl, miiszaki mentésekr6l késziilt
tanulmanyokat, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a hianyossagok
megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;

d) miiveletelemzés keretében Gsszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot
tesz tovabbi intézkedésekre;

e) értékeli a HTP, OTP, OTE, LTP katasztréfavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

f) kozremiikodik a bekovetkezett eseményekr6l szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

g) a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi;

h) részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érinté esemény-kommunikacié folyamataban.

VIIIL.2. Polgari védelmi feliigyel6

A polgari védelmi feliigyeld iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a polgari védelmi
szakteriiletet, amelynek keretében:
a) iranyitja a HTP és a katasztrofavédelmi 6rs ez iranyu feladatait ellatokat;
b) szakmailag feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellenérzéseket;
C) szervezi, tervezi, iranyitja és végzi a megel6zés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;
d) kozremiikddik a valos kockazatokon alapuld, telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasdhoz alkalmazand6 szakmai szempontrendszer kialakitdséban;
e) biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tAmogatast;
f) a telepiilések megfelel6 védelme érdekében biztositja a veszély-elharitasi tervek
elkészitésének szakmai tamogatasat;
g) elkésziti a kirendeltségi veszély-elharitasi terveket;
h) kozremiikodik a munkahelyi, telepiilési, jarasi veszély-elharitasi tervek elkészitésében,
a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasaban;
i) gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit 6ssze, javaslatokat készit el a dontések meghozatalahoz, tajékoztatja
a katasztrofavédelemben egyiittm{ikodo helyi szerveket, szervezeteket;
j) részt vesz a varmegyei polgari védelmi f6feliigyeld altal szervezett tovabbképzéseken;
k) szakterilletét érintéen feliigyeli kozbiztonsagi referensek polgari  védelmi
tevékenységét;
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I) kozremiikodik a szakteriilethez utalt egyiittmitk6dési megallapodasok kidolgozasaban;

m) végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;

n) végrehajtja, szervezi a rendkivili id6jarasi koriilmények hatasaira torténd
katasztroéfavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait illetékességi teriilete
tekintetében,;

0) végrehajtja, szervezi a pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos
feladatokat;

p) végrehajtja, szervezi a migracioval kapcsolatos feladatokat;

q) részt vesz a szakteriiletét érint gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitasaban
és értékelésében;

r) részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
helyi szintli végrehajtasaban;

s) a kozponti feladatszabas alapjan kézremiikédik a Tolna VMKI és a helyi szervei,
polgari védelmi szervezetei Honvédelmi Tervének elkészitésében, naprakészen
tartasaban;

t) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

u) kozremiikodik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmiikodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

V) kozremiikodik a helyi szervek értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozaséaban;

w) ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési
és szervezeési feladatokat;

X) vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat;

y) végzi a kiilonleges jogrend, a veszély-elharitasi és a stlyos balesetekkel kapcsolatos
kiilsé védelmi tervekben a feliigyeld hataskorébe utalt feladatokat, gondoskodik azok
koordinalasarél, végrehajtja a kapcsolodd szervezési feladatokat, koordinalja és
ellenérzi a HTP ez iranyi munkajat;

z) tervezi és szervezi a lakossag, valamint a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek
egyéni védoeszkozzel vald ellatasat;

aa) koordinalja a lakossag 1égzésvédd eszkozzel torténd ellatasat, a kozponti készletbol
biztositott 1égzésvédd eszkdzok szétosztasat;

bb) koordinalja és sziikség szerint szervezi az agazati hatdsagi feladatokat ellato szervezetek
hatosagi ellendrzéseit a kiterjedt karesemény megel6zése és a lakossag védelme
érdekében;

cc) ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

dd) k6zremiikodik a szakteriiletet érint6 szakhatdsagi feladatokban;

ee) helyi szinten koordinalja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

ff) helyi szinten Osszehangolja az Onkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasat (1étszam, eszkoz, szakfeladat);

gg) helyi szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek (kdzponti, teriileti,
telepiilési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

hh) végzi a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval, megalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az dsszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;

ii) kozremiikodik a helyi szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban és végrehajtja a vezetdi dontés alapjan meghatarozott
feladatokat;

jI) meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtisanak szakmai kovetelményeit;

kk) javaslatot tesz a telepiilési polgari védelmi szervezetek felépitésére és megalakitasara;
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II) koordindlja a lakossag Kkitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

mm) részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

nn) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

00) koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;

pp) kdzremiikodik az illetékességi teriiletén bekovetkezett jelent6sebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a teriileti szervek részére;

gq) nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasirol,

rr) koordinalja, Osszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
mozgositasat;

ss) koordinalja a telepiilési polgari védelmi szervezetek megalakitasat és mentésbe torténé
bevonasat, azok karteriileti tevékenységét;

tt) nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd onkénes mentGszervezetek, valamint az
onkéntes €s koteles polgari védelmi szervezet erd-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol;

uu) részt vesz a lakossag 1égi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érint6 feladatok
végrehajtasaban;

vv) koordinalja a kdzbiztonsagi referensek tevékenységét, részt vesz a felkészitésiikben.

A polgari védelmi feliigyelé a HVB-kel kapcsolatos feladatok szakteriiletén:

a) szakmai segitséget nyujt a HVB katasztrofavédelmi elnokhelyettesének védelmi és
biztonsagi igazgatasi feladatainak ellatasaban;

b) kozremiikodik a munkacsoportok felkészitésében, részt vesz a HVB-t érintd
gyakorlatok lebonyolitasaban, szakmai segitséget nyljt a megahatarozott feladatok
végrehajtasaban;

c) tarolja a HVB-k iiléseinek iratait, gondoskodik azok felterjesztésérdl;

d) kapcsolatot tart a HVB-kel, a HVB-k titkarsagaival, valamint meghivas Gtjan részt vesz
a HVB iiléseken.

A polgari védelmi feliigyeld a lakossagfelkészités szakteriiletén:

a) kozremiikodik a kozigazgatasi vezet6k (polgarmesterek, jegyzok, katasztrofavédelmi
feladatok ellatasaban és a védelmi igazgatasban kozremiikodok) katasztrofavédelmi
felkészitésében;

b) ellatia a koznevelésben részt vevék Kkatasztrofavédelmi — felkészitésének
célcsoportonkénti, tervezését, felkészitését;

C) szervezi a katasztrofavédelmi ifjaisagi verseny helyi forduloit;

d) tervezi és megvalositja az értelmi és testi fogyatékkal €16k, a hatranyos helyzetiiek
katasztrofavédelmi felkészitését;

e) specialis felkészitési feladatok korében végzi, a nuklearis, valamint veszélyes ipari
létesitmények kornyezetében él0k katasztrofavédelmi felkészitését, valamint ellatja a
honvédelmi tipust polgari védelmi felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat, melynek
érdekében;

f) kiadvanyt készit a specialis célcsoportok tajékoztatasara;

g) nyomon koveti a kiilsé védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra keriild
lakossagtdjékoztato kiadvanyok készitését;

h) kozremiikodik a nukledris létesitmény kornyezetében €16k, valamint veszélyes ipari
létesitmények miatt 1. katasztrofavédelmi osztdlyba sorolt telepiilések lakossaganak
évenkeénti aktiv lakossagvédelmi modszerrel torténd felkészitésében;

i) kozremiikodik a veszélyes ipari 1étesitmények miatt II. katasztrofavédelmi osztalyba
sorolt telepiilések lakossaganak 3 évente torténd aktiv tajékoztatasaban;

j) feliigyeli és ellenérzi a passziv lakossagvédelmi modszerek alkalmazasat;
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kozremiikddik a honvédelmi toérvény és annak végrehajtasi rendelete alapjan a
kirendeltség allomanyanak honvédelmi tipusti polgari védelmi feladatainak
felkészitésében;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag honvédelmi tipusu polgari védelmi
felkészitésének feladatait;

m) szervezi és koordinalja a k6zOsségi szolgalattal kapcsolatos feladatokat, gondoskodik

az egylittmiikddési megallapodasok meglétérdl, és a nyilvantartasok pontos vezetésérol.

VIIL.3 Iparbiztonsagi feliigyeld

198. Az iparbiztonsagi feliigyeld iranyitja a KvK illetékességi teriiletén az iparbiztonsagi

a)
b)

c)

d)

f)

szakteriiletet, amelynek keretében:
végzi a létfontossagi rendszerelemek vizsgalataval és védelmével kapcsolatos
katasztrofavédelmi koordinacids feladatokat;
végzi a KvK folyamatos mitkodésének biztositasahoz sziikséges infrastruktira elemek
vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hidnyossdgokat az elharitdsukra
iranyulo javaslataival egyiitt jelenti az eldljaronak;
az ¢let és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatasok biztositasanak
folyamatossaga érdekében létfontossagu rendszerelemek katasztrofak elleni védelme
tekintetében javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok kidolgozasara;
kapcsolatot tart a 1étfontossagi rendszerelemek tulajdonosaval, lizemeltetéjével, az
informatikai és tavkdzlési szolgaltatokkal;
részt vesz a Varmegyei Iparbiztonsagi Fofeliigyel6 altali ellenérzések tervezésében és
végrehajtasaban, a helyszini ellendrzésen;
részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozo tizemek, 1étesitmények és kiiszobérték
alatti lizemek katasztréfavédelmi engedélyezési eljarasokban, iddszakos hatosagi
ellenérzésekkel kapcsolatos feladatokban;

¢) javaslatot tesz a sulyos karesemény-elharitisi terv elkészitésére, a veszélyes

h)
i)
)
k)

tevékenység korlatozasara vagy megsziintetésére, valamint a katasztrofavédelmi birsag
alkalmazasara;

részt vesz a belsé védelmi és shlyos karesemény elharitasi terv gyakorlatok
ellenérzésével kapcsolatos feladatokban;

eleget tesz nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek;

figyelemmel kiséri a veszélyes tlizemek altal veszélyeztetett telepiilések
telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési terveit;

részt vesz a hatosagi ellenérzési litemterv szerint a veszélyes anyagokkal foglalkozo
lizemek tlizemeltetdinek ellendrzésében, figyelemmel kiséri, a telepiilésrendezési
tervezéshez kapcsolodo intézkedések megvalosulasat;

kozremiikddik a telepiilések katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositdsaban, javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besorolasanak sziikség
szerinti modositasara;

m) kozremiikodik a veszélyes anyagok elballitasaval, felhasznalasaval és tarolasaval,

n)

0)
P)

illetve a veszélyes hulladékokat érinté veszélyeztetd hatasokkal kapcsolatos veszely-
elharitési és az altalanos polgari védelmi tervrendszerek feliilvizsgalataban;

a Kat. 1V. fejezete hatalya ala tartozo tizemek tekintetében gyiijti és értékeli a sulyos
ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és vezetési
informaciokat;

kozremiikddik a veszélyes anyagokkal foglalkozd iizemek teriiletén bekdvetkezett
sulyos balesetekkel és veszélyes anyagokkal kapcsolatos esemény vizsgalatokban;
folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek

megel6zésében, elharitasaban érdekelt helyi szervekkel, szakmai és gazdalkodd
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szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egyiittmitkodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok ellatasara valod
felkésziilés feladatainak iddszakos egyeztetésében;

a Kat. IV. fejezetének hatalya ala tartozé lizemek vonatkozasaban végzi az egységes
iparbiztonsagi hatdsagi koordinacios, kapcsolattartasi, illetve az informaciocserére,
adatgytijtésre és nyilvantartasra kiterjedd helyi szintii feladatokat;

a stlyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktudlis szakmai feladatok egységes
értelmezése  érdekében az érintett {lizemeltetdk, Onkormanyzatok, részére
tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos balesetek megel6zése hatékonysaganak
novelése érdekében intézkedéseket, egyéb belsd szabalyozd eszkozok készitésére
javaslatot tesz;

végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi és 1égi szallitasanak, tovabba e szallitasok
telephelyi elokészitésének, ellendrzésével kapcsolatos katasztréfavédelmi feladatokat;
felterjeszti, az ellendrzés végrehajtasahoz sziikséges technikai eszkdzokre,
felszerelésekre vonatkozo igényeket;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében érintett helyi
tarsszervekkel;

részt vesz a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi €s 1égi szallitdsa soran bekdvetkezett
balesetek kivizsgalasaban;

havonta jelentést készit a végrehajtott ellendrzések tapasztalatairol;

végzi a Iétfontossagh rendszerelemek és 1étesitményekkel kapcsolatos hataskorébe utalt
feladatokat, kozremiikddik gyakorlatok szervezésében, végrehajtasaban.

VIIL4. Katasztréfavédelmi Hatésagi Osztaly

A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly a kirendeltség-vezetd kdzvetlen alarendeltségében
miikodé szervezeti elem. Az osztalyhoz tartozo ligyintézOk szakmai tevékenységiiket az
osztalyvezetd kozvetlen vezetésével végzik.

A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly feladatai:

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

teljes kortien ellatja az els6foku integralt hatdsagi engedélyezési, szankcionalasi €s
szakhatosagi tevékenységet;

I. foka polgari védelmi hatosagi eljarashoz a polgarmesterek részére szakmai
iranymutatast ad az illetékes hivatasos tlizoltoparancsnok utjan;

gyakorolja és ellatja a jogszabalyban meghatarozott elsé foka integralt tiizvédelmi,
polgari védelmi, iparbiztonsagi és katasztrofavédelmi hatosagi €s szakhatosagi
jogkoroket;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

figyelemmel kiséri a tizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés alapjaul
szolgaléo szabvanyok, el6irasok miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra;

végzi és dontésre elOkésziti a tlizvédelmi hatosagi jogkorébdl a tlizvédelmi birsaggal
kapcsolatos feladatokat;

elokésziti a KvK hataskorébe tartozd jogszabalyban eldirtaktol torténd eltérési
engedélyezési iigyeket;

részt vesz az épitési engedélyezési, hasznalatbavételi eljarasokban, szakhatosagi
allasfoglalasokat készit;
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folyamatosan figyelemmel kiséri az ETDR rendszeren érkezett megkereséseket, részt
vesz az eljarasokban;

elkésziti a hatosagi ellenérzési tervet, folyamatosan vezeti a KAP Online rendszeren a
hatosagi adatszolgaltatast;

folyamatosan részt vesz a szakteriiletéhez kapcsolodo tovabbképzéseken, onképzéseket
tart.

VIIIL.5. Hivatasos tiizolto-parancsnoksag

201. A HTP a kirendeltség-vezet6 kozvetlen alarendeltségében miikodo szervezeti elem.
202. A HTP £6 feladatai:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)
h)

)

K)

m)

n)
0)

p)

a mikodési teriiletén végzi a tlizoltasi, miiszaki mentési valamint lakossagvédelmi
feladatait;

felkésziilés a tiizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol,

iranyitja a miikodési teriiletén 1évé Onkormanyzati, Iétesitményi tlizoltd
parancsnoksagok és az egyiittmiikddési megallapodas alapjan egylittmiikddo tlizolto
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

mikodeési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel,
munkéjukat segiti, kozremiikodik képzésiikben;

elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenység értékelés rendjének szabalyozasarol
sz010 szabalyozas szerinti, valamint a HIT-ben szerepl6 terveket, jelentéseket;
biztositja a tlizoltdsag személyi allomanyanak ¢és technikai eszkozeinek
hadrafoghatdsagat, a szakmai fegyelmet és az elvarhato szakmai felkésziiltséget;
intézkedik a személyi allomany szocialis ellatottsaganak javitdsara, a kulturalt
elhelyezési és miikddési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartasara. Biztositja
az egészséges €s biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételeket;

fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési €s az egyéb munkavégzések soran a
munkaegészségiigyi és biztonsagtechnikai feltételek meglétét. Intézkedik az esetlegesen
el6forduld munkavédelmi hianyossagok miel6bbi felszamolasara;

gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatasok megtartasarol és vizsgakon valo
megjelenésrol. Rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét és a rendszeresitett, eldirt
nyilvantartasok naprakész vezetését;

intézkedik a védofelszerelések és a felsObb szint(i utasitasokban, intézkedésekben és
parancsokban meghatarozott technikai eszk6z6k idGszakos biztonsagtechnikai
feliilvizsgalatarol, sziikség esetén kezdeményezi a soron kiviili terhelési probak és
reviziok megtartasat;

a miikddési teriilet 1étesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbol valo megfelelését
gyakorlatok soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;

szlikség szerint részt vesz a miikddési teriiletet érintd tervkonzultaciokon;

a tlizoltoparancsnok a szolgalat-parancsnokokon keresztiil, illetve kdzvetleniil végzi,
iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott
napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos tlizoltok szakmai
versenyfelkészitését, &s biztositja a felkésziilés feltételeit. Ellendrzi a személyi allomany
felkésziiltségét;

gondoskodik a jogszabalyokban a tlizoltosag szamara meghatarozott technikai
felszerelési minimum szint biztositasara;
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g) a vonatkozo utasitisoknak és intézkedéseknek megfeleléen ellenérzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

r) feliigyeli és ellenérzi a személyi allomany egészségi, pszichologiai, fizikai alkalmassagi
kovetelményeknek torténé megfelelését. Intézkedik az eldirt rendszeres idészakos
orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

s) késziti, ellenbrzi illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban és
utasitasokban meghatarozottak szerint ellenérz6é gyakorlatokat tart;

t) iranyitja és feligyeli a tiizoltosag karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;

u) oOsszeallitja a tlizoltosag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KVK gazdasagi
kiemelt féeléaddjaval;

V) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

w) gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

X) kezdeményezi a tiizoltd parancsnoksag védo- és munkaruhazatanak beszerzését;

y) gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fiiggd tarolasi
szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol,

z) rendszeresen vizsgalja a - gépjarmiivek miszaki és kozlekedésbiztonsagi allapotat, a
KRESZ altal eloirt felszereltségét, a biztonsagi és jelzoberendezések miikddését,
intézkedik a felmeriilt hianyossagok megsziintetésére;

aa) végzi a gépjarmiivezetok szakmai tovabbképzési tervében a részére eldirt feladatokat;

bb) rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartdsat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirasok  betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

cc) a hatalyos jogszabalyi el6irasok és a vonatkozo intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmii hajto- és kendanyag felhasznalasat.

VIII.6. Katasztrofavédelmi ors

A katasztrofavédelmi Ors feladatait a katasztrofavédelmi kirendeltség tigyrendje

részletesen szabalyozza.

A KVO feladatai kiilondsen:

a) felkésziilés a tlizoltasi-miszaki mentési tevékenységre;

b) a tlizoltasi, miiszaki mentési valamint lakossagvédelmi feladatok ellatasa;

) adatszolgaltatas az elvégzett tevékenységrol;

d) a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatok ellatasa a mitkGdési tertiletén;

e) amiiveletek, beavatkozasok utani koltség-haszonelemzés, koltséghatékonysag vizsgalat
végrehajtésa.

IX. FEJEZET
A TOLNA VMKI MUKODESE

IX. 1. A miikddés alapjai, legfontosabb szabalyai

A Tolna VMKI folyamatos mutik6dését az Alapitd Okirat, a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, a belsd normak, a Szabalyzat, valamint az egyes szervezeti
elemek iigyrendjei és a munkakori leirasok hatarozzak meg.

Az iigyrend — a feladatok elosztasara alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti elemeknél
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jelentkez6 feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a miikodés rendjét, szabalyait, a
szervezeti elemeknek a szervezeti tagozddasban elfoglalt helytiket.

A munkakori leiras — a felelésség megallapitasara alkalmas modon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakorokben ellatandé feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakdr ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatoi jogkor gyakorldjanak megjelolését, a munkakdrre vonatkozd képesitési és
egyéb sajatos eldirasokat.

A szervezeti elemek tevékenységiik soran kotelesek egymadssal egylittmiikodni. A
feladatkdoriikbe tartozo, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is érintd tigyekben az
érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a szervezeti elemnek a
vezetdje a felelos, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat, illetéleg az tigyrendje szerint
a feladatkdrébe tartozik.

A hivatdsos szolgalati jogviszonnyal, valamint a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti
jogviszonnyal Osszefliggd beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgalati panaszokkal
kapcsolatos dontések el6készitését az a szervezeti elem végzi, amelynek a kérelem, a
beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatkorébe tartozik.

A szolgalati eloljar6 utasitisa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan iigyek eseti, illetve
ideiglenes jellegii intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve a Szabalyzat szerint mas
szervezeti elem feladatkorébe tartoznak.

A szolgalati 0t a szolgalati ligyek intézésének azon modja, mely soran az utasitasok,
szolgalati ligyiratok a szolgalati eldljarotdl az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek és
panaszok az aldrendeltt6l az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra épiild
rendben az intézkedésre jogosult eldljarohoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgalati ut betartasaval adhaté utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgilati eloljaré akadalyoztatasa, az ligy
stirgéssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgalati it betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati eloljarotol kapott utasitast végre kell hajtani, de arrol
haladéktalanul jelentést kell tenni a kdzvetlen szolgalati eloljaronak.

IX. 2. Az iigyintézés folyamata

A Tolna VMKI munkatarsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos, tudomasara
jutott hivatalos informaciot az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség szerint
az informacio alapjan hivatalbdl eljarast kezdeményezni.

Az igazgatd, az igazgatOhelyettesek, a hivatalvezetd, a varmegyei fofeliigyelok, a

szolgalatvezetok, az osztalyvezetok és a kirendeltség-vezetok, (a tovabbiakban: vezetok) —

jogszabalyban, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zokben és e Szabalyzatban foglaltak
kivételével —, ha felettesiik masként nem rendelkezik:

a) az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti elemektél, vezetoktodl és ligyintézoktol barmely
ligyet magukhoz vonhatnak;

b) alarendeltjeik felé az tigyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;

c) megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjak az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti
elem vezetGje, Ugyintézéje altal hozott dontést, illetdleg kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetonél.

A pozitiv vagy negativ hataskori 0sszelitkdzés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd

jogosult az eljard szervezeti elem kijelolésére.

A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezet6i és tligyintézoi

esetileg kotelesek olyan ligynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az ligyrend vagy a

munkakori leirds szerint mas szervezeti elem, vezeté vagy ligyintéz6 feladatkorébe
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tartozik.

217. Az igyintézésért felelos személy az eljaras soran:

a) attanulmanyozza az Ugyre vonatkozo iratokat és mas informdaciot tartalmazéd
anyagokat, sziikség szerint intézkedik az iigyet érintd iratok podtlolagos
Osszegylijtésére és atmeneti csatolasara, illetve a kiilonbozo tigyiratdarabok végleges
szerelésére;

b) amennyiben az iligyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak bekérése
sziikséges, errdl indokolt esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi,

C) az lgyben folytatott jelentésebb targyalasrol, értekezletr6l, megbeszélésrél, szobeli
megallapodasrdl, egyeztetésrol sziikség szerint jegyzokonyvet, emlékeztetét vagy
feljegyzést készit, a résztvevokkel azt alairatja, és az ligyiratban elhelyezi, fontosabb
tigyeknél a lényeges vezetOi utasitasokat az iigyiratra (eloadoi ivre) vagy az ligyet
kisér6 lapra kiilon feljegyzi, vagy elektronikus iratkezel6 rendszerben rogziti;

d) megallapitasait, javaslatait az tigyiratban rovid feljegyzés formajaban 6sszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;

e) az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

) az iratra feljegyzi a kezelGi és a kiadoi utasitasokat, az irattari tételszamot.

218. Az igyintézés soran meg kell tartani az elektronikus és papiralapu iigykezelésre
(iratkezelésre) vonatkozo szabalyokat.

219. A kiadméanyozo, az ligyintéz6 és az ligykezeld a munkavégzés soran tudomasara jutott
mindsitett adatot-, magan- ¢és iizleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi idén
beliil illetéktelen személynek nem adhatja at, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.

IX. 3. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

220. Az igazgat6 kiadmanyozza:

aa) a féigazgatodhoz, foigazgatohelyettesekhez, valamint 0rsZagos
fofeliigyelokhoz, szolgalatvezetokhoz, hivatalvezetohoz cimzett iratokat,
tartalmuktol fliggetleniil;

ab) a szervezet egészét érintGen készitett jelentéseket, elSterjesztéseket;

ac) azokat a hatosagi hatarozatokat, amelyek kiadmanyozasat a Szabalyzatban nem
ruhazta at;

ad) azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabaly szerint —
nem ruhazhatja at, illetéleg magahoz von;

ae) a helyi szervek részére készitett berendeldket, feladatszabasokat;

af) a tarsszervek azonos szintli vezet6i részére kiildott megkereséseket;

ag) akozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.

221. Az igazgatd akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe
tartoz6 ligyekben - az igazgato helyett €s nevében - helyettese gyakorolja.
222. Az igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:
a) az igazgatoi alairdsra nem tartozo - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
ligyekben;
b) az orszagos fofeliigyeldk alarendeltségébe tartozo féosztalyvezetékhoz cimzett
adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;
C) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteit érint6 iratokat, adatbekéroket;
d) azokban az iligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az
iranyitasa ala tartoz6 varmegyei fofeliigyeloktdl, illetve osztalyvezetoktol
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magahoz vonta;

. A gazdasagi igazgatéhelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

a) az igazgatoi alairasra nem tartozo - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
iigyekben;
b) a gazdasagi féigazgatohelyettes alarendeltségébe tartozo
foosztalyvezetékhoz cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;
c) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteket érintd iratokat,
adatbekéroket;
d) azokban az iigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az
iranyitasa ala tartozo osztalyvezet6kt6l magahoz vonta;
A kirendeltségvezetoé gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:
a) az igazgatdi alairasra nem tartozé - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt
— {ligyekben;
b) azigazgatohoz cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;
C) ahelyi szerv altal készitett jelentéseket, el6terjesztéseket;
d) a helyi katasztrofavédelmi szerv hataskorébe tartozo itigyekben kiadott
hatdsagi hatarozatokat, szakhatdséagi allasfoglalasokat;
e) a gdzvezeték sériilésével jard karesetek sordn keletkez6 renddrségi
feljelentések kiadmanyozasa;
A varmegyei fofeliigyelok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk iranyitott
varmegyei fofeliigyeldség jogkorébe tartozo ligyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga
nincs az igazgato és az igazgatohelyettesek részére fenntartva.
A szolgalatvezetok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot a szolgélat jogkdrébe tartozo
mindazon iigyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, az
igazgatohelyettesek, vagy a varmegyei fofeliigyelk részére fenntartva.
A hivatalvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a hivatal jogkorébe tartozé mindazon
iigyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, az igazgatohelyettesek,
részére fenntartva. Kiadmanyozza a kdzérdeki bejelentések, panaszok valaszleveleit.
A katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az
altala iranyitott szakteriilet hataskorébe tartozo ligyekben, melyeknek kiadmanyozasi
joga nincs az igazgatd, az igazgatohelyettesek vagy a kirendeltségvezetd részére
fenntartva. Kiadményozasi joga kiterjed — kiilon belsd szabalyzo szerint - az osztaly
ligykorébe utalt kozigazgatasi hatosagi dontésekre (szakhatosagi allasfoglalasokra).
Az érdemi iigyintézo kiadmanyozasi joga az osztaly ligykorébe tartozo olyan tigyekre
terjed ki, amelynek kiadmanyozasara a szervezeti elem iigyrendje, illetdleg kdzvetlen
eloljaroja felhatalmazast ad.
A hivatasos tiizoltoparancsnokok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk
iranyitott hivatasos tlizoltoparancsnoksdg jogkorébe tartozd iigyekben, melyeknek
kiadmanyozasi joga nincs a kirendeltség-vezetd részére fenntartva.
A katasztrofavédelmi 6rsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala vezetett
katasztrofavédelmi 6rs jogkorébe tartozo tigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs
a hivatasos tlizoltoparancsnok részére fenntartva.
A varmegyei munkabiztonsagi feliigyelo gyakorolja a kiadmanyozési jogot
munkavédelmi tigyekben, a hatarozatok, valamint a BM OKF Human Szolgalat
vezetdjéhez cimzett, munkavédelmi targyt iratok kivételével.
Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ, a KML beosztotti allomanya,
varmegyei fofeligyelok, varmegyei Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly allomanya, a
katasztrofavédelmi kirendeltségek Hatdsagi Osztalyanak allomanya, feliigyeldi €s a kiilon
belsd szabalyzoban rogzitettek szerint helyszini kiadmanyozasra feljogositott iigyintézo.
A helyszini kiadmanyozasra feljogositott allomany kiadmanyozasi joga kiterjed azon
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ideiglenes intézkedésekre, amelynek hidnyaban a késedelem elharithatatlan kérral,
veszéllyel vagy a személyiségi jogok elharithatatlan sérelmével jarna, illetve
kiadmanyozza mindazokat az iratokat mindazokra az iratokra, amelyek kiadmanyozasara
az igazgatd felhatalmazta.

Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatasu ligyekben a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési jog gyakorlasa a BM OKF Gazdalkodasi Szabalyzatdban foglaltak szerint
torténik, illetve a jogszabaly altal eldirt kovetelmények biztositasara teriileti szintli norma
kibocsatasara - kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzat - keriil sor.

A Dbelso szabalyozd eszkozok elokészitésének és kiadasanak rendjét kiilon fdigazgatoi
belsd norma szabalyozza.

Minden vezetd ligyrendben feladat- és hataskorén beliil koteles irasban szabalyozni a
kiadmanyozasi jogot, konkrétan megjeldlve, hogy mely feladatkdron beliill milyen
esetekben tartja azt fenn maganak.

IX. 4. Vezet6i utasitas végrehajtasa

Az gy elintézéséért az ligyintézo és a kiadmanyozo egyarant felel0s.

Az ligyintéz6 koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az ligyintéz6 a felettes
vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szdban
megindokolni, ezt kdvetden ellenvéleményét az el6adoi iven jogosult feltiintetni, a
tervezetet azonban felettesének utasitdsa szerint koteles elkésziteni. A szabélyszert és a
szolgalati uton eldterjesztett véleményéért az ligyintézot semmilyen hatrany nem érheti. Az
ligyintézo kiilon jogszabalyban eldirt kivételes esetekben koteles, illetve jogosult a vezetdi
utasitasok megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért,
amellyel az ligyintéz6 (feliillvizsgalo) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes vezetd
utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezet6 a felelds.

A Tolna VMKI-ra érkezett minden iigyben a jogszabalyok altal vagy egyéb modon
meghatarozott hataridék megtartasaval kell valaszt adni.

Az tlgyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait belsé norma
szabalyozza.

IX. 5. A feladatok meghatarozasa

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezet6-iranyité munka, a szakmai,
gazdalkodasi, human, ellenérzési és hivatali szakteriiletek éves fo feladatait a foigazgato
altal kiadott Eves Munkaprogram alapjan végzik.

Az Eves Munkaprogram megvalositsa érdekében a Tolna VMKI a tervezett feladatokat a
Féléves Vezetdi Munka és Ellendrzési Tervben, illetve a Havi Naptari és Ellen6rzési
Tervben rogziti.

A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének rendjét kiilon bels6 norma
szabalyozza.

IX. 6. A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalado tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegili atadas-atvételre biztositando idétartamok:
- igazgatohelyettesi, kirendeltség-vezetdi,
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varmegyei fofeliigyel6i beosztasok esetén: 3- 4 hét
- szolgalat-, hivatal-, osztalyvezetdi, feliigyel6i beosztasok esetén 3 hét
- csoportvezetdi beosztasok esetén (a nagysagtol fiiggden): 1-2hét

- ligyintézoi, ligykezel6i beosztasok esetén (a feladat mértékétol fliggden): 1 hét
247. Azugykorok atadasanak fobb szabalyai:

a)

b)

c)

d)

a szervezeti elemek vezetéinek személyében bekovetkezett valtozas esetén az tigykorok
atadas-atvételérdl iitemtervet kell késziteni a kozremiikodok nevesitésével. Az
eljarasban részt vesz az atadd, az atvevo, a Hivatal e feladattal megbizott képviseldje,
valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd vagy az altala felhatalmazott
helyettese kijeldl, tovabba osztalyvezeté vagy annal magasabb munkakor atadas-
atvétele esetén az Ellenérzési Szolgalat;

az litemtervet az elkészitésért felelds személy terjeszti el6 jovahagyasra az igazgatohoz,
a szolgalati Ut betartdsaval. Az atadas-atvételrol az tigykor nagysagrendjétdl fiiggéen
témanként részjegyzokonyvek és 0Osszefoglald (egyszeriibb esetben jegyzokonyv)
késziil. Az atadas-atvételrol készitendd dokumentum eldirasat az iitemterv tartalmazza;
az a) pontba nem tartozo iligyintézoi, ligykezel6i munkakorokben a fliggében 1€vo
igyeket az atadd a vezet6je altal kijelolt atvevd, ennek hianyaban a szervezeti elem
vezetOje részére adja at. Az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni;

az lgyiratok atadas-atvételére vonatkozo részletes szabalyok tekintetében a hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat el6irdsai az iranyaddak.

Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

IX. 7. A munkaltatdi jogkor gyakorlasa

A munkaltatoi jogok gyakorlasanak szabalyairdl kiilon foigazgatoi illetve igazgatoi belsd
norma rendelkezik.

IX. 8. A Tolna VMKI szervezeti elemeinek iigyrendje

A hivatasos katasztrofavédelemi szervek folyamatos miikodését a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, sajat szervezeti €s miikodési szabalyzatuk, illetve az ezekre
épiild tigyrendek ¢és a felettes vezetd utasitasai hatarozzak meg.

Az igazgato6 hagyja jova:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

az Igazgatohelyettesi Szervezet;

a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet;
Hivatal;

Ellenérzési Szolgalat;

Human Szolgalat;

Katasztrofavédelmi Kirendeltség

iigyrendjét.

X. FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE
X. 1. A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

252. A Tolna VMKI gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozod
eszkozok, bels6 normak, valamint a Gazdasagi Igazgatdhelyettesi Szervezet ligyrendje
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hatarozza meg.

X. 2. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

A Tolna VMKI adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kdzérdekii
adatok nyilvanossagaval 6sszefliggd tevékenységét kiilon belsé normak szabalyozzak. A
Tolna VMKI adatvédelmi tisztviseld, valamint biztonsagi vezet6je az igazgato altal kijelolt
személy.

X.3. Az ellendrzések rendje

A Tolna VMKI hataskorébe tartozé ellendrzések rendjét a Katasztrofavédelem Hivatasos
Szervei Ellenérzési és Feliigyeleti Szabalyzata, a Tolna VMKI Belsé Ellenérzési
Kézikdnyve, az igazgato altal jovahagyott éves belsd ellendrzési terv, féléves vezetoi
munka ¢€s ellendrzési terv, valamint a havi naptari €s ellendrzési terv hatarozza meg.

A szervezeti elemek vezetdi kotelesek az altaluk iranyitott szervezet munkajat
folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az {igyintézoket a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.

X.4. A szakmai tovabbképzés rendje

A Tolna VMKI hataskorébe tartozo szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatd hatarozza
meg.

X.5. A nemzetkozi kapcsolatok altalanos rendje

A nemzetkdzi kapcsolatok rendje:

a) engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, bArmely rovid idére érkez6 kilfoldi személyek
vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi diplomatak,
diplomaciai és konzuli képviselok fogadasat is;

b) a kiilfoldi szervezetekt6l, személyektdl, diplomaciai vagy konzuli képvisel6ktdl
szarmazo megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati iton jelenteni kell
BM OKF Nemzetkozi Fosztaly felé;

c) aTolna VMKI és helyi szervei a kovetkezd évi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden
évben oktober 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkozi Foosztalynak, amelyet az az
éves kiutazas és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és fogadasi tervet a féigazgatod
hagyja jova;

d) kiilfoldi szervezettel, személlyel bel - vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyalashoz
elézetesen (15 nappal eldbb) targyaldsi tervet, kiilfoldi kiutazasrol a hazaérkezést,
illetve a hazai talalkozot kdvetd 15 napon beliil jelentést (fogadasi jelentés, uti jelentés)
és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést és az elszamolast a
Nemzetkozi Féosztalyon utjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast
engedélyezd vezetonek;

e) a nemzetkozi kapcesolattartas, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnyujtas és
segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.

X. 6. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

a) a Tolna VMKI tevékenységér6l, szervezetérl, idGszeri feladatairdl, a
katasztroéfavédelem varmegyei helyzetérdl, stratégiai koncepciokrol, kdzép és hosszi
tava tervezésrol az igazgato, igazgatohelyettesek, vagy az altaluk kijeldlt személyek
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nyilatkoznak;

a Tolna VMKI napi feladatair6l, varmegyei szintli gyakorlatairol, rendezvényeirdl és a
nemzetkdzi szakmai kapcsolatokrol a szovive - az internet, a sajtd, illetve a
miusorszolgaltatok kozremuiikodésével - tajékoztatja a kozvéleményt;

a katasztrofa, kiterjedt karesemény, valamint tiizoltas és miiszaki mentés helyszinén a
sajtoszervek képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen tartézkodd legmagasabb
beosztasu képviselbje vagy a Tolna VMKI szovivéje, illetve annak akadalyoztatasa
esetén a kijeldlt helyettesitdje tajékoztathatja;

az igazgato altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozo szakmai kérdésekrol teljes
felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy elézetesen egyeztet
az igazgatoval, vagy a szovivovel, €s a nyilatkozat tényét és tartalmat utodlag jelenteni /
tajékoztatni koteles;

a tajekoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kdzérdeki adatok
nyilvanossagara, az iizleti titok megbrzésére és a mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 szabalyokat be kell tartani;

a média tajékoztatasanak rend;jét kiilon belsé norma szabalyozza. A nyilatkozatok soran
a hatdlyos normdkat be kell tartani, a nyilatkozat nem jéarhat a tiz-, polgari-, és
katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.

X. 7. Az értekezletek rendje

259. A Tolna VMKI vezet6i forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének
rendjét foigazgatoi belsd norma szabalyozza.

Az igazgatod és az igazgatohelyettesek sziikség szerint allomanygyllést hivnak ossze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az allomanygytilésen az
elmult iddszak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktualis és jovoben végrehajtasra
keriil6 feladatok meghatarozasara keriil sor.

260.
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1.fiiggelék a .../20.... szamu igazgatodi intézkedés 1. mellékletéhez

A TOLNA VMKI IRANYITASI RENDJE

A szervezeti elemek vezetdi, valamint a kozvetlen iranyitasa ala tartozo teriileti és helyi

R WNR=OURAWN R —

jogallasu szervek vezetdoi

Az igazgato kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
igazgatohelyettes

gazdasagi igazgatohelyettes

human szolgalatvezetd

ellendrzési szolgalatvezetd

hivatalvezetd

katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd

. Az igazgatohelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

varmegyei tizoltdsagi fofeliigyeld
varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld
varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyeld
katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
varmegyei foiigyeleti osztalyvezetd

I11. A gazdasagi igazgatohelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

1
2
3

koltségvetési osztalyvezetd
informatikai osztalyvezetd
miszaki osztalyvezeto

IV. A Katasztréfavédelmi Kirendeltség-vezetd alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

<Ok wNPE

tlizoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyel
katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
tlizoltoparancsnok

. A Hivatasos Tiizolt6-parancsnoksag tiizoltéparancsnok alarendeltségébe és iranyitasa

ala tartozik
katasztréfavédelmi érsparancsnok



igazgatd

Tolna Vamegyei

Katasztréfavédelmi lgazgatosig

2. fiiggelék a .../20..... szdmu igazgatoi intézkedés 1. mellékletéhez
A TOLNA VMKI szervezeti felépitése

igazgatd-helyettes
Tolna Varmegyei
Katasztrofavedelmi Igazgatosag

I

tii 2o tosagi fd felii gyeld
Tolna Varmegyei -
Katasztrofavéd elmi Igazgatdsag

polgarivédelmi fafeligyeld
Tolna Varmegyei —
Kataszrrofavéd elmi lgazgatdsdg

iparbiztonsdgi fofeliigyeld
Tolna Varmegyei —
Katasztrofavéd elmi Igazgatdsag

gazdasadgi igazgatd-helyettes
Tolna Varmegyei
Katasztrofavedelmi |gazgatosdg

I

miiszaki osztdlyvezetd
TolnaVarmegyei =
Katasztrofavéd elmi lgazgatdsag

kiltségvetési osztalyvezetd
Tolna Varmegyei 1
Katasztrofavéd elmi Igazgatdsag

informatikai osztalyvezetd

human szolgdlatvezetd
Tolna Virmegyei
Katasztréfavédelmi lgazgatdsag

Tolna Varmegyei —
Kataszrrofaved elmi Igazgatdsdg

hivatalvezetd
Tolna Varmegyei
atasztrofavédel milgazgatdsag

Tolna Varmegyei
Katasztréfavédelmi lgazgat

ellendrzési szolgdlatvezetd

Gsdg

—

parancsnok
Dombdvari Hivatdsos
Tizoltdparancsno ksdg

kirendeltségvezetd
Dombdvéri
Katasztréfavédelmi Kirendeltség|

—

kirendeltségvezetd
Paksi
Katasztréfavédelmi Kirendeltség

parancsnok
Paksi Hivatisos

1 Tiizo ltdpar ancsno ksag

hatdsdgi ositlyvezetd KML

Tolna Varmegyei - Kat asztro faved elmi

Katasztrofavéd elmi Igazgatdsag Mahil Labor
kirendeltségvez etd
Szekeszardi —
I Katasztrofavédelmi Kirendeltség|
féiigyeleti osztalyvezetd KMSZ
- . arancsnok
Tolna Varmegyei = Katasztrd favéd elmi "

Szekszardi Hivatdsos
Tiizoltdparancsnoksag

Katasztrofavéd elmi Igazgatdsag Miiveleti Szolgdlat

TIK parancsnok

Vérmegyei Bonyhad
Miiveletiranyitasi Ugyelet Katasztrofavedelmi Ors




3. sz. figgelék a .../20.... szamu igazgatoi intézkedés 1. mellékletéhez

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
MUNKAKOROK JEGYZEKE
- igazgato
- igazgatohelyettesek
- hivatalvezetd
- varmegyei fofeliigyelok
- szolgalatvezetdk
- osztalyvezetok
- KML beosztast betolto allomanya
- titkos ligykezeld

Ellendrzési Szolgalat
- kiemelt féel6ado (revizor)
- kiemelt féeldado (szakmai belsé ellendr)

Human Szolgalat
- kiemelt féel6ado (fegyelmi)

Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly
- az osztaly teljes dllomanya

Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
- aszolgalat teljes allomanya

Katasztrofavédelmi Kirendeltség

- kirendeltség-vezetok

- tizoltésagi feliigyelok

- polgéari védelmi feliigyel 6k

- iparbiztonsagi feliigyel6k

- katasztroéfavédelmi hatosagi osztaly teljes allomanya
- tlizoltéparancsnokok

- katasztréfavédelmi megbizottak
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4. fiiggelék a .../20..... szdmu igazgatdi intézkedés 1. mellékletéhez

142
M Z0k,

A DOKUMENTUMOT DIGITALIS
ALAIRASSAL LATTA EL: g

s,

MAK K-TORZS DHSZ Bélyegafippe=

Okirat szama: A-196/1/2023.

Alapit6 okirat

moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjian a Tolna Varmegyei
Katasztréfavédelmi Igazgatésag alapité okiratat a kovetkezok szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. Akoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Tolna Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
1.1.2. roviditett neve: Tolna VMKI

1.2. Akoltségvetési szerv idegen nyelv(i megnevezése

1.2.1. angol nyelven: Tolna County Disaster Management Directorate

1.3. Akoltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 7100 Szekszard, Wesselényi utca 15.
1.3.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
1 | Dombévari Katasztréfavédelmi Kirendeltség 7200 Dombdvar, Koztarsasag utca 27.
2 | Dombévéri Hivatasos Tiizolté-parancsnoksag 7200 Dombdvar, Kdztarsasag utca 27.
3 | Paksi Katasztréfavédelmi Kirendeltség 7030 Paks, Tolnai ut 141.
4 | Paksi Hivatasos Tiizoltd-parancsnoksag 7030 Paks, Tolnai it 141.
5 | Szekszardi Katasztrofavédelmi Kirendeltség 7100 Szekszard, Mikes utca 16-22.
6 | Szekszardi Hivatasos Tiizolto-parancsnoksag 7100 Szekszard, Mikes utca 16-22.
7 | Bonyhadi Katasztréfavédelmi Ors 7150 Bonyhad, Téancsics utca 2.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggé rendelkezések

2.1. AKkoltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2000. 01. 01
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2.2. A koltségvetési szerv alapitasarél rendelkezé jogszabaly: a katasztrofak elleni védekezés
iranyitasarol, szervezetérdl és a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos balesetek elleni
védekezésrol sz616 1999. évi LXXIV. térvény

2.3. Akoltségvetési szerv jogallasat meghatarozé jogszabaly: a katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsolddé egyes térvények modositasarol sz616 2011. évi CXXVIIL torvény végrehajtasarol
sz616 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet.

2.4. AKkoltségvetési szerv alapitasara, dtalakitasdra, megsziintetésére jogosult szerv
2.4.1. megnevezése: Kormany
2.4.2. székhelye: 1014 Budapest, Szinhaz utca 1.

2.5. AKkoltségvetési szerv jogel6d koltségvetési szervének

megnevezése székhelye
1. Tolna Megyei T{izolt6-parancsnoksag 7100 Szekszard, Mikes utca 16-22.
2 Tolna Megyei Polgari Védelmi | 7100 Szekszard, Béla kiraly tér 1.
Parancsnoksag
3 Bonyhéd Hivatasos Tiizoltdsag 7150 Bonyhéad, Téncsics utca 2.
4 | Dombdvar Hivatasos Tiizoltdsag 7200 Dombévar, Koztarsasag utca 27.
5 Paks Hivatasos Tiizoltosag 7030 Paks, Tolnai Gt 141.
6 Szekszéard Hivatasos Tiizolt6sag 7100 Szekszard, Mikes utca 16-22.
7 Tamasi Hivatasos Tiizoltésag 7090 Tamasi, Kossuth tér 2.
3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1.  AKkoltségvetési szerv iranyit6 szervének
3.1.1. megnevezése: Belligyminisztérium
3.1.2. székhelye: 1051 Budapest, J6zsef Attila utca 2-4.

3.2. A Kkoltségvetési szerv tekintetében kozépiranyité szervre atruhazott iranyitasi hataskorok

esetén

3.2.1. a kozépiranyité6 szerv megnevezése, székhelye: Beliigyminisztérium Orszigos
Katasztrofavédelmi Féigazgatosag, 1149 Budapest, Mogyorddi ut 43.

3.2.2. atruhazott iranyitasi hataskorok: az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény
9.§b), d) és g)-j) pontjai.

3.2.3. a kozépiranyitd szervet Kkijelolé torvény, kormanyrendelet megjelolése: a
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolddé egyes torvények modositasarél szolo
2011. évi CXXVIIL torvény végrehajtasarol szolé 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet.
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4.2.

78

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolédo egyes
torvények modositasarél sz6l6 2011. évi CXXVIIL torvényben (a tovabbiakban: Kat.), a tiiz
elleni védekezésrél, a miiszaki mentésrél és a tlizoltosagokrol szolé 1996. évi XXXI.
torvényben, a létfontossagli rendszerek és létesitmények azonositasardl, kijelolésérdl és
védelmérdl szol6 2012. évi CLXVI. torvényben, az egyes kozszolgaltatasok ellatasrol és az
ezzel Osszefiiggd torvénymodositasokrol szolé 2013. évi CXXXIV. torvényben, a
kéménysepré-ipari  tevékenységrél sz6lé6  2015. évi CCXL.  torvényben, a
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsol6dé egyes torvények modositasarol szol6 2011.
évi CXXVIIL torvény végrehajtasarol szolé 234/2011. (X1.10.) Korm. rendeletben, a nem
kozmiivel Osszegylijtott haztartdsi szennyviz begy(ijtésére vonatkozé nem rendszeres
kozszolgaltatasrol szolé 378/2015. (XI1.8.) Korm. rendeletben, valamint a vonatkozd
jogszabdalyokban meghatérozott feladatokat latja el.

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama szakagazat megnevezése

842510 Tiizvédelem szakigazgatisa

43.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

4.3.1. iranyitja a Kkatasztrofavédelmi kirendeltségeket, a hivatdsos tlizolto-
parancsnoksagokat és a katasztrofavédelmi 6rsoket;

4.3.2. ellatja az onkormanyzati tlizolt6sagok feliigyeletét;

4.3.3. ellendrzi a létesitményi tlizoltosagok és az oOnkéntes tiizolté egyesiiletek
tevékenységét;

4.3.4. elsé fokon szakmai feliigyeletet 1at el a védelmi létesitményekrdl vezetett
nyilvantartasok tekintetében, felel azok szakszeriiségéért;

4.3.5. jogszabalyban meghatarozott esetekben elsé- és masodfoku katasztréfavédelmi
(tlizvédelmi, iparbiztonsagi, polgari védelmi és piacfeliigyeleti) hatésagi és
szakhat6sagi tigyekben eljar az illetékességi teriiletén;

4.3.6. ellatja a teleptilési szilard hulladékszallitasi kozszolgdltatas ideiglenes- és
sziikségellatasanak biztositasaval 6sszefiiggd tevékenységeket;

4.3.7. ellatjaanem kozmiivel osszegytjtott haztartasi szennyviz begytjtési kozszolgaltatas
ideiglenes begytjtési- és rendkiviili ellatisdnak biztositasdval 0Osszefliggd

tevékenységeket;

4.3.8. tlizvédelmi hatésagként ellatja a kéménysepré-ipari szakkérdésekben a hatdsagi
feladatokat;

4.3.9. tilizvédelmi hatoésagként ellatja a kéménysepré-ipari szolgaltat, -kozszolgaltatd
felligyeletét;

4.3.10.tavkozlési, miiveletirdnyitdsi, informatikai, valamint —méré-,  érzékeld,

lakossagriaszté-rendszereket tart fenn és miikodteti azokat;

4.3.11.kotelez6 tovabbképzést és szakmai tajékoztatét szervez a jogszabalyban
meghatarozott szervek és személyek részére;

4.3.12.feladatainak elldtdsa soran egyiittmi{ikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas allami és onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és
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gazdalkodo szervezetekkel, az dllampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, a médiaval;

4.3.13.végzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek allomanya részére az egészségligyi és

pszicholégiai alapellatast,

4.3.14.a Tolna VMKI Katasztr6favédelmi Mobil Labort miikodtet.

4.4. AKkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolése:
korményzati funkcioszam kormanyzati funkci6 megnevezése

1 032010 Tiiz- és katasztrofavédelem igazgatasa

2 | 032020 Tiiz- és katasztréfavédelmi tevékenységek

3 1032040 Nemzetkozi katasztréfavédelmi segitségnyujtas

4 032060 Polgari védelmi stratégiai tartalékok tarolasa, kezelése

5 | 036010 Igazsagligyi szakértéi tevékenység

6 | 041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

7 | 041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

8 | 047410 Ar- és belvizvédelemmel osszefiiggs tevékenységek

9 | 074011 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas

10 | 074013 Palya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok

11 | 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Tolna varmegye kozigazgatasi

tertiletére terjed ki.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A Kkoltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: a Tolna VMKI igazgatéjat a
beliigyminiszter - a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos allomanyanak
szolgalati jogviszonyardl sz616 2015. évi XLII. torvény alapjan 5 éves hatdrozott idtartamra
- nevezi ki és menti fel, tovabba gyakorolja a vele kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
kiemelt munkaltatéi jogkoroket, az egyéb munkaltatéi jogkoroket a BM Orszagos
Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag féigazgatdja gyakorolja.

5.2.  AKoltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabdlyozo jogszabaly
rendvédelmi szervek a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos

1 | hivatasos allomany tagjainak | dllomanyanak szolgalati jogviszonyardl sz616 2015. évi
szolgalati jogviszonya XLIL torvény
2 | munkaviszony a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. torvény
a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz
3 | kozfoglalkoztatési jogviszony | kapcsol6dd, valamint egyéb torvények modositasarol
52016 2011. évi CVL. torvény
rendvédelmi igazgatasi a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos
4 | szolgalati jogviszony allomanyanak szolgalati jogviszonyardl sz6l6 2015. évi

XLIL. torvény
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NV Magyar

Allamkincstar

ZARADEK
Az éllamhéztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkinestar nevében igazolom, hogy jelen alapitd okirat médositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szévege megfelel az alapité okiratnak a TOLNA VARMEGYEI

KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG 2023. februar 22. napjan kelt, 2023. januar 01. napjatél
alkalmazandd A-196/1/2023/M okiratszamu médosito okirattal végrehajtott modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Budapest, 2023. marcius 23.

11235993 zaradek v1_ 20230323
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